	Naziv poziva: Javni poziv za dodjelu potpora male vrijednosti Grada Zagreba za promociju poljoprivrednih proizvoda za 2025.




UPUTE ZA PRIJAVITELJE
 na Javni poziv za dodjelu potpora male vrijednosti Grada Zagreba za promociju poljoprivrednih proizvoda za 2025.

Molimo Vas da se prilikom pripreme prijave na Javni poziv pridržavate sljedećih pravila koja se odnose na:

1. Podaci o aktivnostima i prihvatljivim troškovima - točka  B., C., D obrasca prijave PROM25
Na obrascu PROM25 potrebno je zaokružiti brojeve u troškovniku ispred prihvatljivih troškova te unijeti iznos planirani iznos pojedinog planiranog troška.  Iznose upisujete bez PDV-a jer je on neprihvatljiv trošak. Obrazac prijave mora biti u cijelosti ispunjen.
PRIHVATLJIVI TROŠKOVI 
Potpore će se dodjeljivati za prihvatljive troškove nastale u 2025. godini.: 
	LISTA PRIHVATLJIVIH TROŠKOVA 

	1. Sudjelovanje na promotivnim manifestacijama- sajmovi, natjecanja, izložbe i sl.

	· kotizacijski troškovi

	· troškovi najma prodajnog/promotivnog/izlagačkog prostora

	· troškovi uređenja prodajnog/promotivnog/izlagačkog prostora

	· troškovi smještaja

	2. Promotivne i marketinške aktivnosti

	· troškovi izrade letaka, brošura, banera, kataloga vlastitih proizvoda, posjetnica, film, DVD i drugih promotivnih materijala

	· troškovi analize proizvoda u svrhu ocjenjivanja na natjecanjima kvalitete proizvoda

	· troškovi izrade web stranice

	· troškovi oglašavanja

	· troškovi nabave nacionalne staklenke za med

	· troškovi nabave višekratne ambalaže

	· troškovi idejnog rješenja, dizajna, grafičke pripreme za tisak ukupnog opremanja proizvoda (za znak, etiketa i prateća višekratna ambalaža za proizvod)


Neprihvatljivi troškovi su:

a) sudjelovanje na promotivnim manifestacijama kojih je organizator/suorganizator/partner Grad Zagreb ili pravna osoba kojoj je osnivač ili suosnivač Grad Zagreb 

b) porez na dodanu vrijednost (PDV)

c) troškovi nabave plastične ambalaže

d) drugi porezi te propisane naknade i doprinosi

e) kamate

f) troškovi kredita i refinanciranja kamata, režijski troškovi i troškovi osiguranja

g) plaće i druge naknade djelatnika korisnika koji su zaposleni temeljem ugovora o radu ili djelu

h) troškovi vlastitog rada

i) novčane kazne, financijske kazne i troškovi parničnog postupka

2. Osnovna dokumentacija - točka E. obrasca prijave PROM25 
Prijava mora sadržavati osnovnu dokumentaciju i popunjene izjave navedene u točkama E.4. i E.5. obrasca PROM25, u protivnom će se smatrati nepotpunom.
Napomena za točku E.2.: molimo ne prilagati presliku kartice žiro računa.
Podnositelj nepotpune prijave bit će pozvan da u roku 5 dana svoju prijavu dopuni. Prijavitelj koji u navedenom roku i na odgovarajući način dopuni svoju prijavu, smatrat će se da je podnio potpunu prijavu s datumom i vremenom zaprimanja dopune prijave.
3.  Dodatna dokumentacija - točka  F. obrasca prijave PROM25  
Dokumentacija iz ove točke vezana je za ispunjavanje kriterija za razvrstavanje u kategorije korisnika potpore kao dokaz ispunjavanja kriterija odabira. 
Ukoliko ne dostavite dokumentaciju iz točke F. obrasca prijave PROM25 vaša prijava će se smatrati potpunom te nećete ostvariti pravo na bodove za koje je tražena određena dodatna dokumentacija.
4.  Pribavljanje dokumentacije
Pojedina dokumentacija propisana ovim Javnim pozivom može se pribaviti:
· Ispis iz aplikacije „Agronet“ možete i sami ispisati iz elektronske baze Upisnika sa svog računala. Ispis mora sadržavati osnovne podatke, članove, posjede (molimo otvoriti oznaku plus uz svaku parcelu), ARKOD, JRDŽ. Navedena dokumentacija ne smije biti starija od 6 mjeseci od dana podnošenja prijave (na ispisu iz aplikacije „Agronet“ ispisati i datum),
Napomena: Za dodatne informacije o pojedinom posjedu (vlasništvo, zakup) potrebno je kliknuti na gumb (križić označen crvenom bojom) s lijeve strane željenog posjeda (pogledati sliku).
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· Potvrda o nepostojanju duga po osnovi javnih davanja (ne starija od 30 dana od dana podnošenja prijave) pribavlja se u Poreznoj upravi prema mjestu prebivališta ili sjedišta poljoprivrednog gospodarstva ili na internetskoj stranici,
https://e-porezna.porezna-uprava.hr/Prijava.aspx?info=n0
· Potvrda o nepostojanju dugovanja prema Gradu Zagrebu (ne starija od 30 dana od dana podnošenja prijave) pribavlja se podnošenjem zahtjeva u Gradskom uredu za financije i javnu nabavu, Trg S. Radića 1., Zagreb,
https://zagreb.hr/obrasci/113897
·  Potvrda Porezne uprave o upisu u Registar poreznih obveznika po osnovi poljoprivrede  pribavlja se u Poreznoj upravi prema mjestu prebivališta, 

·   Elektronički zapis podataka iz područja radnih odnosa izdan putem web stranica HZMO kroz sustav e-Građani može se pribaviti na internetskoj stranici,  https://erps.mirovinsko.hr/ESOWebSite_Private/
· Potvrda o prijavno-odjavnim podacima evidentiranim u HZMO pribavlja se u Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje, Područna služba u Zagrebu, Trpimirova 4, tel: 4595-821.
5.   Način prilaganja dokumenata koje sadrži prijava na Javni poziv
· Sva dokumentacija koja se prilaže Javnom pozivu može biti u izvorniku ili preslici,
· Svi priloženi obrasci moraju biti ispunjeni, vlastoručno potpisani od strane ovlaštenih osoba i ovjereni službenim pečatom (ukoliko ga posjeduju),
· U obrascima je potrebno odgovoriti na sva pitanja i upisati sve tražene podatke.
6.  Način dodjele potpora i obaveze korisnika
Na temelju utvrđene liste korisnika potpora male vrijednosti za promociju poljoprivrednih proizvoda za 2025. korisnici potpore bit će obaviješteni pisanim putem o iznosu dodijeljene potpore male vrijednosti i pozvani na sklapanje ugovora. Ako korisnik potpore ne sklopi ugovor u roku od 30 dana od dana primitka obavijesti o dodjeli potpore, smatrat će se da je odustao od odobrene potpore, o čemu će biti obaviješten pisanim putem. 

Nakon sklapanja ugovora, odobrena sredstva isplaćuju se na poslovni račun korisnika temeljem podnesenog zahtjeva za isplatu s pripadajućom dokumentacijom (računi, ugovori, bankovni izvodi i drugi dokazi da su prihvatljivi troškovi za koje je potpora odobrena plaćeni dobavljaču u cijelosti). Neprihvatljivi su računi, ugovori za robu i usluge od dobavljača s kojima je podnositelj prijave/korisnik potpore povezan vlasničkim ili upravljačkim odnosima.

Utvrdi li se da je korisniku potpore blokiran poslovni račun ili da je promijenio sjedište ili prebivalište izvan područja Grada Zagreba, Grad Zagreb neće isplatiti odobrena sredstva. 

Kontrolu namjenskog korištenja dodijeljenih potpora provodi Ured. 

Korisnici potpore dužni su potporu utrošiti namjenski za prihvatljive troškove iz Priloga 1.  Javnog poziva. 

Korisnici su dužni zatražiti suglasnost od Ureda za svako odstupanje u realizaciji aktivnosti i za sva ostala odstupanja po propisanim obvezama.

Korisnik mora ispuniti sve obveze propisane Javnim pozivom i ugovorom.

Ako se prilikom kontrole utvrdi da je podnositelj prijave odnosno korisnik potpore priložio neistinitu dokumentaciju i podatke uz prijavu, zahtjev za isplatu ili izvješće, da potporu nije utrošio namjenski, da nije ispunio uvjete iz stavaka 2., 3. i 4. točke 9. Javnog poziva Grad Zagreb neće sklopiti ugovor ili će ga otkazati. 

Korisnik potpore dužan je vratiti isplaćena sredstva s pripadajućom zakonskom zateznom kamatom u roku od 30 dana od dana primitka poziva za povrat potpore. 

Podnositelj prijave, odnosno korisnik potpore iz stavka 6. točke 9. Javnog poziva gubi pravo na ostvarivanje gradskih potpora sljedeće 3 godine. 
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