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Online upisi

1 Pristup aplikaciji i opis sucelja aplikacije

1.1 Opis koraka pristupa aplikaciji

Online upisima se pristupa preko internet preglednika na sljedeci nacin:

1. Otvoriti Internet preglednik dvostrukim klikom misa na jednu od pet prikazanih ikona

- ’

Google Chrome Mozilla Firefox Safari Opera Microsoft Edge

2. Pristup aplikaciji moguc je putem portala MojeZG e-usluge https://e-pisarnica.zagreb.hr/ePisarnica/#/
odabirom opcije e-Vrtici.

Prijavite se za pristup u e-Upise u djecje vrtice kojima je osnivac¢ Grad Zagreb.

Mmojess =k SERse) e
i e-USLUGE
— K |I|
e-VRTICI w }i

é!!!
il

e DOCMINTA

otvara se aplikacija e-Upisi te je potrebno odabrati opciju Prijava u NIAS.

—

Potetna stranica

Postovani roditelji/skrbnici,

Obavijesti
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te opciju Prihva¢éam na prozoru GDPR Dozvola.

GDPR Dozvola

wrtic .

L118).

Podnositelj zahtjeva dobrovoljno daje podatke u svrhu postupka upisa
djeteta/djece u djedji vrtié, te daljnjeg ostvarivanja prava i obaveza korisnika
usluga dijefjeg vrtica, a koje su regulirane Pravilnikom o upisu djece u Djedji

Odabirom _Prihvadam” potvrdujem kako sam upoznat/a s Uputom o pravima
ispitanika (ista se nalazi na mreZnaj stranici odabranog djedjeg vrtica), kojom
se daju sve relevantne informacije vezane uz obradu osobnih podataka
ispitanika, sukladno odredbama Opde uredbe o zastiti podataka (SL EU

Odabirom _Prihvadam” dajem izrifitu privolu u svrhu daljnje komunikacije u
elektronickom obliku putem elektronifke poste ifili Osobnog korisniCkog
pretinca, vezano uz predikolski odgoj i obrazovanje djeteta.

=

2. Prijava u sustav vrsi se preko NIAS autentifikacije

e Zapotrebe predaje zahtjeva za upis u vrti¢ potrebno se prijaviti putem Znacajne razine sigurnosti

ili Visoke razine sigurnosti, te otvoriti Osobni korisnicki pretinac u sustavu e-Gradani. Aplikacija e-

Upisi ¢e vas preusmjeriti na pocetnu stranicu NIAS-a, gdje je potrebno odabrati opciju Pristajem kako

biste obavili autentifikaciju i prijavu u sustav s vasim osobnim podacima.

= e-Gradani

W W informacije | usluge

D3

P\ FILTRIRAJTE
'9a7 EUSLUGE

& B

NIAS

i i ijski sustav

—_—
Elektronicka usluga
Moje ZG e-Usluge

zatrazila je od NIAS-a vadu autentifikaciju | pristup vasim osobnim podacima:

Ime, Prezime, OIB fizicke osobe

a1 IDAD-8F57-4COF-OFE2

English

O NIAS-u

NIAS posreduje izmedu pojedinih usluga u sustavu e-Gradanl | izdavatelja vierojdajnica
- elektroniékih potvrda identiteta krajnjih korisnika koji se sluze tim uslugama. NIAS

provierava korisnikov identitet i Guje mu pri jed lug:
sektora. Ujedno mu jie pojedi i djavu iz usluga koje koristi.

javnog

Pomo¢ korisnicima
E-adresa: pomoc@e-gradjani.gov.hr | Telefon: 072 200027
Radno vrijeme telefonske podrke za korisnike: radnim danom od 7:30 do 15:30 h

Upute za prijavu u NIAS (PDF)

o Napocetnoj stranici su vam dostupne korisni¢ke upute za koristenje NIAS-a.
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B.E e-Gradani S FIURIRASTE
oY
' informacije i usluge 057 evstuce o 8
English
Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav
—_—
Elektroniéka usluga O NIAS-u
Moje ZG e-Usluge NIAS posreduje izmedu pojedinih usluga u sustavu e-Gradani | izdavatelja vierojdajnica

- elektroniékih potvrda identiteta krajnjih korisnika koji se sluze tim uslugama. NIAS
zatrazila je od NIAS-a vasu autentifikaciju | pristup vasim osobnim podacima: provierava korisnikov identitet | omoguéuje mu pristup pojedinim e-uslugama javnog
Ime, Prezime, OIB fiziéke osobe sektora. Ujedno mu omoguéuje pojedinaénu i jedinstvenu odjavu iz usluga koje koristi.

Pomo¢ korisnicima

Pristajer Odbi
Exadresa: pomoc@iegradjani govih | Telefon: 072200027

Radno vrijeme telefonske podrske za korisnike: radnim danom od 7:30 do 15:30 h

Upute za prijavu u NIAS (PDF)

4138 57-4COF-0FE2

[meerem s |

¢ Nacin autentifikacije se odabire tako da se klikne na Zeljenu vjerodajnicu. Nakon toga se korisnik
preusmjerava na stranice vjerodajnice gdje unosi svoju vjerodajnicu. Svaka vjerodajnica ima svoj
nacin koristenja koji je opisan na stranicama vjerodajnice.

Izaberite vjerodajnicu i prijavite se u sustav e-Gradani

Visoka razina sigumosti (11} Znacajna razina sigurnosti m Niska razina sigurnosti
ePass ™ Fina soft certifikat =
eOsobna ™ HZZO ™
Fina RDC osobni certifikat ™ mTaken ™
Fina RDC poslovni certifikat [EA1 HPB token ™
Test vierodajnica ™ ZABA token =
kID Certifikat ™ PBZ ™
ID.HR =4 RBA =
mobile.ID osobna vjerodajnica [EA1 KentBank ™
mobile.|D poslovna vierodajnica ™ OTP banka d.d [E4
Erste e-Gradani ™
Addiko Bank ™
Istarska Kreditna Banka Umag d.d. ™
sms.|D osobna vjerodajnica =4
sms.|D peslovna vjerodajnica [Ed

e Eventualna pitanja i poteskoce vezane za NIAS prijavu potrebno je uputiti zaduzenima za
odrZavanje sustava e-Gradani (pomoc@e-gradjani.gov.hr).

e Nakon uspjesne prijave putem NIAS-a prikazat ¢e vam se sljedeci ekran
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Podetna stranica Preuzmi korisnitke uput

Dragi roditelji,

%
Grad Za: i napredniji sustav 2a prijavu djeteta u djedji

dnji s djedjim vrtic om podrudju, 0sigurao prove:

g doma. Kako bi Vam aksimalnu tehniéku podriku Sete kontaktirati putem e

Obavijesti

Pregled obavijesti za upise u vrtice na podruéju grada Zagreba

1.2 Opis sucelja

1. Zaglavlje — sadrZi grb Grada Zagreba, gumb za prikaz i skrivanje glavnog izbornika, gumb koji omogucuje
prikaz preko cijelog zaslona i korisnicku ikonu kojom se omoguéuje odjava iz sustava

Glavni izbornik - sadrzi stavke i podstavke preko kojih se pristupa razli¢itim dijelovima sustava

Naziv pregleda — naziv stavke ili podstavke izbornika koja je odabrana

Sadriaj pregleda (osnovni nivo)

AR o

Korisnicke upute —sadrZi opciju za preuzimanje korisnickih uputa

= ONLINE UPIS! 1. o o

Podetna stranica 3. e o

Dragi roditelji,

ustav za prijavu djeteta u djedji

gurati £to jednostavniji i naps

Grad Zagreb je

rao provedbu projekta eUpisa
5 ktirati putem e

pdesk na koji nas mo.

vrtié iz udobno a don n ku podriku za koridtenje aplikaci

mail:helpdesk(

Obavijesti

Pregled obavijesti za upise u vrtice na podruéju grada Zagreba
2 ¥ F 9 3

2 Opisstavkiizbornika

2.1 Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici Online upisa nalazi se obavijest o upisu za sljede¢u pedagosku godinu. Moguénost
ispunjavanja online zahtjeva je u periodu koji je odredio Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade. Nakon isteka

tog perioda, aplikacija postaje nedostupna.
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Na pocetnoj stranici nalaze se Obavijesti gdje se mogu vidjeti sve aktualne obavijesti o upisu u vrti¢e na podrucju

Grada Zagreba za promatranu pedagosku godinu.

Klikom na gumb Preuzmi korisnicke upute mogu se preuzeti korisnicke upute za Online upise u PDF formatu.

2.2 Vrti¢iiprogrami

Pod opcijom Vrtici i programi moZze se vidjeti lista svih gradskih vrti¢a na podruéju Grada Zagreba te ponuda

pripadajucih programa koje pojedini vrti¢ nudi za promatranu pedagosku godinu.

Koraci za pregled vrti¢a i programa:

1. Odabrati stavku izbornika Vrtici i programi
2. Pretrazitivrti¢ u polju za PretraZivanje
a. moguce je pretrazivanje po nazivu vrtic¢a, adresi objekta te gradskoj Cetvrti

s
) = owewes o 2 )
® vrtici

Moguénosti Naziv Gradska Eetvrt Adresa objekta
" DIECHI VRTIC GRIGORA VITEZA Trednjevka - sjever RATARSKA ULICA 5

Em— DIECH VRTIC POTOENICA Trednjevka - sjever ULICA GRADA VUKOVARA 18

TP DIECI VRTIC TRESNJEVKA Trednjevka - sjever ULICA HUGA BADALICA 24
DIECH VRTIC ZVONCIE TreSnjevka - sjever HANAMANOVA ULICA 3a
DIEC)I VRTIC JARUN Trednjevka - jug BARTOLICI 14

F— DIECH VRTIC MATUE GUPCA Trednjevka - jug ULICA BRACE CVIIICA 18
DIECHI VRTIC PRECKO Trednjevka - jug ULICA MARANE RADEV 1
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3. Pregledati programe koje pojedini vrti¢ nudi odabirom opcije Programi. Informacije koje se prikazuju
su:
a. Nazivprograma vrtica
b. Program po dobi programa vrtica
c. Lokacije provodenja programa vrtica

Naziv vrti¢a: DJECJI VRTIC VRAPCE

Naziv programa vrtica Program po dobi programa vrtica Lokacije provodenja programa vrtica

Redovni program

Redovni program

Rano ucenje engleskoj jezika

Jaslice (od 6 mjesecido 3 g.)

vrtié (od 3 g. do polaska u 05)

Vrti¢ (od 3 g. do polaska u 0S)

MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabeéak 5, PO Kerestinackih Zzrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mihovila Gracanina 4a

MQ Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih zrtava 13,
PO Raéljice 20, PQ Mihovila Gra¢anina 4a

MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,

PO Rasljice 20, PO Milhovila Gracanina 4a

Vjerski program (katolicki) Vrti¢ (od 3 g. do polaska u O5) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zzrtava 13,

PO Rasljice 20, PO Mihovila Gracanina 4a

0O-0 rad prema koncepciji Marije vrtié (od 3 g. do polaska u 0S5) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabefak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,

Montessori PO Rasljice 20, PO Mihovila Gracanina 4a

Program predskole MQ Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih zrtava 13,

PO Raéljice 20, PQ Mihovila Gra¢anina 4a

Program predskole

2.3 Zahtjev

Pod opcijom Zahtjevi moZe se kreirati novi zahtjev te se mogu pregledati statusi zahtjeva koji su u izradi (status
U izradi) ili oni koji su ve¢ poslani u vrti¢ na obradu. Za zahtjeve koji su ve¢ poslani na obradu statusi mogu biti
Zaprimljen, Odbacen i Povucen.

2.3.1 Statusizahtjeva

Status U izradi podrazumijeva zahtjev koji je djelomic¢no ispunjen i spremljen. Nakon svakog gumba Sljedeci korak
prilikom ispunjavanja zahtjeva svi podaci uneseni do tog koraka se spremaju. Osim uredivanja u statusu U izradi
za zahtjev koji jo$ nije poslan, uredivanje ve¢ poslanog zahtjeva je moguce samo ukoliko je zahtjev poslan na
doradu te je u statusu Zahtjev u doradi te osim toga nije moguce uredivati zahtjev jednom kad je ve¢ poslan.

Status Zaprimljen podrazumijeva zahtjev koji je poslan u vrti¢ na obradu. On ne znadi da je taj zahtjev ve¢ obraden

od strane vrtic¢a, nego sluZi kao potvrda da je zahtjev poslan.

Status U doradi znaci da je zahtjev obraden od strane vrti¢a te da djelomi¢no zadovoljava sve uvjete ispravno
popunjenog zahtjeva. Vrti¢ vraca zahtjev na doradu kako bi roditelj/skrbnik imao priliku ispravno ispuniti zahtjev
i ponovno ga poslati vrtiéu na obradu.

Status Odbacen znaci da je zahtjev obraden od strane vrtica te da ne zadovoljava uvjete ispravno popunjenog
zahtjeva.

Stranica6od 31
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Status Povucen znaci da je zahtjev povucen od strane roditelja/skrbnika u slu¢aju neke izvanredne okolnosti. Na

preporuca se povlacenje zahtjeva u slu¢ajevima kada roditelj/skrbnik krivo upise neki podatak jer ¢e u tom slucaju
vrti¢ roditelju/skrbniku vratiti zahtjev na doradu.

Pregled zahtjeva m

202072021 15.03.2021 Unutar redovitog upisnog roka

Zahtjevi
g p— 5032001 e P——— [ rrescs I
Pati¢ Mirko 202172022 Nije poslano izradi Unutar redovitag upisnog roka -Hl dred 1
=
=]

2.3.2 Ispunjavanje zahtjeva

Zahtjev se moZe ispunjavati i slati na obradu u vrti¢ samo u definiranom vremenskom razdoblju natjecaja tj.
redovitog upisnog roka. Predaja zahtjeva putem Online upisa ¢e biti omoguéena samo unutar raspisanog
natjecaja. Predaja zahtjeva bit ¢e moguca kroz cijelu godinu, ali ako se Zeli predati zahtjev izvan definiranog
natjecaja to nije moguce kroz Online upise ve¢ samo u vrticu. Od ispunjavanja zahtjeva moZe se odustati u svako m trenutku.
Zahtjevi koji nisu poslani nece se obradivati u vrticu i smatrat ¢e se nevazedima. Osnovna dokumentacija je
obavezna za prilaganje. Odabir posebnog/alternativhog programa mogu¢ je jedino nakon odabira redovitog
programa. Na svim koracima zahtjeva obavezan je unos obaveznih polja, u protivnom nije mogué prelazak na
sljedeci korak.

Koraci za izradu novog zahtjeva:

1. Odabrati stavku izbornika Zahtjevi

2. Odabrati opciju Novi zahtjev

3. Unijeti sva obavezna polja na svakom koraku forme za upis te kliknuti gumb Sljedeci korak

4. U prvom koraku zahtjeva Osnovni podaci o djetetu potrebno je unijeti:

Ime — tekstualni unos, obavezan unos

Prezime — tekstualni unos, obavezan unos

Spol — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

OIB — unosi se 11 brojeva, obavezan unos

Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir
Je li za dijete vec predavan zahtjev za upis u djecji vrti¢? — radio gumb, mogucénost odabira
DA/NE, obavezan odabir

O O O O O
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1. Ako je za dijete ve¢ predavan zahtjev za upis u djecji vrtic, Naziv djecjeg
vrtica i godina predaje ranijih zahtjeva — tekstualni unos, obavezan unos

o Mijesto rodenja —drZava — odabir jedne stavke kroz padajuciizbornik, obavezan odabir
o Mjesto rodenja — grad/opcina
1. Ako je za mjesto rodenja - drZava odabrana Republika Hrvatska onda se
odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
2. Ako je za mjesto rodenja - drzava odabrana neka druga drZava, onda se za
mjesto rodenja grad/opcina slobodnim unosom upisuje naziv grada ili
opcine —obavezan unos
DrZavljanstvo —odabir jedne stavke kroz padajudiizbornik, obavezan odabir
Nacionalnost — tekstualni unos, neobavezan odabir
Nacionalna manjina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, neobavezan odabir
Azilant/izbjeglica — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, neobavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — drzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir
1. Ako je za prijavljeno prebivaliste - drzava odabrana Republika Hrvatska

O O O O O O

onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
a. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati
gradsku Cetvrt i naselje
2. Ako je za prijavljeno prebivaliste - drZzava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavljeno prebivaliste — grad/opcina slobodnim unosom upisuje
naziv grada ili opéine —obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos
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Osnovni podaci o djetetu

Ime* Prezime*
Zdravko BDurdevic

Spol* 018 (ukljuéena provjera OIB-a)*
Musgki 41913049703

Datum rodenja®

19.11.2019 E

Za dijete je ved predavan Zahtjev za upis u djedji vrtic *

O Da @ Ne
Mjeste rodenja - drzava® Mjesto rodenja - grad/opdina®
REPUBLIKA HRVATSKA GRAD ZAGREB
Drzavljanstvo® Macionalnest
Hrvatsko
Macionalna manjina Azilant/izbjeglica

o Jesuli podaci za adresu stanovanja jednaki podacima adrese prebivalista? —radio gumb,
obavezan odabir

- Ako su podaci jednaki, aplikacija automatski kopira postojece podatke o prebivalistu i
korisnik ne treba unositi iste podatke
- Ako su podaci razliciti, korisnik mora odabrati i upisati sljedece podatke:
1. Adresa stanovanja — drZava - odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik,
obavezan odabir
2. Adresa stanovanja — grad/opcina
a. Ako je za adresu stanovanja — drZava odabrana Republika Hrvatska
onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske —
obavezan odabir
i. Ako je odabrani grad GRAD ZAGREB onda je obavezno
odabrati gradsku Cetvrt i naselje
b. Ako je za adresu stanovanja —drZava odabrana neka druga drZava,
onda se za adresu stanovanja grad/opcina slobodnim unosom
upisuje naziv grada ili opcine —obavezan unos
Adresa stanovanja — ulica - tekstualni unos, obavezan unos
4. Adresa stanovanja — broj - tekstualni unos, obavezan unos
Adresa stanovanja — podbroj - tekstualni unos, neobavezan unos
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Prijavljeno prebivaliste - drzava* Prijavljeno prebivaliste - grad/opc¢ina*®
REPUBLIKA HRVATSKA X w GRAD ZAGREB

Prijavljeno prebivalite - gradska cetvrt* Prijavijeno prebivaliste - naselje*
Gornji grad - Medvescak X w Zagreb

Prijavljeno prebivaliste

Ulica* Broj* Podbroj

ALANSKE STUBE 85

Podaci o adresi stanovanja/boravista jednaki su podacima adrese prebivalista? *

@ Da C\ Ne

5. Udrugom koraku zahtjeva Razvojni status djeteta potrebno je unijeti:
o  Odaberite razvojni status — odabir jedne od ponudenih stavki, obavezan unos

Razvojni status djeteta

Odaberite razvojni status *
I/E) Dijete uredne razvojne linije

l\_) Dijete s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama (teskoce u razvoju, zdravstvene teskoce i neuroloska ostecenja, kronicne bolesti, eliminacijska prehrana, rizicno ponasanije itd.)

6. Utrecem koraku zahtjeva Podaci o vrticu i programu potrebno je unijeti:

o  Odabirdjecjeg vrti¢a (prioritet) — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Odabir programa po dobi — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir
Odabir programa vrtica — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan unos
Odabir djecjeg vrtica (alternativna opcija) — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik,
obavezan odabir

o O O

Stranical0od 31



Online upisi

Podaci o vrticu i programu

Odabir dje€jeg vrtica (prioritet]*

DUECH WRTIC BAJKA X -

Odabir programa pe dobi®

laslice X -

Odabir wrste programa®

Redoviti 10 -=atni program LA

Odabir djefjeg wrti¢a (alternativna opcija)®

DUECH WRTIC MALI FRINC X -

Mapomena

Odabir programa po dobi:

Jaslice — za djecu koja do 31.8. tekude godine navrdavaju jednu gedinu %ivota te do tri godine starosti, osim
kod djedjih wrtica koji nude program i za djecu keja do 31.8. tekude godine navriavaju od £est do jedanaest
mjeseci

Wrti¢ — za djecu od tri godine starosti do polaska u osnowvnu £kolu

Program predikole - za djecu u godini prije polaska u csnovnu 2kolu koja nisu obuhvadena programom
predkolskog odgoja, osim za djecu pripadnike nacionalnih manjina te djecu s tetkodama u razveoju koja se
mogu s ukljuditi u program predikole dvije godine prije polaska u csnovnu Skolu

Odabir programa vrtica:

Odabirom odredenog programa ne podrazumijeva se da e dijete u njega biti automatski upisano. Odabirom
posebnog ili alternativnog programa iskazujete interes za navedeni program, a u keji ée dijete biti primljeno

sukladno uvjetima za ostvarivanje programa i slobodnim kapacitetima wvriica.

Posebni i altermativni programi se dodatno pladaju mjesefnom uplatom roditelja/skronika prema ponudi
izabranocg vriica.

Odabir djeéjeg wrtida (alternativna opcija):

Molimo odaberite gradski djeédji vrtié kao alternativnu opeiju ukoliko dijete ne bude primljeno u prioritetno

odabrani djedji wrtic.
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Treba naglasiti da se odabir alternativne opcije djecjeg vrti¢a prikazuje nakon $to je odabran prioritetni djecji

vrtic.
®
1/ Dodavanje novog zahtjeva
Sliedad) korak

Koraci prijave Podaci o dje¢jem vrticu i programu

DE
Razvoini status djeteta
Podaci o djefjem wrtidu i programu Odobir programa po dok

Isto tako nakon odabira programa po dobi, aplikacija prikazuje padajuci izbornik za odabir programa vrtica.

®
1/ Dodavanje novog zahtjeva

Koraci prijave Podaci o dje¢jem vrticu i programu

aska u osnavnu Ekolu

Program predikole - 28 djecu u gadini prije polasks u osnovnu Lkolu kojs nisu

of dietef

7. U cetvrtom koraku zahtjeva Odabir statusa obitelji potrebno je unijeti:

o  Popis statusa obitelji — odabir jedne od ponudenih stavki, obavezan odabir
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Odabir statusa obitelji

Popis statusa obitelji *

v : - =
'O Bracna zajednica '\p_)'
O |zvanbracna zajednica @

O Zivotno partnerstvo (0

|O Jednoroditeljska obitel] @)

n@ Samohrani roditel] @

|O Skrbnistvo @

(-) Udomiteljstvo @

8. U petom koraku zahtjeva Podaci o roditeljima/skrbnicima se unose podaci o roditeljima/skrbnicima i
to na sljededi nacin:
Ovisno o odabranom statusu obitelji potrebno je unijeti jednog ili vise roditelja/skrbnika
o Zaroditelja/skrbnika koji se prijavio putem NIAS sustava je automatski kreiran profil, taj
roditelj/skrbnik je ujedno i podnositelj zahtjeva, s podacima:
® Ime
* Prezime
= OIB
o Tajroditelj/skrbnik mora svoj profil nadopuniti s ostalim podacima koji su potrebni kako bi
profil roditelja bio potpun
o Uredivanje profila roditelja/skrbnika se radi tako da se poda akcijama odabere olovka koja
oznacava uredivanje.
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Dodavanje novog zahtjeva

Slijedesi koesk

Podaci o roditatjima/skrbnicima

Nakon uredivanja profila podnositelja zahtjeva ukoliko se Zeli dodati jo$ jedan roditelj/skrbnik

potrebno je odabrati opciju Dodaj roditelja te unijeti:

O O O O O OO0 O o O O O O O ©O

Srodstvo — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Ime —tekstualni unos, obavezan unos
Prezime - tekstualni unos, obavezan unos
Spol - odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
0OIB — unos 11 brojeva, neobavezan unos
Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir
Korisnik novcéane pomodi za roditelja odgojitelja — potvrdni okvir, neobavezan unos
Roditelj je stranac? — potvrdni okvir, neobavezan unos
Azilant/izbjeglica - potvrdni okvir, neobavezan unos
Mijesto rodenja —drZava — odabir jedne stavke kroz padajudiizbornik, obavezan odabir
Mijesto rodenja —grad/opcina (odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
DrZavljanstvo —odabir jedne stavke kroz padajuciizbornik, obavezan odabir
Nacionalnost — tekstualni unos, neobavezan unos
Nacionalna manjina — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, neobavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — drzava — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir
Prijavljeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir
1. Ako je za prijavijeno prebivaliste - drZava odabrana Republika Hrvatska
onda se odabire grad/opéina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
a. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati

gradsku Cetvrt i naselje
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O O O O

o O O O

2. Ako je za prijavljeno prebivaliste - drZava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavljeno prebivaliste — grad/opcina slobodnim unosom upisuje
naziv grada ili opc¢ine —obavezan unos

Prijavijeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos

Podaci o adresi stanovanja/boravista jednaki su podacima adrese prebivalista? — radio gumb,
obavezan unos

- Ako su podaci jednaki, aplikacija automatski kopira postojece podatke o prebivalistu i
korisnik ne treba unositi iste podatke
- Ako su podaci razliciti, korisnik mora odabrati i upisati sljedece podatke:

1. Adresa stanovanja — drZava - odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir

2. Adresa stanovanja — grad/opéina

a. Ako je za adresu stanovanja — drZava odabrana Republika Hrvatska
onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske —
obavezan odabir

i. Ako je odabrani grad GRAD ZAGREB onda je obavezno
odabrati gradsku cCetvrt i naselje

b. Ako je za adresu stanovanja —drZava odabrana neka druga drZava,
onda se za adresu stanovanja grad/opcina slobodnim unosom
upisuje naziv grada ili opc¢ine —obavezan unos

3. Adresa stanovanja —ulica - tekstualni unos, obavezan unos

4, Adresa stanovanja — broj - tekstualni unos, obavezan unos

5. Adresa stanovanja — podbroj - tekstualni unos, neobavezan unos

Broj telefona —tekstualni unos, neobavezan unos

Broj mobitela - tekstualni unos, obavezan unos

Email adresa — tekstualni unos, obavezan unos

Majka/otac ima rjeSenje o koriStenju rodiljnog ili roditeljskog dopusta ili drugog prava iz

Zakona o rodiljnim i roditeljskim potporama —radio gumb, obavezan odabir (nema unosa za

program predskole)

- Ako je odgovor na prethodno pitanje ,,Da*“, korisnik mora odabrati i upisati sljedece
podatke:

1. Naziv prava — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

2. Odobreno koristenje prava u razdoblju (od-do) — odabir dana, mjeseca i
godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir (nema unosa za program
predskole)

Status zaposlenja — radio gumb, obavezan odabir
Majka/otac ima rjesenje o koristenju rodiljnog ili roditeljskog dopusta ili drugog prava iz
Zakona o rodiljnim i roditeljskim potporama — radio gumb, obavezan odabir (nema unosa za
program predskole)
- Ako je status zaposlenja ,Zaposlen®, korisnik mora odabrati i upisati sljedece podatke:

1. Radno mjesto — telefon/mobitel — tekstualni unos, obavezan unos

Stranica15od 31



Online upisi

Radno mjesto — telefon/mobitel — tekstualni unos, neobavezan unos
Radno mjesto — email adresa - tekstualni unos, neobavezan unos
Naziv poslodavca — tekstualni unos, obavezan unos

Lo~ W

Adresa radnog mjesta —drZava - odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir
a. Ako je za adresu radnog mjesta — drZava odabrana Republika
Hrvatska onda se odabire grad/opéina unutar Republike Hrvatske —
obavezan odabir
b. Ako je za adresu radnog mjesta— drZava odabrana neka druga
drZava, onda se za adresu radnog mjesta grad/opcina slobodnim
unosom upisuje naziv grada ili opcine —obavezan unos
Adresa radnog mjesta — ulica - tekstualni unos, obavezan unos
Adresa radnog mjesta — broj - tekstualni unos, obavezan unos

Zanimanje - tekstualni unos, obavezan unos

© o N O

Strucna sprema - tekstualni unos, neobavezan unos

10. Radno vrijeme Od-Do - tekstualni unos, neobavezan unos

Uredi roditelja/skrbnika

otac Nikolna

Muski

Karisnik novtane pomodi za roditela odgajitelia Roditel e stranac? Alant/izzjeglica

Mjesto radenja - drzava® Mjesto rodenja - grasiopeing” Drtavijanstio®

REPUELICA HRVATSKA R

AGRER strang

Nacionalnost Nacionalna manjina

Frifavijeno prebivalitte - driava® Frilavljana prebivaliste - gradioptina® Prijavijeno prebivalite - gradska detvrt®

KA HRVATSKA GRAD ZAGRER Maksimis

Prifavijeno pretivaliste
Utiea® Bro Podars]

ALBINUEVA a1

Fadad o adresi stanovanja/beravitta jednaki su podacima adrese prebivalistal *

Broj telefona Broj mabitzia® Emall adresa®

[+385)38943968 wiliams_m

iijnog il roditeljskog dopusta il drugog pr

{jskim potporama (NN S5(08. 110/08 - ispravak, 34/11. 54/13. 152114, 59/17 § 37/20)"

- N
(" odustani )
\ J

Nakon sto se podaci roditelja spreme, potrebno je odabrati tko je od roditelja podnositelj zahtjeva.

9. U Sestom koraku zahtjeva Ostala malodobna djeca potrebno je odabrati opciju Dodaj ostalo dijete te

unijeti:
Srodstvo —odabir jedne stavke kroz padajuciizbornik, obavezan odabir
o Ime —tekstualni unos, obavezan unos
o  Prezime —tekstualni unos, obavezan unos
o  Spol — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
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OIB—unos 11 brojeva, obavezan unos

Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir
Prijavljeno prebivaliste — drzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan
odabir

1. Ako je za prijavljeno prebivaliste - drzava odabrana Republika Hrvatska

O O O O

onda se odabire grad/opéina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
a. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati
gradsku Cetvrt i naselje
2. Ako je za prijavljeno prebivaliste - drZzava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavljeno prebivaliste — grad/opcina slobodnim unosom upisuje
naziv grada ili opcine —obavezan unos

Prijavijeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos
Dijete upisano u djecji vrti¢ — potvrdni okvir, neobavezan odabir

O O O O
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Uredi ostalo malodobno dijete

Srodstvo* Ime*

Brat X w Robert
Prezime® Spol*

Durdevi¢ Muéki % v
oiB* Datum rodenja*

29487150141 27.02.1995 ]
Prijavijeno prebivaliste - drzava* Prijavijeno prebivaliste - grad/opdina®

REPUBLIKA HRVATSKA X w GRAD ZAGREB X w
Prijavljeno prebivaliste - gradska Cetvrt® Prijavijeno prebivaliste - naselje®

Brezovica X w Zagreb X w
Prijavljeno prebivaliste - ulica* Prijavljeno prebivaliste - broj*

SESTINSKI KRALIEVAC 80

Prijavljeno prebivaliste - podbroj

Dijete ved upisano u vrti¢

( Odustani ‘

10. U sedmom koraku zahtjeva Ostali ¢lanovi kucanstva potrebno je odabrati opciju Dodaj ostalog
ukucana te unijeti:

Srodstvo — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

Ime — tekstualni unos, obavezan unos

Prezime — tekstualni unos, obavezan unos

Spol — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

OIB —unos 11 brojeva, obavezan unos

Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir
Prijavljeno prebivaliste — drzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan unos

O O O O O O
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o Prijavijeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan
odabir

1. Ako je za prijavijeno prebivaliste - drZava odabrana Republika Hrvatska

onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
a. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati
gradsku Cetvrt i naselje

2. Ako je za prijavljeno prebivaliste - drZava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavljeno prebivaliste — grad/opcina slobodnim unosom upisuje
naziv grada ili opcine —obavezan unos

o  Prijavljeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
o  Prijaviljeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos
o  Prijaviljeno prebivaliste — podbroj —tekstualni unos, neobavezan unos

Uredi ¢lana kucanstva

Srodstvo*® Ime*

Baka / djed (po ocu) X - lwvan
Prezime* Spol*

Burdevid Muski "
olB* Datum rodenja*

58079913816 18.01.1989 E
Prijavljeno prebivaliste - driava*® Prijavljeno prebivaliste - grad/opdina®

REPUBLIKA HRVATSKA X - GRAD ZAGREB X -
Prijavljeno prebivaliste - gradska éetvrt® Prijavljeno prebivaliste - naselje*

Podsused - Vrapte X v Zagreb X ¥
Prijavljeno prebivaliste - ulica* Prijavljeno prebivaliste - broj*

SESTINSKI DOL ODVOIAK 20

Prijavljeno prebivaliéte - podbroj
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11. U osmom koraku zahtjeva Osnovna dokumentacija potrebno je priloZiti svu obaveznu dokumentaciju
bez koje prijava nije moguca. Dodavanje dokumentacije se vrsi preko gumba Dodaj, koji otvara novi
prozor u kojem je potrebno kliknuti gumb Odaberi datoteku te na taj nalin ucitati datoteku u .jpg, .png
ili .pdf formatu. Pregledavanje ulitane datoteke vrsi se preko gumba Pregledaj, a brisanje iste preko
gumba Obrisi. Dokument se prilaze odabirom opcije PriloZi, a moguce je i odustajanje od prilaganja
ucitanog dokumenta odabirom opcije Odustani.

Osnovna dokumentacija

Naziv dokumenta Dodano Akcija

PRESLIKE OSOBNIH ISKAZNICA RODITELIA/SKRBNIKA (obostrane) « Dodaj

RODNI LIST ILI IZVADAK |Z MATICE ROBENIH ILI POTVRDA S PODACIMA O RODENIU DIETETA - Dodaj

UVJERENJE O MIESTU PREBIVALISTA DIETETA _ Dodaj

NAPOMENA
Dijegji vrti¢ i nadlezno gradsko upravno tijelo imaju prave svu dostavljenu dokumentaciju naknadno traziti na uvid u originalu.

12. U devetom koraku zahtjeva Dodatna dokumentacija potrebno je priloZiti svu dodatnu dokumentaciju
ukoliko se Zeli dobiti prednost kod upisa. Dodavanje dokumentacije se vrsi preko gumba Dodaj, koji
otvara novi prozor u kojem je potrebno kliknuti gumb Odaberi datoteku te na taj nacin ucitati datoteku
u .jpg, .png ili .pdf formatu. Pregledavanje ucitane datoteke vrsi se preko gumba Pregledaj, a brisanje
iste preko gumba Obrisi. Dokument se prilaZze odabirom opcije PriloZi, a moguce je i odustajanje od
prilaganja ucitanog dokumenta odabirom opcije Odustani.
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Dodavanje novog zahtjeva m
H Koraci prijav C r i k r i
Zahtjevi
Naziv dok Dod .
1 Bica) . tira e
g !

13. Ispunjavanjeinicijalnog obrasca

Kako bi ispunjavanje inicijalnog obrasca moglo zapoceti potrebno je prvo ispuniti svaki korak zahtjeva iz
poglavlja Obrazac za inicijalni razgovor. Na svim koracima zahtjeva obavezan je unos obaveznih polja, u
protivnom nije moguc prelazak na sljedeci korak.

Koraci za ispunjavanje inicijalnog obrasca:

a) Uprvom koraku inicijalnog obrasca Podaci o obitelji potrebno je unijeti:

o S kim dijete Zivi? — tekstualni unos, obavezan unos
o  Ukoliko dijete ne Zivi s oba roditelja/skrbnika navedite razlog: - odabir jedne stavke kroz
padajudi izbornik, neobavezan odabir

o  Obitelj je u tretmanu centra za socijalnu skrb? — radio gumb, obavezan odabir
a. Ako DA, koje vrste? - odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir
o  Dijete bi uvrti¢ dolazilo u/Dijete bi odlazilo iz vrti¢a —tekstualni unos, obavezan unos
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Podaci o obitelji - inicijalni razgovor

S kim dijete #ivi?*

majkom

Ukoliko dijete ne Zivi s oba roditelja/skrbnika molimo navedite razlog

Obitelj Je u tretmanu centra za socijalnu skrb? *

ODa @Ne

Dijete bi u vrti¢ dolazilou * Dijete bi odlazilo iz vrtica *
~ A ~ A
11 : 00 12 : 00
v v v v

b) U drugom koraku inicijalnog obrasca Podaci o zdravstvenom i razvojnom statusu djeteta potrebno je
unijeti:
o Trudnoca —odabir jedne stavke kroz padajuciizbornik i tekstualni unos, obavezan

odabir/unos
Vrsta poroda - odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir
Porod od X tjedana — brojcani unos (umjesto X potrebno je unijeti broj), obavezan unos
Porodajna teZina/duZina — tekstualni unos, obavezan unos
Apgar — tekstualni unos, obavezan unos
Broj dana u bolnici — brojcani unos, neobavezan unos
Stanje djeteta pri i nakon poroda — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan
odabir
Cesce akutne ifili kroni¢ne bolesti i stanja —tekstualni unos, neobavezan unos
Bolnica —tekstualni unos, neobavezan unos
Koliko dana - tekstualni unos, neobavezan unos
Razlog boravka - tekstualni unos, neobavezan unos
Poteskoce zbog odvajanja — radio gumb, obavezan unos

1. Ako je odgovor,Da“ navesti:

O O O O O O

O O O O O

a. koje vrste - tekstualni unos, obavezan unos

o Dijete ukljuceno u pracenje ili terapiju specijalista? - radio gumb, obavezan unos
1. Ako je odgovor,Da“ navesti:

a. Ustanova - tekstualni unos, obavezan unos
b.  Vrsta strucnjaka — tekstualni unos, obavezan unos
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¢. Terapija —tekstualni unos, obavezan unos
o Dijete s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama? (teskoce u razvoju, zdravstvene teskoce i
neuroloskim ostecenja, kronicne bolesti, problemi u ponasanju i ucenju itd.) — potvrdni okuvir,
moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir
1. Akoje odgovor, Da“ navesti:
a. Vrsta teSkoce —odabir jedne stavke kroz padajudéi izbornik,
obavezan odabir
b. Ako postoji dokumentacija oznacite dokumentaciju koju dijete ima
— odabir viSe stavki kroz padajudi izbornik, neobavezan odabir

Podaci o zdravstvenom i razvojnom statusu djeteta - inicijalni razgovor

Trudnoda* Vrsta poroda*
Uredna Prirodan

Porod od X tjedana® Porodajna tezina / duzina®
45 55

Apgar* Broj dana u bolnici
B

Stanje djeteta pri i nakon poroda® Caiée akutne ifili kronitne bolesti i stanja®
Uredno nfa

Molimo napiéite ako je dijete boravilo u bolnici:

Bolnica Koliko dana

Razlog boravka

Poteskoce zbog odvajanja *

O oa @ ne

Dijete je ukljuéena u pracenje ili terapiju specijalista? {npr. fizijatra, neuropedijatra, logopeda, rehabilitatora, psihologa i dr) *

Oos @ne

Dijete s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama *

() Da (%) Ne

c) U trecem koraku inicijalnog obrasca Potrebe i navike djeteta potrebno je unijeti:

o Dijete se jos uvijek doji —radio gumb, obavezan odabir (nema unosa za program predskole)

o Nacin konzumiranja tekucine — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

o  Nacin konzumiranja hrane — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

o Samostalnost pri hranjenju — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

o Apetit —odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir (nema unosa za program
predskole)

o Dijete je imalo/ima poteskoce sa Zvakanjem i gutanjem? — radio gumb, ako je odabir DA
potreban je tekstualni unos, obavezan unos (nema unosa za program predskole)
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Odbija li dijete neku hranu — radio gumb, ako je odgovor DA potreban je tekstualni unos,
obavezan unos (nema unosa za program predskole)

Eliminacijska prehrana (alergije na pojedinu hranu, celijakija, intolerancija, prehrana
uvjetovana metabolickim poremecajima i dr.) — radio gumb, ako je odgovor DA potrebno je na
inicijalni razgovor donijeti medicinsku dokumentaciju i upisati koje vrste namirnica, tekstualni
unos, obavezan odabir

Posebne napomene vezane uz hranu - tekstualni unos, neobavezan unos

Ritam spavanja — brojcani unos, neobavezan unos (nema unosa za program predskole)

Nocni san Od-Do - tekstualni unos, neobavezan unos

Dnevni san (prvi) Od-Do - tekstualni unos, neobavezan unos

Dnevni san (drugi) Od-Do - tekstualni unos, neobavezan unos

Kako se dijete uspavljuje? —odabir jedne stavke kroz padajuciizbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

Dijete se uspavljuje —odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir (nema
unosa za program predskole)

Dijete spava —odabir jedne stavke kroz padajuéiizbornik , obavezan unos (nema unosa za
program predskole)

Posebne napomene vezane uz spavanje — tekstualni unos, neobavezno polje (nema unosa za
program predskole)

Djetetu su potrebne pelene —radio gumb, ako je odabir DA potreban je odabir jedne stavke,
obavezan unos

Privikavanje na samostalno obavljanje nuZde — radio gumb, ako je odabir DA potreban je
odabir jedne stavke, obavezan unos (nema unosa za program predskole)

Sada dijete — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

Ukoliko je dijete odviknuto od pelena, dogada li mu se — odabir barem jedne stavke kroz
padajudi izbornik , neobavezan unos

Posebne napomene vezane uz pelene i nuZdu — tekstualni unos, neobavezan unos
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Podaci o potrebama i navikama djetets - inici

Privksyarie rn ssmestalen chajanie et

O @ne

jjalni razgovor

d) U Cetvrtom koraku inicijalnog obrasca Motoricki i senzoricki razvoj djeteta potrebno je unijeti:

o]

Dijete samostalno sjedi — potvrdni okvir, mogucénost odabira DA/NE, ako je odabir DA
potreban je tekstualni unos Mjesec od kojeg dijete samostalno sjedi, obavezan odabir/unos
(nema unosa za program predskole)

Dijete je puzalo — potvrdni okvir, moguc¢nost odabira DA/NE, ako je odabir DA potreban je
tekstualni unos Mjesec od kojeg dijete puza, obavezan odabir/unos (nema unosa za program
predskole)

Dijete samostalno hoda — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA
potreban je tekstualni unos Mjesec od kojeg dijete samostalno hoda, obavezan odabir/unos
Uocavate li neke od niZe navedenih specificnosti u motorickom razvoju svoga djeteta —
mogucnost odabira viSe stavki kroz padajuci izbornik, ako se odabere Ostalo potreban je
tekstualni unos Opis , Ostale” specificnosti, neobavezan odabir, obavezan tekstualni unos
Ostalo

Pokazuje li dijete preosjetljivost na podraZaje iz okoline — moguénost odabira vise stavki kroz
padajudi izbornik, ako se odabere Ostalo potreban je tekstualni unos Opis ,, Ostale”
specificnosti, neobavezan odabir, obavezan tekstualni unos Ostalo
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Motoricki i senzoricki razvoj djeteta - inicijalni razgovor

Dijete samostalno sjedi*

(®Dba () Ne

Dijete je puzalo*

@0a One

Dijete samostalno hoda*

(@) pa () Ne

S koliko mjeseci je pocelo samostalno sjediti?*

7

S koliko mjeseci je dijete pocelo puzati? *

8

S koliko mjeseci je pocelo samostalno hodati?*

9

Uocavate li neke od navedenih specifi¢nosti u motorickom razvoju

{ -‘ Mogué je visestruki odabir

Pokazuje li dijete preosjetljivost na podrazaje iz okoline?

7 ) Mogu¢ je visestruki odabir.

e) U petom koraku inicijalnog obrasca Komunikacijski i jezicno-govorni razvoj djeteta potrebno je unijeti:

o
o]

Dijete se izraZava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

Kod djeteta primjecujete — mogucnost visestrukog izbora kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir (nema unosa za program predskole)

S koliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu rije¢ sa znacenjem —tekstualni unos, neobavezan
unos

S koliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu recenicu (npr. Auto brum brum, medo pije i sl.) —
tekstualni unos, neobavezan unos

Razumije li dijete sto drugi govore? — potvrdni okvir, mogucénost odabira DA/NE, obavezan
unos

Izgovara li dijete pravilno sve glasove hrvatskog jezika (samo za starije od 3 godine) —
potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, neobavezan odabir

Ima li dijete promjene u tempu i ritmu govora (zastajkivanja, ponavljanja, ubrzavanja u
govoru i sl.)— potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, neobavezan odabir

Zivi li dijete u visejezi¢noj sredini —potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA
tekstualni unos Navedi primarni jezik u obiteljskoj sredini, obavezan odabir/unos
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Komunikacijski i jezicno-govorni razvoj djeteta- inicijalni razgovor

Dijete se izrazava®

Gestom

Kod djeteta primjecujete*

x Odaziva se na ime

(&) Mogué je visestruki odabir

S koliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu rijec sa znacenjem

S koliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu recenicu (npr. Auto brum brum, medo pije i sL)

Razumije li dijete Sto drugi govore? * Izgovara li dijete pravilno sve glasove hrvatskog jezika (samo za starije od 3 godine)

(&) Da () Ne

/

Ima li dijete promjene u tempu i ritmu govora (zastajkivanja, ponavljanja, ubrzavanja u

govoru i sL)

Zivi li dijete u videjezitnoj sredini*

() pa (&) Ne

f) U 3Sestom koraku inicijalnog obrasca Socijalno-emocionalni razvoj djeteta potrebno je unijeti:

(@]

Dijete je do sada pohadalo djecji vrtic, obrt za dadilje, igraonicu —potvrdni okvir, moguénost
odabira DA/NE, ako je odabir DA tekstualni unos Kako se prilagodilo, obavezan odabir/unos

Dijete se od bliskih osoba odvaja — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan
odabir

Dijete je do sada imalo kontakt s drugom djecom —odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir

U kontaktu s drugom djecom — moguénost odabira viSe stavki kroz padajuci izbornik,
neobavezan odabir

U emocijama, raspoloZenju i navikama se javlja — moguénost odabira viSe stavki kroz padajuci
izbornik, ako je odabir Pokazuje strah od ili Ostalo potreban je tekstualni unos Pokazuje strah
od i Navedi opis ,ostalog”, neobavezan odabir, obavezan unos Pokazuje strah od i Navedi opis
»ostalog”

Dijete obi¢no sa sobom nosi neki predmet — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je
odabir DA potreban je tekstualni unos O kojem predmetu je rije¢, obavezan odabir/unos

Kako se dijete moZe najlakse utjesiti —tekstualni unos, neobavezan unos
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Socijalno-emocionalni razvoj djeteta - inicijalni razgovor

Dijete je do sada pohadalo djedji vrtic, obrt za dadilje, igraonicu*®

Oos @ e
Dijete se od bliskih osoba odvaja* Dijete je do sada imalo kontakt s drugom djecom*
Tesko v Rijetko v

U kontaktu s drugom djecom

( :‘ Mogu¢ je visestruki odabir.

U emocijama, raspoloZenju i navikama dijete

(2) Mogué je videstruki odabir

Dijete obi¢no sa sobom nosi neki predmet* Kako se dijete moze najlakse utjesiti

Oos @ ne

g) Usedmom koraku inicijalnog obrasca ObiljeZja djetetove igre, paZnje i spoznaje potrebno je unijeti:

o Dijete se najvise voliigrati s: - tekstualni unos, obavezan unos

o Djetetova paZnja u igri/aktivnosti je: - odabir barem jedne stavke kroz padajudi izbornik,
obavezan odabir
Oprez u ponasanju — odabir barem jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Dijete provodi vrijeme pred ekranima gledajuci —odabir barem jedne stavke kroz padajuci
izbornik, brojcani i tekstualni unos, obavezan odabir/unos

o  Prosjecno dnevno vrijeme provedeno pred ekranima —brojc¢ani unos, obavezan unos
Navedite u cemu je vase dijete jako dobro, koje su jake strane vaseg djeteta — tekstualni unos,
obavezan unos

o  Brine li vas nesto vezano uz razvoj i ponasanje vaseg djeteta —radio gumb, ako DA onda
tekstualni unos, obavezan odabir/unos
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ObiljeZja djetetove igre, paznje i spoznaje - inicijalni razgovor

Dijete se naj¢esce voli igrati s (osoba, predmet i sL)* Djetetova paznja u igri/aktivnosti je*

drugom djecom x | Krace vrijeme - ¢esto ne zavréi jednu igru

x Lako ga prekidaju zvukovi ili podrazaji sa strane
(@) Mogu je videstruki odabir
Oprez u ponasanju*

x Nema opreza u ponasanju x Slabije procjenjuje opasnosti X w

(®) Mogué je videstruki odabir.

Dijete provodi vrijeme pred ekranima gledajuci (TV, crtice, filmove, igrajuci igrice i sL)* Prosjecno dnevno vrijeme provedeno pred ekranima*
x  Televizorom X A A
(D Moguc je visestruki odabir. 01 : 00
v v

Navedite u ¢emu je Vase dijete jako dobro, koje su jake strane Vaseg djeteta®
sport

Brine li vas nesto vezano uz razvoj i ponasanje vaseg djeteta®

(_) Da @ Ne

h)  Nakon $to su svi koraci zahtjeva ispunjeni, odabire se opcija ,,Potvrdujem da sam suglasan i upoznat...”
i nakon toga se odabire gumb ,,Posalji prijavu”.

Spremanje i slanje zahtjeva

NAPOMENA
ZAHTIEVI ZAPRIMLJENI NAKON ROKA ZA PREDAJU | NEPOTPUNI ZAHTIEVI NECE SE RAZMATRATI NITI BODOVATI

PREDAJOM ZAHTJEVA DUETE NUE UPISANO U DJECII VRTIC - DIJETE JE UPISANO U VRTIC U TRENUTKU KAD RODITELJ/SKRBNIK POTPISE UGOVOR S DIECIIM VRTICEM

DJEC)I VRTIC ZADRZAVA PRAVO RASPOREDA DJETETA U PROGRAME, SKUPINE | OBJEKTE

Uspjesno ste ispunili sve korake zahtjeva za upis djeteta u vrti¢. Kliknite "Spremi" za spremanje zahtjeva ili priloZite izjavu i kliknite"Zavrsi" za slanje zahtjeva.

Potvrdujem da sam suglasan i upoznat sa svim napomenama navedenima prilikom ispunjavanja zahtjeva i inicijalnog obrasca. Pod kaznenom i materijalnom odgovornoscu jamcim da
su svi upisani osobni podaci tocni i potpuni te da su svi dostavljeni dokumenti vjerodostojni. Upoznat/a sam da predajom zahtjeva za upis dijete nije upisano u djedji vrtic - dijete je
upisano u djedji vrti¢ u trenutku kada roditelj/skrbnik potpise Ugovor s dje¢jim vrticem. Prihvacam da u sluéaju navodenja neistinitih podataka u zahtjevu ili prilaganja nevjerodostojne
dokumentacije djedji vrtic zadrzava pravo promjene ugovora. Upoznat/a sam da djedji vrtici zadrzava pravo rasporeda djeteta u skupine i objekte

Zahtjev dobiva klasu i urudzbeni broj preko Centrixa te nakon toga ide na listu zaprimljenih zahtjeva. Kako bi se
zahtjev uspjesno zavrsio, potrebno je oznaciti da je roditelj/skrbnik suglasan sa svim napomenama te da jamdi za
vjerodostojnost unesenih podataka. Ukoliko se suglasnost ne prihvati nije moguce poslati zahtjev.

Zahtjev se vise ne mozZe uredivati, ali se moZe povudi i iz povucenog zahtjeva se moze izraditi novi preko opcije
Kopiraj.
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2.3.3 Preuzimanje zahtjeva

Roditelj/skrbnik preko opcije Preuzmi zahtjev na svoje lokalno racunalo preuzima ispunjeni zahtjev kojega je
poslao u djegji vrti¢. Preuzeti zahtjev je u PDF formatu kojega moze pregledati.

Pregled zahtjeva

Prezime i ime Pedagotka godina Datum prijave ~ Status prijave Upisni rok Akcije

Jagié Ivan 2020/2021 15.03.2021 U izradi Unutar redovitog upisnog roka ez =ik et =
o] [ ]

Cabraja Kregimir 20202021 15.03.2021 Zaprimijen Unutar redoviteg upisnog roka Rizglit] m

Povuci

2.3.4 Preuzimanje inicijalnog obrasca

Roditelj/skrbnik preko opcije Preuzmi inicijalni na svoje lokalno racunalo preuzima ispunjeni inicijalni obrazac kojega je
poslao u djecji vrti¢. Preuzeti inicijalni obrazac je u PDF formatu kojega moZe pregledati.

Pregled zahtjeva

Prezime i ime Pedagoska godina Datum prijave ~ Status prijave Upisni rok Akcije

Jagi¢ lvan 2020/2021 15.03.2021 U izradi Unutar redovitog upisnog roka

Cabraja Kregimir 2020/2021 15.03.2021 Zaprimljen Unutar redovitog upisnog roka

2.3.5 Povlacenje zahtjeva

Povlacenje je mogucée samo za zahtjeve u statusu Zahtjev zaprimljen. Povlaciti se ne mogu zahtjevi koji nisu jos
poslani ili su ve¢ prihvaceni ili odbijeni od strane vrti¢a. Ukoliko se prilikom povladenja zahtjeva odabere izrada
novog zahtjeva, stari zahtjev se briSe te se kreira novi zahtjev sa kopiranim podacima iz starog zahtjeva, s
mogucnoscéu njihovog uredivanja.

Koraci za povladenje zahtjeva:

Odabrati opciju izbornika Zahtjevi
Odabrati opciju Povuci
Potvrditi povlaenje odabranog zahtjeva

AW N =

Odabrati izradu novog zahtjeva sa kopiranim podacima iz povucenog zahtjeva ukoliko se Zeli kreirati
novi zahtjev sa tim istim podacima
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Povlacenje zahtjeva

Zelite i povudi zahtjev? Ako Zelite, odabirom opcije "Kopiraj" ¢e Vam se
svi podaci iz postojeceg zahtjeva kopirati u novi | povudi ce se postojedi,
ukoliko ne Zelite izraditi novi zahtjev veé samo povudi postojedi odaberite
opciju "Povuci”. Ukolike Zelite odustati od povladenja postojeceg zahtjeva

odaberite opciju "Odustani"
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