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1 Uvod 

hǾƛƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻƳ ŘŜǘŀƭƧƴƻ ǎǳ ƻǇƛǎŀƴŜ ǳǇǳǘŜ Ȋŀ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ modula ePrijavnice (u daljnjem tekstu: ePrijavnice), koji je 
namijenjen vanjskim korisnicima (u daljnjem tekstu Podnositelji) u svrhu ǇƻŘƴƻǑŜƴƧa ƛ ǇǊŀŏŜƴƧa prijava na javne 
ƴŀǘƧŜőŀƧŜΣ ƧŀǾƴŜ pozive za financiranje programa/projekata iz tǊƻǊŀőǳƴŀ DǊŀŘŀ ½ŀƎǊŜōŀ te za predaju zahtjeva za 
ŘƻŘƧŜƭǳ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛΦ  

ePrijavnice su dio portala ePisarnica, a putem ovog modula Podnositelji mogu: 

1. LǎǇǳƴƛǘƛ ǇǊƛƧŀǾǳ ƴŀ ƧŀǾƴŜ ǇƻȊƛǾŜΣ ƴŀǘƧŜőŀƧŜ Ȋŀ ŦƛƴŀƴŎƛǊŀƴƧŜ ǇǊƻƎǊŀƳŀκǇǊƻƧŜƪŀǘŀ ƛȊ tǊƻǊŀőǳƴŀ DǊŀŘŀ ½ŀƎǊŜōŀ ƛƭƛ 
ȊŀƘǘƧŜǾŀ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴǳ ǇƻƳƻŏ ǊƻŘƛǘŜƭƧƛƳŀ όǳ ŘŀƭƧƴƧŜƳ ǘŜƪǎǘǳ ǇǊƛƧŀǾa), 

2. tƻƘǊŀƴƛǘƛ ǇǊƛƧŀǾǳ ƪŀƻ ǊŀŘƴǳ ǾŜǊȊƛƧǳ ǎ ƳƻƎǳŏƴƻǑŏǳ ƴŀƪƴŀŘƴƻƎ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŀ ǇǊƛƧŀǾŜΣ 

3. Predati ispunjenu prijavu, 

4. Pregledati i pratiti status svojih prijava, 

5. Predati i pratiti status ƛȊǾƧŜǑǘŀǾŀƴƧŀ o realizaciji prijava koje su odobrene ƴŀ ƧŀǾƴŜ ǇƻȊƛǾŜ ƛ ƴŀǘƧŜőaje. 

ePrijavnicama ǎŜ ƳƻȌŜ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ƧŜŘƛƴƻ ǇǊƛƧŀǾƻƳ ǇǳǘŜƳ bŀŎƛƻƴŀƭƴƻƎ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧǎƪƻƎ ƛ ŀǳǘƻǊƛȊŀŎƛƧǎƪƻƎ ǎǳǎǘŀǾŀ όǳ 
daljnjem tekstu NIAS) preko portala ePisarnica. 

tǊƛƧŀǾƛǘƛ ǎŜ ƳƻȌŜ ōƛƭƻ ƪƻƧƛ ƎǊŀŚŀƴƛƴΦ !ƪƻ ǎŜ ǊŀŘƛ ƻ ǇǊƛƧŀǾŀƳŀ ǳŘǊǳƎŀΣ ƻőŜƪǳƧŜ ǎŜ Řŀ ǇǊƛƧŀve za udruge ispunjavaju upravo 
ƻǾƭŀǑǘŜƴŜ ƻǎƻōŜ ǳŘǊǳƎŜ όǳ ŘŀƭƧƴƧŜƳ ǘŜƪǎǘǳ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧύΦ wŀŘƛ ƭƛ ǎŜ ƻ ƧŀǾƴƛƳ ƎǊŀŘǎƪƛƳ ǳǎǘŀƴƻǾŀƳŀΣ ǳƳƧŜǘƴƛőƪƛƳ 
ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧŀƳŀΣ ǎŀƳƻǎǘŀƭƴƛƳ ǳƳƧŜǘƴƛŎƛƳŀ ƛƭƛ ŘǊǳƎƛƳ ǇǊŀǾƴƛƳ ƻǎƻōŀƳŀ ƪƻƧŜ ƻōƧŀǾƭƧǳƧǳ ŘƧŜƭŀǘƴƻǎǘ ƛȊ ǇƻŘǊǳőƧŀ ƪǳƭǘǳǊŜ ƛ 
ǳƳƧŜǘƴƻǎǘƛΣ ƻőŜƪǳƧŜ ǎŜ Řŀ ǘŀƪǾŜ ǇǊƛƧŀǾŜ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƧǳ ǎŀƳƻǎǘŀƭƴƻ όǳ ŘŀƭƧƴƧŜƳ ǘŜƪǎǘǳ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧύΦ ½ŀƘǘƧŜǾŜ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴǳ 
ǇƻƳƻŏ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀ ƧŜŘŀƴ ƻŘ ǊƻŘƛǘŜƭƧŀ ŘƧŜǘŜǘŀ όǳ ŘŀƭƧƴƧŜƳ ǘŜƪǎǘǳ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧύΦ 

Podnositelj ima pravo uvida i predaje onih prijava koje je kreirao, popunio te predao on sam ili svih prijava za organizaciju 
za koju su mu dodijeljena prava ovlasti putem modula hǾƭŀǑǘŜƴƧŜ. Detaljniji opis za predaju zahtjeva i dodjelu ovlasti za 
ƻŘǊŜŚŜƴǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧǳΣ ƴŀƭŀȊŜ ǎŜ ǳ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛƘ ǳǇǳǘŀƳŀ YƻǊƛǎƴƛőƪŜ ǳǇǳǘŜ Ȋŀ ǊŀŘ ǳ ƳƻŘǳƭǳ hǾƭŀǑǘŜƴƧŀ ǳ ƧŀǾƴƻƳ ŘƛƧŜƭǳ 
sustava ePrijavnice.  

  



 

    

 

2 /ÐÉÓ ÓÕéÅÌÊÁ É ÏÓÎÏÖÎÉÈ ÆÕÎËÃÉÊÁ ÎÁÖÉÇÁÃÉÊÅ ËÒÏÚ ÁÐÌÉËÁÃÉÊÕ 

2.1 Opis koraka pristupa ePrijavnicama 

Podnositelj ePrijavnicama pristupa putem portala ePisarnica DǊŀŘŀ ½ŀƎǊŜōŀ ƻŘŀōƛǊƻƳ ǘǊŜŏŜ ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ ǎ ƭƛƧŜǾŜ ǎǘǊŀƴŜ - 
eISPRAVE. 

 

Slika 1 tƻőŜǘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ǇƻǊǘŀƭŀ ŜtƛǎŀǊƴƛŎŀ 

hŘŀōƛǊƻƳ ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ ƻǘǾƻǊƛǘ ŏŜ ǎŜ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘ ŜtƛǎŀǊƴƛŎŜ Ȋŀ ŘƻƘǾŀǘ ŜL{tw!±9Σ ǇǊŜŘŀƧǳ ȊŀƘǘƧŜǾŀ Ȋŀ ƛȊŘŀǾŀƴƧŜ ƛȊǾŀŘŀƪŀ 
iz zbirke kupoprodajnih cijena i pristup ePrijavnicama. 

Yŀƪƻ ōƛǎǘŜ ƳƻƎƭƛ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ƴŀǾŜŘŜƴƛƳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘƛƳŀΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƛƳŀǘƛ ŀƪǘƛǾŀƴ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛ Ǌŀőǳƴ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳ ǳ bL!{Φ 

Odabirom neke od poveznica (αtǊƛƧŀǾƛǘŜ ǎŜ Ȋŀ ŘƻƘǾŀǘ ŜL{tw!±9ά, αtǊƛƧŀǾƛǘŜ ǎŜ Ȋŀ predaju zahtjeva za izdavanje izvadaka 
ƛȊ ȊōƛǊƪŜ ƪǳǇƻǇǊƻŘŀƧƴƛƘ ŎƛƧŜƴŀά Σ αPrijavite se za pristup ePrijavnicamaάΣ αtǊƛƧŀǾƛǘŜ ǎŜ Ȋŀ ŘƻŘƧŜƭǳ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛά ƛƭƛ ƴŀ 
gumb αtǊƛƧŀǾŀ ǳ bL!{ά), ePisarnica ŏŜ ±ŀǎ ǇǊŜǳǎƳƧŜǊƛǘƛ ƴŀ ǇƻőŜǘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ bL!{-a, gdje je potrebno odabrati Dozvoli 
ƪŀƪƻ ōƛǎǘŜ ƻōŀǾƛƭƛ ŀǳǘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧǳ ƛ ǇǊƛƧŀǾǳ ǳ ǎǳǎǘŀǾ ǎ ±ŀǑƛƳ ƻǎƻōƴƛƳ ǇƻŘŀŎƛƳŀΦ  

½ŀ ǇƻǘǊŜōŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ ƛ ǊŀŘŀ ǎ ŜtƛǎŀǊƴƛŎƻƳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǎŜ ǇǊƛƧŀǾƛǘƛ ǇǳǘŜƳ {ƛƎǳǊƴƻǎƴŜ ǊŀȊƛƴŜ о ƛƭƛ ǾŜŏŜ te otvoriti Osobni 
ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛ ǇǊŜǘƛƴŀŎ ǳ ǎǳǎǘŀǾǳ Ŝ-DǊŀŚŀƴƛƴ. 

 

 

 

 

 

 



 

    

 

aƻŘǳƭǳ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŜ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ƴŀ ǘǊƛ ƴŀőƛƴŀΥ 

1. Odabirom poveznice αPrijavite se za pristup ePrijavnicamaά όƴŀ ŘƻƴƧƻƧ ǎƭƛŎƛ ƻȊƴŀőŜƴƻ ŎǊǾŜƴƻύ ς nakon prijave u 
bL!{ ōƛǘ ŏŜǘŜ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀƴƛ ƴŀ ƭƛǎǘǳ ƻǘǾƻǊŜƴƛƘ ƧŀǾƴƛƘ ǇƻȊƛǾŀ ƛ ƴŀǘƧŜőŀƧŀΦ bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ƳƻȌŜǘŜ ŘŀƭƧŜ ƴŀǾƛƎƛǊŀǘƛ Ǉƻ 
ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŜ ǇǊŜƳŀ ȌŜƭƧƛ 

2. Odabirom poveznice αtǊƛƧŀǾƛǘŜ ǎŜ Ȋŀ ŘƻŘƧŜƭǳ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛά όƴŀ ŘƻƴƧƻƧ ǎƭƛŎƛ ƻȊƴŀőŜƴƻ zeleno) - nakon prijave 
ǳ bL!{ ōƛǘ ŏŜǘŜ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀƴƛ ƴŀ ƭƛǎǘǳ ƻōǊŀȊŀŎŀ ǾŜȊŀƴƛƘ Ȋŀ ŘƻŘƧŜƭǳ ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛΦ bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ƳƻȌŜǘŜ ŘŀƭƧŜ 
ƴŀǾƛƎƛǊŀǘƛ Ǉƻ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŜ ǇǊŜƳŀ ȌŜƭƧƛ 

3. Odabirom ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ αPrijava u NIASά όƴŀ ŘƻƴƧƻƧ ǎƭƛŎƛ ƻȊƴŀőŜƴƻ plavo) ς ƴŀƪƻƴ ǇǊƛƧŀǾŜ ǳ bL!{ ōƛǘ ŏŜǘŜ 
ǇǊŜǳǎƳƧŜǊŜƴƛ ǇƻƴƻǾƴƻ ƴŀ ƻǾǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ǘŜ ŏŜǘŜ Ƴƻŏƛ ƻŘŀōǊŀǘƛ αePrijavniceά  όōƛǘ ŏŜǘŜ ǇǊŜōŀőŜƴƛ ƴŀ Řƛƻ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ 
Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŜύ ƛƭƛ α5ƻŘƧŜƭŀ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛά όōƛǘ ŏŜǘŜ ǇǊŜōŀőŜƴƛ ƴŀ Řƛƻ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ Ȋŀ ŘƻŘƧŜƭǳ ƴƻǾőŀƴƛƘ 
ǇƻƳƻŏƛύΦ  

 

Slika 2 Prijava u ePrijavnice 

Nakon odabira jedne od navedenih opcija na slici 2, sustav Vas prebacuje na prijavu u NIAS (slika 3 u nastavku).  

Za pristup NIAS-ǳ ŘƻǎǘǳǇƴŜ ǎǳ ŘŜǘŀƭƧƴŜ ƪƻǊƛǎƴƛőƪŜ ǳǇǳǘŜ ƪƻƧŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǇǊƻǳőƛǘƛΤ ƴŀ ǇƻőŜǘƴƻƧ ǎǘǊŀƴƛŎƛ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ 
odabrati мΦ YƻǊƛǎƴƛőƪŜ ǳǇǳte, a zatim kliknuti na gumb 2. Dozvoli ǘŜ ǇǊŀǘƛǘƛ ǳǇǳǘŜ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳ ƛȊ ǇǊŜǘƘƻŘƴŜ ǘƻőƪŜΦ 
9ǾŜƴǘǳŀƭƴŀ ǇƛǘŀƴƧŀ ƛ ǇƻǘŜǑƪƻŏŜ ǾŜȊŀƴŜ Ȋŀ bL!{ ǇǊƛƧŀǾǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳǇǳǘƛǘƛ ȊŀŘǳȌŜƴƛƳŀ Ȋŀ ƻŘǊȌŀǾŀƴƧŜ ǎǳǎǘŀǾŀ Ŝ-DǊŀŚŀƴƛ 
(u vrijeme pisanja: pomoc@e-gradjani.gov.hr). 

 

Slika 3 Prijava u NIAS 



 

    

 

Nakon ǳǎǇƧŜǑƴŜ ǇǊƛƧŀǾŜ ǇǳǘŜƳ bL!{-aΣ ŜtƛǎŀǊƴƛŎŀ ŏŜ ±ŀƳ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ ȊŀǑǘƛŏŜƴƛ Řƛƻ ƴŀ ŘǾŀ ǊŀȊƭƛőƛǘŀ ƴŀőƛƴŀΥ 

1. tƻőŜǘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ŜtƛǎŀǊƴƛŎŜ όǳƪƻƭƛƪƻ ǎǘŜ ƪƭƛƪƴǳƭƛ ƴŀ ƎǳƳō αPrijava u NIASάύ ǎ ƪƻƧŜΣ ǇǳǘŜƳ ŘƻǎǘǳǇƴƛƘ ǇƻǾŜȊƴƛŎa, 
ƳƻȌŜǘŜ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ōƛƭƻ ƪƻƧŜƳ ŘǊǳƎƻƳ ȊŀǑǘƛŏŜƴƻƳ ŘƛƧŜƭǳΣ ƪƻƧƛ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ǇƻŘ ŜL{tw!±9Φ ½ŀ ǇƻǘǊŜōŜ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ 
ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǇƻǾŜȊƴƛŎǳ αePrijavniceά όōƛǘ ŏŜǘŜ ǇǊŜōŀőŜƴƛ ƴŀ Řƛƻ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŜύΣ ŀ Ȋŀ ǇƻǘǊŜōŜ 
ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛ ƻŘŀōŜǊƛǘŜ αDodjeƭŀ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛά όōƛǘ ŏŜǘŜ ǇǊŜōŀőŜƴƛ ƴŀ Řƛƻ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ Ȋŀ ŘƻŘƧŜƭǳ 
ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛύΦ 

2. tƻőŜǘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ƳƻŘǳƭŀ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŜ Ȋŀ ƧŀǾƴŜ ǇƻȊƛǾŜ ƛ ƴŀǘƧŜőŀƧŜ όǳƪƻƭƛƪƻ ǎǘŜ ƪƭƛƪƴǳƭƛ ƴŀ ǇƻǾŜȊƴƛŎǳ αPrijavite se za 
pristup ePrijavnicamaά ύ ǇǊƛƪŀȊŀƴŀ ƴŀ ǎƭƛŎƛ п ƛƭƛ ǇƻőŜǘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ƳƻŘǳƭŀ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ Ȋŀ ǇƻŘƴƻǑŜƴƧŜ ȊŀƘǘƧŜǾŀ Ȋŀ 
ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ όǳƪƻƭƛƪƻ ǎǘŜ ƪƭƛƪƴǳƭƛ ƴŀ ǇƻǾŜȊƴƛŎǳ αtǊƛƧŀǾƛǘŜ ǎŜ Ȋŀ ŘƻŘƧŜƭǳ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛάύ ǇǊƛƪŀȊŀƴŀ ƴŀ ǎƭƛŎƛ 
рΦ ¦ ƻōŀ ǎƭǳőŀƧŀ ǇǊƛǎǘǳǇŀǘŜ ǎǾƛƳ ȊŀǑǘƛŏŜƴƛƳ ŘƛƧŜƭƻǾƛƳŀ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀΦ  

 

Slika 4 tƻőŜǘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ Ȋŀ ƧŀǾƴŜ ǇƻȊƛǾŜκƴŀǘƧŜőŀƧŜ 

 

Slika 5 tƻőŜǘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ǇǊƛƧŀǾŀ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ 



 

    

 

2.2 Opis koraka odjave iz ePrijavnica 

hŘƧŀǾŀ ƛȊ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ Ȋŀ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴŀ ƧŜ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō Odjava u gornjem desnom uglu ePrijavnica. Nakon 
ǘƻƎŀ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŜ ŏŜ ±ŀǎ ǇǊŜǳǎƳƧŜǊƛǘƛ ƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎǳ bL!{-ŀΣ ƎŘƧŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻōŀǾƛǘƛ ƻŘƧŀǾǳΦ ½ŀǾǊǑŜǘƪƻƳ ƻŘƧŀǾŜ ǎǳǎǘŀǾ ±ŀǎ 
ǾǊŀŏŀ ƴŀ ǇƻőŜǘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ŜtƛǎŀǊƴƛŎŜΦ  

 

Slika 6 Odjava iz ePrijavnica 

2.3 /ÐÉÓ ÏÓÎÏÖÎÉÈ ÆÕÎËÃÉÊÁ ËÏÒÉĤÔÅÎÊÁ ÁÐÌÉËÁÃÉÊÅ 

bŀƪƻƴ ǳǎǇƧŜǑƴŜ ǇǊƛƧŀǾŜ όǇƻǎǘǳǇŀƪ ǇǊƛƧŀǾŜ ŘŜǘŀƭƧƴƻ ƧŜ ƻōƧŀǑƴƧŜƴ ǳ ǇƻƎƭŀǾƭƧǳ 2.1 Opis koraka pristupa ePrijavnicama), 
tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ǇǊƛǎǘǳǇŀ ǇƻőŜǘƴƻƧ ǎǘǊŀƴƛŎƛ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ ƪƻƧŀ ƧŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴŀ ƴŀ ǎƭƛŎƛ п ƛ рΣ ŀ ƴƧŜƴŜ ǎǳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘƛ ƻǇƛǎŀƴŜ ǳ 
nastavku ovog poglavlja.  

 

Slika 7 tƻőŜǘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀ ς ǇǊƛƧŀǾŜ ƴŀ ƧŀǾƴŜ ƴŀǘƧŜőŀƧŜ 

tƻőŜǘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ǎŀǎǘƻƧƛ ǎŜ ƻŘ ǎƭƛƧŜŘŜŏŜƎ ŘƛƧŜƭŀΥ 

1. Glavna alatna traka όƻȊƴŀőŜƴƻ ǇƭŀǾƛƳ ƻƪǾƛǊƻƳ ƴŀ ǎƭƛŎƛ тύ  ς ƻƳƻƎǳŏǳƧŜ ǇǊƛǎǘǳǇ ǎǾƛƳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘƛ ǳ ŀǇƭƛƪŀŎiji 
ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŀΣ ŀ ǎŀŘǊȌƛ ƳƻŘǳƭŜ: 

a. Aktivni ƴŀǘƧŜőŀƧŜκƧŀǾƴŜ ǇƻȊƛǾŜ ς ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǊōΣ ǎǳǎǘŀǾ ±ŀǎ ǇǊŜǳǎƳƧŜǊŀǾŀ ƴŀ ŀƪǘƛǾƴŜ ƎǊǳǇŜ όƴŀǘƧŜőŀƧƛΣ 
ƧŀǾƴƛ ǇƻȊƛǾƛ ƛ ŘƻŘƧŜƭŀ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛύΣ 

b. Podnesene prijave ς javni pozƛǾƛκƴŀǘƧŜőŀƧƛ ς ǇǊŜƎƭŜŘ ǇǊŜŘŀƴƛƘ ǇǊƛƧŀǾŀ ƴŀ ƧŀǾƴŜ ǇƻȊƛǾŜ ƛƭƛ ƴŀǘƧŜőŀƧŜΣ 
ǇǊŀŏŜƴƧŜ ǎǘŀǘǳǎŀ ǇǊŜŘŀƴƛƘ ǇǊƛƧŀǾŀ ǘŜ ǇƻŘƴƻǑŜƴƧŜ ƛȊǾƧŜǑǘŀƧŀ ƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƛƧƛ ǳƎƻǾƻǊŀ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǳ ǇǊƛƧŀǾŀƳŀ 
odobrena financijska sredstva i dodatnih obrazaca (npr. tablica aktivnosti i proǊŀőǳƴǎƪŀ ǘŀōƭƛŎŀύ, 

c. Podnesene prijave ς ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ ς ǇǊŜƎƭŜŘ ǇǊŜŘŀƴƛƘ ȊŀƘǘƧŜǾŀ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ Ȋŀ ƻǇǊŜƳǳ 
ƴƻǾƻǊƻŚŜƴƻƎ ŘƧŜǘŜǘŀ, dopuna i prigovora, 

d. hǾƭŀǑǘŜƴƧŜ ς predaja zahtjeva za dodjelu ovlasti za ustanovu unutar koje korisnik dijelu. Administriranje 
ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛƘ Ǌŀőǳƴŀ Ȋŀ ŘƧŜƭŀǘƴƛƪŜ ƛǎǘŜ ǳǎǘŀƴƻǾŜΦ 5ŜǘŀƭƧƴƛƧŜ ǳǇǳǘŜ ǇǊƻőƛǘŀǘi u ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛƳ ǳǇǳǘŀƳŀ 
YƻǊƛǎƴƛőƪŜ ǳǇǳǘŜ Ȋŀ ǊŀŘ ǳ ƳƻŘǳƭǳ hǾƭŀǑǘŜƴƧŀ ǳ ƧŀǾƴƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳǎǘŀǾŀ ŜtǊƛƧŀǾƴƛŎŜ.  

e. Odjava ς ƎǳƳō ƻƳƻƎǳŏǳƧŜ ƻŘƧŀǾǳ ƛȊ ǎǳǎǘŀǾŀ όǇƻǎǘǳǇŀƪ ƻŘƧŀǾŜ ŘŜǘŀƭƧƴƻ ƧŜ ƻōƧŀǑnjen u poglavlju 2.2 
Opis koraka odjave iz ePrijavnica) 

2. ¢ǊŀȌƛƭƛŎŀ όƻȊƴŀőŜƴƻ ǇƭŀǾƛƳ ƻƪǾƛǊƻƳ ƴŀ ǎƭƛŎƛ тύ ς ƻƳƻƎǳŏǳƧŜ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ƧŀǾƴƛƘ ǇƻȊƛǾŀΣ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ ƛ ȊŀƘǘƧŜǾŀ Ȋŀ 
ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ Ǉƻ ƴŀȊƛǾǳ ƛƭƛ ƻǇƛǎǳ 

a. tǊƛƪŀȌƛ ȊŀǘǾƻǊŜƴŜ ƴŀǘƧŜőŀƧŜ ς ŀƪƻ ƧŜ ƻǾŀ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘ ƻȊƴŀőŜƴŀ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀǘƛ ŏŜ ǎŜ ƧŀǾƴƛ ǇƻȊƛǾi i 
ƴŀǘƧŜőŀƧƛ őƛƧƛ ƧŜ Ǌƻƪ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳ ȊŀǾǊǑƛƻΦ ½ŀǘǾƻǊŜƴƛ ƴŀǘƧŜőŀƧƛκƧŀǾƴƛ ǇƻȊƛǾƛ ōƛǘƛ ŏŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴƛ ǳ ŎǊǾŜƴƻƳ ƻƪǾƛǊǳΦ 



 

    

 

3. tǊŜƎƭŜŘ ŀƪǘƛǾƴƛƘ ƧŀǾƴƛƘ ǇƻȊƛǾŀκƴŀǘƧŜőŀƧŀ ƛ ȊŀƘǘƧŜǾŀ όŎǊǾŜƴƻ ƻȊƴŀőŜƴƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛ тύ ς popis dostupnih grupa unutar 
ƪƻƧƛƘ ǎŜ ƴŀƭŀȊŜ ƴŀǘƧŜőŀƧƛ, javni pozivi ili Ȋŀ ŘƻŘƧŜƭǳ ƴƻǾőŀƴƛƘ ǇƻƳƻŏƛ.  

3 Opis poslovnih procesa  

3.1 0ÒÅÇÌÅÄ ÓÖÉÈ ÏÔÖÏÒÅÎÉÈ ÊÁÖÎÉÈ ÐÏÚÉÖÁ É ÎÁÔÊÅéÁÊÁ ÚÁ ÆÉÎÁÎÃÉÒÁÎÊÅ ÐÒÏÇÒÁÍÁȾÐÒÏÊÅËÁÔÁ ÉÚ 
0ÒÏÒÁéÕÎÁ 'ÒÁÄÁ :ÁÇÒÅÂÁ ÔÅ ÎÁÔÊÅéÁÊÁ ÚÁ ÎÏÖéÁÎÅ ÐÏÍÏçÉ 

Prijavom u ePrijavnice Podnositelji imaju uvid u aktivne grupe unutar koji se nalazi popis javnih poziva ili ƴŀǘƧŜőŀƧŀ, ili 
ȊŀƘǘƧŜǾŀ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ Ȋŀ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴŀ ǇǊƛƧŀǾŀ όǳ ŘŀƭƧƴƧŜƳ ǘŜƪǎǘǳΥ ƴŀǘƧŜőŀƧύΦ tǊƛƧŀǾŀ ǎŜ ƳƻȌŜ ǇƻŘƴƛƧŜǘƛ ǎŀƳƻ 
ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŜ őƛƧƛ Ǌƻƪ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳ ƴƛƧŜ ǇǊƻǑŀƻΦ ½ŀƘǘƧŜǾƛ ǾŜȊŀƴƛ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴǳ ǇƻƳƻŏ ƴŜƳŀƧǳ Ǌƻƪ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳΦ 

Odabirom na grupu za svaki od ƴŀǘƧŜőŀƧŀ unutar odabrane grupe dostupne su informacije (prikazano na slici 9):  

1. Datum i vrijeme Řƻ ƪƻƧŜƎ ǎŜ ƳƻƎǳ ǇǊŜŘŀǘƛ ǇǊƛƧŀǾŜ όƴŀƪƻƴ ǘƻƎ ŘŀǘǳƳŀ ǾƛǑŜ ƴŜŏŜ ōƛǘƛ ƳƻƎǳŏŜ ǇǊƛǇǊŜƳƛǘƛ ƴƻǾe 
ǇǊƛƧŀǾŜ ƴŀ ǘŀƧ ƴŀǘƧŜőŀƧΣ ƪŀƻ ƴƛǘƛ ǇǊŜŘŀǘƛ ǾŜŏ ǇǊƛǇǊŜƳƭƧŜƴŜύΦ ½ŀƘǘƧŜǾƛ ǾŜȊŀƴƛ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴǳ ǇƻƳƻŏ ƴŜƳŀƧǳ Ǌƻƪ Ȋŀ 
prijavu pa time niti nemaju ovu oznaku.  

2. bŀȊƛǾ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ ili zahtjeva ƴŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ƳƻƎǳŏŀ ǇǊƛƧŀǾŀ 

3. Pristup uvidu u dodatne informacije ƻ ƴŀǘƧŜőŀƧǳ ƛƭƛ ȊŀƘǘƧŜǾǳ 

4. ¦ǾƛŘ ǳ ǾŜŏ ǇǊƛǇǊŜƳƭƧŜƴŜ ƛκƛƭƛ ǇǊŜŘŀƴŜ ǇǊƛƧŀǾŜ koji su dostupni tom Podnositelju. Prikazuje se broj prijava na taj 
ƴŀǘƧŜőŀƧ ƛƭƛ ȊŀƘǘƧŜǾ ƪƻƧŜ ƧŜ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ǇǊƛǇǊŜƳƛƻ Ȋŀ ǇǊŜŘŀƧǳ 

5. aƻƎǳŏƴƻǎǘ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŀ ƛ ǇƻŘƴƻǑŜƴƧŀ ǇǊƛƧŀǾŀ ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀj i na zahtjeve 

 

Slika 8 5ƻǎǘǳǇƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻ ƧŀǾƴƻƳ ǇƻȊƛǾǳκƴŀǘƧŜőŀƧǳ 

  



 

    

 

3.2 Pregled svih prijava 

Na popisu prijava i zahtjeva nalaze se radne verzije prijava kao i predane prijave. Pregled svih prijava koje je Podnositelj 
pripremio za predaju ili predao vidljiv je odabirom jednog od dva gumba s glavne alatne trake. Pregled javnih poziva i 
ƴŀǘƧŜőŀƧŀ ŘƻǎǘǳǇŀƴ ƧŜ ƻŘŀōƛǊƻƳ ƴŀ ƎǳƳō Podnesene prijave ς ƧŀǾƴƛ ǇƻȊƛǾκƴŀǘƧŜőŀƧƛ (na slici 10 ƻȊƴŀőŜƴƻ crvenim 
okrivomύΣ ŀ ǇǊŜƎƭŜŘ ȊŀƘǘƧŜǾŀ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ ŘƻǎǘǳǇŀƴ ƧŜ ƻŘŀōƛǊƻƳ ƴŀ ƎǳƳō Podnesene prijave ς ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ 
όƴŀ ǎƭƛŎƛ мл ƻȊƴŀőŜƴƻ zelenim okvirom).  

 

Slika 9 Pregled svih prijava i zahtjeva 

5ƻǇǳǑǘŜƴƛ ōǊƻƧ ǇǊŜŘŀnih prijava za Javne pozive za predlaganje programa javnih potreba u kulturi Grada Zagreba i 
½ŀƘǘƧŜǾŜ Ȋŀ ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ ƧŜ ƴŜƻƎǊŀƴƛőŜƴΣ Řƻƪ ŘƻǇǳǑǘŜƴƛ ōǊƻƧ ǇǊŜŘŀƴƛƘ ǇǊƛƧŀǾŀ Ȋŀ WŀǾƴŜ ƴŀǘƧŜőŀƧŜ Ȋŀ ŦƛƴŀƴŎƛǊŀƴƧŜ 
programa i projekta za udruge tri prijave na razini godine.  

3.2.1 Podnesene prijave ɀ ÊÁÖÎÉ ÐÏÚÉÖÉȾÎÁÔÊÅéÁÊÉ 

Zŀ ǎǾŀƪǳ ǇǊƛƧŀǾǳ ǇǊƛƪŀȊǳƧǳ ǎŜ ǎƭƛƧŜŘŜŏŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ (crvenom bojom ƻȊƴŀőŜƴƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛ 11): 

1. DǊǳǇŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ ǳ ƪƻƧƻƧ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ƴŀǘƧŜőŀƧ ƴŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ǇǊƛƧŀǾŀ ǇƻŘƴŜǎŜƴŀΣ 

2. bŀǘƧŜőŀƧ na koji je prijava podnesena, 

3. tƻŘǊǳőƧŜ Ȋŀ ƪƻƧŜ ƧŜ ǇǊƛƧŀǾŀ ǇƻŘƴŜǎŜƴŀ, 

4. Godina za koju je prijava podnesena, 

5. Rok za predaju prijave, 

6. Status prijave, ƪƻƧƛ ƳƻȌŜ ōƛǘƛ ǎƭƛƧŜŘŜŏƛΥ 

a. U pripremi ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳ ǊŀŘƴƻƧ ǾŜǊȊƛƧƛΣ ƳƻƎǳ ǎŜ ŀȌǳǊƛǊŀǘƛ ƛ ǇǊŜŘŀǘƛ, 
b. Predana ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǇǊŜŘŀƴŜΣ ŀƭƛ őŜƪŀƧǳ ǳǊǳŘȌōƛǊŀƴƧŜ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƧ ǇƛǎŀǊƴƛŎƛ, 
c. Zaprimljena u rad ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳǊǳŘȌōƛǊŀƴŜ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪǳ ǇƛǎŀǊƴƛŎǳ, 
d. Odobrena ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ Ȋŀ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻŘƻōǊŜƴƻ ŦƛƴŀƴŎƛǊŀƴƧŜ, 
e. Odbijena ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛjave za koje nije odobreno financiranje. 

7. Datum i vrijeme predaje prijave, 

8. Klasifikacijska oznaka pod kojom je predana prijava zaprimljena, 

9. ¦ǊǳŘȌōŜƴƛ ōǊƻƧ pod kojim je predana prijava zaprimljena, 

10. Podnositelj za kojeg je prijava podnesena, 

11. Naziv programa/projekta za koji je prijava podnesena, 



 

    

 

12. ¢ǊŀȌŜƴƛ ƛȊƴƻǎ u prijavi, 

13. Osoba koja je predala prijavu, 

14. Dokumentacija ǇǊƛƭƻȌŜƴŀ ǳȊ ǇǊƛƧŀǾǳΦ 

 

Slika 10 Pregled popisa svih prijava - ƧŀǾƴƛ ǇƻȊƛǾƛκƴŀǘƧŜőŀƧƛ 

Na pregledu prijava ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ƧŜ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ (zelenom bojom ƻȊƴŀőŜƴƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛ 11) prijava prema filtrima: 

1. DǊǳǇŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ ǳ ƪƻƧƻƧ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ƴŀǘƧŜőŀƧ ƴŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ǇǊƛƧŀǾŀ ǇƻŘƴŜǎŜƴŀ ς tekstualno polje slobodno za unos, kroz 
ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜƳŀ ŘƛƧŜƭǳ ƴŀȊƛǾŀ ƎǊǳǇŜΣ   

2. bŀǘƧŜőaj na koji je prijava podnesena ς ǘŜƪǎǘǳŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǎƭƻōƻŘƴƻ Ȋŀ ǳƴƻǎΣ ƪǊƻȊ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ 
ǇǊŜƳŀ ŘƛƧŜƭǳ ƴŀȊƛǾŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŀΣ 

3. tƻŘǊǳőƧŜ za koje je prijava podnesena ς ǘŜƪǎǘǳŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǎƭƻōƻŘƴƻ Ȋŀ ǳƴƻǎΣ ƪǊƻȊ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ 
prema ŘƛƧŜƭǳ ǇƻŘǊǳőƧŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ, 

4. Podnositelj za kojeg je prijava podnesena ς tekstualno polje slobodno za unos, kroz koje je oƳƻƎǳŏŜƴƻ 
ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜƳŀ ŘƛƧŜƭǳ ƴŀȊƛǾŀ podnositelja, 

5. Rok prijave od-do ς ƻƳƻƎǳŏŜn je odabir datuma iz kalendara: 

a. Datum od se odnosi na datum otvaranja prijaǾŜ Ȋŀ ǇƻƧŜŘƛƴƛ ƴŀǘƧŜőŀƧΣ 

b. Datum do se odnosi na datum zatvaranja ǇǊƛƧŀǾŜ Ȋŀ ǇƻƧŜŘƛƴƛ ƴŀǘƧŜőŀƧ, 



 

    

 

6. Klasifikacijska oznaka prijave ς tekǎǘǳŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǎƭƻōƻŘƴƻ Ȋŀ ǳƴƻǎΣ ƪǊƻȊ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜƳŀ 
klasifikacijskoj oznaci predmeta pod kojim je prijava zaprimljena, 

7. Status prijave ς ǇŀŘŀƧǳŏƛ ƛȊōƻǊƴƛƪ ǎ ƳƻƎǳŏƴƻǑŏǳ ƻŘŀōƛǊŀ ƧŜŘƴƻƎ ƻŘ ǎǘŀǘǳǎŀ prijave prema kojem se filtriraju 
prijave, a oni mogu biti: 

a. U pripremi ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳ ǊŀŘƴƻƧ ǾŜǊȊƛƧƛΣ ƳƻƎǳ ǎŜ ŀȌǳǊƛǊŀti i predati, 
b. Predana ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǇǊŜŘŀƴŜΣ ŀƭƛ őŜƪŀƧǳ ǳǊǳŘȌōƛǊŀƴƧŜ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƧ ǇƛǎŀǊƴƛŎƛ, 
c. Zaprimljena u rad ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳǊǳŘȌōƛǊŀƴŜ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪǳ ǇƛǎŀǊƴƛŎǳ, 
d. Odobrena ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ Ȋŀ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻŘƻōǊŜƴƻ ŦƛƴŀƴŎƛǊŀƴƧŜ, 
e. Odbijena ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ Ȋŀ ƪƻƧŜ ƴƛƧŜ ƻŘƻōǊŜƴƻ ŦƛƴŀƴŎƛǊŀƴƧŜ. 

8. Gumb ¢ǊŀȌƛ ς filtrira popis prijava prema upisanim filtrima.  
9. Gumb tƻƴƛǑǘƛ ς ǇƻƴƛǑǘŀǾŀ upisane filtre te se na listi prijava prikazuju prijave koje je Podnositelj kreirao za svoje 

udruge, za samog sebe ili ustanovu. 

3.2.2 Podnesene prijave ɀ ÎÏÖéÁÎÅ ÐÏÍÏçÉ 

Zŀ ǎǾŀƪǳ ǇǊƛƧŀǾǳ ǇǊƛƪŀȊǳƧǳ ǎŜ ǎƭƛƧŜŘŜŏŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ (crvenom bojom ƻȊƴŀőŜƴƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛ 12): 

1. Naziv zahtjeva koji je podnesen, 

2. Status zahtjeva, ƪƻƧƛ ƳƻȌŜ ōƛǘƛ ǎƭƛƧŜŘŜŏƛΥ 

a. U pripremi ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳ ǊŀŘƴƻƧ ǾŜǊȊƛƧƛΣ ƳƻƎǳ ǎŜ ŀȌǳǊƛǊŀǘƛ ƛ ǇǊŜŘŀǘƛ, 
b. Predana ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǇǊŜŘŀƴŜΣ ŀƭƛ őŜƪŀƧǳ ǳǊǳŘȌōƛǊŀƴƧŜ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƧ ǇƛǎŀǊƴƛŎƛ, 
c. Zaprimljena u rad ς ƻȊƴŀőŀǾŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳǊǳŘȌōƛǊŀƴŜ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪǳ ǇƛǎŀǊƴƛŎǳ, 

3. Datum predaje zahtjeva, 

4. Klasifikacijska oznaka pod kojom je predani zahtjev zaprimljen, 

5. ¦ǊǳŘȌōŜƴƛ ōǊƻƧ pod kojim je predani zahtjev zaprimljen, 

6. Dokumentacija ǇǊƛƭƻȌŜƴŀ ǳȊ ȊŀƘǘƧŜǾΦ 

Na pregledu prijava ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ƧŜ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ (zelenom bojom ƻȊƴŀőŜƴƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛ 12) prijava prema filtrima: 

1. Prijava ς ǘŜƪǎǘǳŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǎƭƻōƻŘƴƻ Ȋŀ ǳƴƻǎΣ ƪǊƻȊ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜƳŀ ŘƛƧŜƭǳ ƴŀȊƛǾŀ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ 
(zahtjeva), 

2. Klasifikacijska oznaka prijave ς tekǎǘǳŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǎƭƻōƻŘƴƻ Ȋŀ ǳƴƻǎΣ ƪǊƻȊ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜƳŀ 
klasifikacijskoj oznaci predmeta pod kojim je zahtjev zaprimljen, 

Gumb ¢ǊŀȌƛ ς filtrira popis prijava prema upisanim filtrima.  

Gumb tƻƴƛǑǘƛ ς ǇƻƴƛǑǘŀǾŀ upisane filtre te se na listi prijava prikazuju prijave koje je Podnositelj kreirao za samog sebe. 

 



 

    

 

 

Slika 11 Pregled popisa svih prijava - ƴƻǾőŀƴŜ ǇƻƳƻŏƛ 

3.3 0ÏÄÎÏĤÅÎÊÅ ÐÒÉÊÁÖÅ ÎÁ ÊÁÖÎÅ ÐÏÚÉÖÅȾÎÁÔÊÅéÁÊÅ ÔÅ ÎÁ ÚÁÈÔÊÅÖÅ ÚÁ ÎÏÖéÁÎÅ ÐÏÍÏçÉ ÉÚ 
0ÒÏÒÁéÕÎÁ 'ÒÁÄÁ :ÁÇÒÅÂÁ 

Podnositelji pristupaju formi za popunjavanje prijave ƴŀ ƧŜŘŀƴ ƻŘ ŘǾŀ ƴŀőƛƴŀΥ  

1. odabirom opcije Nova prijava ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧ ƛƭƛ ȊŀƘǘƧŜǾ Ȋŀ ƪƻƧƛ ǎŜ todnositelj prijavljuje ǎ ǇƻǇƛǎŀ ŘƻǎǘǳǇƴƛƘ ƴŀǘƧŜőŀƧŀΣ 

 
2. ƻŘŀōƛǊƻƳ ƴŀ αiά όƎǳƳō Detaljiύ ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧǳ ƛƭƛ ȊŀƘǘƧŜǾǳ Ȋŀ ƪƻƧƛ ǎŜ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ǇǊƛƧŀǾƭƧǳƧŜΦ bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ǎŜ ƻtvara 
ǎǘǊŀƴƛŎŀ ǎ ƻǇƛǎƻƳ ǘƻƎ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ ǘŜ ǎŜ ƴŀ ŘŜǎƴƻƧ ǎǘǊŀƴƛ ǎǘǊŀƴƛŎŜ ƴŀƭŀȊƛ ƎǳƳō tǊƛƧŀǾƛ ǎŜ ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧ όƪŀƻ Ǒǘƻ ƧŜ 
prikazano na slikama u nastavku): 

 

 

Slika 12 5ŜǘŀƭƧƛ ƴŀǘƧŜőŀƧŀ 



 

    

 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ƻŘŀōŜǊŜ Nova prijava ili gumb Prijavi ǎŜ ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧ όǇǊŜƪƻ ǎǘǊŀƴƛŎŜ ǎ ŘŜǘŀƭƧƛƳŀ ƻ ƴŀǘƧŜőŀƧǳύΣ ƻǘǾŀǊŀ ǎŜ ŦƻǊƳŀ 
koju Podnositelj mora popuniti. Otvorena forma je obrazac koji je potrebno popuniti. 

 

Slika 13 Forma za popunjavanje prijave 

Unutar forme za popunjavanje, PoŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ǳƴƻǎƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ǳ Ȋŀ ǘƻ ǇǊŜŘǾƛŚŜƴŀ ǇƻƭƧŀΦ  

tƻƭƧŀ ƪƻƧŀ ǎǳ ƻōŀǾŜȊƴŀ Ȋŀ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀƴƧŜ ƪƻŘ ǇƻŘƴƻǑŜƴƧŀ ǇǊƛƧŀǾŜΣ ƪŀƻ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƛ ƪƻƧŜ ƧŜ ǳȊ ǇǊƛƧŀǾǳ ƻōŀǾŜȊƴƻ ǇǊƛƭƻȌƛǘƛΣ 

ƻȊƴŀőŜƴƛ ǎǳ ŎǊǾŜƴƻƳ ȊǾƧŜȊŘƛŎƻƳ α*άΦ 

Popunjavanjem prijave Podnositelj nije obvezan istu popunjavati redoslijedom kojim su definirane stranice i podaci za 
popunjavanje, ǾŜŏ ǇǊŜƳŀ ǾƭŀǎǘƛǘƻƳ ƴŀƘƻŚŜƴƧǳ ƛ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƪƻƧŜ ƛƳŀ ǇǊƛǇǊŜƳƭƧŜƴe. ¢ŀƪƻŚŜǊΣ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ǎǾŀƪǳ ǇƻǇǳƴƧŜƴǳ 
ƛƭƛ ŘƧŜƭƻƳƛőƴƻ ǇƻǇǳƴƧŜƴǳ ǇǊƛƧŀǾǳ ƴŜ ƳƻǊŀ ƻŘƳŀƘ ǇǊŜŘŀǘƛΣ ǾŜŏ Ƨǳ ƳƻȌŜ ǎǇǊŜƳƛǘƛ Ȋŀ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƛ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀƴƧŜΦ  

Pritiskom na gumb Spremi (na slici 14 ƻȊƴŀőŜƴƻ ōǊƻƧŜƳ 1) prijava se sprema te joj se status postavlja u U pripremi. 

Ovako spremljena prijava smatra se radnom verzijom (draftύΣ ƻƴŀ ƴƛƧŜ ǇǊŜŘŀƴŀΣ ƴƛƧŜ ƪƻƴŀőƴŀ ǘŜ ǎŜ ƳƻȌŜ ƴŀƪƴŀŘƴƻ 
ǳǊŜŚƛǾŀǘƛ ǎǾŜ Řƻƪ Ƨǳ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ƴŜ ƻŘƭǳőƛ ǇǊŜŘŀǘƛΦ 

Pojedinoj stranici prijave tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ƳƻȌŜ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ǎ neke druge stranice klikom ƴŀ Ȋŀ ǘƻ ǇǊŜŘǾƛŚŜƴ ƎǳƳō Dalje (na slici 
14 ƻȊƴŀőŜƴƻ н) ili odabirom brzog linka za pristup pojedinoj stranici, koji se nalazi na lijevom dijelu svih stranica za 
ispunjavanje prijave (ƴŀ ǎƭƛŎƛ ƻȊƴŀőŜƴƻ ǳ ǇƭŀǾƻƳ ƻƪǾƛǊǳ).  

hŘŀōƛǊƻƳ ƴŀ Ȋƴŀƪ α+ά όƴŀ ǎƭƛŎƛ мп ƻȊƴŀőŜƴƻ ȊŜƭŜƴƛƳ ƪǊǳȌƛŏŜƳύ ǇǊƻǑƛǊǳƧŜ ǎŜ ǎŜƪŎƛƧŀ ǎŀ ōǊȊƛƳ ƭƛƪƻǾƛƳŀΣ ŀ ƴŀ Ȋƴŀƪ α-ά 
όƻȊƴŀőŜƴƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛ мп sa zeƭŜƴƛƳ ƪǊǳȌƛŏŜƳύ ōǊȊƛ ƭƛƴƪƻǾƛ ǳƴǳǘŀǊ ǎŜƪŎƛƧŜ ǎŜ ǎŀȌƛƳŀƧǳΦ  

tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ȊŀƘǘƧŜǾŀ ǳ ōƛƭƻ ƪƻƧŜƳ ǘǊŜƴǳǘƪǳ ǘƛƧŜƪƻƳ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀƴƧŀ ǇǊƛƧŀǾŜ ƛƳŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƛǎǇƛǎŀ ǇǊƛƧŀve u za to 
ǇǊŜŘǾƛŚŜƴƻƳ ƻōǊŀǎŎǳΣ gumb Pogledaj prijavu (na slici 14 ƻȊƴŀőŜƴƻ ōǊƻƧŜƳ 3), kako bi prema potrebi pregledao podatke 



 

    

 

na papiru ili ih dao nekome na uvid ǇǊƛƧŜ ǇƻŘƴƻǑŜƴƧŀ ǇǊƛƧŀǾŜΦ DǳƳō ǇǊŜŘǾƛŚŜƴ Ȋŀ ƛǎǇƛǎ ƻǾŀƪǾŜ ǇǊƛƧŀǾŜ ƴŀƭŀȊƛ ǎŜ ƴŀ ƪǊŀƧǳ 
ekrana koji se otvorio. Slika koja slijedi prikazuje Pregled prijave ƪƻƧǳ tƻŘƴƻǎƛǘŜƭƧ ƳƻȌŜ ƛǎǇƛǎŀǘƛΦ 

 

Slika 14 Pregled prijave koja se popunjava 

Podnositelj u navigacijskom dijelu forme (na slici 14 ƻȊƴŀőŜƴƻ ǇƭŀǾƛƳ ƻƪǾƛǊƻƳύ ƛƳŀ ǳǾƛŘ ǳ ǎǾŜ Ǒǘƻ ƧŜ ispravno i/ili 
neispravno popunjeno: 

1. ±ŀƭƛŘƴƛ ŘƛƧŜƭƻǾƛ όǎǘǊŀƴƛŎŜύ ǇǊƛƧŀǾŜ ƻȊƴŀőŜƴƛ ǎǳ ȊŜƭŜƴƻƳ ƪǾŀőƛŎƻƳ (ṉ) u navigacijskom dijelu forme, 
2. 5ƛƧŜƭƻǾƛ ǇǊƛƧŀǾŜ όǎǘǊŀƴƛŎŜύ ƪƻƧƛ ǎǳ ƻȊƴŀőŜƴƛ ŎǊǾŜƴƛƳ ȊƴŀƪƻƳ ǳǇƻȊƻǊŜƴƧŀ ό!) u navigacijskom dijelu forme nisu 
ǾŀƭƛŘƴƛΦ hǾŀƪǾƻ ǳǇƻȊƻǊŜƴƧŜ ƧŀǾƛǘ ŏŜ ǎŜ ǳƪƻƭƛƪƻ ƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎƛ ƴƛǎǳ ƛǎǇǳƴƧŜƴŀ ǎǾŀ ƻōŀǾŜȊƴŀ ǇƻƭƧŀ ƛƭƛ ƴƛƧŜ ǳőƛǘŀƴŀ 
ƻōŀǾŜȊƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƛƧŀ ǘŜ ǇǊƛƧŀǾǳ ƴŜŏŜ ōƛǘƛ ƳƻƎǳŏŜ ǇǊŜŘŀǘƛΦ 

3. 5ƛƧŜƭƻǾƛ ǇǊƛƧŀǾŜ όǎǘǊŀƴƛŎŜύ ƪƻƧŜ ƧƻǑ ƴƛǎǳ ǳǊŜŚƛǾŀƴŜ ƻȊƴŀőŜƴŜ ǎǳ ȌǳǘƻƳ ƪǾŀőƛŎƻƳ (ṉ) ǘŜ ǎŜ ǇǊƛƧŀǾŀ ƴŜŏŜ Ƴƻŏƛ 
predati ako ti dijelovi niǎǳ ƻŘǊŀŚŜƴƛΦ  

 

 

 

PǊƛǎǘǳǇƻƳ ǎǳőŜƭƧǳ Ȋŀ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀƴƧǳ ǇǊƛƧŀǾŜΣ Podnositelj istu ƳƻȌŜ Ǉopunjavati ili odustati od njenog popunjavanja. Ako je 
Podnositelj odustao pri inicijalnom popunjavanju, tj. odabrao gumb Odustani (na slici 14 ƻȊƴŀőŜƴƻ ōǊƻƧŜƳ 4)Σ ǇǊƛƧŀǾŀ ŏŜ 
biti obrisana. 

Gumb Predaj prijavu (na slici 14 ƻȊƴŀőŜƴƻ ōǊƻƧŜƳ 5) ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ǇǊŜŘŀƧǳ ǇǊƛƧŀǾŜΦ aŜŚǳǘƛƳΣ ǇǊƛƧŀǾŀΣ őƛƧŀ ƧŜ ƴŜƪŀ ƻŘ 

sǘǊŀƴƛŎŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ ȊƴŀƪƻƳ ǳǇƻȊƻǊŜƴƧŀ ό!ύ ƛƭƛ ȊƴŀƪƻƳ Řŀ ǳ ǘƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ƧƻǑ ƴƛƧŜ ȊŀǇƻőŜƭƻ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ (ṉ)Σ ƴŜŏŜ ǎŜ Ƴƻŏƛ ǇǊŜŘŀǘƛΣ 

Slika 15 Validacija popunjenosti formi 










