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Online upisi

1 Pristup aplikaciji i opis sucelja aplikacije

1.1 Opis koraka pristupa aplikaciji

Online upisima se pristupa preko internet preglednika na sljedeci nacin:

1. Otvoriti Internet preglednik dvostrukim klikom misa na jednu od pet prikazanih ikona

Google Chrome Mozilla Firefox Safari Opera Microsoft Edge

2. Pristup aplikaciji mogu¢ je putem portala ePisarnica Grada Zagreba na linku https://e-
pisarnica.zagreb.hr/ePisarnica/elsprave2. Odabirom opcije Prijavite se za pristup u e-Upise u dje¢je

vrtice kojima je osnivac Grad Zagreb

l5’ GRAD ZAGREB
o SLUZBENE STRANICE

ePISARNICA

ePREDMET PROVJERA elSPRAVE elSPRAVE

otvara se aplikacija e-Upisi te je potrebno odabrati opciju Prijava u NIAS.

= ONLINE UPISI

Pocetna stranica

Postovani roditelji/skrbnici

Grad Zagreb je, u Zeji da vam olakia upis diece u djetje vriice, pripremio novu uslu
idnostavili | napradnif sustav za prijavu djetata u disdji vrtié. Kako bizmo vam asig

PRUAVA U NIAS

Obavijesti
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3. Prijava u sustav vrsi se preko NIAS autentifikacije
e Za potrebe predaje zahtjeva za upis u vrti¢ potrebno se prijaviti putem Sigurnosne razine 3 ili
vece te otvoriti Osobni korisni¢ki pretinac u sustavu e-Gradani. Aplikacija e-Upisi ¢e vas
preusmijeriti na pocetnu stranicu NIAS-a, gdje je potrebno odabrati opciju Dozvoli kako biste
obavili autentifikaciju i prijavu u sustav s vasim osobnim podacima.

BB Srecisnidrtavn porta e-Gradani

NIAS - Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

s —
1. Potvrda autentifikacije Korisnitke upute & ﬁﬂ —

Elektronicka usluga Zatrazeni podaci
Izdavanje elektronicke isprave Grada Zagreba
zatraZila je od NIAS-a Vasu autentifikaciju i pristup do Vadih osobnih podataka.

Copyright © 2020 Vlada Republike Hrvatske. Sva prava pridrzana

Ime, Prezime, OIB fizicke osobe

5.2.2.0 FINA
KONSNIEK) IGeMfikator CO7B-TS9E-F0S5 DC1F-FITD-33E4-ACAB-A618

e Na pocetnoj stranici su vam dostupne korisnicke upute za koristenje NIAS-a.

PR sredisn artavn porta e-Gradani

NIAS - Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

—
1. Potvrda autentifikacije 55 —

Elektronicka usluga Zatrazeni podaci
Izdavanje elektronicke isprave Grada Zagreba
zatraZila je od NIAS-a Vasu autentifikaciju i pristup do Vasih osobnih podataka.

Ne dozvol

Copyright © 2020 Viada Republike Hrvatske. Sva prava pridr2ana

Ime, Prezime, OIB fizicke osobe

5.2.2.0 FINA
Karismi igentfikator

095-DC1F-FI70-33E4-ACAB-AG18

e Eventualna pitanja i poteSkoce vezane za NIAS prijavu potrebno je uputiti zaduzenima za
odrZavanje sustava e-Gradani (pomoc@e-gradjani.gov.hr).

e Nakon uspjesne prijave putem NIAS-a prikazat ¢e vam se sljededi ekran

ONLINE UPISI B 0

Pocetna stranica

Preuzmi korisnitke upute

Dragi roditelji,

redniji sustav za prijavu djeteta u djedji

cesa upisa djece otvorili smo Helpdesk na koji nas e kontaktirati putem e

mail-helpdesk@nesto hr

Obavijesti

Pregled obavijesti za upise u vrtice na podruéju grada Zagreba

Stranica 2 od 25


mailto:pomoc@e-gradjani.gov.hr

Online upisi

1.2 Opis sucelja

1. Zaglavlje —sadrzi grb Grada Zagreba, gumb za prikaz i skrivanje glavnog izbornika, gumb koji omogucduje
prikaz preko cijelog zaslona i korisni¢ku ikonu kojom se omogucuje odjava iz sustava

Glavni izbornik - sadrzi stavke i podstavke preko kojih se pristupa razli¢itim dijelovima sustava

Naziv pregleda — naziv stavke ili podstavke izbornika koja je odabrana

Sadrzaj pregleda (osnovni nivo)

v WS

Korisnicke upute — sadrZi opciju za preuzimanje korisnic¢kih uputa

% — ONLINE UPISI 1. e o

Poéetna stranica

Dragi roditelji,

Grad Zagreb je v podruéju, osigurao pravedbu projekta eUpisa djece u djedje vrtice. Projekt ima

ati $to jednostavniji i napredniji sustav za prijavu djeteta u djedji

nalnu tehnidku podriku za koridtenje aplikacije tijekom procesa upisa djece oty o Helpdesk na koji nas moZete kontaktirati putem e

mailhelpdeskg

Obavijesti

2 Pregled obavijesti za upise u vrtice na podrudju grada Zagreba

2 Opis stavki izbornika

2.1 Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici Online upisa nalazi se obavijest o upisu za slijede¢u pedagosku godinu. Moguénost
ispunjavanja online zahtjeva je u periodu koji je odredio Gradski ured za obrazovanje. Nakon isteka tog perioda,
aplikacija postaje nedostupna. Roditelj dokumentaciju za zahtjev donosi u djecji vrti¢ u koji bi htio upisati svoje
dijete.

Na pocetnoj stranici nalaze se Obavijesti gdje se mogu vidjeti sve aktualne obavijesti o upisu u vrti¢e na
podrucju Grada Zagreba za promatranu pedagosku godinu.

Klikom na gumb Korisnicke upute mogu se preuzeti korisnicke upute za Online upise u PDF formatu.
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Zahtjev

— ONLINE UPISI o o

Pocetna stranica Preuzmi korisnitke upute

Dragi roditelji,

Grad Zagreb je u. suradnji s djejim vrtiéima na gradskem podrudju, osigurao provedbu projekta eUpisa djece u djeéje vrtice. Projekt ima za cilj osigurati $to jednast;

eniji | napredniji sustav za prijavu djeteta u djeéji

g doma. Kako bi Vam osigurali maksimalnu tehnicku podriku za kor ete kontaktirati putem e

aplikacije tijekom procesa upisa djece otvorili smo Helpdesk na koji nas m

wrtic iz udok

mail-helpdesk@nesto.hr

Obavijesti

Pregled obavijesti za upise u vrtice na podruéju grada Zagreba

2.2 Vrti¢ii programi

Pod opcijom Vrtici i programi moze se vidjeti lista svih gradskih vrtica na podrucju Grada Zagreba te ponuda

pripadajucih programa koje pojedini vrti¢ nudi za promatranu pedagosku godinu.

Koraci za pregled vrtic¢a i programa:

1.
2.
3.

&)

Poéetna

Vrtici i programi

Zahtjev

4.

Odabrati stavku izbornika Vrtici i programi
Odabrati jedan od vrtica iz padajucéeg izbornika
Pretraziti vrtic¢ u polju za PretraZivanje

a. moguce je pretraZzivanje po nazivu vrti¢a, adresi objekta te gradskoj Cetvrti

— ONLINE UPISI o

Vrtici

Moguénosti Gradska Zetvrt Adresa objekta

DIEC VRTIC GRIGORA VITEZA Trenjevka - sjever RATARSKA ULICA 5
( Programi ) DIECH VRTIE POTOENICA Trednjevka - sjever ULICA GRADA VUKOVARA 18
( Programi ) DIECH VRTIC TRESNIEVKA Trednjevka - sjever ULICA HUGA BADALICA 24
Program DIECIH VRTIC ZVONCIE Tregnjevka - sjever HANAMANOVA ULICA 3a
Programi DIECH VRTIC JARUN Trenjevka - jug BARTOLICI 14
Program DIEC) VRTIC MATUE GUPCA Trenjevka - jug ULICA BRACE CVIIICA 18
mi ) DIEC) VRTIC PRECKO Trednjevka - jug ULICA MARIJANE RADEV 1

Pregledati programe koje pojedini vrti¢ nudi odabirom opcije Programi. Informacije koje se prikazuju

a. Naziv programa vrtica
b. Program po dobi programa vrti¢a
c. Lokacije provodenja programa vrtica
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Naziv vrtica: DJEC)I VRTIC VRAPCE

Naziv programa vrtic¢a Program po dobi programa vrtica Lokacije provodenja programa vrtiéa

Redovni program Jaslice (od 6 mjeseci do 3 g.) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabec¢ak 5, PO Kerestinackih zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a

Redovni program Vrti¢ (od 3 g. do polaska u 0OS) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabeéak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a

Rano ucenje engleskoj jezika Vrti¢ (od 3 g. do polaska u 0OS) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a

Vjerski program (katolicki) vrti¢ (od 3 g. do polaska u 0S) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a

0-0 rad prema koncepciji Marije Vrtic (od 3 g. do polaska u 08) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
Montessori PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gratanina 4a
Program predskole Program predskole MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,

PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a

2.3 Zahtjev

Pod opcijom Zahtjev moZe se kreirati novi zahtjev te se mogu pregledati statusi zahtjeva koji su u izradi (status
Zahtjev u izradi) ili oni koji su ve¢ poslani u vrti¢ na obradu. Za zahtjeve koji su ve¢ poslani na obradu statusi
mogu biti Zahtjev zaprimljen, Zahtjev prihvacen, Zahtjev u doradi i Zahtjev odbacen.
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1.1.1  Statusi zahtjeva

Zahtjev u izradi podrazumijeva zahtjev koji je djelomi¢no ispunjen i spremljen. Nakon svakog gumba Sljedece
prilikom ispunjavanja zahtjeva svi podaci uneseni do tog koraka se spremaju. Osim uredivanja u statusu Zahtjev
u izradi za zahtjev koji jos nije poslan, uredivanje ve¢ poslanog zahtjeva je moguce samo ukoliko je zahtjev
poslan na doradu te je u statusu Zahtjev u doradi te osim toga nije moguce uredivati zahtjev jednom kad je ve¢
poslan.

Status Zahtjev zaprimljen podrazumijeva zahtjev koji je poslan u vrti¢ na obradu. On ne znaci da je taj zahtjev
vec obraden od strane vrtica, nego sluzi kao potvrda da je zahtjev poslan.

Status Zahtjev prihvacen znaci da je zahtjev obraden od strane vrti¢a te da zadovoljava sve uvjete ispravno
popunjenog zahtjeva.

Status Zahtjev u doradi znaci da je zahtjev obraden od strane vrti¢a te da djelomi¢no zadovoljava sve uvjete
ispravno popunjenog zahtjeva. Vrti¢ vraca zahtjev na doradu kako bi roditelj imao priliku ispravno ispuniti
zahtjev i ponovno ga poslati vrti¢u na obradu.

Status Zahtjev odbacen znaci da je zahtjev obraden od strane vrtiéa te da ne zadovoljava uvjete ispravno
popunjenog zahtjeva.

Status Zahtjev povucen znadi da je zahtjev povucen od strane roditelja u slu¢aju neke izvanredne okolnosti. Ne
preporuca se povlacenje zahtjeva u slu¢ajevima kada roditelj krivo upise neki podatak jer ée u tom slucaju vrti¢

roditelju vratiti zahtjev na doradu.

w - o)

Pregled zahtjeva

Potetna

&
a
Vrtici | program ezime i i Pedagoska godina a Status prijave isni Akeije
11111 test 2020/2021 Nije poslana U izradi Unutar redovitog upisnog roka Hredl
Zahtjevi ; =
Cesar Dubravko 202012021 Nije poslano U izradi Unutar redovitog upisnog roka o
Dusanovi¢ Mico 2020/2021 17.04.2020 lzvan redovitog upisnog roka m
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1.1.2 Ispunjavanje zahtjeva

Zahtjev se moZe ispunjavati i slati na obradu u vrti¢ samo u definiranom vremenskom razdoblju natjecaja tj.
redovitog upisnog roka. Predaja zahtjeva putem Online upisa ¢e biti omogucena samo unutar raspisanog
Natjecaja. Predaja zahtjeva bit ¢e moguca kroz cijelu godinu ali se Zeli predati zahtjev izvan definiranog
natjecaja to nije moguce kroz Online upise ve¢ samo u vrticu. Od ispunjavanja zahtjeva moze se odustati u
svakom trenutku. Zahtjevi koji nisu poslani nece se obradivati u vrti¢u i smatrat ¢e se nevazeé¢ima. Osnovna
dokumentacija je obavezna za prilaganje. Odabir posebnog/alternativnog programa mogu¢ je jedino nakon
odabira redovitog programa. Na svim koracima zahtjeva obavezan je unos obaveznih polja, u protivnom nije
moguc prelazak na sljedeci korak.

Koraci za izradu novog zahtjeva:

Odabrati stavku izbornika Zahtjevi
Odabrati opciju Novi zahtjev
Unijeti sva obavezna polja na svakom koraku forme za upis te kliknuti gumb Sljedece

P W R

U prvom koraku zahtjeva Osnovni podaci o djetetu potrebno je unijeti:
o Ime —tekstualni unos, obavezan unos
Prezime — tekstualni unos, obavezan unos
Spol — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
OIB — unosi se 11 brojeva, obavezan unos
Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir

o O O O O

Je li za dijete vec predavan zahtjev za upis u djecji vrti¢ — potvrdni okvir, mogucnost odabira
DA/NE, obavezan odabir

Naziv vrti¢a i godina predaje ranijih zahtjeva — tekstualni unos, obavezan unos

Mijesto rodenja — drZava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Mijesto rodenja — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
DrZavljanstvo — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir

Nacionalnost — tekstualni unos, neobavezan unos

Nacionalna manjina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, neobavezan odabir
Azilant/izbjeglica — potvrdni okvir, neobavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — drZava — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir

o O 0O 0O 0O O O O O

Prijavljeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir (za Grad Zagreb tekstualni unos gradske Cetvrti i naselja, obavezan unos)

Prijavljeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos

o O O O

Podaci o adresi stanovanja/boravista jednaki su podacima adrese prebivalista? — potvrdni

okvir, moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir

o Adresa stanovanja/boravista — drZava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan
odabir

o Adresa stanovanja/boravista — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir (za Grad Zagreb tekstualni unos gradske Cetvrti i naselja, obavezan unos)

o Adresa stanovanja/boravista — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

Adresa stanovanja/boravista — broj — tekstualni unos, obavezan unos
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o Adresa stanovanja/boravista — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos

QD = - o

5. U drugom koraku zahtjeva Razvojni status djeteta potrebno je unijeti:
o  Odaberite razvojni status — odabir jedne od stavki kroz potvrdni okvir, obavezan odabir

&
|
o

Koraci prijave: Razvojni status djeteta
Zahtjevi Jsnovni podaci o djetetu S e
x

6. U trecem koraku zahtjeva Podaci o vrti¢u i programu potrebno je unijeti:
o Odabir djecjeg vrtica (prioritet) — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
o Odabir programa po dobi — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
o Odabir djecjeg vrtica (alternativna opcija) — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik,
obavezan odabir (nema unosa za program predskole)
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Korac e Podaci o vrtiéu i programu

Treba naglasiti da se odabir alternativne opcije djecjeg vrti¢a prikazuje nakon $to je odabran prioritetni djecji

vrtié.

m = ONLINE UPISH
Podaci o vrti¢u | programu

Koraci prijave:

& 2

Isto tako nakon odabira programa po dobi, aplikacija prikazuje padajuci izbornik za odabir programa vrtica.
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@ Koraci prijave Podaci o vrticu i programu

7. U C&etvrtom koraku zahtjeva Odabir statusa obitelji potrebno je unijeti:
o Odabir statusa obitelji — odabir jedne od ponudenih stavki, obavezan odabir

;'?3 Koraci prijave: QOdabir statusa obitelji

8. U petom koraku zahtjeva Podaci o roditeljima/skrbnicima se unose podaci o roditeljima/skrbnicima i
to na sljedeci nacin:
o Ovisno o odabranom statusu obitelji potrebno je unijeti jednog ili vise roditelja/skrbnika
o Zaroditelja/skrbnika koji se prijavio putem NIAS sustava je automatski kreiran profil, taj
roditelj/skrbnik je ujedno i podnositelj zahtjeva, s podacima:

" Ime
= Prezime
= OIB
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Taj roditelj/skrbnik mora svoj profil nadopuniti s ostalim podacima koji su potrebni kako bi
profil roditelja bio potpun

Uredivanje profila roditelja/skrbnika se radi tako da se poda akcijama odabere olovka koja
oznacava uredivanje.

Prezme Ootum rod Srodatvn cresa stanavangs Spol Akcie
Test Test P D

Podaci a rediteljima/skrbnicima.

Nakon uredivanja profila podnositelja zahtjeva ukoliko se Zeli dodati jo$ jedan roditelj/skrbnik

potrebno je odabrati opciju Dodaj roditelja te unijeti:

o

o O 0 O 0 O 0O O 0O 0 o 0 O o0 O

Srodstvo — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir

Ime — tekstualni unos, obavezan unos

Prezime — tekstualni unos, obavezan unos

Spol — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

OIB —unos 11 brojeva, neobavezan unos

Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir

Roditelj odgojitelj — potvrdni okvir, neobavezan odabir

Roditelj je stranac? — potvrdni okvir, neobavezan odabir

Azilant/izbjeglica — potvrdni okvir, neobavezan odabir

Mijesto rodenja — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Mijesto rodenja — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajuciizbornik, obavezan odabir
DrZavljanstvo — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

Nacionalnost — tekstualni unos, neobavezan unos

Nacionalna manjina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, neobavezan odabir
Prijavljeno prebivaliste — drZava — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
Prijavljeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir (za Grad Zagreb tekstualni unos gradske Cetvrti i naselja, za ostale gradove samo unos
naselja, obavezan unos)

Prijavljeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
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o O 0O O O O O

O 0O 0 o 0O o o o o o o o

Prijavljeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos

Podaci o adresi stanovanja/boravista jednaki su podacima adrese prebivalista? — potvrdni
okvir, moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir

Adresa stanovanja/boravista — drZava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan
odabir

Adresa stanovanja/boravista — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik,
obavezan odabir (za Grad Zagreb tekstualni unos gradske Cetvrti i naselja, obavezan unos)
Adresa stanovanja — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

Adresa stanovanja — broj — tekstualni unos, obavezan unos

Adresa stanovanja — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos

Broj telefona — tekstualni unos, neobavezan unos

Broj mobitela — tekstualni unos, obavezan unos

Email adresa — tekstualni unos, obavezan unos

Majka/otac ima rjeSenje o koriStenju rodiljnog ili roditeljskog dopusta ili drugog prava iz
Zakona o rodiljnim i roditeljskim potporama (NN 85/08, 110/08 - ispravak, 34/11, 54/13,
152/14, 59/17 i 37/20) — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir (nema
unosa za program predskole)

Naziv prava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir (nema unosa za
program predskole)

Datum od/Datum do — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

Status zaposlenja — odabir jedne stavke kroz potvrdne okvire, obavezan odabir

Radno mjesto — telefon/mobitel — tekstualni unos, obavezan unos

Radno mjesto — telefon/mobitel — tekstualni unos, neobavezan unos

Radno mjesto — email adresa — tekstualni unos, neobavezan unos

Naziv poslodavca — tekstualni unos, obavezan unos

Adresa radnog mjesta — drzava — tekstualni unos, obavezan unos

Adresa radnog mjesta — grad/opcina — tekstualni unos, obavezan unos

Adresa radnog mjesta — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

Adresa radnog mjesta — broj — tekstualni unos, obavezan unos

Zanimanje — tekstualni unos, obavezan unos

Strucna sprema — tekstualni unos, neobavezan unos

Radno vrijeme od/Radno vrijeme do - broj¢ani odabir, neobavezan unos

Stranica 12 od 25



Online upisi

9. U Sestom koraku zahtjeva Ostala malodobna djeca potrebno je odabrati opciju Dodaj ostalog ukucana

te unijeti:

@)

O O O O O O O

O O O O

Srodstvo — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

Ime — tekstualni unos, obavezan unos

Prezime — tekstualni unos, obavezan unos

Spol — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

OIB —unos 11 brojeva, obavezan unos

Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir
Prijavljeno prebivaliste — drZava — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
Prijavljeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir

Prijavljeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos

Dijete upisano u djecji vrti¢ — potvrdni okvir, obavezan odabir
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Dodaj ostalo malodobno dijete

Srodstvo™ Ime*

Prezime* Spol*

oiB* Datum rodenja®

Prijavljeno prebivaliste - drzava® Prijavljeno prebivaliste - grad/fopcina*®
Prijavljeno prebivaliste - ulica® Prijavljeno prebivaliste - broj*

Prijavljeno prebivalidte - podbroj

Dijete vec upisano u vrtié

|(/O :iustam'\|
N/

10. U sedmom koraku zahtjeva Ostali ¢lanovi ku¢anstva potrebno je odabrati opciju Dodaj ostalog
ukucana te unijeti:
o Srodstvo — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

o Ime —tekstualni unos, obavezan unos

o  Prezime —tekstualni unos, obavezan unos

o Spol —odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

o 0OIB—unos 11 brojeva, obavezan unos

o Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir

o Prijavijeno prebivaliste — drZava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

o Prijavijeno prebivaliste — grad/opcina — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan
odabir

o Prijavijeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

Prijavljeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos
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Dodaj ¢lana kucanstva

Srodstvo® Ime*

zaberi v
Prezime*® Spol*

lzaberi... v

oiB* Datum rodenja®
Prijavljeno prebivaliste - drzava*® Prijavljeno prebivaliste - grad/opcina®

Zaber v
Prijavljeno prebivaliste - ulica® Prijavljeno prebivaliste - broj*

Prijavljeno prebivaliste - podbroj

11. U osmom koraku zahtjeva Privole potrebno je odabrati Zeljene privole i odabrati kucicu ispod opcije
Prihva¢am

* >
FL = ommeums -0

Potetna

Polja oznadena " su obavezna polja

Virtici | programi
o Koraci prijave: Privole

E Osnovni podaci o djetetu Naziv privale Prihvacam

Zahtjevi

Razvojni status djeteta

PRIVOLA Z4 PROVIERU PODATAKA O PREBIVALISTU OSTALIH CLANOVA ZAIEDNIEKOG KUCANSTVA ‘;ﬁ:\
Podaci o vrticu i programu

Odabir statusa obitelji PRIVOLA Z& PROVIERU PODATAKA O PREBIVALISTU DIETETA (1)

Podaci o roditeljima/skrbnicima

PRIVOLA ZA PROVIERU PODATAKA O RODENJU DIETETA U MATICAMA RODENIH, UKOLIKO RODITEL) NE PRILAZE
Ostala malodobna djeca .
ISPRAVE KOIIMA SE ISTI DOKAZUIU  (B)

Ostali &lanovi kucanstva

Nznnuna dnkimantaria
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Zahtjevi

U devetom koraku zahtjeva Osnovna dokumentacija potrebno je priloziti svu obaveznu dokumentaciju
bez koje prijava nije moguca. Dodavanje dokumentacije se vrsi preko gumba Dodaj, koji otvara novi
prozor u kojem je potrebno kliknuti gumb Odaberi datoteku te na taj nacin ucitati datoteku u .jpg, .png
ili .pdf formatu. Pregledavanje ucitane datoteke vrsi se preko gumba Pregledaj, a brisanje iste preko
gumba Obrisi. Dokument se prilaze odabirom opcije PriloZi, a moguce je i odustajanje od prilaganja
ucitanog dokumenta odabirom opcije Odustani.

— ONLINE UPISI s o

Koraci prijave: Osnovna dokumentacija

Naziv dokumenta Dodano Akcija

odni list ili izvadak iz Matice rodenih ili potvrda o podacima o rodenju djeteta i) Dodaj ‘

Preslike osobnih iskaznica roditeljaiskrbnika  ( Doda) ‘

Ostali &lanovi kucanstva

Privole

Osnovna dokumentacija

U desetom koraku zahtjeva Dodatna dokumentacija potrebno je priloziti svu dodatnu dokumentaciju
ukoliko se Zeli dobiti prednost kod upisa. Dodavanje dokumentacije se vrsi preko gumba Dodaj, koji
otvara novi prozor u kojem je potrebno kliknuti gumb Odaberi datoteku te na taj nacin ucitati datoteku
u .jpg, .png ili .pdf formatu. Pregledavanje ucitane datoteke vrsi se preko gumba Pregledaj, a brisanje
iste preko gumba Obrisi. Dokument se prilaze odabirom opcije PriloZi, a moguce je i odustajanje od
prilaganja ucitanog dokumenta odabirom opcije Odustani.

udomitefjskoj obitel, bez roditelia i bez adgovarajuce roditeliske skrb
- Za dijete iz obitelji s troje i vife malodobne djece: 2a svako dijete miade od 18 godina rodni list ik izvadak iz matice rode tvrdi dacima o rodenju ‘
Dodatna dokumentacija = ? da diedi vrtié mok rovieriti podatke o rod tata u mat derit
Obrazac za asijovot
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1.1.3 Ispunjavanje inicijalnog obrasca

Kako bi ispunjavanje inicijalnog obrasca moglo zapoceti potrebno je prvo ispuniti svaki korak zahtjeva iz
poglavlja Ispunjavanje zahtjeva. Na svim koracima zahtjeva obavezan je unos obaveznih polja, u protivhom nije
moguc prelazak na sljedeci korak.

Koraci za ispunjavanje inicijalnog obrasca:

1. U prvom koraku inicijalnog obrasca Podaci o obitelji potrebno je unijeti:
o S kim dijete Zivi — tekstualni unos, obavezan unos
o Ukoliko dijete ne Zivi s oba roditelja/skrbnika — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik,
neobavezan odabir
o Jeliobitelj u tretmanu centra za socijalnu skrb? — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE,
obavezan unos
o Dijete bi u vrti¢ dolazilo u/Dijete bi izlazilo iz vrti¢a u — broj¢ani odabir, obavezan odabir

D o

o Obrazac 73 inicijsini razgovor |
E

2. Udrugom koraku inicijalnog obrasca Zdravstveni i razvojni status djeteta potrebno je unijeti:
o Trudnoca — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik i tekstualni unos, obavezan

odabir/unos

Vrsta poroda - odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir

Porod od X tjedana — tekstualni unos, obavezan unos

Porodajna teZina/duzina — tekstualni unos, obavezan unos

Apgar — tekstualni unos, obavezan unos

Broj dana u bolnici — tekstualni unos, neobavezan unos

O O O O O O

Stanje djeteta pri i nakon poroda — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, tekstualni
unos, obavezan odabir/unos
Cesce akutne i/ili kronicne bolesti i stanja— tekstualni unos, neobavezan unos

O

Molimo napisite ako je dijete boravilo u bolnici — tekstualni unos, neobavezan unos
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= Bolnica - tekstualni unos, neobavezan unos

= Koliko dana - tekstualni unos, neobavezan unos

= Razlog boravka - tekstualni unos, neobavezan unos
Poteskoce zbog odvajanja* — potvrdni okvir, mogucénost odabira DA/NE, obavezan odabir —
UKOLIKO JE ODABIR DA ONDA JE OBAVEZAN UNOS SLIEDECIH PODATAKA

= Navesti koje vrste - tekstualni unos, obavezan unos
Dijete je ukljuceno u pracenje ili terapiju specijalista? (npr. fizijatra, neuropedijatra, logopeda,
rehabilitatora, psihologa i dr.) - potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir —
UKOLIKO JE ODABIR DA ONDA SE UNOSE PODACI O USTANOVI

= Ustanova — tekstualni unos, obavezan unos

= Vrsta strucnjaka — tekstualni unos, obavezan unos

= Terapija — tekstualni unos, obavezan unos
Dijete s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama * — potvrdni okvir, moguénost odabira
DA/NE, obavezan odabir — UKOLIKO JE ODABIR DA ONDA JE OBAVEZAN UNOS SLIEDECIH
PODATAKA

= Vrsta tesSkoce — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir

= Ako postoji dokumentacija oznacite dokumentaciju koju dijete ima — odabir vise

stavki kroz padajuci izbornik, neobavezan odabir

3. U trecem koraku inicijalnog obrasca Potrebe i navike djeteta potrebno je unijeti:

Dijete se jos uvijek doji — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir (nema
unosa za program predskole)

Nacin konzumiranja tekucine — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

Nacin konzumiranja hrane — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)
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Samostalnost pri hranjenju — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

Apetit — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir (nema unosa za program
predskole)

Dijete je imalo/ima poteskoce sa Zvakanjem i gutanjem? — potvrdni okvir, moguénost odabira
DA/NE, ako je odabir DA potreban je tekstualni unos Navedi poteskoce sa
Zvakanjem/gutanjem, obavezan odabir/unos (nema unosa za program predskole)

Odbija li dijete neku hranu? — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odgovor DA
potreban je tekstualni unos Navedi hranu koju dijete odbija, obavezan odabir/unos (nema
unosa za program predskole)

Eliminacijska prehrana (alergije na pojedinu hranu, celijakija, intolerancija, prehrana
uvjetovana metaboli¢kim poremecajima i dr.) — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE,
ako je odgovor da potrebno je na inicijalni razgovor donijeti medicinsku dokumentaciju,
obavezan odabir

Ritam spavanja/No¢ni san/Dnevni san (prvi)/Dnevni san (drugi) — broj¢ani odabir, obavezan
odabir (nema unosa za program predskole)

Kako se dijete uspavljuje? — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, ako se odabere Ostalo
potreban je tekstualni unos Navedi nacin uspavljivanja, obavezan odabir (nema unosa za
program predskole)

Dijete se uspavljuje — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, ako se odabere Budi se
potreban je tekstualni unos Koliko se prosjecno puta budi, obavezan odabir (nema unosa za
program predskole)

Dijete spava — potvrdni okvir, broj¢ani unos, obavezan unos (nema unosa za program
predskole)

Posebne napomene vezane uz spavanje — tekstualni unos, neobavezno polje (nema unosa za
program predskole)

Djetetu su potrebne pelene — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA
potreban je odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik Kada su djetetu potrebne pelene?,
obavezan odabir/unos

Privikavanje na samostalno obavljanje nuZde — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako
je odabir DA potreban je tekstualni unos Kada je pocelo, obavezan odabir/unos (nema unosa
za program predskole)

Sada dijete — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, ako se odabere Ostalo tekstualni
unos Navedite opis, obavezan odabir/unos (nema unosa za program predskole)

Ukoliko je dijete odviknuto od pelena, dogada li mu se — mogucnost odabira vise stavki kroz
padajudi izbornik, neobavezan unos (nema unosa za program predskole)

Posebne napomene vezane uz pelene i nuZdu — tekstualni unos, neobavezan unos (nema
unosa za program predskole)
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e

Dodavanje novog zahtjeva
[ fjeteta jal

4. U Cetvrtom koraku inicijalnog obrasca Motoricki i senzoricki razvoj djeteta potrebno je unijeti:

o

Dijete samostalno sjedi — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA
potreban je tekstualni unos Mjesec od kojeg dijete samostalno sjedi, obavezan odabir/unos
(nema unosa za program predskole)

Dijete je puzalo — potvrdni okvir, mogucénost odabira DA/NE, ako je odabir DA potreban je
tekstualni unos obavezan odabir/unos (nema unosa za program predskole)

Dijete samostalno hoda — potvrdni okvir, mogucnost odabira DA/NE, ako je odabir DA
potreban je tekstualni unos Mjesec od kojeg dijete samostalno hoda, obavezan odabir/unos
Uocavate li neke od niZe navedenih specifi¢nosti u motorickom razvoju svoga djeteta —
mogucénost odabira vise stavki kroz padajudi izbornik, ako se odabere Ostalo potreban je
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tekstualni unos Opis , Ostale” specificnosti, neobavezan odabir, obavezan tekstualni unos
Ostalo

Pokazuje li dijete preosjetljivost na podraZaje iz okoline — moguénost odabira vise stavki kroz
padajudi izbornik, ako se odabere Ostalo potreban je tekstualni unos Opis ,, Ostale”
specificnosti, neobavezan odabir, obavezan tekstualni unos Ostalo

Koraci prijave Motorigki i senzoritki razvoj dieteta - inicijalni razgovor

5. U petom koraku inicijalnog obrasca Komunikacijski i jezicno-govorni razvoj djeteta potrebno je unijeti:

o

o

Dijete se izraZava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

Kod djeteta primjecujete — mogucnost viSestrukog izbora kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir (nema unosa za program predskole)

S koliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu rijec¢ sa znacenjem — tekstualni unos, neobavezan
unos

S koliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu rec¢enicu (npr. Auto brum brum, medo pije i sl.) —
tekstualni unos, neobavezan unos

Razumije li dijete $to drugi govore? — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, obavezan
unos

Izgovara li dijete pravilno sve glasove hrvatskog jezika (samo za starije od 3 godine) —
potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, neobavezan odabir

Ima li dijete promjene u tempu i ritmu govora (zastajkivanja, ponavljanja, ubrzavanja u
govoru i sl.) — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, neobavezan odabir

Zivi li dijete u visejezic¢noj sredini — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA
tekstualni unos Navedi primarni jezik u obiteljskoj sredini, obavezan odabir/unos
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Komunikacijsks | jeziéno-govorni razvoj djeteta

6. U Sestom koraku inicijalnog obrasca Socijalno-emocionalni razvoj djeteta potrebno je unijeti:

@)

Dijete je do sada pohadalo djecji vrti¢, obrt za dadilje, igraonicu — potvrdni okvir, mogucénost
odabira DA/NE, ako je odabir DA tekstualni unos Kako se prilagodilo, obavezan odabir/unos
Dijete se od bliskih osoba odvaja — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir

Dijete je do sada imalo kontakt s drugom djecom — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik,
obavezan odabir

U kontaktu s drugom djecom — mogucnost odabira viSe stavki kroz padajuci izbornik,
neobavezan odabir

U emocijama, raspoloZenju i navikama se javlja — moguénost odabira viSe stavki kroz padajuci
izbornik, ako je odabir Pokazuje strah od ili Ostalo potreban je tekstualni unos Pokazuje strah
od i Navedi opis ,,ostalog”, neobavezan odabir, obavezan unos Pokazuje strah od i Navedi opis
,ostalog”

Dijete obi¢no sa sobom nosi neki predmet — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je
odabir DA potreban je tekstualni unos O kojem predmetu je rije¢, obavezan odabir/unos

Kako se dijete moZe najlakse utjesiti — tekstualni unos, neobavezan unos
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7. Usedmom koraku inicijalnog obrasca ObiljeZja djetetove igre, paZnje i spoznaje potrebno je unijeti:

@)

@)

Dijete se najcesce voli igrati s: - tekstualni unos, obavezan unos

Djetetova pazZnja u igri/aktivnosti je: - moguénost odabira vise stavki kroz padajudi izbornik,
obavezan odabir

Oprez u ponasanju — mogucénost odabira viSe stavki kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Koliko vremena dijete dnevno provede pred ekranima i navesti koje — mogucnost odabira vise
stavki kroz padajuci izbornik, ako se odabere Ostalo potreban je tekstualni unos Navedite
,ostalo”, broj¢ani odabir, obavezan odabir/unos

Navedite u cemu je vase dijete jako dobro, koje su jake strane — tekstualni unos, obavezan
unos

Brine li vas nesto vezano uz razvoj i ponasanje vaseg djeteta — potvrdni okvir, moguénost
odabira DA/NE, ako je odabir DA potreban je tekstualni unos Napisite Sto Vas brine, obavezan
odabir/unos
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(3 Dijete se najésids voli igrati &=+ Djetetova pagnia u igrilaktivnosti je

A

Potetna Obrazac za inicijaini razgovor |
fog odsb

Podaci o ebitelj Oprez u ponatanju®
Zdravstveni i razvojni status dieteta Kolika vremens dijete dnevno proveds pred ekranima i navesti koje® Prosjeéno dnevno vrijeme provedena pred ekranima®
- -
o o
diets
v v
Navedita u éemu je vade dijete jako dobro, koje su jake srane®

Motoricki | senzoriéki razvoj djeteta

Obiljeia djetstove igre. painje i spoznaje

8. Na zadnjem koraku inicijalnog obrasca Spremanje i slanje zahtjeva potrebno je kliknuti Spremi ukoliko
se zahtjev Zeli spremiti ili Posalji ukoliko se zahtjev Zeli poslati.

Koraci prijave Spremanie i slanje zahtjeva

Kako bi se zahtjev uspjesno zavrsio potrebno je oznaciti da je roditelj/skrbnik suglasan s svim
napomenama te da jamdi za vjerodostojnost unesenih podataka. Ukolik se suglasnost ne prihvati nije moguce
zavrsiti zahtjev.
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1.1.4

Povlacenje zahtjeva

Povlacenje je moguce samo za zahtjeve u statusu Zahtjev zaprimljen. Povlaciti se ne mogu zahtjevi koji nisu jos

poslani ili su ve¢ prihvaceni ili odbijeni od strane vrtica. Ukoliko se prilikom povlacenja zahtjeva odabere izrada

novog zahtjeva, stari zahtjev se briSe te se kreira novi zahtjev sa kopiranim podacima iz starog zahtjeva, s

mogucnoscéu njihovog uredivanja.

Koraci za povlacenje zahtjeva:

1
2.
3.
4

Odabrati opciju izbornika Zahtjev

Odabrati opciju Povuci zahtjev

Potvrditi povladenje odabranog zahtjeva

Odabrati izradu novog zahtjeva sa kopiranim podacima iz povucenog zahtjeva ukoliko se Zeli kreirati

novi zahtjev sa tim istim podacima
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