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GRADSKA SKUPSTINA

Na temelju ¢lanka 109. stavka 6. Zakona o prostornom
uredenju (Narodne novine 153/13 i 65/17) i ¢lanka 41.
tocke 7. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska skupstina Grada Zagreba,
na 14. sjednici, 21. lipnja 2018., donijela je

ODLUKU
o izmjenama i dopunama Odluke o donosenju
Urbanistickog plana uredenja podrucja omedenog
ulicama “Banjav¢iceva - Heinzelova - Branimirova -
Zavrtnica”

Clanak 1.

U Odluci o donos$enju Urbanistickog plana uredenja
podrucja omedenog ulicama “Banjav¢iceva - Heinzelova
- Branimirova - Zavrtnica” (Sluzbeni glasnik Grada Za-
greba 12/06) u ¢lanku 1. iza stavka 1. dodaje se stavak 2.
koji glasi:

“(2) Donose se izmjene i dopune Urbanistickog pla-
na uredenja podrucja omedenog ulicama “Banjav¢ice-
va - Heinzelova - Branimirova - Zavrtnica” (u nastavku
teksta: izmjene i dopune Plana), $to ga je izradila tvrtka
URBANISTICA d.o.o. iz Zagreba, u koordinaciji s nosi-
teljem izrade Gradskim uredom za strategijsko planiranje
i razvoj Grada?”

Clanak 2.

U clanku 2. stavku 2. broj: “3,09” zamjenjuje se brojem:
“3,17

Clanak 3.

U c¢lanku 4. iza stavka 1. dodaje se novi stavak 2. koji
glasi:

“(2) Izmjene i dopune Plana, sadrzane u elaboratu Iz-
mjene i dopune Urbanistickog plana uredenja “Banjavci-
¢eva - Heinzelova - Branimirova - Zavrtnica’, sastoje se
od:

I. TEKSTUALNOG DIJELA:

ODREDBE ZA PROVEDBU

II. GRAFICKOG DIJELA:

1. KORISTENJE I NAMJENA POVRSINA

2. PROMETNA, ULICNA I KOMUNALNA INFRA-
STRUKTURNA MREZA

2.a. Prometni sustav

2.b. Energetski sustav, posta i telekomunikacije

2.c. Vodnogospodarski sustav

3. UVJETI KORISTENJA, UREDENJA I ZASTITE
POVRSINA

4. NACIN I UVJETI GRADNJE

4.a. Oblici koristenja

4.b. Nacin gradnje

III. PRILOGA:

III-1 Obrazlozenje

III-2 Sazetak za javnost

III-3 Izvjesce o javnoj raspravi.”

Iza dosadasnjeg stavka 2. koji postaje stavak 3. dodaje
se stavak 4. koji glasi:

“(4) Elaborat Izmjena i dopuna Plana iz stavka 1. to-
¢aka L, IL i ITI. ovoga c¢lanka ovjeren pecatom Gradske
skupstine Grada Zagreba i potpisom predsjednika Grad-
ske skupstine Grada Zagreba, sastavni je dio ove odluke”

Clanak 4.
U ¢lanku 7. stavku 1. iza rijeci: “planirane” rije¢: “stam-

bene” briSe se i iza rijeci: “gradevine” dodaje se rijec:
“stambene”.
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U stavku 2. alineji 1. oznaka: “BRP” zamjenjuje se ozna-
kom: “GBP”.

U alineji 4. rijeci: “Sportsko-rekreativni” zamjenjuju se
rije¢ima: “sportsko-rekreativni”.

U stavku 3. oznaka: “BRP-a” zamjenjuje se oznakom:
“GBP-2"

Clanak 5.

U ¢lanku 8. stavku 2. rije¢: “prostor” zamjenjuje se ri-
je¢ju: “prostore”

U alineji 8. rije¢: “Sport” zamjenjuje se rije¢ju: “sport”.

U alineji 9. rijeci: “Sportsko - rekreacijska” zamjenjuju
se rije¢ima: “sportsko-rekreacijska”.

Stavci 3. 1 4. mijenjaju se i glase:

“(3) Pratedi sadrzaji mogu biti u sklopu stambene gra-
devine.

(4) Na povrS§inama mjeSovite - pretezito stambene
namjene ne mogu se graditi novi trgovacki centri, obrti,
proizvodne gradevine, skladista i drugi sadrzaji koji za-
htijevaju intenzivan promet ili na drugi na¢in ometaju
stanovanje.”

Clanak 6.

U ¢lanku 9. stavku 2. iza rijeci: “graditi” dodaje se rije¢:
“gradevine”.

U alineji 5. rijeci: “- $port i rekreaciju” brisu se.

Iza alineje 5. dodaje se nova alineja 6. koja glasi:

“6. sport i rekreaciju;”

Dosadasnje alineje od 6. do 9. postaju alineje od 7. do
10.

broj16-4.7.2018.
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U stavku 3. rije¢: “i” zamjenjuje se zarezom, a iza rijeci:
skladista” dodaju se rijeci: “kao osnovna namjena i gra-
devine za preradu mineralnih sirovina”.

Clanak 7.

U ¢lanku 11. stavku 2. rije¢: “pretezio” zamjenjuje se ri-
jedju: “pretezito’, iza rijeci: “namjene” rije¢i u zagradi mije-
njaju se i glase: “(obuhvata zahvata M1, M1,, M1, i M1,)"

Clanak 8.

Naslov iznad ¢lanka 12. i ¢lanak 12. mijenjaju se i glase:
“e Obuhvati zahvata mjeSovite - preteZito poslovne
namjene - M2, M2, M2 i M25

(1) Obuhvati zahvata u prostoru M2, M2, M2, i M2,
prikazani su na kartografskom prikazu 1. KORISTENJE
I NAMJENA POVRSINA, dok su uvjeti i na¢in gradnje
prikazani na kartografskim prikazima 4. NACIN I UVJE-
TI GRADNIJE, 4.a. Oblici kori$tenja i 4.b. Nacin gradnje,
grafickog dijela Plana.

(2) Svaki je od navedenih obuhvata zahvata planirana
gradevna Cestica, na kojoj je moguce graditi jednu ili vise
visokih stambeno-poslovnih, odnosno poslovnih grade-
vina.

(3) Za obuhvate zahvata M2 i M2, predvida se gradnja
poluugradenih ili ugradenih gradevina, dok se za obu-
hvate zahvata M2, i M2, predvida gradnja samostojecih
gradevina.

(4) Udio sadrzaja stambene namjene odreden je za
svaki pojedini obuhvat zahvata prema tablici:

oznaka

obuhvata maks. GBP udio sadriaia poslovne namiene /m?/ udio sadrzaja stambene namjene

zahvata u (k,=3,5) Jap ) /m?/

prostoru
M2, 17.752 100% 17.752 0% 0
M2, 3.010 70% 2.107 30% 903
M2, 8.725 51% 4.450 49% 4.275
M2, 7.381 70% 5.167 30% 2.214

M2 UKUPNO 36.868 80% 29.476 20% 7.392

(5) Najveca dopustena izgradenost gradevne cestice
nadzemno za M2, iznosi 50%, dok za i M2, M2, i M2,
iznosi 60%.

(6) Najveli dopusteni koeficijent iskoristivosti nadze-
mno (k, ) za sve gradevne Cestice iznosi 3,5, a najmanji
2,0, osim za gradevine javne i drustvene namjene.

(7) Najve¢i dopusteni broj etaza unutar obuhvata za-
hvata M2, i M2, za dio uz Banjav¢icevu ulicu (oznacen na
kartografskom prikazu 4. NACIN I UVJETI GRADNIJE,
4.b. Nacin gradnje) iznosi 5 etaza, a na preostalom dijelu
obuhvata zahvata 7 etaza.

(8) Najve¢i dopusteni broj etaza unutar obuhvata za-
hvata M2, iznosi 7 etaza, dok unutar obuhvata zahvata
M2, iznosi 8 etaza, s tim da je 8. etazu moguce izvesti na
1/3 tlocrtne povrsine zgrade.

(9) Unutar dijela M2, M2, M2, i M2, potrebno je ure-
diti djecje igraliste, s tim da je potrebno osigurati povrsi-
nu igraliSta za djecu uzrasta do 6 godina, prema norma-
tivu 4 m? po djetetu (izracun broja djece: broj stanova x
2,7 x 0,08).

(10) Gradevina mora biti udaljena najmanje polovicu
svoje visine od meda pripadajuce gradevne Cestice, osim
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od onih meda na koje je prislonjena i javnoprometnih po-
vr$ina (ulica, trg).

(11) Maksimalni gradevni pravci odredeni su za obu-
hvate zahvata M2, i M2, (i na medusobnom su razmaku
15,0 m), a prikazani su na kartografskom prikazu 4. NA-
CIN I UVJETI GRADNJE, 4.b. Natin gradnje. Preostali
se maksimalni gradevni pravci podudaraju s regulacij-
skim pravcima.

(12) Volumene gradevina potrebno je projektirati tako
da je najmanje 10% prosjecne neto povrsine stana otvore-
ni ili natkriveni dio, tj. balkoni lode i sli¢no.

(13) Javni natjecaj potrebno je provesti, u skladu s gra-
fickim prikazom 4. NACIN I UVJETI GRADNIJE, 4.a.
Oblici koristenja za obuhvat zahvata M2, odnosno za
uredenje i gradnju uz gradsku aveniju - Heinzelovu ulicu.

(14) Prirodni hortikulturno uredeni teren zauzima
najmanje 20% povrsine gradevne Cestice.

(15) Potreban broj PGM za potrebe stanovanja odre-
duje se prema kriteriju 1 PGM/1 stan ili 15 PGM/1000
m?, s tim da se uzima onaj kriterij koji osigurava ve¢i broj
PGM.

(16) Potreban broj PGM za trgovine iznosi 40 PGM na
1000 m? bruto izgradene povrsine, dok za ostale poslov-
ne sadrzaje iznosi 20 PGM na 1000 m? bruto izgradene
povrsine.

(17) Parkirali$no-garazna mjesta obavezno se moraju
izvesti unutar gradevne estice.

(18) Rekonstrukcija, dogradnja, nadogradnja, gradnja
zamjenskih gradevina i interpolacija izvode se prema pra-
vilima za novu gradnju; u rekonstrukciji i gradnji zamjen-
ske gradevine postojeca izgradenost gradevne Cestice, k. _
i visina, ve¢i od propisanih, mogu se zadrzati, ali bez po-
velavanja.”

Clanak 9.

U ¢lanku 13. stavak 2. mijenja se i glasi:

“(2) Unutar povrsine stambene namjene - unutar obu-
hvata zahvata S , potrebno je osigurati prostor za smjestaj
predskolske djece, za djelovanje dviju odgojnih skupina,
povrsine najmanje 250 m* GBP, dok je unutar povrsine
mjesovite - pretezito stambene namjene - unutar obuhva-
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ta zahvata M1, potrebno osigurati prostor za djelovanje
Cetiri odgojne skupine, povrsine cca 350 m? GBP, u skladu
s posebnim propisima.”

Stavak 3. mijenja se i glasi:

“(3) Navedene povrsine potrebno je osigurati u prize-
mnim dijelovima gradevina, s adekvatnim vanjskim pro-
storom za boravak djece na zraku”

Clanak 10.

U ¢lanku 14. stavci 1. i 2. mijenjaju se i glase:

“(1) Stanovanje se na podrudju obuhvata Plana pred-
vida na povr$inama stambene namjene (unutar obuhvata
zahvata S, S, 1 §,), na povrSinama mjesovite - preteZito
stambene namjene (unutar obuhvata zahvata M1, M1,
M1, i M1,) te unutar povrsina mjeSovite - pretezito poslov-
ne namjene (unutar obuhvata zahvata M2, M2, i M2,).

(2) Uvijeti smjestaja unutar povrs$ine mjesovite - pre-
tezito poslovne namjene (obuhvata zahvata M2, M2, i
M2,) dani su u tocki 2. Uvjeti smjestaja gradevina gos-
podarskih (poslovnih) djelatnosti, ovih odredbi za pro-
vodenje”

U stavku 3. rijec¢i: “Zahvati iz prethodnog stavka” za-
mjenjuju se rije¢ima: “Obuhvati zahvata iz prethodnog
stavka ovoga ¢lanka” te se rije¢: “elaborata” zamjenjuje
rije¢ju: “Plana”

Clanak 11.

U naslovu iznad ¢lanka 15. rije¢: “Zahvati” zamjenjuje
se rije¢ima: “Obuhvati zahvata”

U ¢lanku 15. stavak 1. mijenja se i glasi:

“(1) Obuhvati zahvata u prostoru stambene namjene
su$,S,1iS,, asvaki obuhvat zahvata je planirana gradev-
na Cestica na kojoj je moguce graditi jednu ili viSe grade-
vina”

U stavku 2. iza rijeci: “navedenih” dodaje se rije¢: “obu-
hvata”.

Stavak 3. mijenja se i glasi:

“(3) Za sve je obuhvate zahvata odreden udio poslovne
namjene, koji iznosi najvise 10% od ukupnog broja GBP-
a na gradevnoj Cestici:

oznaka
obuhvata v 5 maks.-GBP udio sadrzaja poslovne | udio sadrzaja stambene
zahvata u LR (k,=3,5) namjene /m?/ namjene /m?/
prostoru
S, 405 1.417 10% 141 90% 1.276
S, 1.797 6.289 10% 628 90% 5.661
S, 2.766 9.681 10% 968 90% 8.713
S UKUPNO 4.968 17.387 10% 1.737 90% 15.650

U stavku 4. iza rijeci: “Cestice” dodaje se rije¢: “nadze-

2

mno.

«y,

U stavcima 5., 6. 1 7. ispred rije¢i: “zahvata” dodaje se
rije¢: “obuhvata”
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U stavku 12. broj: “11” zamjenjuje se brojem: “15”
Clanak 12.

Naslov iznad ¢lanka 16. i ¢lanak 16. mijenjaju se i glase:

“e Obuhvati zahvata mjesovite - preteZito stambene

namjene - M1, M1, Ml3 iMl1,

(1) Obuhvati zahvata u prostoru mjesovite - pretezito
stambene namjene su M1,, M1,, M1, i M1,, a svaki obu-
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hvat zahvata je planirana gradevna ¢estica na kojoj je mo-
guce graditi jednu visoku stambeno-poslovnu gradevinu,
poluugradenu ili ugradenu (prema interpretaciji urbane
matrice i tipologije Donjeg grada).

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, unutar obuhvata
zahvata M1, moguce je formirati i viSe gradevnih cestica.

(3) Za sve je obuhvate zahvata odreden udio poslovne
namjene, za obuhvate zahvata M1, M1, i M1, iznosi naj-
vise 30%, a za obuhvat zahvata M1, iznosi 36%, od uku-
pnog broja GBP-a:

oznaka

obuhvata ” ) maks.GBP udio sadrzaja poslovne udio sadrzaja stambene

zahvatau | POVOIM® ) (k,=3,5) namjene /m?/ namjene /m?/

prostoru
M1, 495 1.732 30% 520 70% 1.212
M1, 1.219 4.266 30% 1.280 70% 2.986
M1, 264 924 30% 277 70% 647
M1, 5.261 18.413 36% 6.629 64% 11.784

M1 UKUPNO 7.239 25.335 34,4% 8.706 65,6% 16.629

(4) Najveca dopustena izgradenost gradevne cestice
nadzemno za Mll,Ml2 i Ml3 iznosi 50%, a za Ml4 60%,
dok najveéi dopusteni koeficijent iskoristivosti nadze-
mno (kin) iznosi 3,5, a najmanji dopusteni koeficijent
iznosi 2,0, osim za gradevine javne i dru$tvene namjene.

(5) Najvedi dopusteni broj etaza za dio uz Banjavcice-
vu ulicu oznagen na kartografskom prikazu 4. NACIN I
UVJETI GRADNIJE, 4.b. Nacin gradnje iznosi 5 etaza, a
na preostalom dijelu obuhvata zahvata M1,, M1, i M1,
iznosi 7 etaza. Najve¢i dopusteni broj etaza unutar obu-
hvata zahvata na uglu Heinzelove i Branimirove ulice -
M1, iznosi 9 etaza.

(6) Unutar obuhvata zahvata M1, potrebno je osigurati
prostor za smjestaj predskolske djece, za djelovanje Ceti-
ri odgojne skupine, povrsine cca 350 m? GBP, u skladu
s posebnim propisima. Navedenu je povr$inu potrebno
osigurati u prizemnom dijelu gradevine, s adekvatnim
vanjskim prostorom za boravak djece na zraku.

(7) Unutar negradivog dijela obuhvata zahvata potreb-
no je urediti dje¢je igraliste, s tim da je potrebno osigurati
povr$inu igraliSta za djecu uzrasta do 6 godina, prema
normativu 4 m? po djetetu (izra¢un broja djece: broj sta-
novax 2,7 x 0,08).

(8) Gradevina mora biti udaljena najmanje polovicu
svoje visine od meda pripadajuce gradevne Cestice, osim
od onih meda na koje je prislonjena i javnoprometnih po-
vrina (ulica, trg).

(9) Maksimalni gradevni pravci odredeni su prema
planiranoj ulici koja je spoj s Banjav¢icevom ulicom
(unutar obuhvata zahvata M1,) te prema povrsini pjesac-
kog prolaza u javnom kori$tenju (unutar obuhvata zahva-
ta M1,), te su prikazani na kartografskom prikazu br. 4.
NACIN I UVJETI GRADNIJE, 4.b. Nacin gradnje, grafi¢-

kog dijela elaborata. Prema ostalim ulicama maksimalni
gradevni pravac podudara se s regulacijskim pravcem.

(10) Volumene gradevina potrebno je projektirati tako
da je najmanje 10% prosje¢ne neto povrsine stana otvore-
ni ili natkriveni dio, tj. balkoni, lode i sli¢no.

(11) Unutar dijela obuhvata zahvata M1, sjeveroza-
padno od maksimalnog gradevnog pravca, predviden je
¢in uredenja odrediti javnim natjecajem, koji je potreb-
no provesti za obuhvat zahvata M1 pu skladu s grafickim
prikazom 4. NACIN I UVJETI GRADNJE, 4.a. Oblici
koristenja.

(12) Javni natjecaj treba sagledati obuhvat zahvata M1,
cjelovito, odnosno dati rjeSenje uglovnice na krizanju
Branimirove i Heinzelove ulice s pripadaju¢im pjesackim
prolazom u javnom koristenju.

(13) Najmanje 20% gradevne Cestice mora biti prirod-
ni teren, §to podrazumijeva neizgradenu povr$inu zemlji-
$ta, koja je uredena kao zelena povr$ina bez podzemne
ili nadzemne gradnje i natkrivanja, parkiranja, bazena i
teniskih igraliSta. Iznimno, unutar obuhvata zahvata na
uglu Branimirove i Heinzelove ulice - M1 » udio prirod-
nog terena iznosi najmanje 10%.

(14) Potreban broj PGM za potrebe stanovanja odre-
duje se prema kriteriju 1 PGM/1 stan ili 15 PGM/1000
m? s tim da se uzima onaj kriterij koji osigurava ve¢i broj
PGM, dok se za druge namjene odreduje u skladu s nor-
mativima iz tocke 5.1.2. Javna parkiraliSta i garaze, ove
odluke.

(15) Potreban broj parkirali$no-garaznih mjesta oba-
vezno (e se izvesti na gradevnoj cestici.

(16) Rekonstrukcija, dogradnja, nadogradnja, gradnja
zamjenskih gradevina i interpolacija izvode se prema pra-
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vilima za novu gradnju; u rekonstrukciji i gradnji zamjenske
gradevine postojeca izgradenost gradevne cestice, k_i visina,
veci od propisanih, mogu se zadrzati, ali bez povecavanja.”

Clanak 13.

U clanku 19. iza stavka 3. dodaju se novi stavci 4. i 5.
koji glase:

“(4) Moguce je planirati kolni pristup obuhvatu zahva-
ta M1, i iz Heinzelove ulice, no zbog preplitanja prometa,
iskljuc¢ivo kao uljev/izljev.

(5) Iznimno, za obuhvat zahvata M2, u slucaju gradnje
hotela ili gradevine javne i drustvene namjene (dom za sta-
rije osobe i sl.), omogucuje se kori$tenje izvedenog ugiba-
lita na tom dijelu Branimirove ulice - za pristup vozila ko-
risnika do ulaznog dijela (recepcije) planiranih sadrzaja”

Dosadasnji stavci 4. i 5. postaju stavci 6.1 7.

Clanak 14.

U ¢lanku 20. stavku 2. u tablici broj: “14” zamjenjuje
se brojem: “15”.

Iza stavka 3. dodaju se novi stavci 4., 5. i 6. koji glase:

“(4) Okomito parkiraliSno mjesto potrebno je planirati
dimenzija minimalno 2,50 x 5,00 m.

(5) Na svim parkirali$tima najmanje 5% od ukupnog
broja parkirali$nih mjesta mora biti dimenzionirano i
rezervirano za vozila osoba s invaliditetom i smanjenom
pokretljivosc¢u.

(6) Kod izgradnje poslovnih, trgovackih i objekata jav-
ne i drustvene namjene, nuzno je minimalno 30% parki-
rali$no-garaznih mjesta, od potrebnog broja, osigurati s
javnom namjenom.”

Dosadasnji stavak 4. postaje stavak 7.

Clanak 15.

Clanak 21. mijenja se i glasi:

“(1) Unutar povrsine infrastrukturnih sustava na za-
padnom dijelu obuhvata, koja je sastavni dio povrsine
planirane prometnice paralelne s Branimirovom ulicom,
potrebno je urediti povrsinu trga s adekvatnom urbanom
opremom i uredenom hortikulturnom povrsinom.

(2) Osim kartografskim prikazima ovog plana odrede-
nih plo¢nika i trgova, za kretanje pjesaka mogu se graditi
i uredivati i ostali pjesacki putovi i Setnice, unutar obu-
hvata svakog zahvata. Povrsine za kretanje pjesaka mora-
ju biti dovoljne $irine, ne uze od 1,5 metara.

(3) Unutar dijela obuhvata zahvata M1, sjeveroza-
padno od maksimalnoga gradevnog pravca, predviden
je pjesacki prolaz u javnom koristenju, ¢iji e se uvjeti i
nadin uredenja odrediti javnim natje¢ajem, koji je potreb-
no provesti u skladu s grafickim prikazom 4. NACIN I
UVJETI GRADNIE, 4.a. Oblici kori$tenja.

(4) Prilikom izrade dokumentacije potrebno je pridr-
zavati se posebnog propisa o osiguranju pristupacnosti
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gradevina osobama s invaliditetom i smanjene pokretlji-
vosti. Upustene rubnjake u zoni pjesackih prijelaza plani-
rati u $irini od minimalno 1,20 m (rampu izvesti u asfaltu
i postaviti taktilno polje upozorenja ¢epaste strukture).”

Clanak 16.

U ¢lanku 22. stavak 2. mijenja se i glasi:

“(2) Biciklisti¢ke staze potrebno je planirati u skladu s
posebnim propisom kojim se ureduje biciklisticka infra-
struktura”

Clanak 17.

U ¢lanku 23. iza stavka 3. dodaje se novi stavak 4. koji
glasi:

“(4) Uz postojece i planirane trase omogucava se po-
stava eventualno potrebnih gradevina (vanjskih kabinet-
ormarica) za smjestaj elektronicke komunikacijske opre-
me zbog potreba uvodenja novih tehnologija ili pristupa
novih operatora odnosno rekonfiguracije mreze”

Dosadasnji stavci 4. i 5. postaju stavci 5. i 6.

Iza dosadasnjeg stavka 6. koji postaje stavak 7. dodaje
se stavak 8. koji glasi:

“(8) Antenski prihvat mora biti najmanje 12 metara
vi$i od svih gradevina u krugu od 100 m, a ne moze se
postaviti ako bi njegovim djelovanjem jakost elektri¢nog
polja (E) premasila vrijednost od 6,1 V/m ili ukupna gu-
stoca toka snage (S) premasila vrijednost od 66 mW/m?
na podruéju obuhvata Plana”

Clanak 18.

Naslov iznad ¢lanka 29. mijenja se i glasi:

“Distribucija prirodnog plina”

U c¢lanku 29. stavku 3. rije¢: “plinoopskrbna” zamje-
njuje se rije¢ima: “plinska distribucijska”

Clanak 19.

Clanak 30. mijenja se i glasi:

“(1) Napajanje objekata toplinskom energijom unutar
obuhvata Plana predvida se priklju¢kom na postojecu
infrastrukturu poloZzenu izvan obuhvata Plana u kori-
doru javne prometne povrsine, i to unutar Zavrtnice sa
zapadne strane, odnosno u Ulici kneza Branimira s juzne
strane.

(2) Sirina koridora za polaganje distribucijske mreze
centralnoga toplinskog sustava (vrelovod), ovisno o pro-
filu cjevovoda iznosi 2,0 - 4,0 m.

(3) Sigurnosna udaljenost susjednih gradevina od
distribucijske mreze centralnog toplinskog sustava (vre-
lovod) za energetske i komunalne instalacije pri paralel-
nom vodenju od vanjskog ruba cijevi vrelovoda minimal-
no iznosi 1,0 m.
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(4) Na mjestima krizanja energetskih vodova do 10 kV
i komunalnih instalacija s vrelovodom, minimalni verti-
kalni razmak iznosi 0,5 m, dok se na mjestima krizanja
energetskih vodova napona 10 kV i vise vertikalni raz-
mak odreduje prema posebnom pravilniku.

(5) Minimalni razmak sadnje visokog zelenila u zoni
distribucijske mrezZe centralnog toplinskog sustava iznosi
2,0 m od vanjskog ruba cijevi.

(6) Minimalne sigurnosne udaljenosti od susjednih
gradevina mogu se u iznimnim i opravdanim slucajevima
smanjiti uz primjenu posebnih mjera zastite i suglasnost
nadleznog tijela”

Clanak 20.

Clanak 33. mijenja se i glasi:

“(1) Unutar podrudja obuhvata Plana nisu evidentira-
na kulturna dobra koja se §tite na temelju Zakona o zastiti
i o¢uvanju kulturnih dobara.

(2) Planom je odredeno o¢uvanje memorije na dio od-
vojka Zeljeznicke pruge, kao vaznog markera u prostoru,
integracijom u rjeSenje pjeSackog prolaza u javnom kori-
Stenju unutar dijela obuhvata zahvata M1, sjeverozapad-
no od maksimalnog gradevnog pravca, ¢iji ¢e se uvjeti i
nacin uredenja odrediti javnim natjecajem, koji je potreb-
no provesti, u skladu s grafickim prikazom 4. NACIN I
UVJETI GRADNJE, 4.a. Oblici kori$tenja”

Clanak 21.

Clanak 39. mijenja se i glasi:

“Za sklanjanje gradana planira se kori$tenje podrum-
skih i drugih prostorija u gradevinama koje su prilagode-
ne za sklanjanje te komunalnih i drugih gradevina ispod
povrsine tla namijenjene javnoj uporabi, kao §to su gara-
ze, trgovine i drugi pogodni prostori”

Clanak 22.

Naslov iznad ¢lanka 42. i ¢lanak 42. mijenjaju se i glase:

“10.1. Javni natjecaj

(1) S ciljem dobivanja Sto kvalitetnijeg oblikovanja
prostora uz krizanje dviju vaznih prometnica (Branimi-
rove i Heinzelove ulice) za povrSine obuhvata zahvata
M2, i M1, potrebno je provesti javni natjecaj, u skladu s
odredbama Plana.

(2) Podrucje za koje je obavezan javni natjec¢aj ozna-
&eno je na kartografskom prikazu 4. NACIN I UVJETI
GRADNIE, 4.a. Oblici koristenja.”

Clanak 23.

U cijelom tekstu Odluke o dono$enju Urbanistickog
plana uredenja podrudja omedenog ulicama “Banjavciceva
- Heinzelova - Branimirova - Zavrtnica” stavci unutar ¢la-
naka, podstavci unutar stavaka i to¢ke unutar podstavaka

broj16-4.7.2018.

oznacuju se broj¢anim oznakama u neprekinutom nizu od
prvoga do zadnjega.

PRIJELAZNEI ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Ove izmjene i dopune Plana izradene su u Sest (6)
izvornika koji se ¢uvaju u dokumentaciji prostora.

Clanak 25.

Ova odluka stupa na snagu osmoga dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/259
URBROJ: 251-01-05-18-6
Zagreb, 21. lipnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

22 % 5 5 2 2 % %

Na temelju ¢lanka 41. toc¢ke 2. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ODLUKU
o dopuni Odluke o prihvac¢anju prijenosa osnivackih
prava nad ustanovom Upravljanje sportskim
objektima na Grad Zagreb i obavljanju osnivackih
pravaiobveza

Clanak 1.

U Odluci o prihvacanju prijenosa osnivackih prava nad
ustanovom Upravljanje sportskim objektima na Grad Za-
greb i obavljanju osnivackih prava i obveza (Sluzbeni gla-
snik Grada Zagreba 25/13, 26/14, 5/15, 25/15,23/16 1 13/18)
u ¢lanku 5. a iza tocke 20. dodaje se tocka 21. koja glasi:

“21. NOGOMETNO IGRALISTE “SAVICA”, Zagreb,
Avenija Marina Drzi¢a 102, k.¢.br. 5443/2, k.o. Trnje

Sportski prostor 15.670,40 m?
Prate¢i prostor 578,00 m?
Poslovni prostor 399,00 m?
Ukupno 16.647,40 m?".

Clanak 2.

Ova odluka stupa na snagu osmoga dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.
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KLASA: 021-05/18-01/262
URBROJ: 251-01-05-18-6
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 7. stavka 2. Zakona o financiranju
politi¢kih aktivnosti i izborne promidzbe (Narodne no-
vine 24/11, 61/11, 27/13, 48/13 - procisceni tekst, 2/14
- Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 96/16 i
70/17) i ¢lanka 41. tocke 35. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
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skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ODLUKU
o izmjenama Odluke o rasporedivanju sredstava za
redovito godi$nje financiranje politickih stranaka i
gradskih zastupnica/zastupnika izabranih s liste grupe
biraca u 2018.

Clanak 1.

U Odluci o rasporedivanju sredstava za redovito go-
di$nje financiranje politickih stranaka i gradskih zastu-
pnica/zastupnika izabranih s liste grupe birac¢a u 2018.
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 3/18 i 7/18) u ¢lanku 3.
stavku 3. tabelarni prikaz mijenja se i glasi:

1. |"STRANKA RADA I SOLIDARNOSTI" |- 7 gradskih zastupnica X 56.356,73 394.497,10
- 4 gradska zastupnika X 51.233,40 204.933,60
UKUPNO 599.430,70
2. |HDZ - 1 gradska zastupnica X 56.356,73 56.356,73
- 6 gradskih zastupnika X 51.233,40 307.400,40
UKUPNO 363.757,13
3. |SDP - 2 gradske zastupnice X 56.356,73 112.713,46
- 5 gradskih zastupnika X 51.233,40 256.167,00
UKUPNO 368.880,46
4. |NLSS - 1 gradska zastupnica X 56.356,73 56.356,73
- 3 gradska zastupnika X 51.233,40 153.700,20
UKUPNO 210.056,93
5. |HSU - 2 gradske zastupnice X 56.356,73 112.713,46
- 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 163.946,86
6. |HSLS - 4 gradska zastupnika X 51.233,40 204.933,60
UKUPNO 204.933,60
7. |HNS - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
8. |HSS - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
9. | NAPRIJED HRVATSKA! - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
10. | REFORMISTI - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
11. [NL - 1 gradska zastupnica X 56.356,73 56.356,73
UKUPNO 56.356,73
12. |RF - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
13. | SMSH - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
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14. |ZA GRAD - 1 gradska zastupnica X 56.356,73 56.356,73
UKUPNO 56.356,73
15. | ZAGREB JE NAS! - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
16. |ZELENA LISTA - 1 gradski zastupnik X 51.233,40 51.233,40
UKUPNO 51.233,40
Lista grupe biraca Brune Esih
17. | Bruna Esih, prof. X 56.356,73 56.356,73
18. |dr. sc. Ana Lederer do 5.6.2018. x 28.178,36
-3.870,65 24.307,71
19. |dr. sc. Zlatko Hasanbegovi¢ X 51.233,40 51.233,40
20. |dr. sc. Tomislav Jonji¢ X 51.233,40 51.233,40
21. |Kre$imir Kartelo X 51.233,40 51.233,40
22. | Davorin Karaci¢ od 6.6.2018. X 29.135,45 29.135,45
23. [nerasporedena sredstva 2.913,57
SVEUKUPNO 35+16=51 2.700.000,00
Clanak 2.
U clanku 4. stavku 2. tabelarni prikaz mijenja se i glasi:
O doznaceni doznaceni iznos za iznos za
N iznos za I. iznos za II. III. Iv.
Proracunu N . eSS eSS
tromjesecje tromjesecje tromjesecje tromjesecje
1. |"STRANKA RADAI
SOLIDARNOSTT" 599.430,70 149.857,68 149.857,68 149.857,68 149.857,68
2. |HDZ 363.757,13 90.939,28 90.939,28 90.939,28 90.939,28
3. |SDP 368.880,46 92.220,12 92.220,12 92.220,12 92.220,12
4. |NLSS 210.056,93 52.514,23 52.514,23 52.514,23 52.514,23
5. |HSLS 204.933,60 51.233,40 51.233,40 51.233,40 51.233,40
6. |HSU 163.946,86 40.986,72 40.986,72 40.986,72 40.986,72
7. |HNS 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
8. |HSS 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
9. |NAPRIJED
HRVATSKA! 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
10. | REFORMISTI 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
11. [NL 56.356,73 14.089,18 14.089,18 14.089,18 14.089,18
12. |RF 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
13. |SMSH 51.233,40 0,00 0,00 0,00 0,00
14. |ZA GRAD 56.356,73 14.089,18 14.089,18 14.089,18 14.089,18
15. | ZAGREB JE NAS! 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
16. | ZELENA LISTA 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
Lista grupe biraca Brune Esih
17. | Bruna Esih, prof. 56.356,73 14.089,18 14.089,18 14.089,18 14.089,18
18. |dr. sc. Ana Lederer do 14.089,18
5.6.2018 28.178,36 10.218,53 0,00
14.089,18 do 5.6.2018. 0,00
24.307,71 - 3.870,65
do 5.6.2018.
19. |dr. sc. Zlatko
Hasanbegovi¢ 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
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SO doznaceni doznaceni iznos za iznos za
. iznos za I. iznos za II. II1. IV.
Proracunu e ST O S e ST oS
tromjesecje tromjesecje tromjesecje tromjesecje
20. |dr. sc. Tomislav Jonji¢ 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
21. |KresSimir Kartelo 51.233,40 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
22. | Davorin Karaci¢ od
6.6.2018. 29.135,45 0,00 3.518,74 12.808,35 12.808,35
23. | Proracun Grada
Zagreba 0,00 12.808,35 12.808,35 12.808,35 12.808,35
24. |nerasporedena
sredstva 2.913,57 0,00 351,91 1.280,83 1.280,83
SVEUKUPNO 2.700.000,00 675.000,00 675.000,00 675.000,00 675.000,00
Clanak 3. Clanak 2.

Gradska zastupnica dr. sc. Ana Lederer vratit ¢e u
Prorac¢un Grada Zagreba za 2018. razliku izmedu dozna-
¢enih sredstava za travanj, svibanj i lipanj 2018. i iznosa
utvrdenog u ¢lanku 2. tocki 18. ove odluke u iznosu od
3.870,65 kune.

Clanak 4.

Ova odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave
u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/280
URBROJ: 251-01-05-18-6
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

6565 5 2565 5 5 5 %%

Na temelju ¢lanka 27. stavka 1. Zakona o ustanovama
(Narodne novine 76/93,29/97 - ispr., 47/99 - ispr.i35/08),
¢lanka 41. tocke 36. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni gla-
snik Grada Zagreba 23/16 i 2/18) i ¢lanka 2. Odluke o
obavljanju osnivackih prava nad predskolskim ustanova-
ma Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/11
120/13), Gradska skupstina Grada Zagreba, na 14. sjedni-
ci, 2. srpnja 2018., donijela je

ODLUKU
o promjeni sjedista Djecjeg vrtica “Vrbik”

Clanak 1.
Mijenja se sjediste Djecjeg vrti¢a “Vrbik” s dosadasnje

adrese Zagreb, Gagarinov put 10, na novu adresu Zagreb,
Setalite Jurija Gagarina 10.

Ova odluka stupa na snagu osmoga dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/253
URBROJ: 251-01-05-18-5
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

6565 5 556 5 5 5 2 % %

Na temelju ¢lanka 27. stavka 1. Zakona o ustanova-
ma (Narodne novine 76/93, 29/97 - ispr., 47/99 - ispr. i
35/08), ¢lanka 91. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazova-
nju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine 87/08,
86/09, 92/10, 105/10 - ispr., 90/11, 16/12, 86/12, 126/12
- prociscéeni tekst, 94/13, 152/14 1 7/17) i ¢lanka 41. tocke
36. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Za-
greba 23/1612/18), Gradska skupstina Grada Zagreba, na
14. sjednici, 2. srpnja 2018., donijela je

ODLUKU
o promjeni naziva Poljoprivredne skole

Clanak 1.

Naziv Poljoprivredne skole sa sjediStem u Zagrebu, Ul
Gjure Prejca 2, mijenja se u naziv: Agronomska skola Zagreb.

Clanak 2.

Ova odluka stupa na snagu osmoga dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/254
URBROJ: 251-01-05-18-5
Zagreb, 2. srpnja 2018.
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Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 41. toc¢ke 6. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

IZMJENE I DOPUNE
Programa organizacije manifestacija od gospodarskog
interesa za Grad Zagreb za 2018.

1. U cijelom tekstu Programa organizacije manifesta-
cija od gospodarskog interesa za Grad Zagreb za 2018.
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 24/17) rijeci: “Internati-
onal Travel Week” zamjenjuju se rije¢ima: “Central Euro-
pean Tourism Summit Zagreb”

U tocki III. MANIFESTACIJE alineja 7. brise se.

Dosadasnje alineje od 8. do 15. postaju alineje od 7.
do 14.

Na kraju dosadasnje alineje 15. koja postaje alineja 14.
tocka se zamjenjuje tockom sa zarezom i dodaje se nova
alineja 15. koja glasi:

“- World Rally Championship (WRC) - candidate race”

Podtocka 7. brise se.

Dosadasnje podtocke od 8. do 15. postaju podtocke od
7.do 14.

Iza dosadasnje podtocke 15. koja postaje podtocka 14.
dodaje se nova podtocka 15. koja glasi:

“15. World Rally Championship (WRC) - candidate
race

‘World Rally Championship (WRC)’ najprestiznije je
automobilisti¢ko natjecanje na svijetu. Svjetsko prvenstvo
u reliju prati viSe od 700 milijuna gledatelja na godi$njoj
razini. Ova manifestacija prepoznata je kao velika gos-
podarska prilika za Grad Zagreb i Republiku Hrvatsku
upravo zbog velikog broja gledatelja te velikog broja za-
ljubljenika koji na ovaj reli dolaze iz svih zemalja svijeta.

Manifestacijom ¢e se dodatno promovirati hrvatski
sport, kao i hrvatski turizam, a s obzirom na to da je start
planiran u srediStu Zagreba, navedena manifestacija je
idealna prilika za turisticku promociju Grada Zagreba.

Da bi se takva utrka odrzala, potrebno je ispuniti niz
uvjeta kako bi domacdinstvo WRC-a potvrdila svjetska
automobilisticka organizacija (FIA). Glavni uvjet je odr-
zavanje ove kandidacijske utrke na istoj lokaciji gdje ¢e se
godinu poslije odrzati WRC, a na kojoj se dokazuje da or-
ganizator posjeduje sav potreban know-how, infrastruk-
turu i sredstva potrebna za odrzavanje WRC-a”

2. Ove ¢e izmjene i dopune Programa biti objavljene u
Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

broj16-4.7.2018.

KLASA: 021-05/18-01/263
URBROJ: 251-01-05-18-7
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 0

Na temelju ¢lanka 41. to¢ke 5. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o izmjenama Zakljucka o subvenciji kamata za kupnju
stanova u naselju PodbreZje u svrhu stambenog
zbrinjavanja znanstvenika sa Sveucilista u Zagrebu

1. U Zaklju¢ku o subvenciji kamata za kupnju stano-
va u naselju PodbreZje u svrhu stambenog zbrinjavanja
znanstvenika sa Sveucili§ta u Zagrebu (Sluzbeni glasnik
Grada Zagreba 6/17 122/17) tocka 6. mijenja se i glasi:

“6. Ukupna sredstva s osnove subvencije kamata do-
znacit ¢e se bankama u jednokratnom iznosu.”

2. Tocka 8. mijenja se i glasi:

“8. Sredstva za izvr$enje ovog zaklju¢ka planirana su
na teret Razdjela 023. Ured za demografiju, Glavni pro-
gram F05. Op¢i programi odgoja i obrazovanja, Program
1002. Op¢i programi odgoja i obrazovanja, Aktivnost
A100008. Suradnja Grada Zagreba sa SveuciliStem u Za-
grebu i HAZU, Pozicija 23, $ifra 3713 Naknade grada-
nima i kuéanstvima u novcu putem ustanova u javnom
sektoru”

3. U tocki 9. rijeci: “Gradski ured za obrazovanje, kul-
turu i sport” zamjenjuju se rije¢ima: “Ured za demogra-
fiju”

4. Ovaj e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/258
URBROJ: 251-01-05-18-5
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

5655 2 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 103. stavka 2. Zakona o cestama
(Narodne novine 84/11, 22/13, 54/13, 148/13 i 92/14) i
¢lanka 41. tocke 36. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni
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glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska skupstina
Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018., donijela je

ZAKLJUCAK
o ukidanju statusa javnog dobra u op¢oj uporabi

1. Utvrduje se da je trajno prestala potreba kori$tenja
nekretnine oznacene kao 157/197 i 31/197 dijela z.k.c.br.
3880/1, Rimski put, put Rimski put povrsine 197 m?, upi-
sane u z.k.ul. 2310 k.o. Sesvete novo kao Grad Zagreb -
javno dobro u op¢oj uporabi.

2. Ukida se status javnog dobra u op¢oj uporabi na ne-
kretnini oznacenoj kao:

- 157/197 dijela z.k.¢.br. 3880/1, Rimski put, put Rim-
ski put povrsine 197 m?, upisane u z.k.ul. 2310 k.o. Sesve-
te novo kao Grad Zagreb - javno dobro u opéoj uporabi
sukladno pravomo¢noj lokacijskoj dozvoli Gradskog ure-
da za prostorno uredenje, izgradnju Grada, graditeljstvo,
komunalne poslove i promet, BROJ: 58/17, KLASA: UP/
I-350-05/16-01/168, URBRO]J: 251-13-21-1/06-17-14 od
11. 5. 2017. i geodetskom projektu oznake RN 3254/16
k.o. Sesvete i

- 31/197 dijela z.k.¢.br. 3880/1, Rimski put, put Rimski
put povr§ine 197 m? upisane u z.k.ul. 2310 k.o. Sesvete
novo kao Grad Zagreb - javno dobro u op¢oj uporabi su-
kladno pravomo¢noj lokacijskoj dozvoli Gradskog ureda
za prostorno uredenje, izgradnju Grada, graditeljstvo, ko-
munalne poslove i promet, BROJ: 88/17, KLASA: UP/I-
350-05/16-01/169, URBROJ: 251-13-21-1/06-17-16 od
12. 7. 2017. i geodetskom projektu oznake RN 3255/16
k.o. Sesvete, kojem prethodi geodetski projekt oznake RN
3254/16 k.o. Sesvete.

3. Na temelju ovog zakljucka i geodetskih projekata
RN 3254/16 k.o. Sesvete i RN 3255/16 k.o. Sesvete, Ze-
mljisnoknjizni odjel Op¢inskoga gradanskog suda u Za-
grebu brisat ¢e status javnog dobra u opcoj uporabi na
nekretnini iz tocke 1. ovog zakljucka.

4. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/265
URBROJ: 251-01-05-18-5
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 2 5 5 5 6 %%
Na temelju ¢lanka 9. Zakona o naseljima (Narodne no-

vine 54/88), ¢lanka 5. Odluke o nacelima, kriterijima i po-
stupku za odredivanje imena javnih povr$ina na podrudju
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Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/12) i
¢lanka 38. tocke 35. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni gla-
snik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska skupstina Gra-
da Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018., donijela je

ZAKLJUCAK
o imenovanju parka

I

GRADSKA CETVRT DONJI GRAD
Naselje Zagreb

Imenovanje parka

Neimenovani park (k.¢. 6207
k.o. Centar) koji je na sjever-
noj, zapadnoj i isto¢noj strani
omeden k.¢. 6206/1 k.o. Cen-
tar, a na juznoj strani Marti-
¢evom ulicom (k.¢. 7522 k.o.
Centar) imenuje se u spomen
na knjizevnika Envera Cola-
kovica te dobiva ime
Park
Envera Colakovi¢a

II.

Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasniku
Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/278
URBROJ: 251-01-05-18-4
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

22 5 2 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 28. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 1. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - prociSéeni
tekst i 10/18), Gradska skupstina Grada Zagreba, na 14.
sjednici, 2. srpnja 2018., donijela je

ZAKLJUCAK
o prihvac¢anju pokroviteljstva nad Medunarodnim
baletnim natjecanjem Mia Corak Slavenska 2018.

1. Gradska skupstina Grada Zagreba prihvaca pokro-
viteljstvo nad Medunarodnim baletnim natjecanjem Mia
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Corak Slavenska 2018. koje ¢e se, u organizaciji Hrvatskog
drustva profesionalnih baletnih umjetnika, odrzavati od
3. do 6. srpnja 2018. u Hrvatskom narodnom kazalistu.

2. Gradska skupstina Grada Zagreba dodijelit ¢e sred-
stva za podmirenje dijela tro$kova u iznosu od 10.000,00
kuna.

3. Tajnik Gradske skupstine Grada Zagreba i pravna oso-
ba iz tocke 1. kojoj je odobreno financijsko pokroviteljstvo
sklopit ¢e ugovor o dodjeli financijskog pokroviteljstva.

4. Ovaj e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 061-06/18-07/23
URBROJ: 251-01-05-18-4
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 55 5 50 6 5

Na temelju ¢lanka 41. tocke 28. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 1. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - procisceni
tekst i 10/18), Gradska skupstina Grada Zagreba, na 14.
sjednici, 2. srpnja 2018., donijela je

ZAKLJUCAK
o prihvacanju pokroviteljstva nad sudjelovanjem
Crossminton kluba “Zagreb” na 6 ICO Speedminton
European Championships 2018. u Norveskoj

1. Gradska skupstina Grada Zagreba prihvac¢a pokro-
viteljstvo nad sudjelovanjem Crossminton kluba “Za-
greb” na 6 ICO Speedminton European Championships
2018. u Norveskoj koje ¢e se, u organizaciji Crossminton
kluba “Zagreb’, odrzavati od 26. do 29. srpnja 2018. u Ski-
enu, Norveska.

2. Gradska skupstina Grada Zagreba dodijelit ¢e sred-
stva za podmirenje dijela tro$kova u iznosu od 25.000,00
kuna.

3. Tajnik Gradske skupstine Grada Zagreba i pravna
osoba iz toc¢ke 1. kojoj je odobreno financijsko pokrovi-
teljstvo sklopit ¢e ugovor o dodjeli financijskog pokrovi-
teljstva.

4. Ovaj e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.
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KLASA: 061-06/18-07/3
URBROJ: 251-01-05-18-5
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 6

Na temelju ¢lanka 41. tocke 28. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 1. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - procisceni
tekst i 10/18), Gradska skupstina Grada Zagreba, na 14.
sjednici, 2. srpnja 2018., donijela je

ZAKLJUCAK
o prihvacanju pokroviteljstva nad proslavom
Dana sv. Roka u Sestinama

1. Gradska skupstina Grada Zagreba prihvaca pokro-
viteljstvo nad proslavom Dana sv. Roka u Sestinama koja
¢e se, u organizaciji Udruge za o¢uvanje Sestina, odrzava-
ti od 15. do 16. kolovoza 2018. u Sestinama.

2. Gradska skupstina Grada Zagreba dodijelit ¢e sred-
stva za podmirenje dijela tro$kova u iznosu od 15.000,00
kuna.

3. Tajnik Gradske skupstine Grada Zagreba i pravna oso-
ba iz tocke 1. kojoj je odobreno financijsko pokroviteljstvo
sklopit ¢e ugovor o dodjeli financijskog pokroviteljstva.

4. Ovaj e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 061-06/18-07/142
URBROJ: 251-01-05-18-4
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 6

Na temelju ¢lanka 41. tocke 36. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK

1. Gradska skupstina Grada Zagreba protivi se preo-
blikovanju sportske udruge Gradanski nogometni klub
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“Dinamo” u sportsko dioni¢ko drustvo prije no $to se u
udruzi provedu potpuno transparentni izbori u skladu s
pozitivnim propisima.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/244
URBROJ: 251-01-05-18-9
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

2555 5 5 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 36. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18) i ¢lanka
7. stavka 5. Poslovnika Gradske skupstine Grada Zagre-
ba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba (17/09, 6/13, 7/14,
24/16 - ispr., 2/17, 9/17 - procisceni tekst i 13/18), Grad-
ska skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 21. lipnja
2018., prima na znanje

ZAKLJUCAK
o Izvjes¢u Mandatnog povjerenstva o mirovanju
mandata gradskim zastupnicima i po¢etku obnasanja
duznosti zamjenika gradske zastupnice

I. Prima se na znanje Izvje§¢e Mandatnog povjeren-
stva o mirovanju mandata gradskim zastupnicima i po-
¢etku obnasanja duznosti zamjenika gradske zastupnice.

II. Dana 6. lipnja 2018. pocinje mirovanje mandata
gradskoj zastupnici dr. sc. Ani Lederer, zbog prihvacanja
obnasanja nespojive duznosti.

Dana 6. lipnja 2018. po¢inje mirovanje mandata grad-
skim zastupnicima: Domagoju Be§keru, Marku Radosu,
Dijani Machali i Rozaliji Bartoli¢, iz osobnih razloga.

Dana 6. lipnja 2018. Davorin Karadi¢ zapocinje s ob-
nasanjem duznosti zamjenika gradske zastupnice.

ITL. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom gla-
sniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/272
URBROJ: 251-01-05-18-2
Zagreb, 21. lipnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 2 5 5 5 5 56 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 35. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
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skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK

1. Gradska skupstina Grada Zagreba prihvaca Godis-
nje izvjes¢e Uprave trgovackog drustva Zagrebacki hol-
ding d.o.o. za godinu koja je zavrsila 31. prosinca 2017. te
Nekonsolidirano financijsko izvje§¢e Drustva za godinu
zavr§enu 31. prosinca 2017., zajedno s Izvjes¢em neovi-
snog revizora.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/275
URBROJ: 251-01-05-18-4
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 35. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK

1. Gradska skupstina Grada Zagreba prihva¢a Go-
di$nje izvjes¢e Uprave o poslovanju Grupe Zagrebacki
holding za godinu koja je zavrsila 31. prosinca 2017. te
Konsolidirano financijsko izvjes¢e trgovackog drustva
Zagrebacki holding d.o.o. i ovisnih drus$tava za godinu
koja je zavrsila 31. prosinca 2017., zajedno s Izvjes¢em
neovisnog revizora.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/276
URBROJ: 251-01-05-18-5
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 36. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je
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ZAKLJUCAK

1. Gradska skupstina Grada Zagreba razmotrila je i
prihvatila Izvjesce o Stipendiji Grada Zagreba za ucenike
koji se obrazuju za deficitarna zanimanja za potrebe obrt-
nistva, za $kolsku godinu 2017./2018.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/257
URBROJ: 251-01-05-18-4
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

22 % 5 5 2 5 % %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 36. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK

1. Gradska skups$tina Grada Zagreba razmotrila je i
prihvatila Izvjes¢e o dodjeli Stipendije Grada Zagreba za
ucenike i studente pripadnike romske nacionalne manji-
ne za Skolsku i akademsku godinu 2017./2018.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/228
URBROJ: 251-01-05-18-5
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

22 % 5 5 5 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 14. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18) i ¢lanka
7. stavka 2. Odluke o Stipendiji Grada Zagreba za izvr-
snost (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 11/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o imenovanju ¢lanova Povjerenstva za dodjelu
Stipendije Grada Zagreba za izvrsnost

I. U Povjerenstvo za dodjelu Stipendije Grada Zagreba
za izvrsnost imenuju se:
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1. doc. dr. sc. Davor Filipovi¢,

2. mr. sc. Milana Vukovi¢ Runji¢, prof.,
3. prof. dr. sc. Rajko Ostoji¢,

4. Tihomir Milovac, prof.,

5. Sanja Topalusi¢, prof.,

6. dr. sc. Dijana Machala,

7. prof. dr. sc. Irena Cajner Mraovic,

8. Nenad Predovan, prof.

II. Procelnik Ureda za demografiju ¢lan je Povjeren-
stva po poloZaju.

ITI. Mandat ¢lanova Povjerenstva prati mandat Grad-
ske skupstine Grada Zagreba.

IV. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom gla-
sniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/240
URBROJ: 251-01-05-18-2
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 6

Na temelju ¢lanka 41. tocke 14. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18) i ¢lanka 6.
stavka 3. Odluke o Stipendiji Grada Zagreba za ucenike
i studente pripadnike romske nacionalne manjine (Sluz-
beni glasnik Grada Zagreba 11/18), Gradska skupstina
Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018., donijela
je

ZAKLJUCAK
o imenovanju ¢lanova Povjerenstva za dodjelu
Stipendije Grada Zagreba za ucenike i studente
pripadnike romske nacionalne manjine

I. U Povjerenstvo za dodjelu Stipendije Grada Zagreba
za uCenike i studente pripadnike romske nacionalne ma-
njine imenuju se:

1. prof. dr. sc. Gordana Rusak,

2. prof. dr. sc. Irena Cajner Mraovic,

3. Tihomir Milovac, prof.,

4. Tomislav Stojak

iz redova gradskih zastupnika;

1. Suzana Krémar,

2. Eli Pijaca Plavsi¢,

3. Nura Ismailovski, mr. pharm.

iz redova stru¢nih djelatnika s podruéja obrazovanja
od kojih najmanje dva ¢lana moraju biti pripadnici rom-
ske nacionalne manjine.
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II. Mandat ¢lanova Povjerenstva prati mandat Grad-
ske skupstine Grada Zagreba.

III. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom gla-
sniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/239
URBROJ: 251-01-05-18-2
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 5 6 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 11. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o prestanku duznosti ¢lana i izboru ¢lana
Odbora za izbor i imenovanja

1. Dr. sc. Ani Lederer prestala je duznost ¢lanice u
Odboru za izbor i imenovanja 6. lipnja 2018., pocetkom
mirovanja mandata gradske zastupnice.

2. Za ¢lana Odbora za izbor i imenovanja bira se Da-
vorin Karaci¢, mag. iur.

3. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-001/266
URBROJ: 251-01-05-18-3
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

2656555 55 5 5 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 11. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o prestanku duznosti ¢lana i izboru ¢lana
Odbora za socijalnu skrb

1. Dr. sc. Ani Lederer prestala je duznost ¢lanice u
Odboru za socijalnu skrb 6. lipnja 2018., po¢etkom miro-
vanja mandata gradske zastupnice.
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2. Za ¢lana Odbora za socijalnu skrb bira se Davorin
Karaci¢, mag. iur.

3. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-001/267
URBROJ: 251-01-05-18-3
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

55 5 5 5 5 50 50 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 11. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o prestanku duznosti ¢lana i izboru ¢lana
Odbora za zastitu okolisa

1. Dr. sc. Ani Lederer prestala je duznost ¢lanice u
Odboru za zastitu okoli$a 6. lipnja 2018., po¢etkom mi-
rovanja mandata gradske zastupnice.

2. Za ¢lana Odbora za zastitu okoli$a bira se Kre$imir
Kartelo.

3. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-001/268
URBROJ: 251-01-05-18-3
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

55 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 11. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o razrjeSenju ¢lana i izboru ¢lana Odbora za
poljoprivredu, Sumarstvo i vodno gospodarstvo

1. Bruna Esih, prof., razrjesuje se duznosti ¢lanice
Odbora za poljoprivredu, Sumarstvo i vodno gospodar-
stvo.
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2. Za ¢lana Odbora za poljoprivredu, Sumarstvo i vod-
no gospodarstvo bira se Davorin Karaci¢, mag. iur.

3. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-001/269
URBROJ: 251-01-05-18-3
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 11. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o razrjeSenju ¢lana i imenovanju ¢lana
Odbora za javna priznanja

1. Dr. sc. Zlatko Hasanbegovi¢ razrje$uje se duznosti
¢lana Odbora za javna priznanja iz redova gradskih za-
stupnika.

2. Za ¢lana Odbora za javna priznanja imenuje se Kre-
$imir Kartelo iz redova gradskih zastupnika.

3. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-001/270
URBROJ: 251-01-05-18-3
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 41. tocke 11. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o razrjeSenju ¢lana i izboru ¢lana
Odbora za kulturu

1. Kres$imir Kartelo razrjesuje se duznosti ¢lana Od-
bora za kulturu.
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2. Za ¢lana Odbora za kulturu bira se dr. sc. Zlatko
Hasanbegovic.

3. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-001/271
URBROJ: 251-01-05-18-3
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

5655 5 5 5 5 50 6

Na temelju ¢lanka 190. stavka 1. Zakona o zdravstve-
noj zastiti (Narodne novine 150/08, 71/10, 139/10, 22/11,
84/11, 12/12, 35/12 - Odluka Ustavnog suda Republike
Hrvatske, 70/12, 82/13, 159/13 - Uredba, 22/14 - Odlu-
ka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 154/14 - Uredba,
70/16 - Uredba i 131/17 - Uredba), ¢lanka 5. stavka 1.
tocke a) Pravilnika o nacinu pregleda umrlih te utvrdi-
vanja vremena i uzroka smrti (Narodne novine 46/11,
6/13163/14) i ¢lanka 41. tocke 14. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska
skupstina Grada Zagreba, na 14. sjednici, 2. srpnja 2018.,
donijela je

ZAKLJUCAK
o imenovanju osobe radi obavljanja pregleda osoba
umrlih izvan zdravstvene ustanove

1. Za obavljanje pregleda osoba umrlih izvan zdrav-
stvene ustanove radi utvrdivanja nastupa smrti, vremena
i uzroka smrti za podru¢je Grada Zagreba imenuje se:

- Anton MazZuranié, dr. med.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/256
URBROJ: 251-01-05-18-2
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 119. stavka 1. Zakona o sudovima
(Narodne novine 28/13, 33/15, 82/15 1 82/16) i ¢lanka 41.
tocke 14. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 23/16 i 2/18), Gradska skupstina Grada Zagreba,
na 14. sjednici, 2. srpnja 2018., donijela je
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ZAKLJUCAK
o razrjeSenju sudaca porotnika
Op¢inskoga kaznenog suda u Zagrebu

I. Duznosti suca porotnika Opéinskoga kaznenog
suda u Zagrebu razrjesuju se:

1. Davor Babi¢,

2. Miroslav Ostojic.

II. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom gla-
sniku Grada Zagreba.

KLASA: 021-05/18-01/242
URBROJ: 251-01-05-18-4
Zagreb, 2. srpnja 2018.
Predsjednik
Gradske skupstine
dr. sc. Andrija Mikuli¢, v. r.

GRADONACELNIK

Na temelju ¢lanka 28. stavka 2. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 2. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - procisceni
tekst i 10/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja
2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju pokroviteljstva

1. Prihvaca se pokroviteljstvo nad manifestacijom “Pe-
trovo u Tuzli” koja e se odrzati 27. lipnja 2018. u Tuzli, u
organizaciji Franjevackog samostana svetih Petra i Pavla
iz Tuzle.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 004-01/18-01/116
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 19. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 28. stavka 2. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 2. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
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18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - procisceni
tekst i 10/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20. lipnja
2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvac¢anju pokroviteljstva

1. Prihvaca se pokroviteljstvo nad Danom sje¢anja na
genocid u Srebrenici, nad komemorativnim programom
“Srebrenica 1995. - 2018 koji ¢e se odrzati 6. srpnja 2018.
u Hrvatskom saboru, u organizaciji Vije¢a bo$njacke na-
cionalne manjine Grada Zagreba.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 004-01/18-01/115
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

55 5 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 28. stavka 2. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 2. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - procisceni
tekst i 10/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20. lipnja
2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju pokroviteljstva

1. Prihvaca se pokroviteljstvo nad Hrvatskim danima
sigurnosti 2018. $to ¢e se odrzavati od 5. do 7. prosinca
2018. u Zagrebu.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 061-06/18-07/162
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

5655 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 28. stavka 2. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 2. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba



18 SLUZBENI GLASNIK

GRADA ZAGREBA

(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - procisceni
tekst i 10/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20. lipnja
2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju pokroviteljstva

1. Prihvaca se pokroviteljstvo nad rekreativnom bi-
ciklistickom ligom “Cener” u organizaciji Biciklisti¢ckog
kluba “Ciklus” koja ¢e se odrzavati tijekom 2018. na po-
drudju Parka prirode Medvednica.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 382-02/18-01/54
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 28. stavka 2. Statuta Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/1612/18) i ¢lanka 11.
stavka 2. Odluke o javnim priznanjima Grada Zagreba
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 4/00, 8/02, 1/04, 20/04,
18/06, 16/09, 3/10, 3/14, 16/14, 11/15, 15/15 - procisceni
tekst i 10/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20. lipnja
2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju pokroviteljstva

1. Prihvaca se pokroviteljstvo nad Godi$njom skup-
$tinom i konferencijom Europskog foruma prevoditelja
znakovnog jezika “Prevodenje u zaposljavanju” koja ¢e se
odrzavati u Dubrovniku od 14. do 16. rujna 2018.

2. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 555-09/18-01/195
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Pravilnika o zaprimanju
i vrednovanju inicijativa, odobrenju i uspostavi te proved-
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bi i zatvaranju projekata u Gradu Zagrebu (Sluzbeni glasnik
Grada Zagreba 13/12) i ¢lanka 60. stavka 1. tocke 25. Statu-
ta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i
2/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20. lipnja 2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju Inicijative za pokretanje projekta
Gerontoloska mreza - Prosirenje obuhvata, kvalitete
i ponude aktivnosti gerontoloskih centara i usluga
za oboljele od Alzheimerove bolesti i imenovanju
voditelja projekta ispred Grada Zagreba

1. Prihvaca se Inicijativa za pokretanje projekta Ge-
rontoloska mrezZa - Pro$irenje obuhvata, kvalitete i ponu-
de aktivnosti gerontologkih centara i usluga za oboljele od
Alzheimerove bolesti (u daljnjem tekstu: Projekt).

2. Za voditelja Projekta ispred Grada Zagreba imenuje
se Andreja Nini¢, voditeljica Odjela za ustanove socijalne
skrbi u Sektoru za socijalnu zastitu u Gradskom uredu za
socijalnu zastitu i osobe s invaliditetom (u daljnjem tek-
stu: voditelj Projekta).

3. Voditelj Projekta provodi aktivnosti sukladno Pravil-
niku o zaprimanju i vrednovanju inicijativa, odobrenju i us-
postavi te provedbi i zatvaranju projekata u Gradu Zagrebu.

4. Voditelj Projekta osobito je odgovoran za:

- ¢jelokupno stanje Projekta,

- izvrSenje zadanih ciljeva Projekta,

- planiranje i organiziranje poslova u Projektu,

- upravljanje svakodnevnim aktivnostima u Projektu.

5. Zadace voditelja Projekta u provedbi Projekta su:

- izgradnja upravljackog mehanizma Projekta,

- odrzavanje projektnih definicija i plana,

- pracenje i biljezenje provedenih aktivnosti i napretka
u odnosu na plan,

- mjese¢no, kvartalno, polugodi$nje i godis$nje izvje-
$¢ivanje vodstva Projekta o statusu i napretku Projekta u
pisanom obliku,

- redovno izvje$¢ivanje koordinatora Projekta o statu-
su Projekta i problemima u Projektu u pisanom obliku,

- izvje$¢ivanje ¢lanova Projekta o napretku Projekta i
problemima u Projektu,

- pradenje stanja i prepoznavanje potreba i o¢ekivanje
drugih dionika u Projektu,

- osiguranje cjelovitosti i kvalitete isporuke rezultata
Projekta,

- osiguranje pravilnog upravljanja promjenama,

- osiguranje potrebnih resursa za Projekt,

- i druge zadace koje mu odredi vodstvo Projekta.

6. Voditelj Projekta je u svom radu duzan postupati u skla-
du s propisima, pravilima struke i u interesu Grada Zagreba.
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7. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA:910-08/18-08/8
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 50 6 % %

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Pravilnika o zaprima-
nju i vrednovanju inicijativa, odobrenju i uspostavi te
provedbi i zatvaranju projekata u Gradu Zagrebu (Sluz-
beni glasnik Grada Zagreba 13/12) i ¢lanka 60. stavka 1.
tocke 25. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 23/16 i 2/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20.
lipnja 2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju Inicijative za pokretanje projekta Djeca
su nasa snaga i imenovanju voditelja projekta ispred
Grada Zagreba

1. Prihvaca se Inicijativa za pokretanje projekta Djeca
su nasa snaga (u daljnjem tekstu: Projekt).

2. Za voditelja Projekta ispred Grada Zagreba imenuje
se Josipa Mrsi¢, visa stru¢na suradnica u Sektoru za soci-
jalnu zastitu u Gradskom uredu za socijalnu zastitu i oso-
be s invaliditetom (u daljnjem tekstu: voditelj Projekt).

3. Voditelj Projekta provodi aktivnosti sukladno Pravil-
niku o zaprimanju i vrednovanju inicijativa, odobrenju i us-
postavi te provedbi i zatvaranju projekata u Gradu Zagrebu.

4. Voditelj Projekta osobito je odgovoran za:

- cjelokupno stanje Projekta,

- izvr$enje zadanih ciljeva Projekta,

- planiranje i organiziranje poslova u Projektu,

- upravljanje svakodnevnim aktivnostima u Projektu.

6. Zadace voditelja Projekta u provedbi Projekta su:

- izgradnja upravljackog mehanizma Projekta,

- odrzavanje projektnih definicija i plana,

- pradenje i biljezenje provedenih aktivnosti i napretka
u odnosu na plan,

- mjese¢no, kvartalno, polugodi$nje i godis$nje izvje-
$¢ivanje vodstva Projekta o statusu i napretku Projekta u
pisanom obliku,

- redovno izvje$¢ivanje koordinatora Projekta o statu-
su Projekta i problemima u Projektu u pisanom obliku,

- izvje$¢ivanje ¢lanova Projekta o napretku Projekta i
problemima u Projektu,
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- pradenje stanja i prepoznavanje potreba i o¢ekivanje
drugih dionika u Projektu,

- osiguranje cjelovitosti i kvalitete isporuke rezultata
Projekta,

- osiguranje pravilnog upravljanja promjenama,

- osiguranje potrebnih resursa za Projekt,

- i druge zadace koje mu odredi vodstvo Projekta.

7. Voditelj Projekta je u svom radu duzan postupati u
skladu s propisima, pravilima struke i u interesu Grada
Zagreba.

8. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA:910-08/18-08/9
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

2565 5 5 5 %

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Pravilnika o zaprima-
nju i vrednovanju inicijativa, odobrenju i uspostavi te
provedbi i zatvaranju projekata u Gradu Zagrebu (Sluz-
beni glasnik Grada Zagreba 13/12) i ¢lanka 60. stavka 1.
tocke 25. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 23/16 1 2/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20.
lipnja 2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju Inicijative za pokretanje projekta
Centar za integraciju i imenovanju voditelja Projekta

1. Prihvaca se Inicijativa za pokretanje projekta Centar
za integraciju (u daljnjem tekstu: Projekt).

2. Za voditelja Projekta imenuje se Ivana Nikcevi¢,
visa stru¢na suradnica u Sektoru za socijalnu zastitu u
Gradskom uredu za socijalnu zastitu i osobe s invalidite-
tom (u daljnjem tekstu: voditelj Projekta).

3. Voditelj Projekta provodi aktivnosti sukladno Pra-
vilniku o zaprimanju i vrednovanju inicijativa, odobrenju
i uspostavi te provedbi i zatvaranju projekata u Gradu
Zagrebu.

4. Voditelj Projekta osobito je odgovoran za:

- ¢jelokupno stanje Projekta,

- izvr$enje zadanih ciljeva Projekta,

- planiranje i organiziranje poslova u Projektu,

- upravljanje svakodnevnim aktivnostima u Projektu.
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5. Zadace voditelja Projekta u provedbi Projekta su:

- izgradnja upravljackog mehanizma Projekta,

- odrzavanje projektnih definicija i plana,

- pradenje i biljezenje provedenih aktivnosti i napretka
u odnosu na plan,

- mjese¢no, kvartalno, polugodi$nje i godis$nje izvje-
$¢ivanje vodstva Projekta o statusu i napretku Projekta u
pisanom obliku,

- redovno izvje$¢ivanje koordinatora Projekta o statu-
su Projekta i problemima u Projektu u pisanom obliku,

- izvje$¢ivanje ¢lanova Projekta o napretku Projekta i
problemima u Projektu,

- pradenje stanja i prepoznavanje potreba i o¢ekivanje
drugih dionika u Projektu,

- osiguranje cjelovitosti i kvalitete isporuke rezultata
Projekta,

- osiguranje pravilnog upravljanja promjenama,

- osiguranje potrebnih resursa za Projekt,

- i druge zadace koje mu odredi vodstvo Projekta.

6. Voditelj Projekta je u svom radu duzan postupati u skla-
du s propisima, pravilima struke i u interesu Grada Zagreba.

7. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 023-05/18-05/12
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Pravilnika o zaprima-
nju i vrednovanju inicijativa, odobrenju i uspostavi te
provedbi i zatvaranju projekata u Gradu Zagrebu (Sluz-
beni glasnik Grada Zagreba 13/12) i ¢lanka 60. stavka 1.
tocke 25. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 23/16 i 2/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20.
lipnja 2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju Inicijative za pokretanje projekta
Oporaviliste za divlje Zivotinje i skloni$te za
nezbrinute Zivotinje Grada Zagreba i imenovanju
voditelja projekta ispred Grada Zagreba

1. Prihvaca se Inicijativa za pokretanje projekta Opo-
raviliste za divlje Zivotinje i skloni$te za nezbrinute Zivoti-
nje Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Projekt).

2. Za voditelja Projekta ispred Grada Zagreba imenu-
je se Jurica Ambrozi¢, pomo¢nik procelnika Gradskog
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ureda za poljoprivredu i Sumarstvo (u daljnjem tekstu:
voditelj Projekta).

3. Voditelj Projekta provodi aktivnosti sukladno Pra-
vilniku o zaprimanju i vrednovanju inicijativa, odobrenju
i uspostavi te provedbi i zatvaranju projekata u Gradu
Zagrebu.

4. Voditelj Projekta osobito je odgovoran za:

- cjelokupno stanje Projekta,

- izvr$enje zadanih ciljeva Projekta,

- planiranje i organiziranje poslova u Projektu,

- upravljanje svakodnevnim aktivnostima u Projektu.

5. Zadace voditelja Projekta u provedbi Projekta su:

- izgradnja upravljackog mehanizma Projekta,

- odrzavanje projektnih definicija i plana,

- pracdenje i biljezenje provedenih aktivnosti i napretka
u odnosu na plan,

- mjese¢no, kvartalno, polugodi$nje i godisnje izvje-
$¢ivanje vodstva Projekta o statusu i napretku Projekta u
pisanom obliku,

- redovno izvje$¢ivanje koordinatora Projekta o statu-
su Projekta i problemima u Projektu u pisanom obliku,

- izvje$¢ivanje ¢lanova Projekta o napretku Projekta i
problemima u Projektu,

- pracenje stanja i prepoznavanje potreba i o¢ekivanje
drugih dionika u Projektu,

- osiguranje cjelovitosti i kvalitete isporuke rezultata
Projekta,

- osiguranje pravilnog upravljanja promjenama,

- osiguranje potrebnih resursa za Projekt,

- i druge zadace koje mu odredi vodstvo Projekta.

6. Voditelj Projekta je u svom radu duzan postupati u
skladu s propisima, pravilima struke i u interesu Grada
Zagreba.

7. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 023-05/18-05/13
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.

Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 60. stavka 1. tocke 25. Statuta
Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16
i 2/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20. lipnja 2018.,
donosi
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ZAKLJUCAK
o prihvacanju Iskaza o vjerodostojnosti podataka /
Declaration of Honour za provedbu projekta “A.S.A.P.
A Systemic Approach for Perpetrators” / “A.S.A.P.
Sistemski pristup pociniteljima”

1. Gradonacelnik Grada Zagreba donio je Zaklju¢ak o
prihvacanju partnerstva na projektu “A.S.A.P. A Systemic
Approach for Perpetrators” / “A.S.A.P. Sistemski pristup
pociniteljima” (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 22/17; u
daljnjem tekstu: Projekt) s Regijom Veneto (Italija), Una
casa per 'uomo Societf cooperativa Sociale Montebellu-
na - TV (Italija), Gruppo R Societf cooperativa Sociale
- Padova (Italija), Network WWP (Work with Perpetra-
tors) (Njemacka), BGRF - Bulgarian Gender Research
Foundation (Bugarska), Association NAIA (Bugarska)
te Domom za djecu i odrasle - zrtve obiteljskog nasilja
“Duga - Zagreb”

2. Sufinanciranje Projekta odobrila je Glavna uprava
za pravosude i potro$ace Europske komisije u sklopu
REC Programa (Program za prava, jednakost i gradan-
stvo 2014. - 2020.).

3. U svrhu realizacije Projekta gradonacelnik ¢e pot-
pisati Iskaz o vjerodostojnosti podataka / Declaration
of Honour za provedbu projekta “A.S.A.P. A Systemic
Approach for Perpetrators” / “A.S.A.P. Sistemski pristup
pociniteljima”

4. Ovaj e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA:910-08/18-02/57
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

456555 55 5 5 %

Na temelju ¢lanka 60. stavka 1. tocke 25. Statuta Grada
Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18)
i tocke V. Programa medugradske i medunarodne su-
radnje Grada Zagreba za 2018. (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 3/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 21. lipnja
2018., donosi

ZAKLJUCAK
o prihvacanju partnerstva u provedbi EU projekta
“SPIRITHUAL”

1. Prihvaca se partnerstvo s univerzitetima iz Italije,
Slovenije, Greke, Srbije, Crne Gore i Albanije u Projek-
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tu “SPIRITHUAL - Sustainable PIlgrimage for Religious
Intercultural Tourism on Heritage to Unveil Architecture
and Landscape / Otkrivanje krajobraznog i arhitekton-
skog nasljeda kroz odrzivi, vjerski interkulturni turizam”
(u daljnjem tekstu: Projekt) u sklopu Europske teritorijal-
ne suradnje (ETC), unutar Programa Interreg V-B Adria-
tic-Ionian 2014-2020.

2. Cilj Projekta je odredivanje rasta vjestina i kom-
petencija u unapredenju i promicanju kulturne bastine,
s vrlo $irokim znacenjem, u pogledu razvoja religijskog/
duhovnog turizma na jadranskom i kontinentalnom po-
drudju u perspektivi odrzivog i ekonomskog razvoja.

3. Grad Zagreb ¢e s partnerima iz tocke 1. ovoga za-
kljucka sklopiti partnerski sporazum, kojim ¢e se reguli-
rati medusobna prava i obveze te ¢e, u svrhu prijave Pro-
jekta, potpisati Declaration of Honour (Izjavu o Casti),
kao u predlozenom tekstu.

4. Pod uvjetom da se odobri sufinanciranje Projekta,
Grad Zagreb ce participirati u provedbi Projekta s 15%
iznosa dodijeljenog Gradu Zagrebu, o ¢emu ¢e se donijeti
poseban zakljucak te ¢e osigurati predstavnike u projek-
tnom timu i u radnim skupinama.

5. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA:612-01/18-01/119
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 21. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 60. stavka 1. tocke 4. Statuta Grada
Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18)
i ¢lanka 54. stavka 3. Odluke o gradevinskom zemlji$tu
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 22/13, 16/14, 26/14,
2/15, 5/15 - procisceni tekst, 25/15 i 5/18), gradonacelnik
Grada Zagreba, 20. lipnja 2018., donosi

ZAKLJUCAK
o raspisivanju javnog natjecaja
za prodaju nekretnine

1. Raspisuje se javni natjecaj za prodaju 1/6 suvla-
snickog dijela nekretnine oznacene kao z.k.¢.br. 5475/1,
zemlji$noknjizno tijelo I, dvori$te u Razmorskoj ulici
20, ukupne povrs$ine 180 m?, upisane u z.k.ul. 11868 k.o.
Grad Zagreb, za pocdetnu kupoprodajnu cijenu u iznosu
od 49.500,00 kuna.
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2. Javni natjecaj ¢e se provesti javnim prikupljanjem
pisanih ponuda.

3. Tekst javnog natjecaja s uvjetima prodaje prilog je
ovome zakljucku i bit ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i u
zgradi gradske uprave Grada Zagreba na adresi Trg Stje-
pana Radi¢a 1 i na web-stranici Grada Zagreba, dok ¢e
obavijest o objavi javnog natjecaja biti objavljena u dnev-
nom tisku.

4. Ovaj e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 944-05/18-01/68
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

555 5 5 5 5 5 56 %

Na temelju ¢lanka 176. Zakona o prostornom urede-
nju (Narodne novine 153/13 i 65/17), ¢lanka 60. stavka
1. tocke 4. Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Gra-
da Zagreba 23/16 i 2/18) i ¢lanka 69. stavka 2. Odluke o
gradevinskom zemlji$tu (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba
22/13, 16/14, 26/14, 2/15, 5/15 - prociséeni tekst, 25/15
i 5/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 20. lipnja 2018,
donosi

ZAKLJUCAK
o prodaji zemljista

1. Grad Zagreb prodaje trgovackom drustvu PLU-
RIMUS DEVELOPMENTS d.o.o. sa sjedi§tem u Za-
grebu, Oranice 26, 70/19645 dijela nekretnine oznake
z.k.¢.br. 6091/1 k.o. Grad Zagreb, oranica, Folnegovicevo,
povrsine 19645 m?, upisane u z.k.ul. 108551 k.o. Grad
Zagreb, radi formiranja nove gradevne Cestice oznacene
kao z.k.¢.br. 6091/15 k.o. Grad Zagreb, povrsine 70 m?,
sukladno parcelacijskom elaboratu RN 3287/2015 k.o.
Zitnjak izradenom u skladu s pravomoénim rjesenjem
o utvrdivanju gradevne cestice KLASA: UP/I 350-05/14-
05/8, URBROJ: 251-13-21/106-14-7 od 4. prosinca 2014.,
pravomo¢nim rjeSenjem o izvedenom stanju KLASA:
UP/I 350-05/2013-007/12656, URBROJ: 251-13-21/117-
2014-7 od 4. srpnja 2014. i rjeSenju o ispravci greske u
rjeSenju o izvedenom stanju KLASA: UP/I 350-05/2013-
007/12656, URBROJ: 251-13-21/117-2014-10 od 29.
listopada 2014., za kupoprodajnu cijenu u iznosu od
152.000,00 kuna.

2. O kupoprodaji iz tocke 1. ovog zakljucka sklopit ¢e
se ugovor.
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3. Ovaj ¢e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasni-
ku Grada Zagreba.

KLASA: 944-05/18-01/65
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 20. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

GRADSKI URED ZA
IMOVINSKO-PRAVNE
POSLOVE I IMOVINU GRADA

Grad Zagreb, Gradski ured za imovinsko-pravne po-
slove i imovinu Grada, Sektor za upravno-pravne poslo-
ve, Odjel za naknade i izvlaitenja, Sesti podrucni odsjek
(Susedgrad), Zagreb, Sigetje 2, rjeSavajuéi povodom
prijedloga Grada Zagreba, Stru¢ne sluzbe gradonacelni-
ka, Sektora za zastupanje Grada, Sluzbe za zastupanje u
upravnim postupcima, radi osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina u vlasnistvu Jakoba Kraja¢a i dr.,
na temelju ¢lanka 34. stavka 2. Zakona o opéem uprav-
nom postupku (Narodne novine 47/09), ¢lanka 7. Uredbe
o unutarnjem ustrojstvu ureda drZavne uprave u Zupani-
jama (Narodne novine 40/12, 51/12 i1 90/13) i ¢lanka 18.
Odluke o ustrojstvu i djelokrugu gradskih upravnih tijela
Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 16/09,
22/09, 9/12, 4/13, 6/13, 17/13, 24/13, 21/14, 26/14, 5/15
- procisceni tekst, 4/16, 23/16, 9/17, 17/17 i 19/17), po
sluzbenoj duznosti, donosi

ZAKLJUCAK

I. Jakobu Kraja¢u, Petru Krajacu, Stjepanu Kraja-
¢u, Josipu Krajacu, Janku Kraja¢u, Mati Krajacu, Josipu
Kraja¢u, Mirku Krajacu, Petru Kekelju-Kraja¢u, Jakobu
Krajacu, Stjepanu Kekelju-Kraja¢u, Juri Kekelju-Krajacu,
Magdi Kekelj, Stjepanu Kekelju, Petru Kekelju, Mirku Ke-
kelju, Slavku Kekelju, Dori Kekelj, Barici Kekelj, Ivki Ke-
kelj, Mirku Kekelju-Kraja¢u, Magdi Kekelj-Kraja¢, Bari
Kekelj, Barici Rube, Ivki Martinko, Jeli Malec, Kati Mihe-
lj, Jagi Kraja¢, Stjepanu Kekelju, Juri Kekelju, Petru Keke-
lju, Magdi Kekelj, Mirku Kekelju, Jakobu Krajacu, Petru
Kraja¢u, Janku Kraja¢u, Mati Sekuli¢u, Mirku Majsecu,
Anici Mihelj, Milanu Krajacu, Slavici Kraja¢, Stjepanu
Kraja¢u, Ivanu Matunu, Jakobu Krajacu, Katici Steficek,
Agati Kraja¢, Dori Kraja¢, Barici Kraja¢, Franjici Krsnik, i
Jeli Majsec s nepoznatim prebivali$tem, u gornjoj uprav-
noj stvari odreduje se privremeni zastupnik u osobi od-
vjetnika Deana Radeja iz Zagreba, Bauerova 15.
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II. Privremeni zastupnik sudjeluje u postupku, odno-
sno obavlja radnje za koje je odreden dok ne bude utvr-
dena osoba ovlastena za zastupanje stranke, odnosno dok
se ne obave radnje za koje je odreden.

Obrazlozenje

Grad Zagreb, kojeg po punomo¢i gradonacelnika za-
stupa Marija Tomas MiSeti¢, dipl. iur., djelatnica Stru¢-
ne sluzbe gradonacelnika, Sektora za zastupanje Grada,
Sluzbe za zastupanje u upravnim postupcima, podnio je
kod ovoga gradskog ureda, dana 21. prosinca 2017., pri-
jedlog za osiguranje dokaza vje$tacenjem o stanju i vri-
jednosti 274/453 dijela nekretnine oznacene kao z.k.¢.br.
2314/2, upisane u z.k.ul. 122, ukupne povrsine 453 m?
(126 ¢hv), k.o. Sestine, odnosno novoformirane z.k.&.br.
2314/2, povrsine 274 m?, k.o. Mikuli¢i, na temelju odred-
bi Zakona o izvlastenju i odredivanju naknade (Narodne
novine 74/14 i 69/17), a u skladu s pravomo¢nom loka-
cijskom dozvolom broj 88/2016, koju je izdao Gradski
ured za prostorno uredenje, izgradnju Grada, graditelj-
stvo, komunalne poslove i promet, Odjel za prostorno
uredenje, Sredi$nji odsjek za prostorno uredenje, Zagreb,
Trg Stjepana Radi¢a 1, KLASA: UP/I-350-05/2016-01/62,
URBROJ: 251-13-21-1/008-2016-7 od 12. srpnja 2016.,
za rekonstrukciju dijela ulice Matuni (od Ulice Miroslava
Vaupotica na zapadu do ukopa u postoje¢u ulicu Matu-
ni na istoku) s komunalnom infrastrukturom i izgradnju
novog mosta preko Velikog potoka.

Uvidom u prijedlog Grada Zagreba i u z.k.ul.br. 122
k.o. Sestine utvrdeno je da je nekretnina oznacena kao
z.k.¢.br. 2314/2, ukupne povrsine 453 m* (126 ¢hv), u su-
vlasni$tvu Jakoba Krajaca iz Zagreba, Bijenik br. 46, Petra
Krajaca iz Zagreba, Bijenik br. 46, Stjepana Krajaca iz Za-
greba, Bijenik br. 46, Josipa Krajaca iz Zagreba, Bijenik
br. 46, Janka Krajaca iz Zagreba, Selis¢e 9/15, Mate Kra-
jaca iz Zagreba, Seli$¢e br. 17, Josipa Krajaca iz Zagreba,
Bijenik br. 47, Mirka Krajaca iz Zagreba, Bijenik br. 30,
Petra Kekelja-Krajaca iz Zagreba, Bijenik br. 51, Jakoba
Krajaca iz Zagreba, Bijenik br. 50, Stjepana Kekelja-Kra-
jaca iz Zagreba, Bijenik br. 51, Jure Kekelja-Krajaca iz
Zagreba, Bijenik br. 51, Magde Kekelj iz Zagreba, Selis¢e
br. 35, Bijenik, Stjepana Kekelja iz Zagreba, Selis¢e br. 35,
Bijenik, Petra Kekelja iz Zagreba, Selis¢e br. 35, Bijenik,
Mirka Kekelja iz Zagreba, Seli§¢e br. 35, Bijenik, Slavka
Kekelja iz Zagreba, Seli§¢e br. 35, Bijenik, Dore Kekelj iz
Zagreba, Seli$¢e br. 35, Bijenik, Barice Kekelj iz Zagreba,
Seli$¢e br. 35, Bijenik, Ivke Kekelj iz Zagreba, Selis¢e br.
35, Bijenik, Mirka Kekelja-Krajaca iz Zagreba, Bijenik br.
51, Magde Kekelj-Kraja¢ iz Zagreba, Bijenik br. 51, Bare
Kekelj iz Zagreba, Bijenik br. 31, Barice Rube iz Zagreba,
Bijenik br. 31, Ivke Martinko iz Zagreba, Bijenik br. 31,
Jele Malec iz Zagreba, Bijenik br. 110, Kate Mihelj iz Za-
greba, Bijenik br. 19, Jage Kraja¢ iz Zagreba, Bijenik br.
46, Stjepana Kekelja iz Zagreba, Bijenik br. 51, Jure Ke-
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kelja iz Zagreba, Bijenik br. 51, Petra Kekelja iz Zagreba,
Bijenik br. 51, Magde Kekelj iz Zagreba, Bijenik br. 51,
Mirka Kekelja iz Zagreba, Bijenik br. 51, Jakoba Krajaca iz
Zagreba, Seli$¢e br. 25, Bijenik, Petra Krajaca iz Zagreba,
Mikuliéi br. 48, Janka Krajaca iz Zagreba, Seli$c¢e br. 15,
Bijenik, Mate Sekulic¢a iz Zagreba, Selis¢e br. 26, Bijenik,
Mirka Majseca iz Zagreba, Matuni br. 14, Bijenik, Anice
Mihelj iz Zagreba, Selisée br. 27, Bijenik, Milana Krajaca
iz Zagreba, Bijenik br. 5, Slavice Kraja¢ iz Zagreba, Selis¢e
br. 21, Stjepana Krajaca iz Zagreba, Vrhovec br. 19, Drage
Krajaca iz Zagreba, Seli$ce br. 21, Durde Krajac iz Zagre-
ba, Seli$¢e br. 21, Ivana Matuna iz Zagreba, Mikuli¢i br.
70, Jakoba Krajaca iz Zagreba, Savska cesta br. 92, Katice
Steficek iz Zagreba, Bijenik br. 16, Sanje Markovi¢ Imbrija
iz Zagreba, Zvecaj br. 8, Agate Krajac iz Zagreba, Selis¢e
br. 9/15, Dore Krajac iz Zagreba, Selis¢e br. 17, Bijenik,
Barice Kraja¢ iz Zagreba, Bijenik br. 48/30 i Marije Kra-
jag, iz Zagreba, Seli$¢e br. 27, Bijenik, a uvidom u tere-
tovnicu navedenoga zemljiSnoknjiznog uloska, utvrdeno
je da je kao zalozni vjerovnik upisana Franjica Krsnik iz
Zagreba, Ilica br. 196.

Uvidom u katastar zemlji$ta razvidno je da predmet-
na nekretnina odgovara dijelu k.¢.br. 5475 i dijelu k.¢.br.
2077, obje k.o. Mikuli¢i. Nekretnina oznake k.¢.br. 5475
upisana je u posjedovni list 2729 k.o. Mikuli¢i kao jav-
no vodno dobro putevi, a nekretnina oznake k.¢.br. 2077,
upisana je u posjedovni list 1496 k.o. Mikuli¢i kao kori-
snistvo Jele Majsec iz Zagreba, Matuni 14.

Ovo tijelo je sukladno ¢lanku 27. Zakona o izvlastenju
i odredivanju naknade (Narodne novine 74/14 i 69/17),
prijedlog Grada Zagreba za osiguranje dokaza o stanju
i vrijednosti 274/453 dijela nekretnine oznacene kao
z.k.c.br. 2314/2, upisane u z.k.ul. 122, ukupne povrsine
453 m? (126 ¢hv), k.o. Sestine, odnosno novoformirane
z.k.¢.br. 2314/2, povrsine 274 m? k.o. Mikuli¢i, poslalo
zemlji$noknjiznim vlasnicima i posjednici kako bi se oni
ocitovali o procjeniteljima koji bi proveli vjestacenje radi
osiguranja dokaza o stanju i vrijednosti nekretnine.

Predmetni dopis i dokumentacija koji su upudeni
strankama na prethodno navedene adrese vratili su se
neuruceni, s naznakom da naznacdene adrese ne postoje.

Odredbom ¢lanka 34. stavka 1. Zakona o opéem uprav-
nom postupku (Narodne novine 47/09) propisano je da
kad postupovno nesposobna stranka nema zakonskog
zastupnika ili se neka radnja u postupku treba hitno po-
duzeti protiv osobe kojoj prebivaliste, boraviste ili sjedi-
$te nije poznato, a koja nema opunomocenika, takvoj ée
stranci sluzbena osoba zaklju¢kom odrediti privremenog
zastupnika. Stavkom 3. istog ¢lanka propisano je da kad
je stranka nepoznata, zaklju¢ak o odredivanju privreme-
nog zastupnika objavit e se u sluzbenom glasilu, na ogla-
snoj plodi i na internetskoj stranici javnopravnog tijela ili
na drugi prikladan nacin. Ovlast privremenog zastupnika
prestaje kad se stranka ili osoba ovla$tena za njezino zastu-
panje pojavi u postupku, odnosno ako stranka u pisanom
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obliku odredi osobu ovlastenu za zastupanje. Stavkom 5.
istog ¢lanka propisano je da privremeni zastupnik sudjelu-
je u postupku, odnosno obavlja radnje za koje je odreden
dok ne bude utvrdena osoba ovlastena za zastupanje stran-
ke, odnosno dok se ne obave radnje za koje je odreden.

Clankom 12. Zakona o izvlastenju i odredivanju na-
knade (Narodne novine 74/14 i 69/17) odredeno je da su
poslovi izvlastenja poslovi od interesa za Republiku Hr-
vatsku, a postupci izvlastenja su hitni postupci.

Kako se prijedlog Grada Zagreba za osiguranje doka-
za o stanju i vrijednosti nekretnine nije mogao dostaviti
strankama iz toc¢ke I. izreke ovog zakljucka, to im je ovo
tijelo s obzirom na to da su postupci izvlastenja hitni po-
stupci, a sukladno ¢lanku 34. stavku 1. Zakona o opéem
upravnom postupku (Narodne novine 47/09) odredilo
privremenog zastupnika u osobi odvjetnika Deana Rade-
ja iz Zagreba, Bauerova 15.

Slijedom svega iznesenoga odluceno je kao u izreci
ovog zakljucka.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv ovog zaklju¢ka ne moze se izjaviti zalba. Za-
klju¢ak se moze pobijati Zalbom protiv rje$enja kojim se
rjeSava o upravnoj stvari (¢lanak 77. stavak 5. Zakona o
opéem upravnom postupku, Narodne novine 49/09).

KLASA: UP/1-943-04/17-009/48
URBROJ: 251-14-11-7/001-18-6
Zagreb, 21. svibnja 2018.
Voditelj Odjela
Zlatko Makar, dipl. iur., v. r.

555 5 5 5 5 50 56

Gradski ured za imovinsko-pravne poslove i imovinu
Grada, Sektor za upravno-pravne poslove, Odjel za na-
knade i izvlastenja, Peti podruc¢ni odsjek, Zagreb, ulica
Dubrava 49, rjeSavaju¢i prijedlog Trgovackog drustva
Vodoopskrba i odvodnja d.o.0., koje zastupa Maja Culjak,
odvjetnica u Zagrebu, za osiguranje dokaza o stanju i vri-
jednosti nekretnine zk.¢. 540/3 k.o. Granesina, koje treba
nepotpuno izvlastiti radi rekonstrukcije kolektora Stefa-
novec s retencijsko-preljevnim objektima ustanovljenjem
sluznosti, na temelju ¢lanka 34. stavaka 1. i 3. Zakona
o opéem upravnom postupku (Narodne novine 47/09),
¢lanka 16. stavka 1. Zakona o izvlastenju i odredivanju
naknade (Narodne novine 74/14169/17) i ¢lanka 18. Od-
luke o ustrojstvu i djelokrugu gradskih upravnih tijela
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 16/09, 5/15 - proci$éeni
tekst, 4/16, 23/16,9/17, 17/17 i 19/17), donosi

ZAKLJUCAK

I. Bari Cindek iz Zagreba, Granesinski Novaki 19, sada
nepoznata boravista, postavlja se privremeni zastupnik u
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osobi Boze Kunti¢a, odvjetnika iz Zagreba, Dankovecka
1, radi zastite njezinih prava i interesa u vezi s postupkom
osiguranja dokaza o stanju i vrijednosti nekretnine prije
pokretanja postupka nepotpunog izvlastenja, k.¢. 540/3,
livada pod Ru$¢inom u Novakima, povr$ine 115 ¢hvy,
zk.ul. 2326 k.o. Grane$ina, na kojoj je potrebno ustanoviti
pravo sluznosti povr$ine od 30 m?.

II. Privremeni zastupnik zastupat ¢e stranku u navede-
noj upravnoj stvari sve dok se ona ili njezin punomo¢nik
ne pojave pred ovim upravnim tijelom.

III. Tro$kove zastupanja privremenog zastupnika sno-
si predlagatelj Vodoopskrba i odvodnja d.o.o. iz Zagreba,
Folnegoviceva 1.

IV. Ovaj zakljucak objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku
Grada Zagreba, na oglasnoj plo¢i i na internetskoj strani-
ci ovog javnopravnog tijela.

Obrazlozenje

Vodoopskrba i odvodnja d.o.o. podnijela je kod ovog
javnopravnog tijela, 6. travnja 2018., prijedlog za osigu-
ranje dokaza o stanju i vrijednosti nekretnine iz tocke I.
izreke ovog zaklju¢ka, pozivom na odredbe ¢lanka 25.
Zakona o izvla$tenju i odredivanju naknade (Narodne
novine 74/14 i 69/17). Uz prijedlog za osiguranje doka-
za o stanju i vrijednosti nekretnine korisnik izvlastenja
podnio je pravomoénu lokacijsku dozvolu Gradskog ure-
da za prostorno uredenje, izgradnju Grada, graditeljstvo,
komunalne poslove i promet KLASA: UP/I-350-05/12-
01/597 od 18. ozujka 2013, ¢ije je vaZenje produZeno
rjeSenjem KLASA: UP/I-350-05/15-01/20 od 22. travnja
2015. te dokaz da je Drzavnom uredu za upravljanje dr-
zavnom imovinom podnio prijedlog za donosenje odlu-
ke o sluznosti na zemlji$tu u vlasnistvu Republike Hrvat-
ske u roku vazenja lokacijske dozvole ¢ime je, sukladno
odredbi ¢lanka 150. stavka 3. Zakona o prostornom ure-
denju (Narodne novine 153/13 i 65/17), zaustavio istek
roka vazenja lokacijske dozvole.

U povodu prijedloga za osiguranje dokaza ovo je
javnopravno tijelo donijelo rjesenje KLASA: UP/I-943-
04/18-04/18, URBROJ: 251-14-11-6/02-18-5 od 17. trav-
nja 2018., kojim je dopustilo osiguranje dokaza i pozvalo
vlasnika nekretnine odnosno posjednika nekretnine da
se u roku od osam dana suglasi s jednim od predloZenih
procjenitelja ili predlozi do tri procjenitelja odgovarajuce
struke, a s obzirom na karakteristike nekretnine za koju
se procjena obavlja.

Rjesenje se nije moglo uruiti vlasniku zemljista i vra-
¢eno je ovom upravnom tijelu s napomenom poste da je
naslovnica Bara Cindek nepoznata na adresi Granes$in-
ski Novaki 19, Zagreb, a s kojom adresom je imenovana
uknjizena kao vlasnica u zemlji$noj knjizi.
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Odredbom ¢lanka 34. stavka 1. Zakona o opéem
upravnom postupku (Narodne novine 47/09) propisano
je da kad postupovno nesposobna stranka nema zakon-
skog zastupnika ili se neka radnja u postupku treba hitno
poduzeti protiv osobe koje prebivaliste, boraviste ili sjedi-
$te nije poznato, a koja nema opunomocenika, takvoj ¢e
stranci sluzbena osoba zaklju¢kom odrediti privremenog
zastupnika. Stavkom 3. istog ¢lanka propisano je da kad je
stranka nepoznata, zaklju¢ak o odredivanju privremenog
zastupnika objavit ¢e se u sluzbenom glasilu, na oglasnoj
plodi i na internetskoj stranici javnopravnog tijela ili na
drugi prikladan nacin. Ovlast privremenog zastupnika
prestaje kad se stranka ili osoba ovla$tena za njezino za-
stupanje pojavi u postupku, odnosno ako stranka u pisa-
nom obliku odredi osobu ovlastenu za zastupanje. Stav-
kom 5. istog ¢lanka propisano je da privremeni zastupnik
sudjeluje u postupku, odnosno obavlja radnje za koje je
odreden dok ne bude utvrdena osoba ovlastena za zastu-
panje stranke, odnosno dok se ne obave radnje za koje je
odreden.

Clankom 12. Zakona o izvlastenju i odredivanju na-
knade odredeno je da su poslovi izvlastenja poslovi od
interesa za Republiku Hrvatsku, a postupci izvlastenja su
hitni postupci.

Kako je rije¢ o hitnom postupku koji se mora provesti
u rokovima propisanim Zakonom o izvlastenju i odredi-
vanju naknade, vlasniku je odreden privremeni zastupnik
na temelju ¢lanka 34. Zakona o opéem upravnom postup-
ku.

Tocka III. izreke zakljucka temelji se na ¢lanku 38.
stavku 1. Zakona o izvlastenju i odredivanju naknade i
¢lanku 161. Zakona o opéem upravnom postupku.

Tocka IV. izreke ovog zaklju¢ka temelji se na ¢lanku
34. stavku 3. Zakona o opéem upravnom postupku.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv ovog zakljucka nije dopustena zalba. Zaklju¢ak
se mozZe pobijati Zalbom protiv rjesenja kojim Ce se rjesa-
vati o upravnoj stvari (¢lanak 77. Zakona o opéem uprav-
nom postupku).

KLASA: UP/1-943-04/18-04/18
URBROJ: 251-14-11-6/02-18-7
Zagreb, 4. lipnja 2018.

Samostalna upravna referentica
Ivana Engel, dipl. iur., v. r.

555 5 5 5 5 50 6

Gradski ured za imovinsko-pravne poslove i imovinu
Grada, Sektor za upravno-pravne poslove, Odjel za na-
knade i izvlastenja, Peti podruc¢ni odsjek, Zagreb, ulica
Dubrava 49, rjeSavaju¢i prijedlog Trgovackog drustva
Vodoopskrba i odvodnja d.o.0., koje zastupa Maja Culjak,

SLUZBENI GLASNIK %

GRADA ZAGREBA

odvjetnica u Zagrebu, za osiguranje dokaza o stanju i vri-
jednosti nekretnine zk.¢. 538/5 k.o. Granesina, koje treba
nepotpuno izvlastiti radi rekonstrukcije kolektora Stefa-
novec s retencijsko-preljevnim objektima ustanovljenjem
sluznosti, na temelju ¢lanka 34. stavaka 1. i 3. Zakona
o opéem upravnom postupku (Narodne novine 47/09),
¢lanka 16. stavka 1. Zakona o izvlastenju i odredivanju
naknade (Narodne novine 74/14169/17) i ¢lanka 18. Od-
luke o ustrojstvu i djelokrugu gradskih upravnih tijela
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 16/09, 5/15 - proci$c¢eni
tekst, 4/16, 23/16,9/17, 17/17 1 19/17), donosi

ZAKLJUCAK

I. Nasljednicima Zlatka Huzeka iz Zagreba, Zuti breg
95, postavlja se privremeni zastupnik u osobi Boze Kun-
ti¢a, odvjetnika iz Zagreba, Dankovecka 1, radi zastite
njihovih prava i interesa u vezi s postupkom osiguranja
dokaza o stanju i vrijednosti nekretnine, prije pokreta-
nja postupka nepotpunog izvlastenja, k.¢. 538/5, livada
Rus¢ina u Novakima, povr$ine 159 ¢hv, zk.ul. 2000 k.o.
Granesina, na kojoj je potrebno ustanoviti pravo sluzno-
sti povrsine od 47 m?.

II. Privremeni zastupnik zastupat ¢e stranku u navede-
noj upravnoj stvari sve dok se ona ili njezin punomo¢nik
ne pojave pred ovim upravnim tijelom.

III. Tro$kove zastupanja privremenog zastupnika sno-
si predlagatelj Vodoopskrba i odvodnja d.o.o. iz Zagreba,
Folnegoviceva 1.

IV. Ovaj zakljucak objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku
Grada Zagreba, na oglasnoj plo¢i i na internetskoj strani-
ci ovog javnopravnog tijela.

Obrazlozenje

Vodoopskrba i odvodnja d.o.o. podnijela je kod ovog
javnopravnog tijela, 6. travnja 2018., prijedlog za osigu-
ranje dokaza o stanju i vrijednosti nekretnine iz tocke I.
izreke ovog zaklju¢ka, pozivom na odredbe ¢lanka 25.
Zakona o izvla$tenju i odredivanju naknade (Narodne
novine 74/14 i 69/17). Uz prijedlog za osiguranje doka-
za o stanju i vrijednosti nekretnine korisnik izvlastenja
podnio je pravomoénu lokacijsku dozvolu Gradskog ure-
da za prostorno uredenje, izgradnju Grada, graditeljstvo,
komunalne poslove i promet KLASA: UP/I-350-05/12-
01/597 od 18. ozujka 2013, ¢ije je vaZenje produzeno
rjeSenjem KLASA: UP/I-350-05/15-01/20 od 22. travnja
2015. te dokaz da je Drzavnom uredu za upravljanje dr-
zavnom imovinom podnio prijedlog za donosenje odlu-
ke o sluznosti na zemlji$tu u vlasnistvu Republike Hrvat-
ske u roku vazenja lokacijske dozvole ¢ime je, sukladno
odredbi ¢lanka 150. stavka 3. Zakona o prostornom ure-
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denju (Narodne novine 153/13 i 65/17), zaustavio istek
roka vazenja lokacijske dozvole.

U povodu prijedloga za osiguranje dokaza ovo je
javnopravno tijelo donijelo rjesenje KLASA: UP/I-943-
04/18-04/19, URBROJ: 251-14-11-6/02-18-5 od 17. trav-
nja 2018., kojim je dopustilo osiguranje dokaza i pozvalo
vlasnika nekretnine odnosno posjednika nekretnine da
se u roku od osam dana suglasi s jednim od predloZenih
procjenitelja ili predlozi do tri procjenitelja odgovarajuce
struke, a s obzirom na karakteristike nekretnine za koju
se procjena obavlja.

Rjesenje se nije moglo uruiti vlasniku zemljista i vra-
¢eno je ovom upravnom tijelu s napomenom poste da
je naslovnik Zlatko Huzek umro na adresi, Zagreb, Zuti
breg 95, a s kojom adresom je imenovani uknjizen kao
vlasnik u zemlji$noj knjizi.

Odredbom ¢lanka 34. stavka 1. Zakona o opéem
upravnom postupku (Narodne novine 47/09) propisano
je da kad postupovno nesposobna stranka nema zakon-
skog zastupnika ili se neka radnja u postupku treba hitno
poduzeti protiv osobe koje prebivaliste, boraviste ili sjedi-
$te nije poznato, a koja nema opunomocenika, takvoj ¢e
stranci sluzbena osoba zaklju¢kom odrediti privremenog
zastupnika. Stavkom 3. istog ¢lanka propisano je da kad je
stranka nepoznata, zaklju¢ak o odredivanju privremenog
zastupnika objavit ¢e se u sluzbenom glasilu, na oglasnoj
plodi i na internetskoj stranici javnopravnog tijela ili na
drugi prikladan nacin. Ovlast privremenog zastupnika
prestaje kad se stranka ili osoba ovla$tena za njezino za-
stupanje pojavi u postupku, odnosno ako stranka u pisa-
nom obliku odredi osobu ovlastenu za zastupanje. Stav-
kom 5. istog ¢lanka propisano je da privremeni zastupnik
sudjeluje u postupku, odnosno obavlja radnje za koje je
odreden dok ne bude utvrdena osoba ovlastena za zastu-
panje stranke, odnosno dok se ne obave radnje za koje je
odreden.

Clankom 12. Zakona o izvlastenju i odredivanju na-
knade odredeno je da su poslovi izvlastenja poslovi od
interesa za Republiku Hrvatsku, a postupci izvlastenja su
hitni postupci.

Kako se radi o hitnom postupku koji se mora provesti u
rokovima propisanim Zakonom o izvlastenju i odrediva-
nju naknade, vlasniku je odreden privremeni zastupnik na
temelju ¢lanka 34. Zakona o opéem upravnom postupku.

Tocka III. izreke zakljucka temelji se na ¢lanku 38.
stavku 1. Zakona o izvlastenju i odredivanju naknade i
¢lanku 161. Zakona o opéem upravnom postupku.

Tocka IV. izreke ovog zaklju¢ka temelji se na ¢lanku
34. stavku 3. Zakona o opéem upravnom postupku.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv ovog zakljucka nije dopustena zalba. Zaklju¢ak
se moZe pobijati Zalbom protiv rjesenja kojim Ce se rjesa-
vati o upravnoj stvari (¢lanak 77. Zakona o opéem uprav-
nom postupku).
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KLASA: UP/I-943-04/18-04/19
URBROJ: 251-14-11-6/02-18-7
Zagreb, 4. lipnja 2018.

Samostalna upravna referentica
Ivana Engel, dipl. iur., v. r.

555 5 5 5 5 50 6 %

Gradski ured za imovinsko-pravne poslove i imovinu
Grada, Sektor za upravno-pravne poslove, Odjel za na-
knade i izvlastenja, Sesti podru¢ni odsjek (Susedgrad),
Zagreb, Sigetje 2, rjeSavajuéi o zahtjevu Hrvatskih voda
za potpuno izvlastenje nekretnina - dijela z.k.¢.br. 2439/2,
k.o. Sestine, u suvlasnistvu Petra Kruca ml. iz Zagreba,
Bijenik 74 i dr., na temelju ¢lanka 34. stavka 1. Zakona
o opéem upravnom postupku (Narodne novine 47/09)
¢lanka 3. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu ureda drzav-
ne uprave u zupanijama (Narodne novine 40/12, 51/12
i 90/13) i ¢lanka 18. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
gradskih upravnih tijela (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba
16/09, 22/09, 9/12, 4/13, 6/13, 17/13, 24/13, 21/14, 26/14,
5/15 - prociséeni tekst, 4/16, 23/16, 9/17, 17/17 i 19/17)
po sluzbenoj duznosti, donosi

ZAKLJUCAK

1. Petru Krucu ml,, Bijenik 74, Jani Ca&ek, Bijenik 42,
Katici Kelkovi¢, Kraljevec, Magdi Luksi¢, Luksi¢, Petru
Krucu, Bijenik 74, Slavici Kruc, Bijenik 74, Barici Kruc,
Bijenik 74, Dragici Kruc, Bijenik 74, Jeli Matun, Bijenik
31, Dori Kruc, Bijenik 74, i Jalzi Kruc, Bijenik 74, svima iz
Zagreba, u gornjoj upravnoj stvari odreduje se privreme-
ni zastupnik u osobi odvjetnika Deana Radeja iz Zagreba,
Bauerova 15.

2. Privremeni zastupnik sudjeluje u postupku, odno-
sno obavlja radnje za koje je odreden, dok ne bude utvr-
dena osoba ovlastena za zastupanje stranke, odnosno dok
se ne obave radnje za koje je odreden.

Obrazlozenje

Hrvatske vode, Vodnogospodarski odjel za gornju Savu,
Zagreb, Ulica grada Vukovara 271/VIIL, podnio je ovom
uredu dana 21. travnja 2017., zahtjev za potpuno izvlaste-
nje novoformirane z.k.&.br. 2439/2, povrsine 4 m? k.o. Se-
stine, u skladu s izvr$nom lokacijskom dozvolom KLASA:
UP/1-350-05/2015-01/116, URBROJ: 251-13-21/108-215-
22 od 27. srpnja 2015., koju je izdao Gradski ured za pro-
storno uredenje, izgradnju Grada, graditeljstvo, komunal-
ne poslove i promet, u svrhu regulacije potoka Crnomerec
- Veliki potok, gradnje sabirnog kanala, geotehnickih gra-
devina i servisnog puta u zoni Crnomerec od kraja ulice
Crnomerecki potok do brane Crnomerec.
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Uvidom u zemljisnoknjizni ulozak broj: 107523, k.o. Se-
stine, utvrdeno je da je u taj ulozak upisana z.k.c.br. 2439/2,
oranica Gladnica, povr$ine 4 m?, u suvlasnistvu Petra Kruca,
ml. iz Zagreba, Bijenik 74, u 3/30 dijela, Jane Ca&ek rodene
Kruc iz Zagreba, Bijenik 42, u 3/30 dijela, Katice Kelkovi¢
rodene Luksi¢ iz Zagreba, Kraljevec, u 1/30 dijela, Magde
Luksi¢ iz Zagreba, Luksi¢, u 1/30 dijela, Petra Kruca iz Bije-
nika 74, u 3/30 dijela, Jure Kruca, Bijenik 74, u 3/30 dijela,
Slavice Kruc, Bijenik 74, u 3/30 dijela, Barice Kruc, Bijenik
74, u 3/30 dijela, Dragice Kruc, Bijenik 74, u 3/30 dijela, svih
iz Zagreba, Jele Matun, rodene Majur, Bijenik 31, u 1/30 di-
jela i Karmen Brleni¢ iz Zagreba, Sigic¢eva 20, u 6/30 dijela.

Uvidom u list C navedenog z.k. ulogka, utvrden je upis
dosmrtnog uzivanja % dijela predmetne nekretnine u ko-
rist Dore Kruc rodene Bokuni¢ i Jalze Kruc rodene Boku-
ni¢, obje iz Zagreba, Bijenik 74.

Osobe navedene u tocki 1. izreke ovog zakljucka nisu
se odazvale pozivima ovog tijela na rociste, a pozivi su
se vratili da su osobe na navedenim adresama nepoznate.

Odredbom ¢lanka 34. stavka 1. Zakona o opéem uprav-
nom postupku (Narodne novine 47/09) propisano je da
kad postupovno nesposobna stranka nema zakonskog za-
stupnika ili se neka radnja u postupku treba hitno podu-
zeti protiv osobe koje prebivaliste, boraviste ili sjediste nije
poznato, a koja nema opunomocenika, takvoj stranci sluz-
bena osoba ¢e zaklju¢kom odrediti privremenog zastupni-
ka. Stavkom 3. istog ¢lanka propisano je da kad je stranka
nepoznata, zaklju¢ak o odredivanju privremenog zastu-
pnika objavit ¢e se u sluzbenom glasilu, na oglasnoj ploc¢i
i na internetskoj stranici javnopravnog tijela ili na drugi
prikladan nacin. Ovlast privremenog zastupnika prestaje
kad se stranka ili osoba ovlastena za njezino zastupanje
pojavi u postupku, odnosno ako stranka u pisanom obli-
ku odredi osobu ovlastenu za zastupanje. Stavkom 5. istog
¢lanka propisano je da privremeni zastupnik sudjeluje u
postupku, odnosno obavlja radnje za koje je odreden dok
ne bude utvrdena osoba ovla$tena za zastupanje stranke,
odnosno dok se ne obave radnje za koje je odreden.

Clankom 12. Zakona o izvlastenju i odredivanju na-
knade (Narodne novine 74/14 i 69/17) odredeno je da su
poslovi izvlastenja poslovi od interesa za Republiku Hr-
vatsku, a postupci izvlastenja su hitni postupci.

Kako se zahtjev Hrvatskih voda za potpuno izvlaste-
nje nekretnine nije mogao dostaviti strankama iz tocke
1. izreke ovog zakljucka, to im je ovo tijelo, s obzirom na
to da je postupak izvlastenja hitan, a sukladno ¢lanku 34.
stavku 1. Zakona o opéem upravnom postupku (Narodne
novine 47/09) odredilo privremenog zastupnika u osobi
odvjetnika Deana Radeja iz Zagreba, Bauerova 15.

Slijedom svega iznesenoga odluceno je kao u izreci
ovog zakljucka.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:
Protiv ovog zaklju¢ka ne moze se izjaviti zalba. Za-
klju¢ak se moze pobijati Zalbom protiv rje$enja kojim se

SLUZBENI GLASNIK #
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rjeSava o upravnoj stvari (¢lanak 77. stavak 5. Zakona o
opéem upravnom postupku).

KLASA: UP/I-943-05/17-009/28
URBROJ: 251-14-11-7/001-18-4
Zagreb, 13. lipnja 2018.
Voditelj Odjela
Zlatko Makar, dipl. iur., v. r.

GRADSKI URED ZA
PROSTORNO UREDENJE,
IZGRADNJU GRADA,
GRADITELJSTVO,
KOMUNALNE POSLOVEI
PROMET

Gradski ured za prostorno uredenje, izgradnju Grada,
graditeljstvo, komunalne poslove i promet, na temelju
¢lanka 39. Zakona o opéem upravom postupku (Narod-
ne novine 47/09) i ¢lanka 147. Op¢éeg poreznog zakona
(Narodne novine 115/16) u predmetu prisilne naplate ko-
munalne naknade od Branka Bos$nira iz Zagreba, Gracec
28, donosi

RJESENJE

Obustavlja se prisilna naplata komunalne naknade
utvrdene rjeSenjem KLASA: UP/I-363-03/2011-57/1763,
URBROJ: 251-13-01/01-2011-01 od 14.11.2011., dozvolje-
no rjesenjem o ovrsi KLASA: UP/I-363-03/2015-07/4144,
URBROJ: 251-13-01/1-2015-1 od 14.12.2015. i poni$tava-
ju sve do sada provedene radnje.

Obrazlozenje

Ovrs$nim rje$enjem Gradskog ureda za prostorno ure-
denje, izgradnju Grada, graditeljstvo, komunalne poslove
i promet rjeSenjem KLASA: UP/I-363-03/2011-57/1763,
URBROJ: 251-13-01/01-2011-01 od 14.11.2011., utvrde-
na je Branku Bo$niru iz Zagreba, Gracec 28, obveza pla-
¢anja komunalne naknade za poslovni prostor na adresi u
Zagrebu, Gracec 28, u mjese¢nom iznosu od 991,20 kuna.

Uvidom u izvadak iz poslovnih knjiga izdan od Grad-
skog stambenog komunalnog gospodarstva d.o.o., Zagreb,
Savska cesta 1, utvrdeno je dugovanje obveznika u iznosu
23.788,80 kuna glavnice i pripadajuce zakonske zatezne
kamate od dana nakon dana dospijeca svakog pojedinog
iznosa do isplate.

Na temelju ¢lanka 23. Zakona o komunalnom gospo-
darstvu (Narodne novine 26/03 - procis¢eni tekst, 82/04,
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110/04, 178/04, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11,
144/12, 94/13, 153/13, 147/14 1 36/15) i ¢lanka 129. Op-
¢eg poreznog zakona (Narodne novine 147/08, 18/11,
78/12, 136/12, 73/13, 26/15) ovaj ured donio je rjesenje
o ovrsi za naplatu komunalne naknade KLASA: UP/I-
363-03/2015-07/4144, URBROJ: 251-13-01/1-2015-1 od
14.12.2015. godine.

Na navedeno rjeSenje o ovrsi izjavljena je zalba.

Bududi da je uvidom u maticu umrlih utvrdeno da je
ovr$enik Branko Bosnir (OIB: 61002864474) preminuo,
te da je 2016. upisan u maticu umrlih u mati¢nom uredu
Medvescak, potrebno je obustaviti prisilnu naplatu.

S obzirom na izneseno, primjenom ¢lanka 39. Zakona
o opéem upravnom postupku (Narodne novine 47/09)
i ¢lanka 147. Opcéeg poreznog zakona (Narodne novine
115/16) valjalo je odluciti kao u izreci rjesenja.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv ovog rjesenja moze se izjaviti zalba Ministarstvu
graditeljstva i prostornog uredenja, Zagreb, Ulica Repu-
blike Austrije 20, u roku od petnaest dana po njegovom
primitku.

Zalba se predaje ili $alje postom Gradskom uredu za
prostorno uredenje, izgradnju Grada, graditeljstvo, ko-
munalne poslove i promet, a moze se izjaviti i na zapisnik
u ovom uredu, Trg Stjepana Radica 1.

Na zalbu se placa pristojba u iznosu od 50,00 kuna u
drzavnim biljezima prema Tar. br. 3. Zakona o upravnim
pristojbama (Narodne novine 115/16).

KLASA: UP/1-363-03/2015-007/4144
URBROJ: 251-13-31-1/014-18-05-M]
Zagreb, 23. svibnja 2018.

Voditeljica
Odsjeka za komunalne poslove
Martina Mini¢, dipl. iur., v. r.

MJESNA SAMOUPRAVA

CRNOMEREC

Na temelju ¢lanka 79. stavka 1. tocke 12. Statuta Grada
Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18),
Vije¢e Gradske cetvrti Crnomerec, na 12. sjednici, 30.
svibnja 2018., donijelo je

POSLOVNIK
o radu Vije¢a Gradske ¢etvrti
Crnomerec

I. OPCA ODREDBA
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Clanak 1.

Ovim se poslovnikom, u skladu sa zakonom, Statutom
Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Statut) i Pravilima
Gradske cetvrti Crnomerec (u daljnjem tekstu: Pravila),
ureduju unutarnje ustrojstvo i na¢in rada Vije¢a Gradske
¢etvrti Crnomerec (u daljnjem tekstu: Vijece), a osobito:

1. konstituiranje Vijec¢a, pocetak mandata i obnasanje
duznosti ¢lana Vijeca, mirovanje i prestanak mandata ¢la-
na Vijeca;

2. izbor, razrjesenje i pitanje povjerenja predsjedniku i
potpredsjedniku Vijeca;

3. prava i duznosti predsjednika, potpredsjednika i ¢la-
nova Vijeca te nacin njihova ostvarivanja;

4. postupak donosenja akata Vijeca;

5. sjednica Vijeca;

6. radna tijela Vijeca;

7. javnost rada Vijeca;

8. postupak promjene Poslovnika o radu Vijeca (u
daljnjem tekstu: Poslovnik);

9. obavljanje stru¢nih, administrativnih i drugih po-
slova za Vijece.

Clanak 2.

Izrazi u ovom poslovniku koji imaju rodno znacenje
odnose se jednako na muski i zenski rod.

II. KONSTITUIRANJE VI]ECA
Clanak 3.

(1) Konstituiraju¢u sjednicu Vijeca saziva gradonacel-
nik Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: gradonacelnik) ili
osoba koju on ovlasti, u roku od 30 dana od dana objave
konac¢nih izbornih rezultata.

(2) Vijece je konstituirano izborom predsjednika Vi-
jeca na prvoj sjednici na kojoj je nazo¢na vecina ¢lanova
Vijeca.

(3) Danom konstituiranja Vije¢a ¢lanovi Vije¢a poci-
nju obnasati duznost.

(4) Na pocetku konstituirajuce sjednice Vijeca izvodi
se himna Republike Hrvatske “Lijepa naga domovino”.

(5) Ako se konstituirajuca sjednica ne odrzi u zakaza-
nom roku, gradonacelnik ¢e odmah sazvati novu konsti-
tuirajucu sjednicu koja se treba odrzati u roku od 30 dana
od dana kada je prethodna sjednica trebala biti odrzana.
Ako se Vijece ne konstituira ni na toj sjednici, gradona-
Celnik ¢e sazvati novu konstituiraju¢u sjednicu u nastav-
nom roku od 30 dana.

(6) Ako se Vijece ne konstituira u rokovima iz stava-
ka 1.1 5. ovoga ¢lanka, Gradska skupstina Grada Zagreba
(u daljnjem tekstu: Gradska skup$tina) raspisat ¢e nove
izbore.
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Clanak 4.

(1) Konstituirajuéom sjednicom Vije¢a do izbora
predsjednika Vije¢a predsjeda prvi izabrani ¢lan s kandi-
dacijske liste koja je dobila najvise glasova.

(2) Ako je vise lista dobilo jednak najveci broj glasova,
konstituiraju¢oj sjednici predsjedat ¢e prvi izabrani ¢lan
Vijeca s liste koja je imala manji redni broj na glasa¢kom
listi¢u.

(3) Predsjedatelj ima, do izbora predsjednika Vijeca,
sva prava i duznosti predsjednika u pogledu predsjeda-
nja sjednicom Vijeca te pravo predlaganja utvrdeno ovim
poslovnikom.

Clanak 5.

(1) Dnevni red konstituirajuce sjednice Vije¢a utvrdu-
je se odlukom o njezinu sazivanju.

(2) Nakon konstituiranja Vije¢a predsjednik Vijeca
moze predloziti dopunu dnevnog reda konstituirajuce
sjednice.

Clanak 6.

(1) Na konstituirajucoj sjednici Vije¢a bira se Mandat-
no povjerenstvo na prijedlog predsjedatelja.

(2) Mandatno povjerenstvo ima predsjednika i dva ¢lana.

(3) Osim predsjednika Vije¢a i Mandatnog povjeren-
stva na konstituirajucoj sjednici Vije¢e moze birati i pot-
predsjednika Vijeca.

Clanak 7.

(1) Mandatno povjerenstvo:

1. na konstituirajucoj sjednici podnosi izvje$ée o pro-
vedenim izborima, izabranim ¢lanovima Vije¢a, o pod-
nesenim ostavkama na duznost ¢lana Vije¢a, mirovanju
mandata ¢lanovima i zamjenicima ¢lanova Vijeca koji ¢e
umjesto njih obnasati duznost ¢lana Vijeca;

2. podnosi izvje$¢e o tome da su ispunjeni uvjeti za
prestanak, odnosno mirovanje mandata ¢lanu Vijeéa u
slu¢ajevima utvrdenim zakonom;

3. podnosi izvjesée o tome da su ispunjeni uvjeti za po-
¢etak obnasanja duznosti zamjenika ¢lana Vijeca.

(2) Radi pripreme izvje$¢a iz stavka 1. tocke 1. ovoga
¢lanka izabrani ¢lanovi Vijeéa koji obnasaju neku od nes-
pojivih duznosti duzni su najkasnije do dana odrzavanja
konstituiraju¢e sjednice Vije¢a, o obnasanju nespojive
duznosti, odnosno prihvacanju duznosti ¢lana Vijeca,
obavijestiti gradsko upravno tijelo nadlezno za poslove
mjesne samouprave.

(3) Clanu Vijeca koji ne dostavi obavijest iz stavka 2.
ovoga ¢lanka mandat miruje po sili zakona.

(4) Politicke stranke koje sukladno zakonu imaju pra-
vo odrediti zamjenike ¢lanova Vije¢a duzne su u roku iz
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stavka 2. ovoga ¢lanka obavijestiti gradsko upravno tije-
lo nadlezno za poslove mjesne samouprave o odredenim
zamjenicima ¢lanova Vijeca i sklopljenim sporazumima,
odnosno postignutim dogovorima ako se odreduje za-
mjenik ¢lana Vije¢a izabranog na kandidacijskoj listi dvi-
ju ili vise politi¢kih stranaka.

(5) Ne moze se istovremeno obnasati duznost ¢lana vi-
jeca gradske Cetvrti i ¢lana vije¢a mjesnog odbora.

(6) Osobi koja se kandidirala i izabrana je istodobno
na duznost ¢lana vije¢a gradske Cetvrti i ¢lana vije¢a mje-
snog odbora, a nije postupila sukladno stavku 2. ovoga
¢lanka, mandat miruje na objema izabranim duznostima.

(7) Vijece zaklju¢kom prima na znanje izvje$¢e Man-
datnog povjerenstva.

Clanak 8.

(1) Nakon $to Vijece primi na znanje izvjeS¢e Man-
datnog povjerenstva, ¢lanovi Vijeca pred predsjedateljem
daju prisegu.

(2) Tekst prisege glasi:

“Prisezem, svojom ¢a$¢u, da ¢u duznost ¢lana Vijeca
Gradske cetvrti Crnomerec obavljati savjesno i odgovorno
i da ¢u se u svom radu pridrzavati Ustava, zakona, Statuta i
odluka Grada Zagreba, da ¢u §tititi ustavni poredak Repu-
blike Hrvatske te se zauzimati za svekoliki probitak Gradske
getvrti Crnomerec, Grada Zagreba i Republike Hrvatske.”

(3) Nakon izgovorene prisege predsjedatelj poziva po-
jedina¢no ¢lanove Vijeca, a ¢lan Vijeéa, nakon $to je po-
zvan, ustaje i izgovara “Prisezem’, potpisuje tekst prisege i
predaje je predsjedatelju.

Clanak 9.

Clan Vije¢a koji nije bio nazo¢an konstituiraju¢oj sjed-
nici, odnosno zamjenik ¢lana Vije¢a kada pocinje obna-
$ati duznost ¢lana Vijeca, polaze prisegu na prvoj sjednici
Vijeéa kojoj je nazocan.

Clanak 10.

(1) Od dana konstituiranja Vijeca ¢lanovi Vije¢a imaju
prava i duznosti ¢lanova Vije¢a odredena zakonom, Sta-
tutom, gradskim odlukama i ovim poslovnikom.

(2) Zamjenik ¢lana Vijeca izabranog na kandidacijskoj
listi politi¢ke stranke, odnosno na kandidacijskoj listi dvi-
ju ili vise politickih stranaka, ima prava i duznosti ¢lana
Vijeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka od dana kada ga je poli-
ticka stranka odredila za zamjenika ¢lana Vijec¢a, odno-
sno od dana dostave odluke politicke stranke koja ga je
odredila za zamjenika ¢lana Vije¢a sukladno pravilima o
dostavi propisanima Zakonom o opéem upravnom po-
stupku, a zamjenik ¢lana Vijeca izabranog na listi grupe
bira¢a od dana prestanka, odnosno mirovanja mandata
¢lana Vijeca izabranog s te liste.
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(3) Clan Vijeca ima iskaznicu o izdavanju koje se vodi
evidencija o kojoj vodi brigu gradsko upravno tijelo nad-
lezno za poslove mjesne samouprave.

(4) Nakon prestanka mandata i za vrijeme mirovanja
mandata ¢lan Vije¢a ima pravo zadrzati iskaznicu, ali se
njome ne smije koristiti za dokazivanje ¢lanstva u Vije¢u
niti za ostvarivanje bilo kojeg prava koje pripada ¢lanu
Vijeca.

Clanak 11.

(1) Osoba koja obnasa neku od nespojivih duznosti,
osim osoba kojima je odredbama zakona zabranjeno kan-
didiranje, moze se kandidirati za ¢lana Vijeca, a ako bude
izabrana za ¢lana Vijeca, najkasnije do dana konstituira-
nja duzna je o obnasanju nespojive duznosti, odnosno
prihva¢anju duznosti ¢lana Vijeca, obavijestiti gradsko
upravno tijelo nadlezno za poslove mjesne samouprave.

(2) Clan Vije¢a koji za vrijeme trajanja mandata pri-
hvati obnasanje nespojive duznosti duzan je u roku od 8
dana od prihvac¢anja duznosti o tome obavijestiti pred-
sjednika Vijeca i gradsko upravno tijelo nadlezno za po-
slove mjesne samouprave, a mandat mu pocinje mirovati
protekom toga roka.

(3) Clanu Vijeca koji ne dostavi obavijest iz stavaka 1. i
2. ovoga ¢lanka, mandat miruje.

(4) Osobi koja se kandidirala i izabrana je istodobno
na duznost ¢lana vijeca gradske Cetvrti i na duznost ¢lana
vije¢a mjesnog odbora, a nije postupila sukladno stavci-
ma 1.1 2. ovoga ¢lanka, mandat miruje na objema izabra-
nim duznostima.

(5) Osoba iz stavka 4. ovoga ¢lanka nastavlja s obna-
$anjem duznosti ¢lana onoga vije¢a za koje predsjedni-
ku vije¢a podnese pisani zahtjev za prestanak mirovanja
mandata, a mirovanje mandata prestat ¢e osmog dana od
podnosenja pisanog zahtjeva.

(6) Po prestanku obnasanja nespojive duznosti, ¢lan
Vijea nastavlja obna$ati duznost u Vije¢u na temelju
prestanka mirovanja mandata ako podnese pisani zahtjev
predsjedniku Vije¢a u roku od 8 dana od prestanka obna-
$anja nespojive duznosti, a mirovanje mandata prestaje
mu osmog dana od podnosenja pisanog zahtjeva.

(7) Ako ¢lan Vijeca po prestanku obavljanja nespoji-
ve duznosti ne podnese pisani zahtjev iz stavka 6. ovoga
¢lanka, smatrat ¢e se da mu mandat miruje iz osobnih
razloga.

(8) Clan Vije¢a ima pravo tijekom trajanja mandata
staviti svoj mandat u mirovanje iz osobnih razloga pod-
no$enjem pisanog zahtjeva predsjedniku Vijeca i grad-
skome upravnome tijelu nadleznom za poslove mjesne
samouprave.

(9) Mirovanje mandata na temelju pisanoga zahtjeva
iz stavka 8. ovoga ¢lanka pocinje te¢i od dana dostave
pisanog zahtjeva predsjedniku Vijeca, sukladno pravili-
ma o dostavi propisanim Zakonom o opéem upravnom
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postupku, a ne mozZe trajati krace od Sest mjeseci. Clan
Vije¢a nastavlja s obnasanjem duZznosti na temelju pre-
stanka mirovanja mandata osmog dana od dana dostave
obavijesti predsjedniku Vijeca.

(10) Nastavljanje obnasanja duznosti ¢lana Vije¢a na
temelju prestanka mirovanja mandata moze se traziti je-
danput u tijeku mandata.

Clanak 12.

(1) Clanu Vije¢a mandat prestaje u sljede¢im slucaje-
vima:

1. ako podnese ostavku, danom dostave pisane ostavke
sukladno pravilima o dostavi propisanim Zakonom o op-
¢em upravnom postupku;

2. ako je pravomo¢nom sudskom presudom osuden na
bezuvjetnu kaznu zatvora u trajanju duzem od $est mje-
seci, danom pravomo¢nosti sudske presude;

3. ako je pravomo¢nom sudskom odlukom potpuno li-
$en poslovne sposobnosti, danom pravomo¢nosti sudske
odluke;

4. ako mu prestane prebivali$te na podruéju gradske
Cetvrti, danom prestanka prebivalista;

5. ako mu prestane hrvatsko drzavljanstvo, danom
prestanka drzavljanstva sukladno odredbama zakona ko-
jim se ureduje hrvatsko drzavljanstvo;

6. smrcu.

(2) Pisana ostavka ¢lana Vije¢a podnesena na nacin
propisan stavkom 1. to¢kom 1. ovoga ¢lanka treba biti
zaprimljena najkasnije tri dana prije zakazanog odrzava-
nja sjednice Vije¢a. Pisana ostavka ¢lana Vijeca treba biti
ovjerena kod javnog biljeznika najranije osam dana prije
njezina podnosenja.

(3) Ostavka podnesena suprotno stavku 1. tocki 1. i
stavku 2. ovoga ¢lanka ne proizvodi pravni u¢inak.

(4) Clanu Vijec¢a kojem prestane hrvatsko drzavljan-
stvo, a koji je drzavljanin drzave ¢lanice Europske unije,
mandat ne prestaje na temelju stavka 1. tocke 5. ovoga
¢lanka.

(5) Clanovima Vijec¢a kojima je mandat prestao ili im
mandat miruje, prestaje i ¢lanstvo u radnim tijelima Vi-
jeca u koje ih je imenovalo, odnosno izabralo Vijece ako
je imenovanje, odnosno izbor uvjetovano obavljanjem
duznosti ¢lana Vijeca.

(6) Prestankom mandata svim ¢lanovima Vijeca pre-
staju s radom stalna radna tijela Vijeca iz ¢lanka 71. ovoga
poslovnika.

Clanak 13.

(1) Clanovi Vije¢a imaju zamjenike koji obnasaju tu
duznost ako ¢lanu Vije¢a mandat miruje ili prestane prije
isteka vremena na koje je izabran.

(2) Clana Vijeca izabranog na kandidacijskoj listi po-
liticke stranke zamjenjuje neizabrani kandidat s iste liste
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s koje je izabran i ¢lan kojem je mandat prestao ili mu
miruje, a odreduje ga politicka stranka koja je bila pred-
lagatelj liste.

(3) Clana Vijeca izabranog na kandidacijskoj listi dviju
ili vi$e politickih stranaka zamjenjuje neizabrani kandi-
dat s iste liste s koje je izabran i ¢lan kojem je mandat
prestao ili mu miruje, a odreduju ga politicke stranke su-
kladno sporazumu, odnosno ako sporazum nije zaklju-
¢en, odreduju ga dogovorno, a ako ne postignu dogovor,
zamjenjuje ga prvi sljedeéi neizabrani kandidat s liste. O
sklopljenom sporazumu te postignutom dogovoru poli-
ticke stranke duzne su obavijestiti gradsko upravno tijelo
nadlezno za poslove mjesne samouprave.

(4) Clana Vijeca izabranog na kandidacijskoj listi gru-
pe biraca zamjenjuje prvi sljede¢i neizabrani kandidat s
liste.

(5) Clana Vijeca izabranog na kandidacijskoj listi po-
liticke stranke koja je nakon provedenih izbora brisana iz
registra politickih stranaka zamjenjuje prvi sljede¢i nei-
zabrani kandidat s liste.

II1. IZBOR PREDSJEDNIKA I POTPREDSJEDNIKA
Clanak 14.

Vijeée ima predsjednika i potpredsjednika koji se bira-
ju ve¢inom glasova svih ¢lanova Vijeca.

Clanak 15.

(1) Prijedlog kandidata za predsjednika i potpredsjed-
nika Vije¢a podnosi najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Vi-
jeca.

(2) Clan Vije¢a moze sudjelovati u podnosenju samo
jednog prijedloga kandidata.

(3) Prijedlog kandidata za predsjednika i potpredsjed-
nika je pojedinacan, a podnosi se u pisanom obliku.

(4) Izbor predsjednika i potpredsjednika obavlja se
glasovanjem, zasebno za svakog kandidata.

Clanak 16.

(1) Za predsjednika i potpredsjednika Vije¢a izabran je
kandidat za kojega je glasovala ve¢ina svih ¢lanova Vijeca.

(2) Ako prigodom glasovanja za izbor predsjednika
i potpredsjednika Vije¢a prijedlog kandidata ne dobije
potrebnu vecinu ili ako od vi$e kandidata niti jedan ne
dobije potrebnu vecinu glasova, glasovanje se ponavlja po
istom postupku.

(3) Ako je za izbor predsjednika i potpredsjednika Vi-
jeca bilo predlozeno vise od dvaju kandidata, u ponov-
ljenom glasovanju sudjeluju samo dva kandidata koji su
dobili najve¢i broj glasova.

(4) Ako u ponovljenom glasovanju niti jedan od kan-
didata ne dobije potrebnu veéinu glasova, izborni se po-
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stupak ponavlja do izbora predsjednika, odnosno pot-
predsjednika.

Clanak 17.

Nakon $to je izabran, predsjednik Vije¢a preuzima
predsjedanje sjednicom Vijeca.

Clanak 18.

(1) Predsjednik i potpredsjednik Vije¢a mogu biti ra-
zrijeSeni duznosti i prije isteka vremena na koje su birani.

(2) Postupak za razrjeSenje predsjednika, odnosno
potpredsjednika Vije¢a moze pokrenuti najmanje jedna
tre¢ina ¢lanova Vijeca ili gradonacelnik.

(3) Prijedlog za razrjesenje mora biti obrazlozen.

(4) O prijedlogu za razrjesenje odlu¢uje se ve¢inom gla-
sova svih ¢lanova Vijeca.

(5) Prijedlog za razrjeSenje moze se podnijeti ako
predsjednik, odnosno potpredsjednik:

1. ne sazove sjednicu u roku utvrdenom ovim poslov-
nikom i na zahtjev ovlastenih podnositelja utvrdenih ovim
poslovnikom;

2. svojim ponasanjem $teti ugledu Vijeca;

3. zloupotrijebi polozaj ili prekoradi ovlastenja;

4. zakazanu sjednicu unato¢ nazoc¢nosti na sjednici ne
zeli voditi.

(6) Za utvrdivanje ¢injenica iz stavka 5. ovoga ¢lanka
Vijece mozZe osnovati povjerenstvo.

(7) U slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka predsjednik je
duzan sazvati sjednicu Vije¢a u roku od 15 dana od dana
podnosenja prijedloga za razrjeSenje, odnosno od dana
dostave izvje$¢a povjerenstva iz stavka 6. ovoga ¢lanka.

(8) Predsjednik i potpredsjednik Vije¢a mogu biti ra-
zrijeSeni i kad im se izglasuje nepovjerenje.

(9) Prijedlog za pokretanje pitanja povjerenja pred-
sjedniku, odnosno potpredsjedniku Vije¢a moze podni-
jeti najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Vije¢a. Predsjednik
Vije¢a duzan je sazvati sjednicu Vije¢a u roku od osam
dana od podnosenja prijedloga za pokretanje pitanja po-
vjerenja.

(10) Zaklju¢ak o razrje$enju predsjednika odnosno
potpredsjednika zbog izglasavanja nepovjerenja donosi
se ve¢inom glasova svih ¢lanova Vijeca.

Clanak 19.

(1) Predsjednik, odnosno potpredsjednik Vije¢a, mogu
podnijeti ostavku.

(2) Ostavka se dostavlja gradskom upravnom tijelu
nadleznom za poslove mjesne samouprave u pisanom
obliku i ne moze se opozvati.

(3) Cinjenica podnosenja ostavke na duznost iz stavka
1. ovoga ¢lanka utvrduje se na prvoj sjednici Vije¢a nakon
njezina podnosenja.
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(4) Duznost predsjednika odnosno potpredsjednika
Vijeéa prestaje kada Vijece utvrdi ¢injenicu podno$enja
ostavke na duznost i sukladno tome razrje$enjem od duz-
nosti, a najkasnije tridesetog dana od dana podnosenja
ostavke.

Clanak 20.

(1) Ako Vijece razrijesi duznosti predsjednika Vijeca,
a na istoj sjednici ne izabere novog predsjednika, duzno
je to uciniti u roku od 30 dana na sjednici koju saziva
potpredsjednik Vijeca.

(2) Ako Vijece razrijesi potpredsjednika Vijeca, a na
istoj sjednici ne izabere novog potpredsjednika, duzno je
to uciniti u roku od 30 dana.

IV. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA, POTPRED-
SJEDNIKA I CLANOVA VIJECA TE NACIN NJIHOVA
OSTVARIVANJA

Clanak 21.

(1) Predsjednik Vijeca:

1. predstavlja Gradsku ¢etvrt i Vijece;

2. saziva sjednice Vijeca, predlaze dnevni red, predsje-
da sjednicama Vije¢a i potpisuje akte Vijeca;

3. provodi i osigurava provodenje odluka Vijeca te iz-
vjes¢uje o provodenju odluka Vijeca;

4. suraduje s gradonacelnikom i predsjednikom Grad-
ske skup$tine;

5. brine se o provedbi akata $to se odnose na rad Grad-
ske Cetvrti;

6. sudjeluje u provodenju mjera civilne zastite;

7. informira gradane o pitanjima vaznim za Gradsku
cetvrt;

8. koordinira rad predsjednika vije¢a mjesnih odbora
na podru¢ju Gradske cetvrti te redovito prije odrzava-
nja sjednice Vijeca saziva koordinaciju Gradske Cetvrti s
predsjednicima vije¢a mjesnih odbora na kojima se ra-
spravlja o pitanjima vaznim za mjesne odbore i Gradsku
cetvrt;

9. obavlja i druge poslove koje mu povjeri Vijece.

(2) Predsjednik Vije¢a odgovara za svoj rad Vijecu.

(3) Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada Zagreba koji su povjereni Vije¢u, predsjednik Vi-
je¢a odgovara gradonacelniku.

Clanak 22.

(1) Potpredsjednik Vijeca:

1. zamjenjuje predsjednika Vije¢a u slucaju njegove
sprije¢enosti ili odsutnosti;

2. pomaze predsjedniku Vije¢a u radu;

3. obavlja poslove iz djelokruga predsjednika Vije¢a
$to mu ih povjeri predsjednik Vijeca.
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(2) Za vrijeme dok zamjenjuje predsjednika Vijeca,
potpredsjednik ima prava i duznosti predsjednika.

(3) U obavljanju povjerenih poslova potpredsjednik je
duzan pridrzavati se predsjednikovih uputa.

Clanak 23.

Clan Vije¢a ima prava i duznosti utvrdene Statutom,
Pravilima i ovim poslovnikom, a osobito:

1. prisustvovati sjednicama Vijeca i radnih tijela kojih
je ¢lan i sudjelovati u njihovu radu;

2. predlagati Vije¢u razmatranje pojedinih pitanja iz
njegova djelokruga;

3. raspravljati i izjagnjavati se o svakom pitanju §to je
na dnevnom redu Vijeca te o njemu odlucivati;

4. predlagati donosenje akata iz djelokruga Vijeca ako
posebnim propisima nije druk¢ije odredeno;

5. podnositi amandmane na prijedloge akata;

6. traziti i dobiti podatke i obavijesti od tijela Grada
Zagreba i gradskih upravnih tijela potrebne za obavljanje
duznosti ¢lana Vijeca te, s tim u vezi, koristiti se njihovim
stru¢nim i tehni¢kim uslugama;

7. postavljati pitanja i traziti obavijesti na sjednici Vije-
¢a ili ih uputiti u pisanom obliku i na njih dobiti odgovor;

8. ako ¢lan Vijeca nije zadovoljan odgovorom, moze
traziti daljnja pojasnjenja, odnosno o tome predloziti ra-
spravu na sjednici Vijeca;

9. biti biran i prihvatiti izbor u radna tijela Vijeca.

Clanak 24.

Clan Vije¢a ima pravo od predlagatelja traziti obavijest
i uvid u materijal o temama koje su na dnevnom redu
sjednice te druge obavijesti koje su mu potrebne kao ¢la-
nu Vijec¢a. Objasnjenja u vezi s temom mozZe traziti i od
predsjednika Vijeca, predsjednika radnog tijela, gradsko-
ga upravnog tijela nadleznog za poslove mjesne samou-
prave i gradskoga upravnoga tijela u nadleznosti kojega je
tema na dnevnom redu sjednice.

Clanak 25.

(1) Clan Vije¢a duznost obavlja pocasno i za to ne pri-
ma placu.

(2) Clan Vijeca ima, u skladu s gradskom odlukom, pra-
vo na naknadu.

Clanak 26.

Clan Vije¢a ne smije se u obavljanju privatnih poslo-
va, gospodarskih i drugih djelatnosti, bilo za sebe bilo za
svojega poslodavca, koristiti polozajem ¢lana Vijeca i na-
glasavati tu duznost.
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Clanak 27.

(1) O prisustvovanju ¢lanova Vijeca sjednicama Vije¢a
i radnih tijela vodi se evidencija.

(2) Clan Vije¢a, ako ne moze prisustvovati sjednici Vi-
jeca, o tome izvje$¢uje gradsko upravno tijelo nadlezno
za poslove mjesne samouprave.

(3) Nakon pocetka obnasanja duznosti, ¢clanovi Vijeca
duzni su gradskom upravnom tijelu nadleznom za poslo-
ve mjesne samouprave dati podatke potrebne za obavlja-
nje duznosti i ostvarivanje prava na naknadu.

V. POSTUPAK DONOSENJA AKATA
Clanak 28.

(1) Vijece donosi Pravila, Poslovnik o svom radu, fi-
nancijski plan i godi$nji izvjestaj o izvr§enju financijskog
plana, program odrzavanja komunalne infrastrukture za
podrucdje Gradske cetvrti, plan komunalnih aktivnosti za
podrucje Gradske cetvrti, a moze donijeti plan potreba
za aktivnostima, programima i projektima unapredenja
kvalitete Zivota gradana Gradske cetvrti i mjesnih odbora
koji su od interesa za dva ili viSe mjesnih odbora ili za
cijelu Gradsku ¢etvrt i utvrduje prioritete u njihovoj rea-
lizaciji, donosi program rada i izvjesée o radu i druge akte
odredene Statutom i ovim poslovnikom.

(2) Vijec¢e odlukom mijenja i dopunjuje Pravila i Po-
slovnik.

(3) Vijece zaklju¢kom utvrduje prijedloge, zauzima sta-
vove i izrazava miSljenja, prihvaca izvje$ca, osniva radna
tijela, dopunjuje i mijenja financijski plan i godi$nji izvje-
§taj o izvr$enju financijskog plana, program odrzavanja
komunalne infrastrukture za podrudje Gradske cetvrti,
plan komunalnih aktivnosti za podrucdje Gradske ¢etvrti i
program rada Vijeca te rjesava druga pitanja iz nadlezno-
sti Vije¢a za koja nije predvideno dono$enje drugog akta.

(4) Pravila, Poslovnik, financijski plan, godi$nji izvje-
§taj o izvr$enju financijskog plana, odluke o raspolaganju
imovinom, program odrzavanja komunalne infrastruk-
ture, plan komunalnih aktivnosti i odluku o izboru, od-
nosno razrjeSenju predsjednika i potpredsjednika Vijeca,
Vijece donosi vec¢inom glasova svih ¢lanova.

(5) Vijece Poslovnikom moze odrediti i druga pitanja o
kojima odlucuje ve¢inom glasova svih ¢lanova.

Clanak 29.

Ako ovim poslovnikom nije druk¢ije odredeno, pravo
podnosenja prijedloga akata ima svaki ¢lan Vijeca.

Clanak 30.
(1) Gradani imaju pravo predlagati Vije¢u donosenje

odredenog akta ili rje$avanje odredenog pitanja iz njego-
va djelokruga.
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(2) Gradani i pravne osobe imaju pravo podnositi
predstavke, prijedloge i prituzbe Vije¢u i predsjedniku
Vijeca.

Clanak 31.

Vijeée moze posebnim zaklju¢kom odrediti da se prije
podnosenja prijedloga akta o nekom pitanju iz djelokru-
ga Vijeca provede prethodna rasprava u Vijecu.

Clanak 32.

(1) Prijedlog akta podnosi se predsjedniku Vije¢a u
pisanom obliku.

(2) Prijedlog akta mora biti obrazlozen.

(3) Ako predsjednik ocijeni da prijedlog akta nije pod-
nesen u skladu s ovim poslovnikom, zatrazit ¢e o tome
misljenje gradskoga upravnog tijela nadleznog za poslove
mjesne samouprave.

Clanak 33.

Rasprava o prijedlogu akta na sjednici Vije¢a obuhva-
¢a predlagateljevo izlaganje, raspravu o prijedlogu i pod-
nesenim amandmanima, odlu¢ivanje o amandmanima te
donosenje akta.

Clanak 34.

(1) Prijedlog da se izmijeni ili dopuni prijedlog akta
podnosi se u obliku amandmana, uz obrazlozenje.

(2) Pravo podno$enja amandmana ima svaki ¢lan Vi-
jeca.

Clanak 35.

(1) Amandman se u pisanom obliku upucuje predsjed-
niku Vijeca, najkasnije pet dana prije sjednice Vijeca.

(2) Podnesene amandmane predsjednik Vije¢a upucéu-
je predlagatelju akta na izja$njavanje.

(3) Amandmani se dostavljaju svim ¢lanovima Vijeca,
najkasnije neposredno prije pocetka sjednice Vijeca.

(4) Ako se s tim slozi ve¢ina nazo¢nih ¢lanova Vijeca,
¢lan Vije¢a moze podnijeti amandman i na sjednici i u
tijeku rasprave o prijedlogu akta.

(5) Predlagatelj akta moze podnositi amandmane sve
do zaklju¢ivanja rasprave.

(6) Amandmani iz stavaka 4. i 5. ovoga ¢lanka podno-
se se u pisanom obliku, uz obrazlozenje.

Clanak 36.

Na donosenje Poslovnika, odluka i zaklju¢aka odgo-
varajuce se primjenjuju odredbe ovog poslovnika koje se
odnose na postupak donosenja akata, a na postupak pro-
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mjene Poslovnika odgovarajuce se primjenjuju odredbe
¢lanaka 77., 78.1 79. ovoga poslovnika.

Clanak 37.

(1) Akte Vijeca potpisuje predsjednik, uz navodenje
svoje sluzbene oznake:

predsjednik Vije¢a Gradske ¢etvrti Crnomerec,

(ime i prezime).

(2) Kada zamjenjuje predsjednika, potpredsjednik,
prigodom potpisivanja akata, navodi oznaku:

“u zamjenu” (skraenica u z.) te svoju sluzbenu ozna-
ku:

predsjednik Vije¢a Gradske ¢etvrti Crnomerec,

uz.

(ime i prezime),

potpredsjednik Vije¢a Gradske ¢etvrti Crnomerec.

(3) Potpisani izvornik odluke i drugog akta ¢uva se u
sjedistu Gradske Cetvrti.

(4) Za izradu, potpisivanje i ¢uvanje izvornika odluke i
drugog akta odgovorno je gradsko upravno tijelo nadlez-
no za poslove mjesne samouprave.

(5) Odluke i drugi akti Vije¢a dostavljaju se gradskom
upravnom tijelu nadleznom za poslove mjesne samou-
prave u roku od osam dana od dana dono$enja.

Clanak 38.

Pravila, Poslovnik, financijski plan i godisnji izvjestaj
o izvrSenju financijskog plana Gradske cetvrti, program
odrzavanja komunalne infrastrukture za podrucje Grad-
ske Cetvrti, plan komunalnih aktivnosti Gradske éetvrti
te akti u vezi s izborima ¢lanova Vije¢a objavljuju se u
Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

VL. SJEDNICA VIJECA

Sazivanje sjednice

Clanak 39.

Sjednicu Vije¢a saziva predsjednik Vijec¢a po potrebi, a
najmanje jedanput u dva mjeseca.

Clanak 40.

(1) Predsjednik Vije¢a duzan je sazvati sjednicu Vijeca
ako to zatrazi gradonacelnik, predsjednik Gradske skup-
$tine ili najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Vije¢a, u roku od
osam dana od dana primitka zahtjeva.

(2) Uz zahtjev za sazivanje sjednice podnositelj je du-
zan predloziti dnevni red sjednice i dostaviti materijal,
odnosno prijedlog akta za raspravu i odlu¢ivanje, ako ih
ve¢ nisu dostavili ovlasteni predlagatelji.

(3) Poziv i materijal za sjednicu koja je sazvana suklad-
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no odredbama stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka mogu se izni-
mno dostaviti u roku kra¢em od roka utvrdenog ¢lankom
42. stavkom 2. ovoga poslovnika.

Clanak 41.

(1) Ako predsjednik Vije¢a ne sazove sjednicu u roko-
vima utvrdenim ovim poslovnikom, sjednicu ¢e sazvati
Gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti u roku od osam
dana nakon isteka utvrdenih rokova.

(2) Sjednicu Vijeca sazvanu na temelju stavka 1. ovoga
¢lanka vodi gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti ako
sjednici nisu nazo¢ni predsjednik ili potpredsjednik Vi-
jeca.

Clanak 42.

(1) Sjednica Vijeca saziva se pisanim putem, a u izni-
mno hitnim slu¢ajevima i na drugi nacin.

(2) Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vije¢a naj-
kasnije sedam dana prije odrzavanja sjednice.

(3) Uz poziv za sjednicu dostavlja se prijedlog dnev-
nog reda, materijal o kojem ¢e se voditi rasprava i zapi-
snik prethodne sjednice.

(4) Iznimno se materijal za pojedine tocke dnevnog
reda uz obrazlozenje moze dostaviti u roku kra¢em od
navedenog u stavku 2. ovoga ¢lanka.

(5) Poziv za sjednicu s prilozima dostavlja se i gra-
donacelniku, predsjedniku Gradske skupstine, ¢elniku
gradskoga upravnog tijela nadleznog za mjesnu samou-
pravu, ¢elnicima gradskih upravnih tijela koja su nadlez-
na za pitanja sadrzana u prijedlogu dnevnog reda sjed-
nice Vijeca te sredstvima javnog priop¢avanja koja za to
pokazu zanimanje.

Utvrdivanje kvoruma, odgoda i prekid sjednice

Clanak 43.

(1) Kad predsjednik Vije¢a utvrdi da je nazo¢na veéina
¢lanova Vijeca, otvara sjednicu.

(2) Ako predsjednik na pocetku sjednice utvrdi da nije
nazocan potreban broj ¢lanova Vije¢a, odgada sjednicu
za odredeni sat istoga dana ili za drugi odredeni dan i sat.

(3) Sjednicu ¢e predsjednik prekinuti ako za njezina
trajanja utvrdi da nije nazo¢an potreban broj ¢lanova Vi-
jeca i zakazat ¢e nastavak sjednice za odredeni sat istoga
dana ili za drugi odredeni dan i sat.

(4) O odgodi sjednice i o nastavku prekinute sjednice
zakazane za drugi dan i sat pisanim se putem obavjes¢uju
samo nenazo¢ni ¢lanovi Vijeca.

(5) U slu¢ajevima iz stavaka 2. i 3. ovoga ¢lanka pred-
sjednik ¢e sazvati sjednicu, odnosno nastavak sjednice
najkasnije u roku od osam dana od dana odgode, odno-
sno prekida sjednice.
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Clanak 44.

(1) Predsjednik Vije¢a moze sazvanu sjednicu odgo-
diti samo jedanput, ako za to postoje opravdani razlozi, a
najvise za osam dana.

(2) U slu¢aju da predsjednik Vije¢a ne odrzi odgodenu
sjednicu na nacin iz stavka 1. ovoga ¢lanka, sjednicu ¢ée
odrzati potpredsjednik Vije¢a, odnosno gradonacelnik ili
osoba koju on ovlasti.

Clanak 45.

(1) Nazo¢nost ¢lanova Vijeca utvrduje se brojanjem,
prozivkom ili na drugi nacin:

1. na pocetku sjednice;

2. u tijeku sjednice kad predsjednik ocijeni da nije na-
zocan dovoljan broj ¢lanova;

3. na zahtjev ¢lana Vije¢a koji ocijeni da nije nazo¢an
dovoljan broj ¢lanova.

(2) Ako ¢lan Vijeca zeli ranije napustiti sjednicu, o tome
mora izvijestiti predsjednika Vijeca.

Stanka

Clanak 46.

(1) Na zahtjev najmanje Cetiri nazo¢na c¢lana Vijeca,
predsjednik Vijeca ¢e odrediti petnaestominutnu stanku
u radu sjednice.

(2) Zahtjev za stanku mora biti obrazlozen.

(3) Stanka se ne moze odobriti prije utvrdivanja dnev-
nog reda, osim u slu¢aju unosenja u dnevni red novog
prijedloga za odlucivanje.

Prihvadanje zapisnika

Clanak 47.

(1) Prije utvrdivanja dnevnog reda prihvaca se zapi-
snik prethodne sjednice Vijeca.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne moze biti to¢-
ka dnevnog reda.

(3) Clan Vije¢a ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik.

(4) O osnovanosti primjedaba na zapisnik odlucuje se
bez rasprave.

(5) Ako se primjedbe prihvate, u zapisnik ¢e se unijeti
odgovarajuce izmjene.

(6) Zapisnik se prihvaca glasovanjem “za” ili “protiv”.

Dnevni red
Clanak 48.

(1) Dnevni red sjednice Vije¢a predlaze predsjednik
Vijeca.
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(2) Predsjednik Vije¢a unosi u prijedlog dnevnog reda
sve prijedloge $to su ih podnijeli ovlasteni predlagatelji na
nacin utvrden ovim poslovnikom.

Clanak 49.

Clan Vije¢a moze predloziti da se iz predlozenoga
dnevnog reda pojedini prijedlog izostavi ili da se izmijeni
redoslijed razmatranja pojedinih prijedloga.

Clanak 50.

(1) Prigodom utvrdivanja dnevnoga reda najprije se
odvojeno odlucuje o prijedlogu da se pojedini prijedlog
izostavi iz dnevnog reda, zatim da se dnevni red dopuni
pojedinim prijedlogom, a nakon toga da se izmijeni redo-
slijed razmatranja pojedinih prijedloga.

(2) Nakon donoSenja odluka iz prethodnog stavka
dnevni se red prihvaca u cjelini.

(3) O prihvacanju dnevnog reda odlucuje se glasova-

«_ »

njem “za” ili “protiv”.

Predsjedavanje i red na sjednici

Clanak 51.

(1) Sjednici Vije¢a predsjedava predsjednik Vijeca, a u
slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijecenosti, potpredsjed-
nik Vijeca.

(2) Ako su na zakazanoj sjednici nazo¢ni predsjednik i
potpredsjednik Vijeca, a ne zele voditi sjednicu, smatra se
da sjednica nije odrzana te ovlasteni predlagatelji mogu
pokrenuti postupak razrjesenja predsjednika, odnosno
potpredsjednika, sukladno ¢lanku 18. ovoga poslovnika.

Clanak 52.

(1) Na sjednici nitko ne moze govoriti prije nego dobi-
je rije¢ od predsjednika Vijeca.

(2) Predsjednik Vije¢a prima prijave za govor od otvaranja
do zaklju¢ivanja rasprave o pojedinoj tocki dnevnoga reda.

(3) Predsjednik Vijeca daje rije¢ ¢lanovima Vijeca re-
doslijedom kojim su se prijavili.

(4) Izlaganje govornika koji nije dobio rije¢ ne unosi
se u zapisnik.

(5) Govornik moze govoriti samo o temi o kojoj se ra-
spravlja prema utvrdenom dnevnom redu, a najdulje tri
minute.

(6) Clan Vijeca koji Zeli govoriti o povredi ovoga po-
slovnika ili utvrdenoga dnevnog reda ima pravo govoriti
odmah kada to zatrazi, a najdulje tri minute.

Clanak 53.

(1) Ako ¢lan Vijeca zatrazi rije¢ da bi ispravio navod
za koji smatra da nije to¢an (ispravak neto¢nog navoda)
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ili da bi izrazio neslaganje s necijim govorom (replika),
predsjednik Vije¢a ¢e mu dati rije¢ ¢im zavrsi govor ono-
ga ¢iji se navod Zeli ispraviti, odnosno na ¢iji se govor Zeli
replicirati.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga clanka ¢lan Vijeca se u
svom govoru mora ograniciti na ispravak neto¢nog na-
voda, odnosno na repliku, a njegov govor ne moze trajati
dulje od tri minute.

(3) Clan Vije¢a moze ispraviti neto¢an navod i izra-
ziti neslaganje s necijim govorom samo jedanput i to na
osnovno izlaganje.

(4) Neslaganje s replikom ili ispravkom neto¢nog na-
voda moze izraziti samo ¢lan Vijeca na ¢iji je govor dana
replika, odnosno ¢iji je navod ispravljen kao netocan i
¢lan Vijeca na kojega se replika ili ispravak neto¢nog na-
voda izravno odnose.

Clanak 54.

Radi djelotvornijeg rada na sjednici, govornik treba
govoriti kratko i u vezi s predmetom rasprave, ne ponav-
ljajudi ono $to je vec redeno i najdulje tri minute, a pred-
lagatelj i izvjestitelj najdulje osam minuta.

Clanak 55.

(1) Red na sjednici Vije¢a osigurava predsjednik Vi-
jeca.

(2) Govornika moze opomenuti na red ili prekinuti u
govoru samo predsjednik Vijeca.

(3) Predsjednik Vijeca se brine o tome da govornik ne
bude ometan ili sprije¢en u svom govoru.

Clanak 56.

(1) Za remecenje reda na sjednici predsjednik Vijeca
moze ¢lanu Vijeca izreéi stegovne mjere:

1. opomenu;

2. opomenu s oduzimanjem rijeci;

3. udaljenje sa sjednice.

(2) Stegovne mjere iz stavka 1. ovoga clanka su izvréne
i o njima se ne vodi rasprava.

Clanak 57.

Predsjednik e izre¢i opomenu ¢lanu Vijeca koji svo-
jim ponasanjem ili govorom na sjednici remeti red, a oso-
bito ako:

1. ne govori o predmetu o kojem se raspravlja;

2. govori, a nije dobio rije¢;

3. svojim upadicama ili na drugi nacin ometa govor-
nika;

4. svojim govorom vrijeda ili omalovazava;

5. na drugi nacin remeti red na sjednici.
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Clanak 58.

(1) Predsjednik ¢e ¢lanu Vijeca izreéi opomenu s odu-
zimanjem rijeci ako, i nakon §to mu je izre¢ena opomena,
svojim govorom ili ponasanjem nastavi krsiti odredbe
Poslovnika zbog ¢ega mu je ve izre¢ena opomena.

(2) Opomena s oduzimanjem rijeci izre¢i ¢e se ¢lanu
Vije¢a i kada svojim govorom na grublji nacin vrijeda ili
narusava ugled predsjednika, ¢lanova Vije¢a, odnosno
narusava ugled Vije¢a i drugih.

(3) Izlaganje govornika, nakon $to mu je oduzeta rije¢,
ne unosi se u zapisnik.

Clanak 59.

(1) Clanu Vijeca izrice se stegovna mjera udaljenja sa
sjednice kada je svojim ponasanjem toliko narusio red i
prekrsio odredbe ovog poslovnika o redu na sjednici da je
dovedeno u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

(2) Odmah nakon $to je ¢lanu Vijeéa izre¢ena stegovna
mjera udaljenja sa sjednice, ¢lan je duzan napustiti sjed-
nicu.

(3) Ako se ¢lan Vije¢a ne udalji sa sjednice, predsjed-
nik ¢e naloziti da se ¢lan udalji iz dvorane za sjednice.
U tom slucaju predsjednik moze prekinuti rad sjednice i
zatraziti od djelatnika koji obavlja poslove zastite osoba i
imovine da ¢lana Vije¢a udalji iz dvorane.

Clanak 60.

(1) Ako gradani i druge osobe koje su nazo¢ne sjednici
narusavaju red, predsjednik ¢e ih opomenuti.
(2) Predsjednik moze narediti da se iz dvorane udalje

gradani ili druge osobe koje i nakon opomene narusavaju
red.

Clanak 61.

(1) Ako predsjednik Vije¢a ne moze odrzati red na
sjednici mjerama iz ¢lanaka 56., 57., 58., 59. i 60. ovoga
poslovnika, odredit ¢e prekid sjednice.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka primjenjuju se
odredbe ¢lanka 43. stavaka 3., 4.1 5. ovoga poslovnika.

Odludivanje i glasovanje

Clanak 62.

(1) Vije¢e moze odlucivati ako je sjednici nazo¢na ve-
¢ina ¢lanova Vijeca, a odluc¢uje ve¢inom glasova nazo¢nih
¢lanova ako zakonom, Statutom, Pravilima ili ovim po-
slovnikom nije druk¢ije odredeno.

(2) O svakom pitanju na dnevnom redu Vije¢e odlucu-
je nakon rasprave, osim ako je ovim poslovnikom odre-
deno da se odlucuje bez rasprave.
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Clanak 63.

(1) Vije¢e moze u tijeku rasprave osnovati povjeren-
stvo za utvrdivanje prijedloga zakljucka.

(2) Povjerenstvo iz prethodnog stavka podnijet ¢e pri-
jedlog zakljucka na istoj sjednici.

Clanak 64.

(1) Glasovanje na sjednici je javno, osim ako na prijed-
log najmanje jedne tre¢ine ¢lanova Vijeca, Vije¢e ne od-
lu¢i ve¢inom glasova svih ¢lanova Vije¢a da se o nekom
pitanju glasuje tajno.

(2) Tajnim glasovanjem rukovodi predsjednik Vijeca
uz pomo¢ dvaju ¢lanova koja izabere Vije¢e. Nakon za-
vréenoga glasovanja oni utvrduju i objavljuju rezultate
glasovanja.

(3) Tajno se glasuje na ovjerenim glasac¢kim listi¢ima
iste boje i veli¢ine.

(4) Nevaze¢im se smatraju oni glasacki listi¢i iz kojih
se ne moze utvrditi je li ¢lan Vijeca glasovao za prijedlog
ili protiv prijedloga.

Clanak 65.

(1) U glasovanju vrijedi pravilo da se najprije glasuje o
amandmanima tako da se najprije glasuje o amandmanu
koji se sadrzajno najvise razlikuje od podnesenog prijed-
loga.

(2) Ako ima vise amandmana koji se medusobno is-
klju¢uju, a jedan od njih bude prihvacen, daljnje se glaso-
vanje ne provodi.

(3) Amandman predlagatelja i amandman s kojim se
suglasi predlagatelj postaju sastavnim dijelom prijedloga
i 0 njima se posebno ne glasuje.

(4) Prihvaceni amandmani postaju sastavnim dijelom
prijedloga.

Clanak 66.

(1) Javno se glasuje tako da se ¢lanovi Vije¢a, dizanjem
ruku ili poimeni¢no, izja$njavaju “za” prijedlog, “protiv”
prijedloga ili se “suzdrzavaju” od glasovanja.

(2) Poimeni¢no se glasuje ako se ne moze to¢no utvr-
diti rezultat glasovanja, odnosno ako tako odluci Vijece
na predsjednikov prijedlog.

(3) Poimeni¢no se glasuje tako da ¢lan Vijeca, nakon
§to je prozvan, izjavljuje: “za’, “protiv” ili “suzdrzan”

Pitanja i prijedlozi
Clanak 67.

(1) Nakon dovrsetka rasprave i odlu¢ivanja o svim
tockama dnevnoga reda, a prije zakljuivanja sjednice,
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¢lanovi Vije¢a mogu postavljati pitanja i davati prijedloge
tijelima Grada Zagreba i gradskim upravnim tijelima.

(2) Pitanja i prijedlozi postavljaju se usmeno i u pisa-
nom obliku.

Clanak 68.

Ako se odgovor na postavljeno pitanje ne moze dati na
istoj sjednici ili ako je zatrazen pisani odgovor, gradsko
upravno tijelo za poslove mjesne samouprave dostavit ¢e
pisani odgovor ¢lanu Vijeca, koji ga je zatrazio, ¢im ga
ono dobije.

Zapisnik
Clanak 69.

(1) O radu na sjednici Vijec¢a vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice; vrijeme i mje-
sto odrzavanja sjednice; imena nazo¢nih i nenazo¢nih
¢lanova Vije¢a; imena i duznosti drugih nazo¢nih; dnevni
red sjednice, prikaz tijeka sjednice s nazivima prijedloga
o kojima se raspravljalo i odlu¢ivalo; imena govornika;
rezultate glasovanja o svakom pojedinom prijedlogu te
nazive akata koji su doneseni na sjednici.

(3) Sastavni su dio zapisnika i tekstovi odluka i drugih
akata $to su doneseni na sjednici.

(4) Zapisnik koji je prihvacen u skladu s ¢lankom 47.
ovoga poslovnika potpisuju predsjednik Vijeca i zapisnicar.

(5) Sjednicu Vije¢a moze tonski snimati gradski ured
nadlezan za poslove mjesne samouprave.

(6) Izvornik zapisnika i tonskog snimka sjednice Vije-
¢a Cuva se u sjedi$tu Gradske Cetvrti.

Clanak 70.

(1) Vijee moze odrzati tematsku sjednicu na kojoj ¢e
raspravljati i odlucivati samo o jednom prijedlogu, odno-
sno o jednoj temi.

(2) Odrzavanje tematske sjednice moze traziti Grad-
ska skupstina i gradonacelnik, a inicijativu za odrzavanje
tematske sjednice moze podnijeti najmanje jedna tre¢ina
¢lanova Vijeca ili predsjednik Vijeca.

(3) Na tematskoj sjednici ne mogu se postavljati pita-
nja niti davati prijedlozi u smislu ¢lanaka 67. i 68. ovoga
poslovnika.

VII. RADNA TIJELA VIJECA
Clanak 71.

(1) Vije¢e moze zaklju¢kom osnivati stalna i povreme-
na radna tijela.

(2) Aktom o osnivanju radnog tijela odreduju se naziv,
sastav, predsjednik i djelokrug radnog tijela.
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(3) Stalno radno tijelo Vije¢a je Mandatno povjeren-
stvo koje Vije¢u podnosi izvje$c¢a iz ¢lanka 7. stavka 1.
tocke 1., 2.1 3. ovoga poslovnika.

(4) Povremena radna tijela osnivaju se radi razmatra-
nja ili stru¢ne obrade pojedinog pitanja, odnosno izrade
prijedloga pojedinog akta iz svog djelokruga.

VIIL. JAVNOST RADA VIJECA
Clanak 72.

(1) Rad Vijeca je javan.

(2) Vijece izvje$éuje javnost o svojem radu preko sred-
stava javnog priopc¢avanja i sluzbenih stranica Grada
Zagreba na kojima se objavljuje dnevni red za sjednice
Vijeca, materijal o kojem se raspravlja, sastav i promjene
¢lanova Vijeca te zapisnici sjednica Vijeca.

(3) Izvjestitelji sredstava javnog priopcavanja imaju
pravo pratiti rad Vijeca ako za to pokazu zanimanje te iz-
vjescivati javnost o njegovu radu.

Clanak 73.

(1) Gradani i zainteresirani predstavnici pravnih oso-
ba imaju pravo prisustvovati sjednicama Vijeca.

(2) Gradani i pravne osobe duzni su pismeno najaviti
svoju nazoc¢nost, odnosno nazo¢nost svojih predstavni-
ka na sjednici Vije¢a najkasnije tri dana prije odrzavanja
sjednice. Gradani su duzni navesti svoje ime i prezime te
datum i mjesto rodenja, a pravne su osobe duzne jedna-
ke podatke navesti za svaku osobu koja ¢e biti nazo¢na
sjednici.

(3) Predsjednik Vije¢a moze ograniciti broj gradana
koji prisustvuju sjednici zbog prostornih uvjeta i odrza-
vanja reda na sjednici.

(4) Pravo na prisustvovanje sjednici odreduje se redo-
slijedom prijave iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 74.

(1) Radi $to potpunijeg i to¢nijeg izvjeS¢ivanja javnosti
o radu Vijeca, sjednice se mogu snimati na nacin kojim se
ne narusava red na sjednici.

(2) U slucaju naru$avanja reda na sjednici, odgovara-
juce se primjenjuju odredbe ¢lanaka 56., 57., 58., 59., 60. i
61. ovoga poslovnika.

(3) Predsjednik Vijeca ili ¢lan Vije¢a kojega on ovla-
sti mogu davati sluzbene izjave o radu Vijeca i odrzavati
konferencije za novinare.

Clanak 75.

(1) Bez nazoc¢nosti javnosti odrzava se sjednica ili dio
sjednice Vije¢a na kojoj se raspravlja o materijalu koji
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je, u skladu s posebnim propisima, oznacen odredenim
stupnjem povijerljivosti.

(2) Clan Vijeca ne smije iznositi podatke koje je saznao
na sjednicama, a imaju karakter povjerljivosti.

Clanak 76.

(1) Vijece je duzno dati informaciju iz djelokruga svo-
ga rada fizickoj, odnosno pravnoj osobi koja to zatrazi, i
to na sljedece nacine:

1. neposrednim davanjem informacije;

2. davanjem informacije pisanim putem;

3. uvidom u dokumente, ako su dostupni;

4. preko gradskoga upravnog tijela nadleznog za po-
slove mjesne samouprave, odnosno preko sluzbenika za
informiranje Grada Zagreba;

5. na drugi nacin prikladan za ostvarivanje prava na
pristup informaciji.

(2) Informacije o radu Vije¢a za koje je podnesen za-
htjev korisniku ¢e se dostaviti na najekonomicniji nacin
te sukladno realnim moguénostima.

IX. PROMJENA POSLOVNIKA
Clanak 77.

(1) Postupak za promjenu Poslovnika pokrece se pri-
jedlogom za promjenu Poslovnika.

(2) Prijedlog za promjenu Poslovnika u pravilu daje
najmanje tre¢ina ¢lanova Vijeca.

(3) Prijedlog za promjenu Poslovnika upuéuje se pred-
sjedniku Vijeca.

(4) Ako je promjena Poslovnika potrebna radi uskla-
denja sa zakonom, Statutom Grada Zagreba i gradskim
odlukama, prijedlog za promjenu Poslovnika mogu dati
gradonacelnik i/ili predsjednik Vijeca.

Clanak 78.

Poslovnik se mijenja odlukom, koja se donosi ve¢inom
glasova svih ¢lanova Vijeca.

Clanak 79.

(1) Ako Vijece prihvati prijedlog za promjenu Poslov-
nika, provodi prethodnu raspravu u Vijecu.

(2) Ako se Poslovnik mijenja i dopunjuje radi uskla-
divanja sa zakonom, Statutom ili gradskim odlukama, ne
provodi se prethodna rasprava.

(3) Ako Vijece ne prihvati prijedlog za promjenu Po-
slovnika, isti se prijedlog ne moze staviti na dnevni red
prije isteka Sest mjeseci od dana zakljucenja rasprave o
njemu.

(4) Vijece donosi zaklju¢ak o prihvacéanju ili neprihva-
¢anju prijedloga za promjenu Poslovnika.
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X. OBAVLJANJE STRUCNIH, ADMINISTRATIV-
NIH I DRUGIH POSLOVA ZA VIJECE

Clanak 80.

Stru¢ne, administrativne, tehnicke i druge poslove za
Vijeée obavlja gradsko upravno tijelo nadlezno za poslove
mjesne samouprave.

XI. ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 81.

Danom stupanja na snagu ovog poslovnika prestaje
vaziti Poslovnik o radu Vije¢a Gradske cetvrti Crnomerec
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/17).

Clanak 82.

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

KLASA: 026-02/18-001/325
URBROJ: 251-06-11-3-18-3
Zagreb, 30. svibnja 2018.

“7. DRUGI JAVNI OBJEKTI I POVRSINE
7.1. NOVE AKCIJE U 2018.
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Predsjednik Vije¢a Gradske ¢etvrti
Crnomerec
Josip Jeli¢, mag. ing., v.r.

256555 5 %

NOVI ZAGREB - ZAPAD

Na temelju ¢lanka 79. stavka 1. tocke 5. i stavaka 4. i 5.
Statuta Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba
23/16i2/18), Vijece Gradske cetvrti Novi Zagreb - zapad,
na 14. sjednici, 7. lipnja 2018., donijelo je

ZAKLJUCAK
o izmjeni Plana komunalnih aktivnosti Gradske
cetvrti Novi Zagreb - zapad u 2018.

Clanak 1.

U Planu komunalnih aktivnosti Gradske cetvrti Novi
Zagreb - zapad za 2018. (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba
5/18, 7/18, 8/18 i 12/18) u ¢lanku 1., u toc¢ki 7. DRUGI
JAVNI OBJEKTI I POVRSINE, podto¢ka 2.1. NOVE AK-
CIJE U 2018., mijenja se i glasi:

REDNI OPIS RADOVA / VRIJEDNOST
BROJ LOKACDA - OBJEKT MJESNI ODBOR USLUGE / OPREME UKUNAMA
L. Podru¢je Mjesnog odbora Blato kupnja zemljista 778.100,00
2. Donji Cehi, Turopoljska ulica 10 Cehi uredivanje dje¢jeg vrtica 511.200,00
3. Hrasc¢e Turopoljsko, k.¢. 2021/1 k.o. | Hrasce izgradnja djecjeg vrtica
Odra 636.100,00
4. Jezdovec, Jezdovecka ulica 34 Jezdovec izrada projekta
semaforizacije pje$ackog
prijelaza 17.900,00
5. Lucko, Sijacevo $etaliste, zgrada Luc¢ko zamjena prozora
Caritasa 34.200,00
6. Mala Mlaka, Igrali$na ulica bb, objekt | Mala Mlaka uredivanje objekta
NK Mala Mlaka 437.400,00
7. Zagreb, Ulica Ive Robica, k.¢. 1059 Remetinec izrada troskovnika za
k.o. Klara, igraliste NK Gavran krov i nadstre$nicu nad
kontejnerima 10.000,00
8. Zagreb, Remetinecki gaj 14, igraliSte | Remetinec uredivanje krova i
iza Doma zdravlja Zagreb - Centar nadstre$nice nad
kontejnerima 110.400,00
9. Zagreb, Remetinecki gaj 14, objekt | Remetinec uredivanje prostora, II.
Doma zdravlja Zagreb - Centar faza 22.300,00
10. | Zagreb, Remetinecka cesta 77A Savski gaj izrada troskovnika
uredivanja prostora 5.000,00
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REDNI OPIS RADOVA / VRIJEDNOST
BROJ LOKACIA - OBJEKT MJESNI ODBOR USLUGE / OPREME U KUNAMA
11. | Zagreb, Nehruov trg 46, knjiznica Savski gaj uredivanje stuba i
podesta za osobe s
invaliditetom 60.900,00
12.  |Zagreb, Siget 23, objekt OS Veceslava | Siget izrada troSkovnika
Holjevca uredivanja sportske
dvorane 10.000,00
13. | Zagreb, Sisacka cesta II. odvojak (k.¢. | Sveta Klara izrada projektne
2881/5, 2887, 2886/1 k.o. Klara) dokumentacije za
izgradnju dje¢jeg vrtica 50.000,00
14. | Zagreb, Sisacka cesta IL. odvojak (k.¢. | Sveta Klara izrada projektne
2881/5, 2887, 2886/1 k.o. Klara) dokumentacije za
izgradnju doma zdravlja 50.000,00
15. | Zagreb, krizanje Ulice dr. Luje Sveta Klara izrada projekta kruznog
Naletilica, Sisacke ceste i Ledinskog toka
puta 20.000,00
16. Zagreb, Mrksina ulica 40, objekt Sveta Klara izrada projektne
DVD-a dokumentacije za
uredivanje prostora 50.000,00
17. | Zagreb, Trnsko 19, objekt DV Trnsko izrada troskovnika
"Trnsko" uredivanja hodnika,
stubista i prate¢ih
prostorija 10.000,00
18. | Zagreb, Trnsko 25, objekt OS Trnsko |Trnsko izrada troskovnika
ugradnje garderobnih
ormarica 10.000,00
19.  |Jezdovec, Jezdovecka ulica 34, objekt |Jezdovec izrada projektne
POS Luc¢ko dokumentacije za
dogradnju skole 150.000,00
20.  |Zagreb, Ulica Zarka Dolinara Kajzerica izrada idejnog rjesenja za
prolaz ispod pruge 30.000,00
21.  |Lucko, Sijacevo Setaliste Lucko bozi¢no ukrasavanje 7.000,00
22. Gradska Cetvrt bozi¢no ukrasavanje 30.000,00
23.  |Lucko, Puskariceva ulica 122, objekt |Lucko uredivanje prostora
NK Lucko 329.000,00
24. | Odra, Ulica svetog Izidora 16, objekt |Odra uredivanje prostora
NK Odra 496.500,00
25. | Gradska cetvrt uredska oprema i
namjestaj 10.000,00
26. | Odra, Ulica svetog Izidora 16, objekt |Odra uredivanje prostora -
NK Odra dodatni radovi 6.500,00
27. Zagreb, Ulica Ive Robica, k.¢. 1059 Remetinec uredivanje krova i
k.o. Klara, igraliste NK Gavran nadstre$nica nad
kontejnerima 125.000,00
28. | Zagreb, Radmanovacka ulica 24A, Sveta Klara uredivanje prostora
objekt NK Hrvatski dragovoljac 250.000,00
29. Lokacije 1. - 3.,5.-6.,8.-9,,11,, 23. nadzor
- 28. 84.400,00
UKUPNO 4.341.900,00

Stavka REKAPITULACIJA mijenja se i glasi:

"
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“REKAPITULACIJA
TOCKA VRSTA AKCIJA VRIJEDNOST U KUNAMA
1. VODOOPSKRBA 591.100,00
2. ODVODNJA OTPADNIH VODA 1.476.500,00
3. JAVNOPROMETNE POVRSINE I OBJEKTI 8.193.800,00
4. IGRALISTA I ZELENE POVRSINE 9.509.000,00
5. JAVNA RASVJETA 543.600,00
6. PROSTORI MJESNE SAMOUPRAVE 427.000,00
7. DRUGI JAVNI OBJEKTI I POVRSINE 4.839.400,00
SVEUKUPNO 25.580.400,00
Clanak 2. Clanak 3.

Ovaj e zakljucak biti objavljen u Sluzbenom glasniku
Grada Zagreba.

KLASA: 026-03/18-001/64
URBROJ: 251-06-11-10-18-3
Zagreb, 7. lipnja 2018.

Predsjednik Vije¢a Gradske cetvrti
Novi Zagreb - zapad
Jadranko Baturi¢, dipl. ing., v. r.

22 55 5 %

PODSUSED - VRAPCE

Na temelju ¢lanka 79. stavka 1. tocke 1. Statuta Grada
Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18),
Vije¢e Gradske Cetvrti Podsused - Vrapce, na 14. sjednici,
21. svibnja 2018., donijelo je

ODLUKU
o izmjenama i dopunama Pravila Gradske cetvrti
Podsused - Vrapce

Clanak 1.

U Pravilima Gradske ¢etvrti Podsused - Vrapée (Sluz-
beni glasnik Grada Zagreba 9/17) c¢lanak 2. mijenja se i
glasi:

“Izrazi u ovim pravilima koji imaju rodno znacenje
odnose se jednako na muski i Zenski rod.”

Clanak 2.

U ¢lanku 16. stavku 1. tocka 14. mijenja se i glasi:

“14. moze podnijeti prijedlog za osnivanje mjesnog
odbora gradonacelniku Grada Zagreba. Prijedlog za
osnivanje mjesnog odbora mora sadrzavati broj, podru¢-
je, naziv i sjedi$te mjesnog odbora”

U clanku 24. u stavku 2. iza tocke 5. dodaje se nova
tocka 6. koja glasi:

“6. osnivanje mjesnog odbora;”

Dosadasnja tocka 6. postaje tocka 7.

Clanak 4.

U c¢lanku 26. u stavku 1. iza rijeci: “predsjednika” do-
daje se rije¢: “Vijeca”.

Clanak 5.

U clanku 28. stavak 2. mijenja se i glasi:

“(2) Gradska skupstina moze na gradonacelnikov pri-
jedlog raspustiti Vijece Gradske cetvrti, ako ono ucestalo
krsi Statut Grada Zagreba, Pravila Gradske Cetvrti ili ne
obavlja povjerene mu poslove”

Clanak 6.

Clanak 50. mijenja se i glasi:

“(1) Prijedlog za promjenu Pravila u pravilu daje naj-
manje trec¢ina ¢lanova Vijeca.

(2) Prijedlog za promjenu Pravila upuluje se predsjed-
niku Vijeca.

(3) Ako je promjena Pravila Gradske cetvrti potrebna
radi uskladenja sa zakonom, Statutom Grada Zagreba i
gradskim odlukama, prijedlog za promjenu Pravila mogu
dati gradonacelnik i/ili predsjednik Vije¢a”

Clanak 7.

U ¢lanku 51. iza stavka 2. dodaje se novi stavak 3. koji
glasi:

“(3) Ako se Pravila Gradske cetvrti mijenjaju i dopu-
njuju radi uskladivanja sa zakonom odnosno Statutom
Grada Zagreba i gradskim odlukama, ne provodi se pret-
hodna rasprava”

Dosadasnji stavci 3. i 4. postaju stavci 4. i 5.
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Clanak 8.

Ova odluka o izmjenama i dopunama Pravila Gradske
Cetvrti Podsused - Vrapce stupa na snagu osmog dana od
dana objave u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

KLASA: 026-02/18-001/301
URBROJ: 251-06-11-13-18-3
Zagreb, 21. svibnja 2018.

Predsjednik Vije¢a Gradske cetvrti
Podsused - Vrapée
Dejan Kljajié, v. r.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 79. stavka 1. tocke 12. Statuta Grada
Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 23/16 i 2/18),
Vijeée Gradske cetvrti Podsused - Vrapce, na 14. sjednici,
21. svibnja 2018., donijelo je

POSLOVNIK
o radu Vije¢a Gradske ¢etvrti
Podsused - Vrapce

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se poslovnikom, u skladu sa zakonom, Statutom
Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Statut) i Pravilima
Gradske cetvrti Podsused - Vrapée (u daljnjem tekstu:
Pravila), ureduju unutarnje ustrojstvo i nacin rada Vije-
¢a Gradske cetvrti Podsused - Vrapce (u daljnjem tekstu:
Vijece), a osobito:

1. konstituiranje Vijeca, po¢etak mandata i obnasanje
duznosti ¢lana Vije¢a, mirovanje i prestanak mandata ¢la-
na Vijeca;

2. izbor, razrjesenje i pitanje povjerenja predsjedniku i
potpredsjedniku Vijeca;

3. prava i duznosti predsjednika, potpredsjednika i ¢la-
nova Vijeca te nacin njihova ostvarivanja;

4. postupak donosenja akata Vijeca;

5. sjednica Vijeca;

6. radna tijela Vijeca;

7. javnost rada Vijeca;

8. postupak promjene Poslovnika o radu Vije¢a (u
daljnjem tekstu: Poslovnik);

9. obavljanje stru¢nih, administrativnih i drugih po-
slova za Vijece.

Clanak 2.

Izrazi u ovom poslovniku koji imaju rodno znacenje
odnose se jednako na muski i Zenski rod.
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II. KONSTITUIRANJE VIJECA
Clanak 3.

(1) Konstituiraju¢u sjednicu Vije¢a saziva gradonacel-
nik Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: gradonacelnik) ili
osoba koju on ovlasti, u roku od 30 dana od dana objave
konac¢nih izbornih rezultata.

(2) Vijece je konstituirano izborom predsjednika Vi-
je¢a na prvoj sjednici na kojoj je nazo¢na vecina ¢lanova
Vijeca.

(3) Danom konstituiranja Vije¢a ¢lanovi Vije¢a poci-
nju obnasati duznost.

(4) Na pocetku konstituirajuce sjednice Vije¢a izvodi
se himna Republike Hrvatske “Lijepa nasa domovino”

(5) Ako se konstituirajuca sjednica ne odrzi u zakaza-
nom roku, gradonacelnik ¢e odmah sazvati novu konsti-
tuirajucu sjednicu koja se treba odrzati u roku od 30 dana
od dana kada je prethodna sjednica trebala biti odrzana.
Ako se Vijece ne konstituira ni na toj sjednici, gradona-
¢elnik ¢e sazvati novu konstituiraju¢u sjednicu u nastav-
nom roku od 30 dana.

(6) Ako se Vijece ne konstituira u rokovima iz stava-
ka 1.1i5. ovoga ¢lanka, Gradska skupstina Grada Zagreba
(u daljnjem tekstu: Gradska skup$tina) raspisat ¢e nove
izbore.

Clanak 4.

(1) Konstituirajuéom sjednicom Vije¢a do izbora
predsjednika Vije¢a predsjeda prvi izabrani ¢lan s kandi-
dacijske liste koja je dobila najvise glasova.

(2) Ako je vise lista dobilo jednak najveci broj glasova,
konstituiraju¢oj sjednici predsjedat ¢e prvi izabrani ¢lan
Vijeca s liste koja je imala manji redni broj na glasackom
listi¢u.

(3) Predsjedatelj ima, do izbora predsjednika Vijeca,
sva prava i duznosti predsjednika u pogledu predsjeda-
nja sjednicom Vijeca te pravo predlaganja utvrdeno ovim
poslovnikom.

Clanak 5.

(1) Dnevni red konstituirajuce sjednice Vije¢a utvrdu-
je se odlukom o njezinu sazivanju.

(2) Nakon konstituiranja Vije¢a predsjednik Vijeca
moze predloziti dopunu dnevnog reda konstituirajuce
sjednice.

Clanak 6.

(1) Na konstituirajucoj sjednici Vije¢a bira se Mandat-
no povjerenstvo na prijedlog predsjedatelja.

(2) Mandatno povjerenstvo ima predsjednika i dva
¢lana.
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(3) Osim predsjednika Vije¢a i Mandatnog povjeren-
stva na konstituirajucoj sjednici Vije¢e moze birati i pot-
predsjednika Vijeca.

Clanak 7.

(1) Mandatno povjerenstvo:

1. na konstituirajucoj sjednici podnosi izvje$¢e o pro-
vedenim izborima, izabranim ¢lanovima Vijeca, o pod-
nesenim ostavkama na duznost ¢lana Vije¢a, mirovanju
mandata ¢lanovima i zamjenicima ¢lanova Vijeca koji ¢e
umjesto njih obnasati duznost ¢lana Vijeca;

2. podnosi izvjes¢e o tome da su ispunjeni uvjeti za
prestanak, odnosno mirovanje mandata ¢lanu Vijeéa u
slu¢ajevima utvrdenim zakonom;

3. podnosi izvjesée o tome da su ispunjeni uvjeti za po-
¢etak obnasanja duznosti zamjenika ¢lana Vijeca.

(2) Radi pripreme izvjes¢a iz stavka 1. tocke 1. ovoga ¢lan-
ka izabrani ¢lanovi Vijec¢a koji obnasaju neku od nespojivih
duznosti duzni su najkasnije do dana odrzavanja konstitui-
rajuce sjednice Vijeca, o obnasanju nespojive duznosti, od-
nosno prihvacanju duznosti ¢lana Vijeca, obavijestiti grad-
sko upravno tijelo nadlezno za poslove mjesne samouprave.

(3) Clanu Vijeca koji ne dostavi obavijest iz stavka 2.
ovoga ¢lanka mandat miruje po sili zakona.

(4) Politicke stranke koje sukladno zakonu imaju pra-
vo odrediti zamjenike ¢lanova Vije¢a duzne su u roku iz
stavka 2. ovoga ¢lanka obavijestiti gradsko upravno tije-
lo nadlezno za poslove mjesne samouprave o odredenim
zamjenicima ¢lanova Vijeca i sklopljenim sporazumima,
odnosno postignutim dogovorima ako se odreduje za-
mjenik ¢lana Vije¢a izabranog na kandidacijskoj listi dvi-
ju ili viSe politi¢kih stranaka.

(5) Ne moze se istovremeno obnasati duznost ¢lana vi-
jeca gradske Cetvrti i ¢lana vije¢a mjesnog odbora.

(6) Osobi koja se kandidirala i izabrana je istodobno
na duznost ¢lana vije¢a gradske Cetvrti i ¢lana vije¢a mje-
snog odbora, a nije postupila sukladno stavku 2. ovoga
¢lanka, mandat miruje na objema izabranim duZnostima.

(7) Vijece zaklju¢kom prima na znanje izvje$¢e Man-
datnog povjerenstva.

Clanak 8.

(1) Nakon $to Vijece primi na znanje izvjeS¢e Man-
datnog povjerenstva, ¢lanovi Vijeca pred predsjedateljem
daju prisegu.

(2) Tekst prisege glasi:

“Prisezem, svojom ¢as$¢u, da ¢u duznost ¢lana Vijeca
Gradske cetvrti Podsused - Vrapée obavljati savjesno i
odgovorno i da ¢u se u svom radu pridrzavati Ustava, za-
kona, Statuta i odluka Grada Zagreba, da ¢u stititi ustavni
poredak Republike Hrvatske te se zauzimati za svekoliki
probitak Gradske cetvrti Podsused - Vrapce, Grada Za-
greba i Republike Hrvatske”
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(3) Nakon izgovorene prisege predsjedatelj poziva po-
jedina¢no ¢lanove Vijeca, a ¢lan Vijeéa, nakon $to je po-
zvan, ustaje i izgovara “Prisezem’, potpisuje tekst prisege i
predaje je predsjedatelju.

Clanak 9.

Clan Vije¢a koji nije bio nazo¢an konstituiraju¢oj sjed-
nici, odnosno zamjenik ¢lana Vije¢a kada pocinje obna-
$ati duznost ¢lana Vijeca, polaze prisegu na prvoj sjednici
Vijeéa kojoj je nazocan.

Clanak 10.

(1) Od dana konstituiranja Vijeca ¢lanovi Vije¢a imaju
prava i duznosti ¢lanova Vije¢a odredena zakonom, Sta-
tutom, gradskim odlukama i ovim poslovnikom.

(2) Zamjenik ¢lana Vijeca izabranog na kandidacijskoj
listi politi¢ke stranke, odnosno na kandidacijskoj listi dvi-
ju ili viSe politickih stranaka, ima prava i duznosti ¢lana
Vijeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka od dana kada ga je poli-
ticka stranka odredila za zamjenika ¢lana Vijec¢a, odno-
sno od dana dostave odluke politicke stranke koja ga je
odredila za zamjenika ¢lana Vije¢a sukladno pravilima o
dostavi propisanima Zakonom o opéem upravnom po-
stupku, a zamjenik ¢lana Vijeca izabranog na listi grupe
bira¢a od dana prestanka, odnosno mirovanja mandata
¢lana Vijeca izabranog s te liste.

(3) Clan Vijeca ima iskaznicu o izdavanju koje se vodi
evidencija o kojoj vodi brigu gradsko upravno tijelo nad-
lezno za poslove mjesne samouprave.

(4) Nakon prestanka mandata i za vrijeme mirovanja
mandata ¢lan Vije¢a ima pravo zadrzati iskaznicu, ali se njo-
me ne smije koristiti za dokazivanje ¢lanstva u Vije¢u niti
za ostvarivanje bilo kojeg prava koje pripada ¢lanu Vijeca.

Clanak 11.

(1) Osoba koja obnasa neku od nespojivih duznosti,
osim osoba kojima je odredbama zakona zabranjeno kan-
didiranje, moze se kandidirati za ¢lana Vijeca, a ako bude
izabrana za ¢lana Vijeca, najkasnije do dana konstituira-
nja duzna je o obnasanju nespojive duznosti, odnosno
prihva¢anju duznosti ¢lana Vijeca, obavijestiti gradsko
upravno tijelo nadlezno za poslove mjesne samouprave.

(2) Clan Vije¢a koji za vrijeme trajanja mandata pri-
hvati obnasanje nespojive duznosti duzan je u roku od 8
dana od prihvac¢anja duznosti o tome obavijestiti pred-
sjednika Vijeca i gradsko upravno tijelo nadlezno za po-
slove mjesne samouprave, a mandat mu pocinje mirovati
protekom toga roka.

(3) Clanu Vijeca koji ne dostavi obavijest iz stavaka 1. i
2. ovoga ¢lanka, mandat miruje.

(4) Osobi koja se kandidirala i izabrana je istodobno
na duznost ¢lana vije¢a gradske Cetvrti i na duznost ¢lana
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vije¢a mjesnog odbora, a nije postupila sukladno stavci-
ma 1.1 2. ovoga ¢lanka, mandat miruje na objema izabra-
nim duZnostima.

(5) Osoba iz stavka 4. ovoga ¢lanka nastavlja s obna-
$anjem duznosti ¢lana onoga vijeca za koje predsjedni-
ku vije¢a podnese pisani zahtjev za prestanak mirovanja
mandata, a mirovanje mandata prestat ¢e osmog dana od
podnosenja pisanog zahtjeva.

(6) Po prestanku obnasanja nespojive duznosti, ¢lan
Vijea nastavlja obna$ati duznost u Vije¢u na temelju
prestanka mirovanja mandata ako podnese pisani zahtjev
predsjedniku Vije¢a u roku od 8 dana od prestanka obna-
$anja nespojive duznosti, a mirovanje mandata prestaje
mu osmog dana od podnosenja pisanog zahtjeva.

(7) Ako ¢lan Vije¢a po prestanku obavljanja nespojive
duznosti ne podnese pisani zahtjev iz stavka 6. ovoga ¢lan-
ka, smatrat ¢e se da mu mandat miruje iz osobnih razloga.

(8) Clan Vije¢a ima pravo tijekom trajanja mandata
staviti svoj mandat u mirovanje iz osobnih razloga pod-
no$enjem pisanog zahtjeva predsjedniku Vijeca i grad-
skome upravnome tijelu nadleznom za poslove mjesne
samouprave.

(9) Mirovanje mandata na temelju pisanoga zahtjeva
iz stavka 8. ovoga ¢lanka pocinje te¢i od dana dostave
pisanog zahtjeva predsjedniku Vijeca, sukladno pravili-
ma o dostavi propisanim Zakonom o opéem upravnom
postupku, a ne moZe trajati krace od Sest mjeseci. Clan
Vije¢a nastavlja s obnasanjem duZznosti na temelju pre-
stanka mirovanja mandata osmog dana od dana dostave
obavijesti predsjedniku Vijeca.

(10) Nastavljanje obnasanja duznosti ¢lana Vije¢a na
temelju prestanka mirovanja mandata moze se traziti je-
danput u tijeku mandata.

Clanak 12.

(1) Clanu Vije¢a mandat prestaje u sljede¢im slucaje-
vima:

1. ako podnese ostavku, danom dostave pisane ostavke
sukladno pravilima o dostavi propisanim Zakonom o op-
¢em upravnom postupku;

2. ako je pravomo¢nom sudskom presudom osuden na
bezuvjetnu kaznu zatvora u trajanju duzem od $est mje-
seci, danom pravomoc¢nosti sudske presude;

3. ako je pravomo¢nom sudskom odlukom potpuno li-
$en poslovne sposobnosti, danom pravomoénosti sudske
odluke;

4. ako mu prestane prebivali$te na podruéju gradske
Cetvrti, danom prestanka prebivalista;

5. ako mu prestane hrvatsko drzavljanstvo, danom pre-
stanka drzavljanstva sukladno odredbama zakona kojim
se ureduje hrvatsko drzavljanstvo;

6. smrcu.

(2) Pisana ostavka ¢lana Vije¢a podnesena na nacin pro-
pisan stavkom 1. to¢kom 1. ovoga ¢lanka treba biti zapri-
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mljena najkasnije tri dana prije zakazanog odrzavanja sjed-
nice Vijeca. Pisana ostavka ¢lana Vijeca treba biti ovjerena
kod javnog biljeznika najranije osam dana prije njezina
podnosenja.

(3) Ostavka podnesena suprotno stavku 1. tocki 1. i
stavku 2. ovoga ¢lanka ne proizvodi pravni u¢inak.

(4) Clanu Vije¢a kojem prestane hrvatsko drzavljanstvo,
a koji je drzavljanin drzave ¢lanice Europske unije, mandat
ne prestaje na temelju stavka 1. tocke 5. ovoga ¢lanka.

(5) Clanovima Vijec¢a kojima je mandat prestao ili im
mandat miruje, prestaje i ¢lanstvo u radnim tijelima Vi-
jeca u koje ih je imenovalo, odnosno izabralo Vijece ako
je imenovanje, odnosno izbor uvjetovano obavljanjem
duznosti ¢lana Vijeca.

(6) Prestankom mandata svim ¢lanovima Vijeca pre-
staju s radom stalna radna tijela Vijeca iz ¢lanka 72. ovoga
poslovnika.

Clanak 13.

(1) Clanovi Vije¢a imaju zamjenike koji obnasaju tu
duznost ako ¢lanu Vije¢a mandat miruje ili prestane prije
isteka vremena na koje je izabran.

(2) Clana Vijeca izabranog na kandidacijskoj listi politi¢-
ke stranke zamjenjuje neizabrani kandidat s iste liste s koje
je izabran i ¢lan kojem je mandat prestao ili mu miruje, a
odreduje ga politicka stranka koja je bila predlagatelj liste.

(3) Clana Vijeca izabranog na kandidacijskoj listi dviju
ili vi$e politickih stranaka zamjenjuje neizabrani kandi-
dat s iste liste s koje je izabran i ¢lan kojem je mandat
prestao ili mu miruje, a odreduju ga politicke stranke su-
kladno sporazumu, odnosno ako sporazum nije zaklju-
¢en, odreduju ga dogovorno, a ako ne postignu dogovor,
zamjenjuje ga prvi sljedeéi neizabrani kandidat s liste. O
sklopljenom sporazumu te postignutom dogovoru poli-
ticke stranke duzne su obavijestiti gradsko upravno tijelo
nadlezno za poslove mjesne samouprave.

(4) Clana Vije¢a izabranog na kandidacijskoj listi grupe
biraca zamjenjuje prvi sljedeci neizabrani kandidat s liste.

(5) Clana Vijeca izabranog na kandidacijskoj listi po-
liti¢ke stranke koja je nakon provedenih izbora brisana iz
registra politickih stranaka zamjenjuje prvi sljedeéi nei-
zabrani kandidat s liste.

II1. IZBOR PREDSJEDNIKA I POTPREDSJEDNIKA
Clanak 14.

Vijeée ima predsjednika i potpredsjednika koji se bira-
ju ve¢inom glasova svih ¢lanova Vijeca.

Clanak 15.

(1) Prijedlog kandidata za predsjednika i potpredsjed-
nika Vije¢a podnosi najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Vijeca.
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(2) Clan Vije¢a moze sudjelovati u podnosenju samo
jednog prijedloga kandidata.

(3) Prijedlog kandidata za predsjednika i potpredsjed-
nika je pojedinacan, a podnosi se u pisanom obliku.

(4) Izbor predsjednika i potpredsjednika obavlja se
glasovanjem, zasebno za svakog kandidata.

Clanak 16.

(1) Za predsjednika i potpredsjednika Vije¢a izabran je
kandidat za kojega je glasovala ve¢ina svih ¢lanova Vijeca.

(2) Ako prigodom glasovanja za izbor predsjednika
i potpredsjednika Vije¢a prijedlog kandidata ne dobije
potrebnu vecinu ili ako od vi$e kandidata niti jedan ne
dobije potrebnu veéinu glasova, glasovanje se ponavlja po
istom postupku.

(3) Ako je za izbor predsjednika i potpredsjednika Vi-
jeca bilo predlozeno vise od dvaju kandidata, u ponov-
ljenom glasovanju sudjeluju samo dva kandidata koji su
dobili najvedi broj glasova.

(4) Ako u ponovljenom glasovanju niti jedan od kan-
didata ne dobije potrebnu veéinu glasova, izborni se po-
stupak ponavlja do izbora predsjednika, odnosno pot-
predsjednika.

Clanak 17.

Nakon $to je izabran, predsjednik Vije¢a preuzima pred-
sjedanje sjednicom Vijeca.

Clanak 18.

(1) Predsjednik i potpredsjednik Vije¢a mogu biti ra-
zrijeSeni duznosti i prije isteka vremena na koje su birani.

(2) Postupak za razrjeSenje predsjednika, odnosno
potpredsjednika Vije¢a moZe pokrenuti najmanje jedna
tre¢ina ¢lanova Vijeca ili gradonacelnik.

(3) Prijedlog za razrje$enje mora biti obrazlozen.

(4) O prijedlogu za razrjeSenje odlucuje se veéinom
glasova svih ¢lanova Vijeca.

(5) Prijedlog za razrjeSenje moze se podnijeti ako
predsjednik, odnosno potpredsjednik:

1. ne sazove sjednicu u roku utvrdenom ovim poslov-
nikom i na zahtjev ovlastenih podnositelja utvrdenih
ovim poslovnikom;

2. svojim ponasanjem Steti ugledu Vijeca;

3. zloupotrijebi polozaj ili prekoraci ovlastenja;

4. zakazanu sjednicu unato¢ nazoc¢nosti na sjednici ne
zeli voditi.

(6) Za utvrdivanje ¢injenica iz stavka 5. ovoga ¢lanka
Vijece mozZe osnovati povjerenstvo.

(7) U slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka predsjednik je
duzan sazvati sjednicu Vije¢a u roku od 15 dana od dana
podnosenja prijedloga za razrjeSenje, odnosno od dana
dostave izvje$¢a povjerenstva iz stavka 6. ovoga ¢lanka.
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(8) Predsjednik i potpredsjednik Vije¢a mogu biti ra-
zrijeSeni i kad im se izglasuje nepovjerenje.

(9) Prijedlog za pokretanje pitanja povjerenja pred-
sjedniku, odnosno potpredsjedniku Vije¢a moze podni-
jeti najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Vije¢a. Predsjednik
Vije¢a duzan je sazvati sjednicu Vije¢a u roku od osam
dana od podnosenja prijedloga za pokretanje pitanja po-
vjerenja.

(10) Zaklju¢ak o razrje$enju predsjednika odnosno
potpredsjednika zbog izglasavanja nepovjerenja donosi
se ve¢inom glasova svih ¢lanova Vijeca.

Clanak 19.

(1) Predsjednik, odnosno potpredsjednik Vije¢a, mogu
podnijeti ostavku.

(2) Ostavka se dostavlja gradskom upravnom tijelu nad-
leznom za poslove mjesne samouprave u pisanom obliku i
ne moze se opozvati.

(3) Cinjenica podnosenja ostavke na duznost iz stavka
1. ovoga ¢lanka utvrduje se na prvoj sjednici Vije¢a nakon
njezina podnosenja.

(4) Duznost predsjednika odnosno potpredsjednika
Vijeéa prestaje kada Vijece utvrdi ¢injenicu podno$enja
ostavke na duznost i sukladno tome razrje$enjem od duz-
nosti, a najkasnije tridesetog dana od dana podnosenja
ostavke.

Clanak 20.

(1) Ako Vijece razrijesi duznosti predsjednika Vijeca, a
na istoj sjednici ne izabere novog predsjednika, duzno je
to udiniti u roku od 30 dana na sjednici koju saziva pot-
predsjednik Vijeca.

(2) Ako Vijece razrijesi potpredsjednika Vijeca, a na
istoj sjednici ne izabere novog potpredsjednika, duzno je to
uciniti u roku od 30 dana.

IV. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA, POT-
PREDSJEDNIKA I CLANOVA VIJECA TE NACIN NJI-
HOVA OSTVARIVANJA

Clanak 21.

(1) Predsjednik Vijeca:

1. predstavlja Gradsku Cetvrt i Vijece;

2. saziva sjednice Vije¢a, predlaze dnevni red, predsje-
da sjednicama Vije¢a i potpisuje akte Vijeca;

3. provodi i osigurava provodenje odluka Vijeca te iz-
vjes¢uje o provodenju odluka Vijeca;

4. suraduje s gradonacelnikom i predsjednikom Grad-
ske skupstine;

5. brine se o provedbi akata $to se odnose na rad Grad-
ske Cetvrti;

6. sudjeluje u provodenju mjera civilne zastite;
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7. informira gradane o pitanjima vaznim za Gradsku
cetvrt;

8. koordinira rad predsjednika vije¢a mjesnih odbora
na podrucju Gradske Cetvrti te redovito prije odrzava-
nja sjednice Vijeca saziva koordinaciju Gradske ¢etvrti s
predsjednicima vije¢a mjesnih odbora na kojima se ra-
spravlja o pitanjima vaznim za mjesne odbore i Gradsku
cetvrt;

9. obavlja i druge poslove koje mu povjeri Vijece.

(2) Predsjednik Vije¢a odgovara za svoj rad Vijecu.

(3) Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada Zagreba koji su povjereni Vije¢u, predsjednik Vi-
je¢a odgovara gradonacelniku.

Clanak 22.

(1) Potpredsjednik Vijeca:

1. zamjenjuje predsjednika Vije¢a u slucaju njegove
sprije¢enosti ili odsutnosti;

2. pomaze predsjedniku Vije¢a u radu;

3. obavlja poslove iz djelokruga predsjednika Vije¢a
$to mu ih povjeri predsjednik Vijeca.

(2) Za vrijeme dok zamjenjuje predsjednika Vijeca,
potpredsjednik ima prava i duznosti predsjednika.

(3) U obavljanju povjerenih poslova potpredsjednik je
duzan pridrzavati se predsjednikovih uputa.

Clanak 23.

Clan Vijeca ima prava i duznosti utvrdene Statutom,
Pravilima i ovim poslovnikom, a osobito:

1. prisustvovati sjednicama Vijeca i radnih tijela kojih
je ¢lan i sudjelovati u njihovu radu;

2. predlagati Vije¢u razmatranje pojedinih pitanja iz
njegova djelokruga;

3. raspravljati i izja$njavati se o svakom pitanju §to je
na dnevnom redu Vijeca te o njemu odludivati;

4. predlagati dono$enje akata iz djelokruga Vijeca ako
posebnim propisima nije drukéije odredeno;

5. podnositi amandmane na prijedloge akata;

6. traziti i dobiti podatke i obavijesti od tijela Grada
Zagreba i gradskih upravnih tijela potrebne za obavljanje
duznosti ¢lana Vijeca te, s tim u vezi, koristiti se njihovim
stru¢nim i tehnickim uslugama;

7. postavljati pitanja i traziti obavijesti na sjednici Vije-
¢a ili ih uputiti u pisanom obliku i na njih dobiti odgovor;

8. ako ¢lan Vijeca nije zadovoljan odgovorom, moze
traziti daljnja pojasnjenja, odnosno o tome predloziti ra-
spravu na sjednici Vijeca;

9. biti biran i prihvatiti izbor u radna tijela Vijeca.

Clanak 24.

Clan Vije¢a ima pravo od predlagatelja traziti obavijest
i uvid u materijal o temama koje su na dnevnom redu
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sjednice te druge obavijesti koje su mu potrebne kao ¢la-
nu Vijeca. Objasnjenja u vezi s temom moze traziti i od
predsjednika Vijeca, predsjednika radnog tijela, gradsko-
ga upravnog tijela nadleznog za poslove mjesne samou-
prave i gradskoga upravnoga tijela u nadleznosti kojega je
tema na dnevnom redu sjednice.

Clanak 25.

(1) Clan Vije¢a duznost obavlja pocasno i za to ne pri-
ma placu.

(2) Clan Vije¢a ima, u skladu s gradskom odlukom,
pravo na naknadu.

Clanak 26.

Clan Vije¢a ne smije se u obavljanju privatnih poslo-
va, gospodarskih i drugih djelatnosti, bilo za sebe bilo za
svojega poslodavca, koristiti polozajem ¢lana Vije¢a i na-
glasavati tu duznost.

Clanak 27.

(1) O prisustvovanju ¢lanova Vijeca sjednicama Vije¢a
i radnih tijela vodi se evidencija.

(2) Clan Vijeéa, ako ne moZe prisustvovati sjednici Vi-
jeca, o tome izvje$¢uje gradsko upravno tijelo nadlezno
za poslove mjesne samouprave.

(3) Nakon pocetka obnasanja duznosti, ¢lanovi Vijeca
duzni su gradskom upravnom tijelu nadleznom za poslo-
ve mjesne samouprave dati podatke potrebne za obavlja-
nje duznosti i ostvarivanje prava na naknadu.

V. POSTUPAK DONOSENJA AKATA
Clanak 28.

(1) Vije¢e donosi Pravila, Poslovnik o svom radu, fi-
nancijski plan i godi$nji izvjestaj o izvrSenju financijskog
plana, program odrzavanja komunalne infrastrukture za
podrucje Gradske Cetvrti, plan komunalnih aktivnosti za
podrucje Gradske Cetvrti, a moze donijeti plan potreba
za aktivnostima, programima i projektima unapredenja
kvalitete Zivota gradana Gradske Cetvrti i mjesnih odbora
koji su od interesa za dva ili viSe mjesnih odbora ili za
cijelu Gradsku ¢etvrt i utvrduje prioritete u njihovoj rea-
lizaciji, donosi program rada i izvje$ée o radu i druge akte
odredene Statutom i ovim poslovnikom.

(2) Vije¢e odlukom mijenja i dopunjuje Pravila i Po-
slovnik.

(3) Vijece zaklju¢kom utvrduje prijedloge, zauzima sta-
vove i izrazava miSljenja, prihvaca izvje$¢a, osniva radna
tijela, dopunjuje i mijenja financijski plan i godi$nji izvje-
$taj o izvr$enju financijskog plana, program odrzavanja
komunalne infrastrukture za podrucje Gradske cetvrti,
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plan komunalnih aktivnosti za podrudje Gradske Cetvrti i
program rada Vijeca te rjesava druga pitanja iz nadlezno-
sti Vije¢a za koja nije predvideno dono$enje drugog akta.

(4) Pravila, Poslovnik, financijski plan, godi$nji izvje-
$taj o izvrSenju financijskog plana, odluke o raspolaganju
imovinom, program odrzavanja komunalne infrastruk-
ture, plan komunalnih aktivnosti i odluku o izboru, od-
nosno razrje$enju predsjednika i potpredsjednika Vijeca,
Vijeée donosi ve¢inom glasova svih ¢lanova.

(5) Vijece Poslovnikom moze odrediti i druga pitanja o
kojima odlucuje ve¢inom glasova svih ¢lanova.

Clanak 29.

Ako ovim poslovnikom nije druk¢ije odredeno, pravo
podnosenja prijedloga akata ima svaki ¢lan Vijeca.

Clanak 30.

(1) Gradani imaju pravo predlagati Vije¢u dono$enje
odredenog akta ili rjeSavanje odredenog pitanja iz njego-
va djelokruga.

(2) Gradani i pravne osobe imaju pravo podnositi
predstavke, prijedloge i prituzbe Vije¢u i predsjedniku
Vijeca.

Clanak 31.

Vije¢e moze posebnim zaklju¢kom odrediti da se prije
podnosenja prijedloga akta o nekom pitanju iz djelokru-
ga Vijeca provede prethodna rasprava u Vijecu.

Clanak 32.

(1) Prijedlog akta podnosi se predsjedniku Vijeca u
pisanom obliku.

(2) Prijedlog akta mora biti obrazlozen.

(3) Ako predsjednik ocijeni da prijedlog akta nije pod-
nesen u skladu s ovim poslovnikom, zatrazit ¢e o tome
misljenje gradskoga upravnog tijela nadleznog za poslove
mjesne samouprave.

Clanak 33.

Rasprava o prijedlogu akta na sjednici Vije¢a obuhva-
¢a predlagateljevo izlaganje, raspravu o prijedlogu i pod-
nesenim amandmanima, odlu¢ivanje o amandmanima te
donosenje akta.

Clanak 34.

(1) Prijedlog da se izmijeni ili dopuni prijedlog akta
podnosi se u obliku amandmana, uz obrazlozenje.

(2) Pravo podno$enja amandmana ima svaki ¢lan Vi-
jeca.
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Clanak 35.

(1) Amandman se u pisanom obliku upucuje predsjed-
niku Vijeca, najkasnije pet dana prije sjednice Vijeca.

(2) Podnesene amandmane predsjednik Vije¢a upucu-
je predlagatelju akta na izja$njavanje.

(3) Amandmani se dostavljaju svim ¢lanovima Vijeca,
najkasnije neposredno prije pocetka sjednice Vijeca.

(4) Ako se s tim slozi ve¢ina nazo¢nih ¢lanova Vijeca,
¢lan Vije¢a moze podnijeti amandman i na sjednici i u
tijeku rasprave o prijedlogu akta.

(5) Predlagatelj akta moze podnositi amandmane sve
do zaklju¢ivanja rasprave.

(6) Amandmani iz stavaka 4. i 5. ovoga ¢lanka podno-
se se u pisanom obliku, uz obrazlozenje.

Clanak 36.

Na donosenje Poslovnika, odluka i zaklju¢aka odgo-
varajuce se primjenjuju odredbe ovog poslovnika koje se
odnose na postupak donosenja akata, a na postupak pro-
mjene Poslovnika odgovarajuce se primjenjuju odredbe
¢lanaka 77., 78.1 79. ovoga poslovnika.

Clanak 37.

(1) Akte Vijeca potpisuje predsjednik, uz navodenje
svoje sluzbene oznake:

predsjednik Vije¢a Gradske Cetvrti Podsused - Vrapce,

(ime i prezime).

(2) Kada zamjenjuje predsjednika, potpredsjednik,
prigodom potpisivanja akata, navodi oznaku:

“u zamjenu” (skracenica u z.) te svoju sluzbenu oznaku:

predsjednik Vije¢a Gradske Cetvrti Podsused - Vrapce,

uz.

(ime i prezime),

potpredsjednik Vije¢a Gradske cetvrti Podsused -
Vrapce.

(3) Potpisani izvornik odluke i drugog akta ¢uva se u
sjedistu Gradske Cetvrti.

(4) Za izradu, potpisivanje i ¢uvanje izvornika odluke i
drugog akta odgovorno je gradsko upravno tijelo nadlez-
no za poslove mjesne samouprave.

(5) Odluke i drugi akti Vije¢a dostavljaju se gradskom
upravnom tijelu nadleznom za poslove mjesne samou-
prave u roku od osam dana od dana dono$enja.

Clanak 38.

Pravila, Poslovnik, financijski plan i godisnji izvjestaj
o izvrSenju financijskog plana Gradske Cetvrti, program
odrzavanja komunalne infrastrukture za podrucje Grad-
ske Cetvrti, plan komunalnih aktivnosti Gradske éetvrti
te akti u vezi s izborima ¢lanova Vije¢a objavljuju se u
Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.
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VL. SJEDNICA VIJECA

Sazivanje sjednice

Clanak 39.

Sjednicu Vijeca saziva predsjednik Vije¢a po potrebi, a
najmanje jedanput u dva mjeseca.

Clanak 40.

(1) Predsjednik Vije¢a duzan je sazvati sjednicu Vijeca
ako to zatrazi gradonacelnik, predsjednik Gradske skup-
$tine ili najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Vijec¢a, u roku od
osam dana od dana primitka zahtjeva.

(2) Uz zahtjev za sazivanje sjednice podnositelj je du-
zan predloziti dnevni red sjednice i dostaviti materijal,
odnosno prijedlog akta za raspravu i odlucivanje, ako ih
ve¢ nisu dostavili ovlasteni predlagatelji.

(3) Poziv i materijal za sjednicu koja je sazvana suklad-
no odredbama stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka mogu se izni-
mno dostaviti u roku kracem od roka utvrdenog ¢lankom
42. stavkom 2. ovoga poslovnika.

Clanak 41.

(1) Ako predsjednik Vije¢a ne sazove sjednicu u roko-
vima utvrdenim ovim poslovnikom, sjednicu ¢e sazvati
gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti u roku od osam
dana nakon isteka utvrdenih rokova.

(2) Sjednicu Vijec¢a sazvanu na temelju stavka 1. ovoga
¢lanka vodi gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti ako
sjednici nisu nazo¢ni predsjednik ili potpredsjednik Vi-
jeca.

Clanak 42.

(1) Sjednica Vijeca saziva se pisanim putem, a u izni-
mno hitnim slu¢ajevima i na drugi nacin.

(2) Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vijeca naj-
kasnije sedam dana prije odrzavanja sjednice.

(3) Uz poziv za sjednicu dostavlja se prijedlog dnev-
nog reda, materijal o kojem c¢e se voditi rasprava i zapi-
snik prethodne sjednice.

(4) Iznimno se materijal za pojedine to¢ke dnevnog
reda uz obrazlozenje moze dostaviti u roku kra¢em od
navedenog u stavku 2. ovoga ¢lanka.

(5) Poziv za sjednicu s prilozima dostavlja se i gra-
donacelniku, predsjedniku Gradske skupstine, ¢elniku
gradskoga upravnog tijela nadleznog za mjesnu samou-
pravu, Celnicima gradskih upravnih tijela koja su nadlez-
na za pitanja sadrzana u prijedlogu dnevnog reda sjed-
nice Vijeca te sredstvima javnog priopcavanja koja za to
pokazu zanimanje.
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Utvrdivanje kvoruma, odgoda i prekid sjednice

Clanak 43.

(1) Kad predsjednik Vije¢a utvrdi da je nazo¢na veéina
¢lanova Vijeca, otvara sjednicu.

(2) Ako predsjednik na pocetku sjednice utvrdi da nije
nazocan potreban broj ¢lanova Vije¢a, odgada sjednicu
za odredeni sat istoga dana ili za drugi odredeni dan i sat.

(3) Sjednicu ¢e predsjednik prekinuti ako za njezina
trajanja utvrdi da nije nazo¢an potreban broj ¢lanova Vi-
jeca i zakazat ¢e nastavak sjednice za odredeni sat istoga
dana ili za drugi odredeni dan i sat.

(4) O odgodi sjednice i o nastavku prekinute sjednice
zakazane za drugi dan i sat pisanim se putem obavjes¢uju
samo nenazo¢ni ¢lanovi Vijeca.

(5) U slu¢ajevima iz stavaka 2. i 3. ovoga ¢lanka pred-
sjednik ¢e sazvati sjednicu, odnosno nastavak sjednice
najkasnije u roku od osam dana od dana odgode, odno-
sno prekida sjednice.

Clanak 44.

(1) Predsjednik Vije¢a moze sazvanu sjednicu odgo-
diti samo jedanput, ako za to postoje opravdani razlozi, a
najvise za osam dana.

(2) U slu¢aju da predsjednik Vije¢a ne odrzi odgodenu
sjednicu na nacin iz stavka 1. ovoga ¢lanka, sjednicu ¢ée
odrzati potpredsjednik Vije¢a, odnosno gradonacelnik ili
osoba koju on ovlasti.

Clanak 45.

(1) Nazo¢nost ¢lanova Vijeca utvrduje se brojanjem,
prozivkom ili na drugi nacin:

1. na pocetku sjednice;

2. u tijeku sjednice kad predsjednik ocijeni da nije na-
zocan dovoljan broj ¢lanova;

3. na zahtjev ¢lana Vije¢a koji ocijeni da nije nazo¢an
dovoljan broj ¢lanova.

(2) Ako ¢lan Vijeca zeli ranije napustiti sjednicu, o
tome mora izvijestiti predsjednika Vijeca.

(3) U postupku utvrdivanja nazo¢nosti na sjednici Vi-
jeca, smatrat ¢e se da su ¢lanovi Vije¢a nazodili sjedni-
ci ako su na istoj bili najmanje na 50% zavr$enih tocaka
dnevnog reda.

Stanka
Clanak 46.
(1) Na zahtjev najmanje Cetiri nazo¢na c¢lana Vijeca,
predsjednik Vijeca ¢e odrediti petnaestominutnu stanku

u radu sjednice.
(2) Zahtjev za stanku mora biti obrazlozen.
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(3) Stanka se ne moze odobriti prije utvrdivanja dnev-
nog reda, osim u slu¢aju unosenja u dnevni red novog
prijedloga za odlucivanje.

Prihvadanje zapisnika

Clanak 47.

(1) Prije utvrdivanja dnevnog reda prihvaca se zapi-
snik prethodne sjednice Vijeca.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne moze biti to¢-
ka dnevnog reda.

(3) Clan Vije¢a ima pravo iznijeti primjedbe na zapi-
snik.

(4) O osnovanosti primjedaba na zapisnik odlucuje se
bez rasprave.

(5) Ako se primjedbe prihvate, u zapisnik ¢e se unijeti
odgovarajuce izmjene.

(6) Zapisnik se prihvaca glasovanjem “za” ili “protiv”.

Dnevni red
Clanak 48.

(1) Dnevni red sjednice Vije¢a predlaze predsjednik
Vijeca.

(2) Predsjednik Vije¢a unosi u prijedlog dnevnog reda
sve prijedloge $to su ih podnijeli ovlasteni predlagatelji na
nacin utvrden ovim poslovnikom.

Clanak 49.

Clan Vije¢a moze predloziti da se iz predlozenoga
dnevnog reda pojedini prijedlog izostavi ili da se izmijeni
redoslijed razmatranja pojedinih prijedloga.

Clanak 50.

(1) Prigodom utvrdivanja dnevnoga reda najprije se
odvojeno odlucuje o prijedlogu da se pojedini prijedlog
izostavi iz dnevnog reda, zatim da se dnevni red dopuni
pojedinim prijedlogom, a nakon toga da se izmijeni redo-
slijed razmatranja pojedinih prijedloga.

(2) Nakon donosenja odluka iz prethodnog stavka
dnevni se red prihvaca u cjelini.

(3) O prihvacanju dnevnog reda odlucuje se glasova-
njem “za” ili “protiv”.

Predsjedavanje i red na sjednici
Clanak 51.
(1) Sjednici Vije¢a predsjedava predsjednik Vijeca, a u

slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijeenosti, potpredsjed-
nik Vijeca.
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(2) Ako su na zakazanoj sjednici nazo¢ni predsjednik i
potpredsjednik Vijeca, a ne Zele voditi sjednicu, smatra se
da sjednica nije odrzana te ovlasteni predlagatelji mogu
pokrenuti postupak razrjesenja predsjednika, odnosno
potpredsjednika, sukladno ¢lanku 19. ovoga poslovnika.

Clanak 52.

(1) Na sjednici nitko ne moze govoriti prije nego dobi-
je rije¢ od predsjednika Vijeca.

(2) Predsjednik Vije¢a prima prijave za govor od otva-
ranja do zaklju¢ivanja rasprave o pojedinoj tocki dnev-
noga reda.

(3) Predsjednik Vijeca daje rije¢ ¢lanovima Vijeca re-
doslijedom kojim su se prijavili.

(4) Izlaganje govornika koji nije dobio rije¢ ne unosi
se u zapisnik.

(5) Govornik moze govoriti samo o temi o kojoj se ra-
spravlja prema utvrdenom dnevnom redu, a najdulje tri
minute.

(6) Clan Vijeca koji Zeli govoriti o povredi ovoga po-
slovnika ili utvrdenoga dnevnog reda ima pravo govoriti
odmah kada to zatrazi, a najdulje tri minute.

Clanak 53.

(1) Ako ¢lan Vijeca zatrazi rije¢ da bi ispravio navod
za koji smatra da nije to¢an (ispravak neto¢nog navoda)
ili da bi izrazio neslaganje s necijim govorom (replika),
predsjednik Vije¢a ¢e mu dati rije¢ ¢im zavrsi govor ono-
ga ¢iji se navod Zeli ispraviti, odnosno na ¢iji se govor Zeli
replicirati.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢lan Vijeéa se u
svom govoru mora ograniciti na ispravak neto¢nog na-
voda, odnosno na repliku, a njegov govor ne moze trajati
dulje od tri minute.

(3) Clan Vije¢a moze ispraviti neto¢an navod i izra-
ziti neslaganje s necijim govorom samo jedanput, i to na
osnovno izlaganje.

(4) Neslaganje s replikom ili ispravkom neto¢nog na-
voda moze izraziti samo ¢lan Vijeca na ¢iji je govor dana
¢lan Vijeca na kojega se replika ili ispravak neto¢nog na-
voda izravno odnose.

Clanak 54.

Radi djelotvornijeg rada na sjednici, govornik treba
govoriti kratko i u vezi s predmetom rasprave, ne ponav-
ljajudi ono $to je vec receno i najdulje tri minute, a pred-
lagatelj i izvjestitelj najdulje osam minuta.

Clanak 55.

(1) Red na sjednici Vijeca osigurava predsjednik Vijeca.



>0 SLUZBENI GLASNIK

GRADA ZAGREBA

(2) Govornika moze opomenuti na red ili prekinuti u
govoru samo predsjednik Vijeca.

(3) Predsjednik Vijeca se brine o tome da govornik ne
bude ometan ili sprijecen u svom govoru.

Clanak 56.

(1) Za remecenje reda na sjednici predsjednik Vije¢a
moze ¢lanu Vijeca izreci stegovne mjere:

1. opomenu;

2. opomenu s oduzimanjem rijeci;

3. udaljenje sa sjednice.

(2) Stegovne mjere iz stavka 1. ovoga ¢lanka su izvr$ne
i 0 njima se ne vodi rasprava.

Clanak 57.

Predsjednik ¢e izre¢i opomenu ¢lanu Vijeca koji svo-
jim ponasanjem ili govorom na sjednici remeti red, a oso-
bito ako:

1. ne govori o predmetu o kojem se raspravlja;

2. govori, a nije dobio rije¢;

3. svojim upadicama ili na drugi nacin ometa govor-
nika;

4. svojim govorom vrijeda ili omalovazava;

5. na drugi nacin remeti red na sjednici.

Clanak 58.

(1) Predsjednik ¢e clanu Vijeca izre¢i opomenu s odu-
zimanjem rije¢i ako, i nakon $to mu je izre¢ena opomena,
svojim govorom ili ponasanjem nastavi krsiti odredbe
Poslovnika zbog ¢ega mu je ve¢ izre¢ena opomena.

(2) Opomena s oduzimanjem rijeci izrei ¢e se ¢lanu
Vijeéa i kada svojim govorom na grublji nacin vrijeda ili
narusava ugled predsjednika, ¢lanova Vije¢a, odnosno
narusava ugled Vije¢a i drugih.

(3) Izlaganje govornika, nakon $to mu je oduzeta rije¢,
ne unosi se u zapisnik.

Clanak 59.

(1) Clanu Vijec¢a izrice se stegovna mjera udaljenja sa
sjednice kada je svojim ponasanjem toliko narusio red i
prekrsio odredbe ovog poslovnika o redu na sjednici da je
dovedeno u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

(2) Odmah nakon $to je ¢lanu Vije¢a izre¢ena stegovna
mjera udaljenja sa sjednice, ¢lan je duzan napustiti sjed-
nicu.

(3) Ako se ¢lan Vije¢a ne udalji sa sjednice, predsjed-
nik ¢e naloziti da se ¢lan udalji iz dvorane za sjednice.
U tom slucaju predsjednik moze prekinuti rad sjednice i
zatraziti od djelatnika koji obavlja poslove zastite osoba i
imovine da ¢lana Vijec¢a udalji iz dvorane.
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Clanak 60.

(1) Ako gradani i druge osobe koje su nazo¢ne sjednici
narusavaju red, predsjednik ¢e ih opomenuti.

(2) Predsjednik moze narediti da se iz dvorane udalje
gradani ili druge osobe koje i nakon opomene narusavaju
red.

Clanak 61.

(1) Ako predsjednik Vije¢a ne mozZe odrzati red na
sjednici mjerama iz ¢lanaka 56., 57., 58., 59. i 60. ovoga
poslovnika, odredit ¢e prekid sjednice.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka primjenjuju se
odredbe ¢lanka 43. stavaka 3., 4.1 5. ovoga poslovnika.

Odludivanje i glasovanje

Clanak 62.

(1) Vijece moze odlucivati ako je sjednici nazo¢na ve-
¢ina ¢lanova Vijeca, a odluc¢uje ve¢inom glasova nazo¢nih
¢lanova ako zakonom, Statutom, Pravilima ili ovim po-
slovnikom nije druk¢ije odredeno.

(2) O svakom pitanju na dnevnom redu Vije¢e odlucu-
je nakon rasprave, osim ako je ovim poslovnikom odre-
deno da se odlucuje bez rasprave.

Clanak 63.

(1) Vije¢e moze u tijeku rasprave osnovati povjeren-
stvo za utvrdivanje prijedloga zakljucka.

(2) Povjerenstvo iz prethodnog stavka podnijet ¢e pri-
jedlog zakljucka na istoj sjednici.

Clanak 64.

(1) Glasovanje na sjednici je javno, osim ako na prijed-
log najmanje jedne tre¢ine ¢lanova Vijeca, Vije¢e ne od-
lu¢i ve¢inom glasova svih ¢lanova Vije¢a da se o nekom
pitanju glasuje tajno.

(2) Tajnim glasovanjem rukovodi predsjednik Vijeca
uz pomo¢ dvaju ¢lanova koja izabere Vije¢e. Nakon za-
vréenoga glasovanja oni utvrduju i objavljuju rezultate
glasovanja.

(3) Tajno se glasuje na ovjerenim glasac¢kim listi¢ima
iste boje i veli¢ine.

(4) Nevaze¢im se smatraju oni glasacki listi¢i iz kojih
se ne moze utvrditi je li ¢lan Vijeca glasovao za prijedlog
ili protiv prijedloga.

Clanak 65.

(1) U glasovanju vrijedi pravilo da se najprije glasuje o
amandmanima tako da se najprije glasuje o amandmanu
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koji se sadrzajno najvise razlikuje od podnesenog prijed-
loga.

(2) Ako ima vise amandmana koji se medusobno is-
klju¢uju, a jedan od njih bude prihvacen, daljnje se glaso-
vanje ne provodi.

(3) Amandman predlagatelja i amandman s kojim se
suglasi predlagatelj postaju sastavnim dijelom prijedloga
i o njima se posebno ne glasuje.

(4) Prihvaéeni amandmani postaju sastavnim dijelom
prijedloga.

Clanak 66.

(1) Javno se glasuje tako da se ¢lanovi Vije¢a, dizanjem
ruku ili poimeni¢no, izja$njavaju “za” prijedlog, “protiv”
prijedloga ili se “suzdrzavaju” od glasovanja.

(2) Poimeni¢no se glasuje ako se ne moze to¢no utvr-
diti rezultat glasovanja, odnosno ako tako odluci Vijece
na predsjednikov prijedlog.

(3) Poimeni¢no se glasuje tako da ¢lan Vijeca, nakon
§to je prozvan, izjavljuje: “za’, “protiv” ili “suzdrzan”

Pitanja i prijedlozi

Clanak 67.

(1) Nakon dovrsetka rasprave i odlu¢ivanja o svim
tockama dnevnoga reda, a prije zakljuivanja sjednice,
¢lanovi Vije¢a mogu postavljati pitanja i davati prijedloge
tijelima Grada Zagreba i gradskim upravnim tijelima.

(2) Pitanja i prijedlozi postavljaju se usmeno i u pisa-
nom obliku.

Clanak 68.

Ako se odgovor na postavljeno pitanje ne moze dati na
istoj sjednici ili ako je zatrazen pisani odgovor, gradsko
upravno tijelo za poslove mjesne samouprave dostavit ¢e
pisani odgovor ¢lanu Vijeca, koji ga je zatrazio, ¢im ga
ono dobije.

Zapisnik
Clanak 69.

(1) O radu na sjednici Vijec¢a vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice; vrijeme i mje-
sto odrzavanja sjednice; imena nazo¢nih i nenazo¢nih
¢lanova Vije¢a; imena i duznosti drugih nazoé¢nih; dnevni
red sjednice, prikaz tijeka sjednice s nazivima prijedloga
o kojima se raspravljalo i odlu¢ivalo; imena govornika;
rezultate glasovanja o svakom pojedinom prijedlogu te
nazive akata koji su doneseni na sjednici.

(3) Sastavni su dio zapisnika i tekstovi odluka i drugih
akata $to su doneseni na sjednici.
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(4) Zapisnik koji je prihvacen u skladu s ¢lankom 47.
ovoga poslovnika potpisuju predsjednik Vijeca i zapisnicar.

(5) Sjednicu Vije¢a moze tonski snimati gradski ured
nadlezan za poslove mjesne samouprave.

(6) Izvornik zapisnika i tonskog snimka sjednice Vije-
¢a Cuva se u sjedi$tu Gradske Cetvrti.

Clanak 70.

(1) Vijee moze odrzati tematsku sjednicu na kojoj ¢e
raspravljati i odlucivati samo o jednom prijedlogu, odno-
sno o jednoj temi.

(2) Odrzavanje tematske sjednice moze traziti Grad-
ska skupstina i gradonacelnik, a inicijativu za odrzavanje
tematske sjednice moze podnijeti najmanje jedna tre¢ina
¢lanova Vijeca ili predsjednik Vijeca.

(3) Na tematskoj sjednici ne mogu se postavljati pita-
nja niti davati prijedlozi u smislu ¢lanaka 67. i 68. ovoga
poslovnika.

VII. RADNA TIJELA VIJECA
Clanak 71.

(1) Vije¢e moze zaklju¢kom osnivati stalna i povreme-
na radna tijela.

(2) Aktom o osnivanju radnog tijela odreduju se naziv,
sastav, predsjednik i djelokrug radnog tijela.

(3) Stalno radno tijelo Vije¢a je Mandatno povjeren-
stvo koje Vije¢u podnosi izvje§¢a iz ¢lanka 7. stavka 1.
tocke 1., 2.1 3. ovoga poslovnika.

(4) Povremena radna tijela osnivaju se radi razmatra-
nja ili stru¢ne obrade pojedinog pitanja, odnosno izrade
prijedloga pojedinog akta iz svog djelokruga.

VIIL JAVNOST RADA VIJECA
Clanak 72.

(1) Rad Vijeca je javan.

(2) Vijece izvje$éuje javnost o svojem radu preko sred-
stava javnog priopc¢avanja i sluzbenih stranica Grada
Zagreba na kojima se objavljuje dnevni red za sjednice
Vijeéa, materijal o kojem se raspravlja, sastav i promjene
¢lanova Vijeca te zapisnici sjednica Vijeca.

(3) Izvjestitelji sredstava javnog priopéavanja imaju
pravo pratiti rad Vijeca ako za to pokazu zanimanje te iz-
vjes$civati javnost o njegovu radu.

Clanak 73.

(1) Gradani i zainteresirani predstavnici pravnih oso-
ba imaju pravo prisustvovati sjednicama Vijeca.

(2) Gradani i pravne osobe duzni su pismeno najaviti
svoju nazo¢nost, odnosno nazo¢nost svojih predstavni-
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ka na sjednici Vije¢a najkasnije tri dana prije odrzavanja
sjednice. Gradani su duzni navesti svoje ime i prezime te
datum i mjesto rodenja, a pravne su osobe duzne jedna-
ke podatke navesti za svaku osobu koja ¢e biti nazo¢na
sjednici.

(3) Predsjednik Vije¢a moze ograniciti broj gradana
koji prisustvuju sjednici zbog prostornih uvjeta i odrza-
vanja reda na sjednici.

(4) Pravo na prisustvovanje sjednici odreduje se redo-
slijedom prijave iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 74.

(1) Radi $to potpunijeg i to¢nijeg izvje§¢ivanja javnosti
o radu Vijeca, sjednice se mogu snimati na na¢in kojim se
ne naru$ava red na sjednici.

(2) U sluc¢aju naru$avanja reda na sjednici, odgovara-
juce se primjenjuju odredbe ¢lanaka 56., 57., 58., 59., 60. i
61. ovoga poslovnika.

(3) Predsjednik Vijeca ili ¢lan Vije¢a kojega on ovla-
sti mogu davati sluzbene izjave o radu Vijeca i odrzavati
konferencije za novinare.

Clanak 75.

(1) Bez nazo¢nosti javnosti odrzava se sjednica ili dio
sjednice Vije¢a na kojoj se raspravlja o materijalu koji
je, u skladu s posebnim propisima, oznacen odredenim
stupnjem povijerljivosti.

(2) Clan Vijeca ne smije iznositi podatke koje je saznao
na sjednicama, a imaju karakter povjerljivosti.

Clanak 76.

(1) Vijece je duzno dati informaciju iz djelokruga svo-
ga rada fizickoj, odnosno pravnoj osobi koja to zatrazi, i
to na sljedece nacine:

1. neposrednim davanjem informacije;

2. davanjem informacije pisanim putem;

3. uvidom u dokumente, ako su dostupni;

4. preko gradskoga upravnog tijela nadleznog za po-
slove mjesne samouprave, odnosno preko sluzbenika za
informiranje Grada Zagreba;

5. na drugi nacin prikladan za ostvarivanje prava na
pristup informaciji.

(2) Informacije o radu Vijeca za koje je podnesen za-
htjev korisniku ¢e se dostaviti na najekonomi¢niji na¢in
te sukladno realnim moguénostima.

IX. PROMJENA POSLOVNIKA
Clanak 77.

(1) Postupak za promjenu Poslovnika pokrece se pri-
jedlogom za promjenu Poslovnika.
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(2) Prijedlog za promjenu Poslovnika u pravilu daje
najmanje tre¢ina ¢lanova Vijeca.

(3) Prijedlog za promjenu Poslovnika upuéuje se pred-
sjedniku Vijeca.

(4) Ako je promjena Poslovnika potrebna radi uskla-
denja sa zakonom, Statutom Grada Zagreba i gradskim
odlukama, prijedlog za promjenu Poslovnika mogu dati
gradonacelnik i/ili predsjednik Vijeca.

Clanak 78.

Poslovnik se mijenja odlukom, koja se donosi ve¢inom
glasova svih ¢lanova Vijeca.

Clanak 79.

(1) Ako Vijece prihvati prijedlog za promjenu Poslov-
nika, provodi prethodnu raspravu u Vije¢u.

(2) Ako se Poslovnik mijenja i dopunjuje radi uskla-
divanja sa zakonom, Statutom ili gradskim odlukama, ne
provodi se prethodna rasprava.

(3) Ako Vijece ne prihvati prijedlog za promjenu Po-
slovnika, isti se prijedlog ne moze staviti na dnevni red pri-
je isteka Sest mjeseci od dana zaklju¢enja rasprave o njemu.

(4) Vijece donosi zaklju¢ak o prihvacéanju ili neprihva-
¢anju prijedloga za promjenu Poslovnika.

X. OBAVLJANJE STRUCNIH, ADMINISTRATIV-
NIH I DRUGIH POSLOVA ZA VIJECE

Clanak 80.

Stru¢ne, administrativne, tehnicke i druge poslove za
Vijece obavlja gradsko upravno tijelo nadlezno za poslove
mjesne samouprave.

XI. ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 81.

Danom stupanja na snagu ovog poslovnika prestaje
vaziti Poslovnik o radu Vije¢a Gradske cetvrti Podsused
-Vrapce (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/17).

Clanak 82.

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba.

KLASA: 026-02/18-001/301
URBROJ: 251-06-11-13-18-4
Zagreb, 21. svibnja 2018.

Predsjednik Vije¢a Gradske cetvrti
Podsused - Vrapce
Dejan Kljaji¢, v. r.
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KOLEKTIVNI UGOVORI

Grad Zagreb, Zagreb, Trg Stjepana Radic¢a 1, $to ga za-
stupa gradonacelnik Grada Zagreba Milan Bandi¢, dipl.
politolog, kao poslodavac

i

Sindikat drzavnih i lokalnih sluzbenika i namjesteni-
ka Republike Hrvatske, Zagreb, Trg kralja Petra Kresimira
IV. broj 2, $to ga zastupaju predsjednik Boris Plesa, dipl. po-
litolog, i sindikalni povjerenik Podruznice Sindikata Grad-
ske uprave Grada Zagreba Vlado Korbar, dipl. politolog

zakljucili su dana 27. lipnja 2018.

VII. dodatak Kolektivhom ugovoru
za sluzbenike i namjestenike u gradskim upravnim
tijelima Grada Zagreba

Clanak 1.

Ugovorne strane sporazumno utvrduju da ¢e se odred-
be Kolektivnog ugovora za sluzbenike i namjestenike u
gradskim upravnim tijelima Grada Zagreba (Sluzbeni
glasnik Grada Zagreba 17/14, 21/14, 1/15, 2/16, 21/16,
2/1715/18, u daljnjem tekstu Kolektivni ugovor) primje-
njivati do 31. prosinca 2018.

Clanak 2.

Ugovorne strane sporazumno utvrduju da se, sukladno
¢lanku 1. stavku 2. VI. dodatka Kolektivnom ugovoru za
sluzbenike i namjestenike u gradskim upravnim tijelima
Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba, 5/18),
osnovica za obracun place za 2017. u iznosu od 4.792,30
kune, uvecava za preostalih 2,1% te iznosi 4.993,60 kuna.

Uvecana osnovica za obracun place u iznosu od 4.993,60
kuna primjenjivat ¢e se od 1. prosinca 2018.

Clanak 3.

Ovaj dodatak Kolektivnom ugovoru stupa na snagu da-
nom potpisa i bit ¢e objavljen u Sluzbenom glasniku Grada
Zagreba

KLASA: 112-01/14-03/2
URBROJ: 251-02-01-18-48
Zagreb, 27. lipnja 2018.

Za Sindikat drzavnih i lokalnih
sluzbenika i namjestenika RH
predsjednik Sindikata
Boris Plesa, dipl. politolog, v. .

Za Podruznicu Sindikata Gradske
uprave Grada Zagreba
Vlado Korbar, dipl. politolog, v. 1.

Za Grad Zagreb
gradonacelnik Grada Zagreba
Milan Bandi, dipl. politolog, v. .
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PROCISCENI TEKSTOVI

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 13. lipnja
2018., utvrdio je pro¢i$éeni tekst Pravilnika o unutarnjem
redu Gradskog ureda za poljoprivredu i $umarstvo koji
sadrzi Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za
poljoprivredu i $umarstvo od 30.9.2010. te njegove iz-
mjene i dopune od 12.5.2011., 24.6.2011., 26.9.2011.,
2.11.2012., 30.11.2012,, 12.2.2013., 7.2.2014., 27.2.2015.,
16.11.2015., 8.3.2016., 17.5.2016., 1.3.2017., 25.4.2017.,
19.10.2017., 1.12.2017., 2.2.2018., 24.4.2018. u kojima je
utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA:030-01/18-01/24
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 13. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda
za poljoprivredu i Sumarstvo
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Grad-
skog ureda za poljoprivredu i Sumarstvo (u nastavku tek-
sta: Ured), na¢in rada i upravljanje Uredom, unutarnje
ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih je-
dinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te uprav-
ljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i opisi
poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored
na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znace-
nja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:
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1. Odjel za pravne i financijske poslove

1.1. Odsjek za upravno-pravne poslove

U Podru¢nom uredu Sesvete za obavljanje upravno-
pravnih poslova sistematiziraju se pojedinacni izvrsitelji.

1.2. Odsjek za financijske poslove

2. Odjel za razvoj i unapredivanje poljoprivrede i
Sumarstva

2.1. Odsjek za pripremu i izradu mjera

2.2. Odsjek za provedbu i pracenje mjera

U Podru¢nom uredu Sesvete za obavljanje poslova,
pripremu i provedbu mjera sistematizira se pojedina¢ni
izvrsitelj.

3. Odjel za poljoprivredno zemljiste
4. Odjel za zastitu Zivotinja i veterinarske poslove.
Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
pomoc¢nika procelnika, viSeg upravnog savjetnika procel-
nika, viSeg stru¢nog savjetnika procelnika, administrativ-
nog tajnika, administrativnog referenta i stru¢nog refe-
renta za dokumentaciju.

II1. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. ODJEL ZA PRAVNE I FINANCIJSKE POSLOVE
Clanak 4.

U Odjelu za pravne i financijske poslove obavljaju se
poslovi rjeSavanja u upravnim stvarima u podrucju poljo-
privrede, poljoprivrednog zemlji$ta, zastite bilja, Sumar-
stva i lovstva, vodenja propisanih ocevidnika i izdavanja
uvjerenja, pracenja i proucavanja stanja u podrucjima iz
djelokruga Ureda, izrade ugovora, izrade prijedloga op-
¢ih, pojedinacnih i drugih akata u podrudju poljoprivre-
de, Sumarstva, lovstva, poljoprivrednog zemljista, zastite
zZivotinja i veterinarstva, poslovi u vezi s pripremom i pro-
vedbom postupka javne nabave, za potrebe iz djelokruga
Ureda, $to ga provodi nadlezna sluzba za javnu nabavu,
poslovi praenja propisa iz djelokruga, odnosno nadlez-
nosti Ureda i izrade prijedloga Pravilnika o unutarnjem
redu te pripremanja struénih materijala za potrebe sluzbe
za upravljanje ljudskim potencijalima, poslovi izrade pri-
jedloga za osiguranje financijskih sredstava u prorac¢unu
Grada za rad i poslovanje Ureda, izrade analiza vezanih
za proracunsku potro$nju po pojedinim programima i
aktivnostima iz djelokruga Ureda, financijsko-planski
i ra¢unovodstveni poslovi vezani za poslovanje Ureda,
poslovi davanja podataka i informacija potrebnih za rad
tijela mjesne samouprave te drugi poslovi iz djelokruga
Odjela.
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U Odjelu za pravne i financijske poslove obavljaju:
1.1. Odsjek za upravno-pravne poslove

U Odsjeku za upravno-pravne poslove obavljaju se po-
slovi rje$avanja u upravnim stvarima u podrudju poljopri-
vrede, poljoprivrednog zemljista, zastite bilja, Sumarstva
ilovstva, vodenja propisanih oc¢evidnika i izdavanja uvje-
renja, izdavanje uvjerenja o ¢injenicama o kojima se ne
vode sluzbeni ocevidnici, poslovi praenja i prouc¢avanja
stanja u podru¢jima iz djelokruga Ureda, davanja struc-
ne pomo¢i o primjeni propisa drugim odjelima i izrade
oglednih primjeraka akata u primjeni propisa, izrade
ugovora, izrade prijedloga op¢ih, pojedina¢nih i drugih
akata u podrudju poljoprivrede, Sumarstva, lovstva, po-
ljoprivrednog zemljista, zastite Zivotinja i veterinarstva,
poslovi u vezi s pripremom dokumentacije koji se odnose
na javnu nabavu za potrebe iz djelokruga Ureda, $to ga
provodi nadlezna sluzba za javnu nabavu, poslovi pripre-
manja podataka i drugih stru¢nih materijala za potrebe
sluzbe za upravljanje ljudskim potencijalima, davanja mi-
$ljenja, primjedaba i prijedloga na nacrte zakona i drugih
propisa iz djelokruga Ureda, poslovi davanja podataka i
informacija potrebnih za rad tijela mjesne samouprave te
drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

1.2. Odsjek za financijske poslove

U Odsjeku za financijske poslove obavljaju se poslo-
vi izrade prijedloga za osiguranje financijskih sredstava
u proracunu Grada za rad i poslovanje Ureda, izrade
analiza vezanih za prora¢unsku potro$nju po pojedinim
programima i aktivnostima iz djelokruga Ureda, izrada
financijskih evidencija i izvje$¢a, poslovi u vezi s pripre-
mom dokumentacije koji se odnose na javnu nabavu za
potrebe iz djelokruga Ureda, §to je provodi nadlezna sluz-
ba za javnu nabavu, financijsko-planski i ra¢unovodstve-
ni poslovi vezani za poslovanje Ureda te drugi poslovi iz
djelokruga Odsjeka.

U Odjelu za pravne i financijske poslove izvan ustroj-
stvenih jedinica obavljaju se poslovi viSeg stru¢nog sa-
vjetnika za pravne poslove.

2. ODJEL ZA RAZVO] I UNAPREDIVANJE POLJO-
PRIVREDE I SUMARSTVA

Clanak 5.

U Odjelu za razvoj i unapredivanje poljoprivrede i $u-
marstva obavljaju se poslovi pripreme i izrade programa
razvoja s prijedlogom mjera u podrudju poljoprivrede i
ruralnog razvoja te mjera unapredivanja stanja u podruc-
ju $umarstva i lovstva, poticanja interesnog povezivanja
u podrudju poljoprivrede i $umarstva, poslovi vezani za
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financiranje i pracenje provedbe programa i projekata
udruga i drugih pravnih subjekata u podruéju poljopri-
vrede, Sumarstva i lovstva, izrade izvje$¢a i stru¢nih pod-
loga za ugovore, prijedloge op¢ih, pojedina¢nih i drugih
akata te za osiguranje prora¢unskih sredstava u podrudju
poljoprivrede, Sumarstva i lovstva, sudjelovanja u izradi
dokumenata prostornog uredenja u dijelu koji se odno-
si na podrudje $umarstva, suradnje sa znanstvenim, sa-
vjetodavnim i drugim nadleznim tijelima u planiranju
razvoja poljoprivrede i Sumarstva, poslovi provedbe i
pracenja izravnih mjera gradskih potpora poljoprivredi,
$umarstvu i lovstvu, kontrole provedenih mjera gradskih
potpora s evaluacijom, evidencije korisnika mjera, dava-
nja podataka i informacija potrebnih za rad tijela mjesne
samouprave, izrade odgovora na pitanja gradskih zastu-
pnika i medija iz djelokruga Odjela te drugi poslovi iz
djelokruga Odjela.

U Odjelu za razvoj i unapredivanje poljoprivrede i $u-
marstva poslove obavljaju:

2.1. Odsjek za pripremu i izradu mjera

U Odsjeku za pripremu i izradu mjera obavljaju se po-
slovi pripreme i izrade programa razvoja s prijedlogom
mjera u podrucju poljoprivrede i ruralnog prostora te
mjera unapredivanja stanja u podrudju Sumarstva i lov-
stva, poticanja interesnog povezivanja u podruéju po-
ljoprivrede i Sumarstva, poslovi vezani za financiranje i
pracenje provedbe programa i projekata udruga i drugih
pravnih subjekata u podrudju poljoprivrede, Sumarstva
i lovstva, izrade izvje$c¢a i stru¢nih podloga za ugovore,
prijedloge op¢ih, pojedina¢nih i drugih akata te za osigu-
ranje prorac¢unskih sredstava u podruéju poljoprivrede,
$umarstva i lovstva, sudjelovanja u izradi dokumenata
prostornog uredenja u dijelu koji se odnosi na podru¢je
$umarstva, poslovi suradnje sa znanstvenim, savjetodav-
nim i drugim nadleznim tijelima u planiranju razvoja po-
ljoprivrede i Sumarstva, davanja podataka i informacija
potrebnih za rad tijela mjesne samouprave, izrade odgo-
vora na pitanja gradskih zastupnika i medija iz djelokruga
Odsjeka te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

2.2. Odsjek za provedbu i pracenje mjera

U Odsjeku za provedbu i pracenje mjera obavljaju
se poslovi provedbe i pracenja izravnih mjera gradskih
potpora poljoprivredi i ruralnom prostoru, Sumarstvu i
lovstvu, administrativne i terenske kontrole provedenih
mjera gradskih potpora s evaluacijom, uspostavljanja i
vodenja evidencije korisnika mjera, izrade stru¢nih izvje-
$¢a iz djelokruga Odsjeka, davanja podataka i informacija
potrebnih za rad tijela mjesne samouprave, izrade odgo-
vora na pitanja gradskih zastupnika i medija iz djelokruga
Odsjeka te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.
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U Odjelu za razvoj i unapredivanje poljoprivrede i $u-
marstva izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi
viseg stru¢nog savjetnika za pripremu i provedbu mjera u
$umarstvu i lovstvu.

3. ODJEL ZA POLJOPRIVREDNO ZEMLJISTE
Clanak 6.

U Odjelu za poljoprivredno zemljiste obavljaju se
poslovi u vezi sa zakupom i zamjenom poljoprivrednog
zemlji$ta u vlasni$tvu drzave na podruc¢ju Grada Za-
greba, stru¢ni poslovi u vezi s prikupljanjem potrebne
dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti sredi$njeg tijela drzavne uprave nadleznog
za poljoprivredu u postupku izrade prostornih planova
Grada, davanjem na kori$tenje gradskih vrtnih parcela,
izrade izvje$c¢a i stru¢nih podloga za ugovore, prijedlo-
ge op¢ih, pojedina¢nih i drugih akata, te za osiguranje
prora¢unskih sredstava u podruéju poljoprivrednog ze-
mlji$ta, nadzor i izvjes¢ivanje o provodenju propisanih
agrotehnickih mjera i mjera za uredivanje i odrzavanje
poljoprivrednog zemlji$ta, davanja podataka i informa-
cija potrebnih za rad tijela mjesne samouprave, izrade
odgovora na pitanja gradskih zastupnika i medija iz dje-
lokruga Odjela te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

4. ODJEL ZA ZASTITU ZIVOTINJA I VETERINAR-
SKE POSLOVE

Clanak 7.

U Odjelu za zastitu zivotinja i veterinarske poslove
obavljaju se poslovi u vezi s unapredivanjem stanja u po-
drudju zastite Zivotinja, poslovi u vezi s razvijanjem svijesti
javnosti o zastiti i odgovornom drzanju Zivotinja, osigura-
vanja sakupljanja i propisnog zbrinjavanja lesina Zivotinja
i ostalih nusproizvoda s javnih povrsina, poslovi vezani
za financiranje i pracenje programa i projekata udruga i
drugih pravnih subjekata u podrucju zastite Zivotinja i ve-
terinarstva, poslovi u vezi s osnivanjem, pracenjem rada
i prestankom rada ustanove iz podrudja zastite zivotinja,
izrade izvje$ca i struénih podloga za ugovore, prijedloge
op¢ih, pojedina¢nih i drugih akata te za osiguranje prora-
¢unskih sredstava u podrudju zastite Zivotinja i veterinar-
stva, davanja podataka i informacija potrebnih za rad tijela
mjesne samouprave, izrade odgovora na pitanja gradskih
zastupnika i medija te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 8.

U Uredu se sistematizira 45 radnih mjesta sa 63 izvr-
Sitelja.
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Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 9.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi pro¢elnik Ureda.

Clanak 10.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom i dru-
gim propisima.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu te obavlja i druge poslove koje mu
povijeri procelnik.

Procelnik Ureda ima pomoc¢nike koji mu pomazu u
radu, zaduZeni su za odredena podrudja rada, te obavljaju
i druge poslove koje im povjeri procelnik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- odjelom - voditelj odjela

- odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 11.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij ¢ine, uz procelnika i zamjenika procelnika, i
pomocnici procelnika, voditelji odjela, voditelji odsjeka te
drugi sluzbenici ako procelnik ocijeni da je to potrebno.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 12.

Procelnik Ureda moze osnovati radnu skupinu za izra-
du nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i drugih
propisa te davanje primjedaba, prijedloga i misljenja i
za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlezno-
sti Ureda, davanja misljenja o njima i predlaganja nac¢ina
rjeSavanja.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli-
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¢itih upravnih podrugja, sudjeluju sluzbenici i namjeste-
nici iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudje-
lovati u radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u
kojemu rade.

VI. VOPENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 13.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opi-
su poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 14.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih Zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje va-
ziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za po-
ljoprivredu i Sumarstvo od 1.12.2009. i 5.5.2010.

255 %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 13. lipnja
2018., utvrdio je pro¢iséeni tekst Pravilnika o unutarnjem
redu Gradskog ureda za mjesnu samoupravu koji sadrzi
Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za mjesnu
samoupravu od 12.4.2017. i njegove izmjene i dopune od
5.1.2018.120.4.2018. u kojima je utvrdeno vrijeme njiho-
va stupanja na snagu.
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KLASA: 030-01/18-01/25
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 13. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda
Za mjesnu samoupravu
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
ureda za mjesnu samoupravu (u nastavku teksta: Ured),
nacin rada i upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo,
nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u
nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te upravljanje nji-
ma, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova
radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna
mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad
Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje poslova iz njegova djelo-
kruga, odnosno nadleznosti (u nastavku teksta: poslovi)
ustrojavaju sljedeée ustrojstvene jedinice:

1. Sektor za rad mjesne samouprave

1.1. Odjel za rad tijela mjesne samouprave

1.1.1. Podru¢ni odsjek Donji grad (Centar)

1.1.2. Podru¢ni odsjek Podsljeme (Centar)

1.1.3. Podruéni odsjek Crnomerec (Crnomerec)

1.1.4. Podru¢ni odsjek Donja Dubrava (Dubrava)

1.1.5. Podru¢ni odsjek Gornja Dubrava (Dubrava)

1.1.6. Podru¢ni odsjek Maksimir (Maksimir)

1.1.7. Podru¢ni odsjek Gornji grad - Medve$c¢ak (Med-
vescak)

1.1.8. Podru¢ni odsjek Brezovica (Novi Zagreb)

1.1.9. Podru¢ni odsjek Novi Zagreb - istok (Novi Zagreb)

1.1.10. Podru¢ni odsjek Novi Zagreb - zapad (Novi
Zagreb)

1.1.11. Podruéni odsjek Pescenica - Zitnjak (Pescenica)

1.1.12. Podru¢ni odsjek Sesvete (Sesvete)

1.1.13. Podru¢ni odsjek Podsused - Vrapée (Susedgrad)
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1.1.14. Podru¢ni odsjek Stenjevec (Susedgrad)

1.1.15. Podru¢ni odsjek Tresnjevka - jug (Tre$njevka)
1.1.16. Podru¢ni odsjek Tre$njevka - sjever (Tre$njevka)
1.1.17. Podru¢ni odsjek Trnje (Trnje)

1.2. Odjel za analiticke poslove i poslove informiranja

2. Sektor za provedbu komunalnih aktivnosti i odr-
Zavanje komunalne infrastrukture i objekata mjesne
samouprave

2.1. Odjel za provedbu komunalnih aktivnosti i odr-
Zavanje objekata mjesne samouprave

2.2. Odjel za odrzavanje komunalne infrastrukture

2.2.1. Odsjek za zastitu nerazvrstanih cesta

2.2.2. Odsjek za redovito odrzavanje nerazvrstanih cesta

2.2.3. Odsjek za odrzavanje i ¢i§¢enje javnih povrsina i
odrzavanje odvodnje atmosferskih voda

3. Odjel za financijsko-materijalne poslove
4. Odjel za pravne poslove
Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
pomoc¢nika procelnika, viseg stru¢nog savjetnika procel-
nika za rad mjesne samouprave, viSeg stru¢nog savjetnika
procelnika za provedbu komunalnih aktivnosti i odrza-
vanje komunalne infrastrukture i objekata mjesne samo-
uprave, viSeg stru¢nog savjetnika procelnika za pravne
poslove, viSeg stru¢nog savjetnika za rad mjesne samo-
uprave, administrativnog tajnika i stru¢nog referenta za
dokumentaciju.

II1. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. SEKTOR ZA RAD MJESNE SAMOUPRAVE
Clanak 4.

Sektor za rad mjesne samouprave obavlja poslove
proucavanja i pracenja ustrojstvenih oblika mjesne sa-
mouprave te djelokruga i ovlasti njihovih tijela, uskladi-
vanja rada tijela mjesne samouprave u Gradu Zagrebu,
odnosno u pojedinim gradskim ¢etvrtima, prikupljanja
i obrade podataka o komunalnim i drugim potrebama u
pojedinim oblicima mjesne samouprave i o zadovoljava-
nju tih potreba, uskladivanja suradnje tijela mjesne samo-
uprave s tijelima Grada Zagreba, trgovac¢kim drustvima,
ustanovama i drugim subjektima, pripreme sjednica ko-
ordinacije gradonacelnika, predsjednika Gradske skup-
$tine i predsjednika vije¢a gradskih ¢etvrti, komunikacije
s gradanima i drugim subjektima civilnog drustva u vezi
sa zadovoljavanjem potreba gradana, informiranja javno-
sti o radu tijela mjesne samouprave, administrativnoga,
stru¢noga i tehnickog opsluzivanja tijela mjesne samo-
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uprave, sudjelovanja u provedbi civilne zastite i preven-
cije u gradskim cetvrtima i mjesnim odborima, vodenja
evidencija o mjesnim odborima i drugih evidencija veza-
nih uz rad tijela mjesne samouprave, sudjelovanja u pri-
premi i provodenju izbora te drugi poslovi iz djelokruga
Sektora.

U Sektoru za rad mjesne samouprave poslove obavljaju:
1.1. Odjel za rad tijela mjesne samouprave

U Odjelu za rad tijela mjesne samouprave obavljaju
se poslovi uskladivanja rada tijela mjesne samouprave u
Gradu Zagrebu, odnosno pojedinim gradskim cetvrtima
i mjesnim odborima, prikupljanja podataka o komunal-
nim i drugim potrebama u pojedinim oblicima mjesne
samouprave i o zadovoljavanju tih potreba, uskladivanja
suradnje tijela mjesne samouprave s tijelima Grada Za-
greba, trgovackim drus$tvima, ustanovama i drugim su-
bjektima, komunikacije s gradanima i drugim subjekti-
ma civilnog drustva u vezi sa zadovoljavanjem potreba
gradana, administrativnoga, stru¢noga i tehni¢kog op-
sluzivanja tijela mjesne samouprave, vodenja evidencija
o sastavu i radu vijeca gradskih cetvrti i vije¢a mjesnih
odbora, sudjelovanja u pripremi i provodenju izbora, su-
djelovanja u provedbi civilne zastite i prevencije u grad-
skim ¢etvrtima i mjesnim odborima te drugi poslovi iz
djelokruga Odjela.

1.1.1. do 1.1.17. Podru¢ni odsjeci

U podru¢nim odsjecima obavljaju se poslovi stru¢-
ne, organizacijske, administrativne i tehnic¢ke pripreme i
obrade sjednica vije¢a gradskih ¢etvrti i mjesnih odbora
te rada koordinacije gradske Cetvrti, izrade programa rada
i izvjes¢a o radu tijela mjesne samouprave, izrade nacrta
programa odrzavanja komunalne infrastrukture, planova
komunalnih aktivnosti, planova malih komunalnih akci-
ja i drugih akata oblika mjesne samouprave, komunicira-
nja s gradanima i udrugama gradana, prikupljanja poda-
taka o potrebama gradana na podruéjima oblika mjesne
samouprave te predlaganja rjeSenja za zadovoljavanje tih
potreba, organiziranja i provodenja mjesnih zborova gra-
dana, vodenja evidencija o sastavu i radu vije¢a gradskih
Cetvrti i vije¢a mjesnih odbora, obrade zahtjeva, izrade
akata i vodenja evidencija u vezi s koriStenjem objekata
i prostora mjesne samouprave, sudjelovanja u pripremi i
provodenju izbora, sudjelovanja u provedbi civilne zastite
i prevencije u gradskim ¢etvrtima i mjesnim odborima te
drugi poslovi iz djelokruga podru¢nih odsjeka.

1.2. Odjel za analiticke poslove i poslove informiranja

U Odjelu za analiti¢cke i normativne poslove i poslove
informiranja obavljaju se poslovi proucavanja i pracenja
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ustrojstvenih oblika mjesne samouprave te djelokruga i
ovlasti njihovih tijela, obrade podataka o komunalnim
i drugim potrebama u pojedinim oblicima mjesne sa-
mouprave i o zadovoljavanju tih potreba radi planiranja
raspodjele sredstava za financiranje mjesne samouprave,
prikupljanja podataka o radu tijela mjesne samouprave,
izrade analiti¢kih materijala o funkcioniranju mjesne sa-
mouprave, razrade prijedloga za unapredivanje ustroja i
funkcioniranja mjesne samouprave, informiranja grada-
na o radu tijela mjesne samouprave, praenja i analize
sudjelovanja vije¢a gradskih cetvrti i vije¢a mjesnih od-
bora u realizaciji gradskih programa i strategija, vodenja
zbirnih evidencija vezanih za rad tijela mjesne samou-
prave i drugih aspekata funkcioniranja mjesne samou-
prave u Gradu Zagrebu te drugi poslovi iz djelokruga
Odjela.

U Sektoru za rad mjesne samouprave izvan ustrojstve-
nih jedinica obavljaju se poslovi administrativnog tajni-
ka.

U Odjelu za rad tijela mjesne samouprave izvan ustroj-
stvenih jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog savjetnika
za mjesnu samoupravu, viSeg stru¢nog referenta za mje-
snu samoupravu i stru¢nog referenta za dokumentaciju.

2. SEKTOR ZA PROVEDBU KOMUNALNIH AK-
TIVNOSTI I ODRZAVANJE KOMUNALNE INFRA-
STRUKTURE I OBJEKATA MJESNE SAMOUPRAVE

Clanak 5.

Sektor za provedbu komunalnih aktivnosti i odrza-
vanje komunalne infrastrukture i objekata mjesne sa-
mouprave obavlja poslove obrade tehnickih podataka o
potrebama za komunalnim aktivnostima, odrzavanjem
objekata i prostora mjesne samouprave i odrzavanjem
komunalne infrastrukture na podrudjima oblika mje-
sne samouprave u suradnji sa Sektorom za rad mjesne
samouprave, pripreme i razrade tehni¢kog aspekta pro-
grama odrzavanja komunalne infrastrukture i planova
komunalnih aktivnosti gradskih cetvrti te planova malih
komunalnih akcija mjesnih odbora, procjene troskova
planiranih radova, uskladivanja programa i planova s
drugim gradskim upravnim tijelima i trgova¢kim drus-
tvima, provodenja programa i planova, pracenja stanja te
organiziranja investicijskog i teku¢eg odrzavanja objekata
i prostora i odrzavanja instalacija, postrojenja, opreme i
uredaja kojima se koristi mjesna samouprava, izrade in-
formativnih, analitickih i drugih stru¢nih materijala te
druge poslove iz djelokruga Sektora.

U Sektoru za provedbu komunalnih aktivnostii odrza-
vanje komunalne infrastrukture i objekata mjesne samo-
uprave poslove obavljaju:
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2.1. Odjel za provedbu komunalnih aktivnosti i odr-
Zavanje objekata mjesne samouprave

U Odjelu za provedbu komunalnih aktivnosti i odr-
Zavanje objekata mjesne samouprave obavljaju se poslovi
obrade tehnic¢kih podataka o potrebama za komunalnim
aktivnostima i odrzavanjem objekata i prostora mjesne
samouprave na podrucjima oblika mjesne samouprave
u suradnji sa Sektorom za rad mjesne samouprave, pri-
preme i razrade tehnickog aspekta planova komunalnih
aktivnosti gradskih Cetvrti, procjene troskova planiranih
radova, uskladivanja planova s drugim gradskim uprav-
nim tijelima i trgovackim drustvima, provodenja plano-
va, poslovi u vezi s pripremom i provedbom postupka
javne nabave za potrebe Ureda, $to ga provodi nadlezna
sluzba za javnu nabavu, pracenja stanja te organiziranja
investicijskog i tekuceg odrzavanja objekata i prostora i
odrzavanja instalacija, postrojenja, opreme i uredaja ko-
jima se koristi mjesna samouprava, izrade informativnih,
analitickih i drugih stru¢nih materijala te drugi poslovi iz
djelokruga Odjela.

2.2. Odjel za odrzavanje komunalne infrastrukture

U Odjelu za odrzavanje komunalne infrastrukture
obavljaju se poslovi zastite nerazvrstanih cesta i cestovnih
objekata, tehnicke pripreme i provodenja programa odr-
zavanja komunalne infrastrukture na podru¢jima grad-
skih Cetvrti u vezi s redovitim odrzavanjem nerazvrstanih
cesta, odrzavanjem parkova i drugih ozelenjenih povrsi-
na, ¢i$¢enjem javnih povrsina i odrzavanjem odvodnje
atmosferskih voda, sudjelovanja u provedbi planova ko-
munalnih aktivnosti gradskih ¢etvrti te drugi poslovi iz

djelokruga Odjela.

2.2.1. Odsjek za zastitu nerazvrstanih cesta

U Odsjeku za zastitu nerazvrstanih cesta obavljaju se
poslovi odobravanja prekomjerne uporabe nerazvrsta-
nih cesta te zauzimanja nerazvrstanih cesta radi uredenja
gradilista, izvodenja gradevinskih i drugih radova, odla-
ganja materijala radi gradnje i sli¢no, izdavanja suglasno-
sti za prekopavanje nerazvrstanih cesta radi popravaka,
prelaganja ili ugradnje komunalnih i drugih instalacija i
uredaja te radi prikljucenja na te instalacije i uredaje, za
privremenu regulaciju prometa na nerazvrstanim cesta-
ma za vrijeme izvodenja radova te za izvodenje priklju-
¢aka i prilaza na nerazvrstane ceste, izdavanja dozvola za
izvanredni prijevoz na nerazvrstanim cestama, vodenja
propisanih ocevidnika, pripreme prijedloga i izvjes¢a iz
podrugja zastite i odrzavanja nerazvrstanih cesta te drugi
poslovi iz djelokruga Odsjeka.

2.2.2. Odsjek za redovito odrzavanje nerazvrstanih cesta
U Odsjeku za redovito odrzavanje nerazvrstanih ce-
sta obavljaju se poslovi tehni¢ke pripreme i provedbe
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programa odrzavanja komunalne infrastrukture grad-
skih ¢etvrti u dijelu koji se odnosi na redovito odrzava-
nje nerazvrstanih cesta i cestovnih objekata, obavljanja
pripremnih poslova za ugovaranje radova odrZavanja
nerazvrstanih cesta i cestovnih objekata, organiziranja
poslova ophodnje i ¢i$¢enja cesta i cestovnih objekata,
organiziranja radova na otklanjanju posljedica prirodnih
katastrofa i drugih uzroka os$teéenja na cestama i cestov-
nim objektima, pripreme i organiziranja aktivnosti veza-
nih za plan zimske sluzbe, uskladivanja rada gradskoga
komunalnog trgovackog drustva koje obavlja poslove
odrzavanja nerazvrstanih cesta i cestovnih objekata, vi-
jeca gradskih Cetvrti, vije¢a mjesnih odbora i drugih su-
dionika u izradi i provedbi operativnog plana odrzavanja
nerazvrstanih cesta i cestovnih objekata, organiziranja
i vodenja postupka kontrole osovinskog optereéenja na
cestama, organiziranja uklanjanja oSteéenih i napuste-
nih vozila na cestama, sudjelovanja u provedbi planova
komunalnih aktivnosti gradskih éetvrti i planova malih
komunalnih akcija mjesnih odbora u dijelu koji se odno-
si na odrzavanje nerazvrstanih cesta te drugi poslovi iz
djelokruga Odsjeka.

2.2.3. Odsjek za odrzavanje i ¢i§¢enje javnih povrsina i
odrzavanje odvodnje atmosferskih voda

U Odsjeku za odrzavanje i ¢i¢enje javnih povrsina i
odrzavanje odvodnje atmosferskih voda obavljaju se po-
slovi tehnic¢ke pripreme i provedbe programa odrzavanja
komunalne infrastrukture gradskih ¢etvrti u dijelu koji
se odnosi na redovito odrzavanje parkova i drugih oze-
lenjenih povrsina, ¢i$¢enje javnih povrsina te na odrza-
vanje objekata i uredaja za odvodnju atmosferskih voda,
uskladivanja rada gradskih komunalnih trgovackih dru-
$tava, vije¢a gradskih cetvrti, vije¢a mjesnih odbora i
drugih sudionika u izradi i provedbi operativnih planova
odrzavanja i ¢i$¢enja javnih povrsina i odrzavanja obje-
kata i uredaja za odvodnju atmosferskih voda, sudjelova-
nja u provedbi planova komunalnih aktivnosti gradskih
Cetvrti 1 planova malih komunalnih akcija mjesnih od-
bora u dijelu koji se odnosi na odrzavanje javnih zelenih
povrsina, izrade prijedloga mjera, informacija i izvje$c¢a
iz djelokruga Odsjeka te drugi poslovi iz djelokruga Od-
sjeka.

U Sektoru za provedbu komunalnih aktivnostii odrza-
vanje komunalne infrastrukture i objekata mjesne samo-
uprave izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi
administrativnog tajnika.

U Odjelu za odrzavanje komunalne infrastrukture
izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog
referenta za dokumentaciju.

3. ODJEL ZA FINANCIJSKO-MATERIJALNE PO-
SLOVE
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Clanak 6.

U Odjelu za financijsko-materijalne poslove obavlja-
ju se poslovi sustavnog proucavanja nacina financiranja
mjesne samouprave i koritenja dodijeljenih proracun-
skih sredstava za rad tijela mjesne samouprave i sred-
stava za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada povjerenih tim tijelima te predlaganja rjesenja s
tim u vezi, materijalno-financijskog i ra¢unovodstvenog
poslovanja za potrebe tijela mjesne samouprave i Ureda,
pripreme analiti¢kih podloga i izrade nacrta financijskih
planova oblika mjesne samouprave i Ureda, izrade izvje-
$¢a o utrosku prorac¢unskih sredstava za rad oblika i tijela
mjesne samouprave i poslovanje Ureda te drugi poslovi iz
djelokruga Odjela.

4. ODJEL ZA PRAVNE POSLOVE
Clanak 6a.

U Odjelu za pravne poslove obavljaju se poslovi pra-
¢enja stanja u podrucjima iz djelokruga odnosno nad-
leznosti Ureda, izrade nacrta akata iz djelokruga Ureda
$to ih donose Gradska skupstina i gradonacelnik Grada
Zagreba, izrade oglednih primjeraka nacrta akata $to ih
donose tijela mjesne samouprave, iniciranja pokretanja
parni¢nih i izvanparni¢nih postupaka (stec¢ajnih, ovrénih,
ostavinskih i drugih) preko nadlezne sluzbe za zastupanje
Grada te suradnje u postupcima po podnesenim odstet-
nim zahtjevima, tuzbama i zZalbama, poslovi izrade pri-
jedloga nagodbi i zakljuc¢aka radi mirnog rjesavanja spo-
rova, izrade odgovora strankama u zahtjevima za odstetu
vezanu za obvezu odrzavanja komunalne infrastrukture
iz djelokruga Ureda, izrade prijedloga ugovora u svrhu
realizacije planova malih komunalnih akcija, programa
odrzavanja i planova komunalnih aktivnosti, izrade pri-
jedloga ugovora o zakupu ili kupnji prostora za potrebe
mjesne samouprave i drugih akata te drugi poslovi iz dje-
lokruga Odjela.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.

U Uredu se sistematizira 68 radnih mjesta s 430 izvr-
Sitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.
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V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 8.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi pro¢elnik Ureda.

Clanak 9.

Uredom upravlja proc¢elnik Ureda u skladu sa zako-
nom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu, u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sekto-
rom za rad mjesne samouprave i Sektorom za provedbu
komunalnih aktivnosti i odrzavanje komunalne infra-
strukture i objekata mjesne samouprave te pomo¢nike
koji mu pomazu u radu, zaduZzeni su za odredena pod-
rudja rada te obavljaju i druge poslove koje im povjeri
procelnik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- sektorom - pomo¢nik procelnika,

- odjelom - voditelj odjela,

- odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 10.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij ¢ine, uz procelnika i zamjenika procelnika, i
pomoc¢nici procelnika, voditelji odjela, voditelji odsjeka
te drugi sluzbenici ako procelnik ocijeni da je to potreb-
no.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Canak 11.

Procelnik Ureda moze osnovati radnu skupinu za izra-
du nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i drugih
propisa te davanje primjedaba, prijedloga i misljenja i
za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlezno-
sti Ureda, davanja misljenja o njima i predlaganja na¢ina
rjeSavanja.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli-
¢itih upravnih podrugja, sudjeluju sluzbenici i namjeste-
nici iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudje-
lovati u radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u
kojemu rade.



broj16-4.7.2018.

VI. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VAN]JE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 12.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opisu
poslova je vodenje tog postupka ili rjesavanje o upravnim
stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 13.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o unutarnjem redu Sluzbe za mjesnu sa-
moupravu od 30. rujna 2010., 17. lipnja 2011., 24. lipnja
2011., 20. studenoga 2012. i 12. lipnja 2013.

255 % %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba 13. lipnja
2018., utvrdio je procisceni tekst Pravilnika o unutar-
njem redu Gradskog ureda za imovinsko-pravne poslo-
ve i imovinu Grada koji sadrzi Pravilnik o unutarnjem
redu Gradskog ureda za imovinsko-pravne poslove i
imovinu Grada od 30.9.2010. i njegove izmjene i do-
pune od 24.6.2011., 17.10.2012., 27.6.2013., 20.6.2014.,
30.10.2015., 17.5.2016., 30.5.2017., 1 3.5.2018. u kojima je
utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-01/18-01/26
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 13. lipnja 2018.
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Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda za imovinsko-
pravne poslove i imovinu Grada
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
ureda za imovinsko-pravne poslove i imovinu Grada (u
nastavku teksta: Ured), na¢in rada i upravljanje Uredom,
unutarnje ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustroj-
stvenih jedinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice)
te upravljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi
i opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za ras-
pored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od
znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. SEKTOR ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE

1.1. Odjel za naknade i izvlastenja

1.1.1. Sredi$nji odsjek

1.1.2. Prvi podruéni odsjek (Centar, Crnomerec)

1.1.3. Drugi podru¢ni odsjek (Maksimir, Medve$cak)

1.1.4. Tre¢i podruéni odsjek (Tresnjevka, Trnje, Pesce-
nica)

1.1.5. Cetvrti podruéni odsjek (Novi Zagreb)

1.1.6. Peti podru¢ni odsjek (Dubrava)

1.1.7. Sesti podrucni odsjek (Susedgrad)

1.1.8. Sedmi podru¢ni odsjek (Sesvete)

1.1.9. Odsjek za izra¢un naknade i dokumentaciju

1.2. Odjel za stambene poslove i status prognanika,
izbjeglica i povratnika

2. SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE

2.1. Odjel za pravne poslove

2.2. Odjel za pripremu zemlji$ta za gradnju
2.2.1. Odsjek za imovinsko-pravne poslove
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2.2.2. Odsjek za imovinsko-pravnu dokumentaciju

2.3. Odjel za uknjizbu nekretnina Grada

2.3.1. Odsjek za uknjizbu nekretnina

2.3.2. Odsjek za dokumentaciju o ispravama

2.4. Odjel za poslove pripreme pokretanja postupa-
ka radi zastite imovine Grada

3. SEKTOR ZA UPRAVLJANJE IMOVINOM GRADA
3.1. Odjel za stanove i stambeno zbrinjavanje

3.1.1. Odsjek za stanove

3.1.2. Odsjek za stambeno zbrinjavanje

3.2. Odjel za poslovni prostor i poslove zakupa
3.2.1. Odsjek za poslovni prostor

3.2.2. Odsjek za poslove zakupa

3.3. Odjel za zemlji$te i poslove zakupa

3.3.1. Odsjek za zemljiste

3.3.2. Odsjek za poslove zakupa

4. SLUZBA EVIDENCIJE GRADSKE IMOVINE
5.SLUZBA ZA VREDNOVANJE NEKRETNINA
6. ODJEL ZA FINANCIJSKE POSLOVE

Sluzba evidencije gradske imovine i Sluzba za vredno-
vanje nekretnina ustrojavaju se s poloZajem odjela.

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
vieg strucnog savjetnika procelnika, viSeg stru¢nog sa-
vjetnika procelnika - geodeta, viSeg upravnog savjetnika
procelnika, viseg stru¢nog savjetnika za organizacijsko-
pravne poslove, administrativnog tajnika, administrativ-
nog referenta i daktilografa.

II1I. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. SEKTOR ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE
Clanak 4.

Sektor za upravno-pravne poslove obavlja poslove
rjeSavanja upravnih stvari u postupcima izvlastenja, rje-
$avanja naknade oduzete imovine, prikupljanja zemljis-
noknjiznih i katastarskih podataka, poslove iz stambenog
podrucja, poslove rjesavanja statusa prognanika, izbje-
glica i povratnika te rjeSavanja neupravnih predmeta iz
djelokruga Sektora.

U Sektoru za upravno-pravne poslove obavljaju poslove:
1.1. Odjel za naknade i izvlastenja

U Odjelu za naknade i izvlastenja obavljaju se poslovi
vezani za zauzimanje pravnih stajaliSta radi ujednacene
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primjene prava u rje$avanju upravnih stvari u postupci-
ma izvlastenja, predaje zemljista u vlasni$tvo tre¢ih osoba
i rjesavanja drugih upravnih predmeta sukladno poseb-
nim propisima, rjeSavanja neupravnih predmeta te odre-
divanja naknade u postupcima naknade oduzete imovine.

U Odjelu za naknade i izvlastenja poslove obavljaju:

1.1.1. Sredi$nji odsjek

U Sredi$njem odsjeku obavljaju se poslovi zauzimanja
pravnih stajalista zbog ujednacene primjene prava u rje-
$avanju upravnih stvari iz djelokruga Odjela, rje$avanja u
upravnim postupcima izvlastenja i odredivanja naknade
za najznacajnije objekte izvlastenja, odnosno naknade za
imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunistic¢ke
vladavine (u nastavku teksta: naknade oduzete imovine),
rjeSavanja u postupcima predaje zemljista u vlasnistvo
jedinice lokalne samouprave i rje$avanja drugih uprav-
nih predmeta sukladno posebnim propisima, rje$avanja
neupravnih predmeta te drugi poslovi iz djelokruga Sre-
di$njeg odsjeka.

1.1.2. do 1.1.8. Podru¢ni odsjeci

U podru¢nim odsjecima obavljaju se poslovi rje$ava-
nja u upravnim postupcima izvlastenja i odredivanja na-
knade za znacajnije i druge objekte izvlastenja, odnosno
naknade oduzete imovine, rjesavanja u postupcima pre-
daje zemljista u vlasni$tvo jedinice lokalne samouprave
i rjesavanja drugih upravnih predmeta sukladno poseb-
nim propisima, rje$avanja neupravnih predmeta te drugi
poslovi iz djelokruga podru¢nih odsjeka.

1.1.9. Odsjek za izra¢un naknade i dokumentaciju

U Odsjeku za izra¢un naknade i dokumentaciju obav-
ljaju se poslovi prikupljanja, sistematiziranja i analizira-
nja zemlji$noknjiznih i katastarskih podataka za nekret-
nine koje su predmet izvlastenja ili denacionalizacije, po-
slovi pruzanja stru¢ne geodetske pomodi radi utvrdenja
predmeta denacionalizacije, izrade izra¢una naknade u
postupcima naknade oduzete imovine te drugi poslovi iz
djelokruga Odsjeka.

1.2. Odjel za stambene poslove i status prognanika,
izbjeglica i povratnika

U Odjelu za stambene poslove i status prognanika,
izbjeglica i povratnika obavljaju se poslovi vodenja pr-
vostupanjskog upravnog postupka iz stambenog po-
drudja na temelju Zakona o najmu stanova i Zakona o
stambenim odnosima, vodenja prvostupanjskoga uprav-
nog postupka radi naknade $tete sukladno Zakonu o
odgovornosti za $tetu nastalu zbog teroristickih akata i
javnih demonstracija, poslovi izvrsenja rjeSenja donese-
na na temelju tih zakona, vodenja popisa stanova danih
u najam, najmodavaca, najmoprimaca i visine najamni-
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na, izra¢unavanja visine zasti¢ene najamnine na zahtjev
najmodavaca, rjeSavanja neupravnih predmeta iz stam-
benog podrudja, prvostupanjskog rjesavanja po podne-
senim zahtjevima za utvrdivanje statusnih prava izbjegli-
ca, prognanika i povratnika na temelju Zakona o statusu
prognanika i izbjeglica te neupravnih predmeta u vezi s
primjenom tog zakona.

U Odjelu za naknade i izvlastenja izvan ustrojstvenih
jedinica obavljaju se poslovi administrativnog referenta i
daktilografa.

2. SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE
Clanak 5.

Sektor za pravne poslove obavlja poslove vezane za
stjecanje prava, pokretnina i nekretnina u vlasnistvo Gra-
da radi realizacije socijalnih i drugih programa u vezi s
raspolaganjem nekretninama, pokretninama i pravima
u vlasni$tvu Grada, uredenje vlasnicko-pravnih odnosa
Grada Zagreba s vlasnicima nekretnina u zahvatu budude
gradnje, poslove vezane za iniciranje postupaka radi za-
$tite imovine Grada pred nadleznim sudovima, javnim
biljeznicima, upravnim i drugim javnopravnim tijelima te
izradu prijedloga za uknjizbu nekretnina Grada Zagreba.

U Sektoru za pravne poslove obavljaju poslove:
2.1. Odjel za pravne poslove

U Odjelu za pravne poslove obavljaju se poslovi izrade
nacrta prijedloga zaklju¢aka radi odlu¢ivanja s nacrtima
ugovora u vezi sa stjecanjem prava, pokretnina i nekretni-
na u vlasni$tvo Grada radi realizacije razvojnih programa
Grada, socijalnog programa te drugih programa u vezi s
raspolaganjem nekretninama, pokretninama i pravima u
vlasnistvu Grada, stru¢ni poslovi realizacije zakonskog
prava prvokupa nekretnina, izrade tabularnih isprava radi
uknjizbe nekretnina u vlasni$tvu tre¢ih osoba, izrade me-
duvlasnickih ugovora i stru¢ni poslovi osnivanja stvarnih
i osobnih sluznosti pravnim poslom na nekretninama
Grada, poslovi prikupljanja, sistematiziranja i tumacenja
geodetsko-katastarske, zemljiSnoknjizne te prostorno-
planske dokumentacije i usporedba tih podataka sa sta-
njem nekretnine u naravi, odnosno u vrijeme oduzimanja
nekretnine iz vlasnistva i prijenosa u drustveno vlasnistvo
kada je ta ¢injenica od utjecaja na stvarnopravne odnose,
drugi poslovi obrade navedene dokumentacije za potrebe
Odjela te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

2.2. Odjel za pripremu zemlji$ta za gradnju

U Odjelu za pripremu zemljiSta za gradnju obavljaju se
poslovi vezani za utvrdivanje vlasni¢ko-pravnih odnosa
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Grada s vlasnicima nekretnina u zahvatu budude gradnje
kada je investitor Grad Zagreb, pripremanje prijedloga za
sklapanje izvansudskih nagodbi te pokretanje upravnih
postupaka izvlastenja.

2.2.1. Odsjek za imovinsko-pravne poslove

U Odsjeku za imovinsko-pravne poslove obavljaju se
poslovi uredivanja vlasni¢ko-pravnih odnosa Grada Za-
greba s vlasnicima nekretnina u zahvatu buduée gradnje,
¢iji je investitor Grad Zagreb, pripremanjem nacrta za-
klju¢aka radi odluc¢ivanja s nacrtom ugovora o stjecanju
nekretnina u vlasni$tvo te o osnivanju stvarnih i osobnih
sluznosti pravnim poslom, prikupljanjem dokumentacije
i iniciranjem pokretanja upravnih postupaka za izvlaste-
nje preko zastupnika Grada Zagreba, kada Grad Zagreb
na drugi nac¢in ne moze urediti vlasni¢ko-pravne odnose
s vlasnicima nekretnina u zahvatu budude gradnje te dru-
gi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

2.2.2. Odsjek za imovinsko-pravnu dokumentaciju

U Odsjeku za imovinsko-pravnu dokumentaciju obav-
ljaju se poslovi prikupljanja, sistematiziranja i tumacenja
geodetsko-katastarske i zemljiSnoknjizne dokumentaci-
je te dokumentacije o izvanknjiznom stjecanju stvarnih
prava radi analize vlasni¢ko-pravnog statusa nekretnine
predvidene za budu¢u gradnju kada je investitor gradnje
Grad Zagreb, prikupljanja i sistematiziranja akata iz sud-
skih i upravnih postupaka ako se odnose na nekretninu u
funkciji pripreme za gradnju te sve potrebne dokumenta-
cije statusne naravi o vlasnicima nekretnina u svrhu stje-
canja uvjeta za prijenos prava vlasnistva na Grad Zagreb,
prikupljanja dokumentacije potrebne za udinkovito za-
stupanje Grada Zagreba u postupcima izvlastenja te drugi
poslovi iz djelokruga Odsjeka.

2.3. Odjel za uknjizbu nekretnina Grada

U Odjelu za uknjizbu nekretnina Grada obavljaju se
poslovi vezani za izradu prijedloga za uknjizbu nekret-
nina u vlasni$tvu Grada, iniciranje postupaka legaliza-
cije isprava, izrada prijedloga nadleznim sudovima za
pretvorbu prava upravljanja, koristenja i raspolaganja na
stvarima u drus$tvenom vlasni$tvu koje se nalaze u imo-
vini Grada te zastupanje Grada Zagreba po ovlasti grado-
nacelnika pred zemljisnoknjiznim sudovima na podruéju
Republike Hrvatske.

2.3.1. Odsjek za uknjizbu nekretnina

U Odsjeku za uknjizbu nekretnina obavljaju se poslo-
vi izrade prijedloga za uknjizbu nekretnina u vlasni$tvu
Grada, analize privatnih, javnih i inozemnih privatnih
isprava potrebnih za uknjizbu, iniciranja postupaka lega-
lizacije isprava, ako je to uvjet za uknjizbu stvarnih prava
u korist Grada, izrade prijedloga nadleznim sudovima i
katastru nekretnina za pretvorbu prava upravljanja, ko-
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riStenja i raspolaganja na stvarima u drustvenom vlasnis-
tvu koje se i danas nalaze u imovini Grada, kada su po
posebnim propisima ta prava pretvorena u njegovo pravo
vlasni$tva, poslovi zastupanja Grada Zagreba po ovlasti
gradonacelnika pred zemljisnoknjiznim odjelima op¢in-
skih sudova na podruéju Republike Hrvatske kada je to u
vezi s uknjizbom stvarnih prava na nekretninama u korist
Grada te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

2.3.2. Odsjek za dokumentaciju o ispravama

U Odsjeku za dokumentaciju o ispravama obavlja-
ju se poslovi prikupljanja privatnih, javnih i inozemnih
privatnih isprava, geodetsko-tehnicke i financijske doku-
mentacije te svih ostalih akata postojanje kojih je nuzno
u postupku uknjizbe stvarnih prava na nekretninama u
korist Grada, poslovi prikupljanja potrebne zemlji$no-
knjizne i katastarske dokumentacije o nekretninama za
potrebe Odjela za uknjizbu nekretnina te drugi poslovi iz
djelokruga Odsjeka.

2.4. Odjel za poslove pripreme pokretanja postupa-
ka radi zastite imovine Grada

U Odjelu za poslove pripreme pokretanja postupaka
radi zastite imovine Grada obavljaju se poslovi vezani za
iniciranje postupaka radi zastite imovine grada pred nad-
leznim sudovima, javnim biljeznicima, upravnim i dru-
gim javnopravnim tijelima, poslovi vezani za pripremu
prijedloga akata za alternativno i izvansudsko rje$avanje
sporova radi zastite imovine Grada na temelju o¢itovanja
punomoc¢nika koji zastupa Grad u postupku, poslovi izra-
de o¢itovanja u postupcima u kojima Grad zastupa pu-
nomo¢nik, prikupljanja, obrade dokumentacije i vodenja
evidencije vezane za poslove pripreme pokretanja postu-
paka radi zatite imovine Grada, pradenja stanja i izvje-
$tavanja o predmetima za koje se pred nadleznim tijelima
vode postupci te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

3. SEKTOR ZA UPRAVLJANJE IMOVINOM GRA-
DA

Clanak 6.

Sektor za upravljanje imovinom Grada obavlja poslo-
ve vezane za stanove, poslovne prostore i neizgradeno
gradevinsko zemljiSte u vlasni$tvu Grada, utvrdivanje
pravnog temelja koristenja stanova, dodjelu stanova i po-
slovnih prostora u vlasnistvu Grada, zakup i privremeno
kori$tenje poslovnih prostora, poslove vezane za uprav-
ljanje i koristenja zgrada i redovno odrZavanje te davanje
u zakup neizgradenoga gradevinskog zemljiSta neprive-
denog namjeni u vlasnistvu Grada Zagreba.

U Sektoru za upravljanje imovinom Grada poslove
obavljaju:

broj16-4.7.2018.

3.1. Odjel za stanove i stambeno zbrinjavanje

U Odjelu za stanove i stambeno zbrinjavanje obavljaju
se poslovi vezani za utvrdivanje pravnog temelja koriste-
nja stanova, njihova preuzimanja od najmoprimaca, pre-
uzimanje novih ste¢enih gradnjom, kupnjom ili na drugi
nacin, rjeSavanje stambenih pitanja gradana o kojima
skrbi Grad te davanje stanova u najam.

3.1.1. Odsjek za stanove

U Odsjeku za stanove obavljaju se poslovi unosa u je-
dinstvenu bazu podataka o stanovima u vlasni$tvu Gra-
da, najmoprimcima i protupravnim korisnicima, stru¢ni
poslovi utvrdivanja pravnog temelja koriStenja stanova,
poslovi preuzimanja stanova od najmoprimaca, preuzi-
manja novih stanova stecenih gradnjom, kupnjom ili na
drugi nadin, izlu¢ivanja stanova iz imovine Grada kada
se u postupku denacionalizacije vrate u vlasnitvo tre¢ih
osoba ili se Republika Hrvatska utvrdi novim vlasnikom s
predajom stanova novim vlasnicima, osiguravanja uvjeta
za provodenje ovrha iseljenjem iz stana i preuzimanjem
takvih stanova, prikupljanja dokumentacije radi utvr-
divanja ¢injenica za potrebe sudskih postupaka kada je
predmet spora stan u vlasni$tvu Grada te radi iniciranja
postupaka prodaje stanova u vlasni$tvu Grada, izrade iz-
vje$c¢a o zakonitosti koristenja stanova te o potrebi osigu-
ravanja stanova za gradane o kojima je Grad duzan skrbi-
ti po posebnim propisima te drugi poslovi iz djelokruga
Odsjeka.

3.1.2. Odsjek za stambeno zbrinjavanje

U Odsjeku za stambeno zbrinjavanje obavljaju se
poslovi rjesavanja stambenih pitanja gradana o kojima
je Grad duzan skrbiti, struéno-administrativni poslovi
provodenja natjecaja za davanje stanova u najam, izrade
prijedloga zaklju¢aka o davanju stanova u najam, izrade
ugovora o najmu stana na neodredeno i na odredeno vri-
jeme, poslovi davanja stanova u najam izvan liste reda
prvenstva i poslovi predaje stanova najmoprimcima na
temelju Zaklju¢ka o davanju stana u najam, stru¢no-ad-
ministrativni poslovi provodenja natjec¢aja za davanje u
najam javno najamnih stanova, stru¢no-administrativni
poslovi u vezi s natjeCajem za odobravanje zahtjeva za
kupnju stana iz Programa drustveno poticane stanograd-
nje, izrade prijedloga zaklju¢aka o odobravanju zahtjeva
za kupnju stana iz tog programa te provedbe postupaka
za utvrdivanje liste reda prvenstva za kreditiranje grad-
nje novoga stambenog prostora na temelju javnog poziva
Agencije za promet nekretninama, stru¢ni poslovi upudi-
vanja gradana o nacinu ostvarivanja prava na stambeno
zbrinjavanje, izrade nacrta gradskih propisa iz podrucja
stambenog zbrinjavanja, izrade izvje§c¢a te drugi poslovi
iz djelokruga Odsjeka.

3.2. Odjel za poslovni prostor i poslove zakupa
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U Odjelu za poslovni prostor i poslove zakupa obavlja-
ju se poslovi vezani za davanje u zakup i na privremeno
koristenje poslovnih prostora u vlasnistvu Grada, povrat
i predaju poslovnih prostora u vlasnistvo tre¢im osobama
te izradu nacrta gradskih propisa iz podruéja davanja u
zakup i na privremeno koristenje.

3.2.1. Odsjek za poslovni prostor

U Odsjeku za poslovni prostor obavljaju se poslovi
unosa podataka u jedinstvenu bazu koji se odnose na po-
slovne prostore u vlasnistvu Grada, zakupnike, privreme-
ne i povremene korisnike, korisnike bez pravne osnove,
poslovne prostore koji se nalaze u imovini Grada i kojima
Grad upravlja, a povodom kojih se vode postupci denaci-
onalizacije, poslovi izlu¢ivanja poslovnih prostora iz imo-
vine Grada kada se u postupku denacionalizacije vrate u
vlasni$tvo tre¢im osobama ili se utvrdi Republika Hrvat-
ska novim vlasnikom te predaja tih poslovnih prostora
vlasnicima, osiguranja uvjeta za provodenje ovrhe radi
iseljenja, prikupljanja dokumentacije radi utvrdivanja
¢injenica za potrebe sudskih postupaka kada je predmet
spora poslovni prostor te radi iniciranja postupaka pro-
daje poslovnih prostora u vlasni$tvu Grada, preuzimanje
poslovnog prostora slobodnog od osoba i stvari, izrade
izvjesca te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

3.2.2. Odsjek za poslove zakupa

U Odsjeku za poslove zakupa obavljaju se stru¢no ad-
ministrativno-tehni¢ki poslovi vezani za zakup poslov-
nog prostora i privremenog koristenja, za razmatranje
na sjednici Povjerenstva za davanje u zakup poslovnog
prostora i provodenje javnog natjecaja za davanje u zakup
tih prostora i Povjerenstva za davanje gradskih prostora
na privremeno koristenje, izraduju nacrti zakljuc¢aka za
davanje u zakup ili privremeno koriStenje te ugovori o
zakupu, privremenom koristenju i upravljanju i koriste-
nju, poslovi sudjelovanja u izradi nacrta gradskih propisa
iz podrudja davanja u zakup i na privremeno koristenje,
izrade izvje$éa te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

3.3. Odjel za zemljiste i poslove zakupa

U Odjelu za zemljiste i poslove zakupa obavljaju se po-
slovi vezani za postupke unapredivanja gospodarske isko-
ristenosti neizgradenoga gradevinskog zemljista, davanje
u zakup neizgradenoga gradevinskog zemljiSta neprive-
denog namjeni u vlasni$tvu Grada te odrzavanje neizgra-
denoga gradevinskog zemljista koje nije dano u zakup.

3.3.1. Odsjek za zemljiste

U Odsjeku za zemljiste obavljaju se poslovi stru¢-
ne analize i pripreme dokumenata u suradnji s drugim
nadleznim uredima i sluzbama potrebnih za dono$enje
Odluke o privodenju gradevinskog zemljista kona¢noj
namjeni sukladno prostorno-planskoj dokumentaciji i toj
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analizi, u suradnji s drugim nadleznim tijelima predlaze
postupke za unapredenje gospodarske iskoristenosti ne-
izgradenog gradevinskog zemlji$ta (zamjena nekretnina
i dr.), poslovi stru¢ne analize vlasni¢ko-pravnog statusa
pojedinih lokacija i priprema dokumentacije za podnose-
nje tuzbi za zadtitu imovine i imovinskih prava Grada na
neizgradenom gradevinskom zemlji$tu ako su ugrozena
od strane neovlastenih osoba.

3.3.2. Odsjek za poslove zakupa

U Odsjeku za poslove zakupa obavljaju se strucni,
administrativni i tehni¢ki poslovi za Povjerenstvo za da-
vanje u zakup neizgradenoga gradevinskog zemljista ne-
privedenog namjeni u vlasni$tvu Grada, poslovi izrade
ugovora o davanju zemljiSta u zakup, nadziranje pravil-
nosti koristenja zemlji$ta prema ugovornim odredbama,
poslovi vezani za poduzimanje stru¢nih radnji radi inici-
ranja sudske zastite prava Grada u slu¢aju da zakupnik ne
koristi zemljiste sukladno ugovorenim odredbama odno-
sno kada ugovor prestane vaziti, poslovi suradnje s trgo-
vac¢kim drustvima u vlasni$tvu Grada Zagreba na poslo-
vima odrzavanja i ¢i$¢enja neizgradenoga gradevinskog
zemlji$ta koje nije dano u zakup, poslovi izrade nacrta
propisa odnosno akata o davanju u zakup neizgradenoga
gradevinskog zemlji$ta neprivedenog namjeni u vlasnis-
tvu Grada, poslovi prikupljanja, obrade, sistematiziranja
dokumentacije i unosa podataka u jedinstvenu bazu o ne-
izgradenom gradevinskom zemlji$tu u vlasni$tvu Grada,
o zakupu, zakupcima i neovlastenim korisnicima.

U Sektoru za upravljanje imovinom Grada izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi viSeg stru¢nog
suradnika za poslove upravljanja i koristenja zgrada, vi-
$eg stru¢nog suradnika za poslove redovnog odrzavanja i
viseg stru¢nog referenta za poslove redovnog odrzavanja.

U Odjelu za stanove i stambeno zbrinjavanje izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi administrativ-
nog referenta.

U Odjelu za poslovni prostor i poslove zakupa izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi administrativ-
nog referenta.

U Odjelu za zemljiste i poslove zakupa izvan ustroj-

stvenih jedinica obavljaju se poslovi administrativnog
referenta.

4. SLUZBA EVIDENCIJE GRADSKE IMOVINE
Clanak 7.
Sluzba evidencije gradske imovine obavlja stru¢no-

administrativne i tehnicke poslove izgradnje, pracenja
i odrzavanja jedinstvenih baza podataka o cjelokupnoj
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imovini Grada, poslove prikupljanja, pracenja i analizi-
ranja izvje$taja o zaduzenjima i naplati prihoda s osnova
cjelokupne imovine Grada s prijedlogom za poduzima-
nje mjera, pripremanja izvje$¢a o stanju imovine i obrade
podataka radi objave na web-stranici Grada, organizacije
i pripreme godi$njeg popisa imovine te druge poslove iz
djelokruga Sluzbe.

5.SLUZBA ZA VREDNOVANJE NEKRETNINA
Clanak 7.a

Sluzba za vrednovanje nekretnina obavlja poslove ve-
zane za pripremu i unos podataka te vodenje zbirke ku-
poprodajnih cijena u eNekretninama, aZuriranje plana
pribliznih vrijednosti u eNekretninama, evaluaciju po-
dataka te izvodenje i azuriranje drugih podataka nuznih
za procjenu vrijednosti nekretnina, pripremu pregleda
pribliznih vrijednosti i izvje$¢a o trzi$tu nekretnina, izda-
vanje izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena iz eNekret-
nina, izdavanja izvadaka iz plana pribliznih vrijednosti iz
eNekretnina, vodenje i izlu¢ivanje zbirke isprava, dostavu
podataka za potrebe visokog procjeniteljskog povjeren-
stva, stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za potre-
be povjerenstva, izraduje Izvjesc¢a o trzistu nekretnina za
svoje podrudje te izraduje izra¢un aproksimativne vrijed-
nosti nekretnina za interne potrebe te druge poslove iz
djelokruga Sluzbe.

6. ODJEL ZA FINANCIJSKE POSLOVE
Clanak 8.

U Odjelu za financijske poslove obavljaju se poslovi
vezani za izradu zahtjeva za osiguranje financijskih sred-
stava u prorac¢unu Grada, izradu prorac¢unske potro$nje
Ureda, evidentiranje i registraciju svih sklopljenih ugovo-
ra iz djelokruga Ureda, stru¢ni poslovi analitickog prace-
nja prihoda Grada po tim ugovorima, naplate tih priho-
da, prikupljanja financijske dokumentacije i izrade finan-
cijskih analiza zbog pokretanja postupaka sudske zastite
i prisilne naplate potrazivanja Grada, poslovi pruzanja
informacija gradskim zastupnicima o naplati prihoda,
dostavljanja dokumentacije nadleznom odjelu potrebne
za ucinkovito zastupanje Grada u sporovima prisilne na-
plate prihoda te drugi poslovi iz djelokruga odjela.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 9.

U Uredu se sistematiziraju 144 radna mjesta s 300 iz-
vréitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
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nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 10.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 11.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sek-
torom za upravno-pravne poslove, Sektorom za pravne
poslove i Sektorom za upravljanje imovinom Grada.

Radom unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravljaju:

sektorom - pomo¢nik procelnika,

odjelom - voditelj odjela,

sluzbom - voditelj sluzbe,

odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 12.

Procelnik ureda odrzava kolegij.

Kolegij u uzem sastavu ¢ine, uz procelnika i zamjenika
procelnika, i pomo¢nici procelnika, vi$i savjetnici procel-
nika, voditelji odjela i voditelji sluzbi.

Kolegij u $irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovo-
ga ¢lanka, i voditelji odsjeka.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati, te 0 vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 13.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanje primjedaba, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga nadlez-
nosti Ureda, davanja misljenja o njima te predlaganja na-
¢ina rje$avanja procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise razli¢i-
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tih upravnih podrudja, sudjeluju sluzbenici i namje$tenici
iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u
radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u kojemu
rade.

VI. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 14.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opi-
su poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rje$avanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 15.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluZbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za
imovinsko-pravne poslove i imovinu Grada od 1.12.2009.

555 2 5 5 5 50 56 %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradonacel-
nika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/10
i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 13. lipnja 2018,
utvrdio je proci$éeni tekst Pravilnika o unutarnjem redu
Gradskog ureda za katastar i geodetske poslove koji sadr-
zi Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za kata-
star i geodetske poslove od 30.9.2010. i njegove izmjene i
dopune 0od 28.1.2011., 24.6.2011.,23.1.2012., 11.12.2012,,
20.05.2015.,24.8.2017.,27.10.2017.1 25.4.2018., u kojima
je utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.
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Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda za katastar i
geodetske poslove
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Grad-
skog ureda za katastar i geodetske poslove (u nastavku
teksta: Ured), nacin rada i upravljanje Uredom, unutarnje
ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih je-
dinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te uprav-
ljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i opisi
poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored
na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znace-
nja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. ODJEL ZA KATASTAR ZEMLJISTA I NEKRET-
NINA

1.1. Odsjek I. (Zagreb)

1.1.1. Pododsjek za katastar zemljista i nekretnina

1.1.2. Pododsjek za geodetsko-katastarsku dokumentaciju

1.2. Odsjek II. (Susedgrad)

1.3. Odsjek III. (Sesvete)

1.4. Odsjek IV. (Novi Zagreb)

2. ODJEL ZA GEODETSKO-KATASTARSKE BAZE
PODATAKA

3.ODJEL ZA KATASTAR INFRASTRUKTURE I PRO-
STORNE EVIDENCIJE

3.1. Odsjek za katastar infrastrukture

3.2. Odsjek za prostorne evidencije
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4. ODJEL ZA PRAVNE I OPCE POSLOVE
4.1. Odsjek za pravne, kadrovske i opée poslove
4.2. Odsjek za pomoc¢ne poslove

5. ODJEL ZA GEODETSKO-KATASTARSKU IZ-
MJERU

5.1. Odsjek za osnovne geodetske radove i izradbu ela-
borata za formiranje baza zemlji$nih podataka

5.2. Odsjek za katastarsku izmjeru

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslo-
vi pomo¢nika procelnika za pravne poslove, pomo¢nika
procelnika za katastar i geodetske poslove, viSeg stru¢nog
savjetnika procelnika i administrativnog tajnika.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA

1. ODJEL ZA KATASTAR ZEMLJISTA I NEKRET-
NINA

Clanak 4.

Odjel za katastar zemljista i nekretnina obavlja uprav-
ne i stru¢ne poslove vezane za osnivanje, vodenje i odrza-
vanje katastra nekretnina, vodenje i odrzavanje katastra
zemljista, ¢uvanje i odrzavanje geodetsko-tehnickog di-
jela katastarskog operata, izdavanje podataka iz katastra
nekretnina i katastra zemljista (izvodi, ispisi, uvjerenja
i preslike), rjeSavanje upravnih stvari u prvom stupnju
u jednostavnijim predmetima promjene na zemljistu i
nekretninama, pregled i potvrdu parcelacijskih i drugih
geodetskih elaborata, identifikaciju u postupcima rjesa-
vanja imovinsko-pravnih odnosa za tijela drzavne uprave
i obradu sluzbenih podataka za tijela drzavne uprave i
Grada Zagreba te se obavljaju i drugi poslovi.

U Odjelu za katastar zemljista i nekretnina poslove
obavljaju:

1.1. Odsjek I. (Zagreb)

U Odsjeku I. obavljaju se poslovi osnivanja, vodenja
i odrzavanja katastra nekretnina, vodenje i odrzavanje
katastra zemljiSta, ¢uvanje i odrzavanje geodetsko-teh-
ni¢kog dijela katastarskog operata, izdavanje podataka
iz katastra nekretnina i katastra zemlji$ta (izvodi, ispisi,
uvjerenja i preslike), rjeSavanje upravnih stvari u prvom
stupnju u jednostavnijim predmetima promjene na ze-
mlji$tu i nekretninama, pregled i potvrda parcelacijskih
i drugih geodetskih elaborata, identifikacija u postupci-
ma rje$avanja imovinsko-pravnih odnosa za tijela drzav-
ne uprave i obrada sluzbenih podataka za tijela drzavne
uprave i Grada Zagreba.
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1.1.1. Pododsjek za katastar zemljista i nekretnina

U Pododsjeku za katastar zemljista i nekretnina obav-
ljaju se poslovi osnivanja, vodenja i odrzavanja katastra
nekretnina, vodenje i odrzavanje katastra zemlji$ta, ¢u-
vanje i odrzavanje popisno knjiznog dijela katastarskog
operata, izdavanje podataka iz katastra nekretnina i ka-
tastra zemljista (izvodi, ispisi, uvjerenja i preslike), rjesa-
vanje upravnih stvari u prvom stupnju u jednostavnijim
predmetima promjene na zemlji$tu i nekretninama.

1.1.2. Pododsjek za geodetsko-katastarsku dokumen-
taciju

U Pododsjeku za geodetsko-katastarsku dokumen-
taciju obavljaju se poslovi vodenja i odrzavanja katastra
nekretnina i katastra zemljista, ¢uvanje i odrZavanje ge-
odetsko-tehnickog dijela katastarskog operata, izdavanje
podataka iz katastarske dokumentacije, pregled i potvrda
parcelacijskih i drugih geodetskih elaborata, identifikaci-
ja u postupcima rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa za
tijela drzavne uprave i obrada sluzbenih podataka za tijela
drzavne uprave i Grada Zagreba.

1.2. - 1.4. Odsjek II. (Susedgrad), Odsjek III. (Sesve-
te), Odsjek I'V. (Novi Zagreb)

U Odsjeku II., Odsjeku III. i Odsjeku IV. obavljaju se
poslovi osnivanja, vodenja i odrzavanje katastra nekret-
nina, vodenje i odrzavanja katastra zemlji$ta, ¢uvanje i
odrzavanje geodetsko-tehnickog dijela katastarskog ope-
rata, izdavanje podataka iz katastra nekretnina i katastra
zemljita (izvodi, ispisi, uvjerenja i preslike), rjeSavanje
upravnih stvari u prvom stupnju u jednostavnijim pred-
metima promjene na zemljiStu i nekretninama, pregled
i potvrda parcelacijskih i drugih geodetskih elaborata,
identifikacija u postupcima rjesavanja imovinsko-prav-
nih odnosa za tijela drzavne uprave i obrada sluzbenih
podataka za tijela drzavne uprave i Grada Zagreba.

U Odjelu za katastar zemljita i nekretnina izvan
ustrojstvenih jedinica poslove obavljaju stru¢ni savjetnik
za digitalnu obradu podataka i stru¢ni referent za doku-
mentaciju.

2. ODJEL ZA GEODETSKO-KATASTARSKE BAZE
PODATAKA

Clanak 5.

Odjel za geodetsko-katastarske baze podataka obavlja
poslove vezane za primjenu geoinformacijske tehnologi-
je u postupku uspostave i razvoja sustava za upravljanje
geodetsko-katastarskim bazama podataka koje sukladno
propisima prikuplja i ¢uva Ured. Obavljaju se poslovi ve-
zani za digitalizaciju, obradu rasterskih i vektorskih po-
dataka pri unosu u baze podataka, prostorne analize i sta-
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tistike podataka, poboljsanja kvalitete i homogenizacije
digitalnoga katastarskog plana, poslovi pruzanja podrske
razvoju i predlaganja mjera za unapredenje geoinforma-
cijskog sustava. Obavljaju se i poslovi osnivanja, vodenja i
odrzavanja Registra prostornih jedinica za podru¢je Gra-
da Zagreba, obrade podataka i izrade prostornih podloga
za potrebe Grada i drugih korisnika, izdavanja razli¢itih
izvoda iz digitalne baze te se obavljaju i drugi poslovi.

3. ODJEL ZA KATASTAR INFRASTRUKTUREI PRO-
STORNE EVIDENCIJE

Clanak 6.

Odjel za katastar infrastrukture i prostorne evidencije
obavlja poslove osnivanja, vodenja, ¢uvanja i odrzavanja
katastra infrastrukture elektroenergetske, elektronicke
komunikacijske, toplovodne, plinovodne, naftovodne,
vodovodne i odvodne infrastrukture te drugih objekata
koji im pripadaju, pregleda i potvrde geodetskih elabo-
rata infrastrukture, izdavanja podataka iz katastra infra-
strukture (izvoda, ispisa, uvjerenja i preslika) te pruzanja
drugih podataka iz tih evidencija, vodenja izvorne evi-
dencije naselja, ulica i ku¢nih brojeva, odredivanja ku¢-
nih brojeva, izdavanja uvjerenja iz evidencije naselja,
ulica i ku¢nih brojeva, pripremnih poslova prije izrade
i postavljanja ploca za oznacavanje imena ulica i trgova,
kontrole postavljanja ploc¢a za oznacavanje imena ulica i
trgova, stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za po-
trebe Odbora za imenovanje naselja, ulica i trgova Grad-
ske skupstine Grada Zagreba te pruzanja drugih podata-
ka iz tih evidencija.

U Odjelu za katastar infrastrukture i prostorne eviden-
cije poslove obavljaju:

3.1. Odsjek za katastar infrastrukture

U Odsjeku za katastar infrastrukture obavljaju se po-
slovi osnivanja, vodenja, ¢uvanja i odrzavanja katastra
infrastrukture elektroenergetske, elektronicke komuni-
kacijske, toplovodne, plinovodne, naftovodne, vodovod-
ne i odvodne infrastrukture te drugih objekata koji im
pripadaju, pregleda i potvrde geodetskih elaborata infra-
strukture, izdavanja podataka iz katastra infrastrukture
(izvoda, ispisa, uvjerenja i preslika) te pruzanja drugih
podataka iz tih evidencija.

3.2. Odsjek za prostorne evidencije

U Odsjeku za prostorne evidencije obavljaju se poslovi
vodenja izvorne evidencije naselja, ulica i kué¢nih brojeva,
odredivanja kuénih brojeva, izdavanja uvjerenja iz evi-
dencije naselja, ulica i ku¢nih brojeva, pripremnih poslo-
va prije izrade i postavljanja ploca za oznacavanje imena

SLUZBENI GLASNIK e

GRADA ZAGREBA

ulica i trgova, kontrole postavljanja plo¢a za oznacavanje
imena ulica i trgova, stru¢ni i administrativno-tehnicki
poslovi za potrebe Odbora za imenovanje naselja, ulica i
trgova Gradske skupstine Grada Zagreba te pruzanje dru-
gih podataka iz tih evidencija.

U Odjelu za katastar infrastrukture i prostorne evi-
dencije izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi
informatickog referenta.

4. ODJEL ZA PRAVNE I OPCE POSLOVE
Clanak 7.

Odjel za pravne i opée poslove obavlja upravne i stru¢-
ne poslove vezane za rjeSavanja u prvom stupnju u slo-
Zenijim upravnim stvarima promjene nositelja prava na
zemlji$tu (nekretninama), sudjelovanja u izradi op¢ih i
drugih akata iz djelokruga, odnosno nadleznosti Ureda,
poslove u vezi s pripremom i provedbom postupaka jav-
ne nabave za potrebe iz djelokruga Ureda $to ga provodi
nadlezna sluzba za javnu nabavu, kadrovske poslove, po-
slove uredskog poslovanja, poslove prijevoza osoba i stva-
ri za potrebe Ureda, pomo¢no-tehnicke poslove prilikom
izlaska na teren i o¢evide te odrzavanje i ¢i$¢enje radnih
prostorija Ureda.

U Odjelu za pravne, ra¢unovodstvene i opée poslove
obavljaju poslove:

4.1. Odsjek za pravne, kadrovske i opée poslove

U Odsjeku za pravne, kadrovske i opée poslove obav-
ljaju se poslovi rjesavanja u prvom stupnju u sloZenijim
upravnim stvarima promjene nositelja prava na zemljistu
(nekretninama), sudjelovanja u izradi op¢ih i drugih aka-
ta iz djelokruga, odnosno nadleznosti Ureda, poslove u
vezi s pripremom i provedbom postupaka javne nabave
za potrebe iz djelokruga Ureda $to ga provodi nadlezna
sluzba za javnu nabavu, kadrovski poslovi, vodenje po-
moc¢nih blagajni, vodenje pomo¢nih evidencija te poslovi
uredskog poslovanja za potrebe Ureda.

4.2. Odsjek za pomoc¢ne poslove

U Odsjeku za pomoc¢ne poslove obavljaju se poslovi
prijevoza osoba i stvari za potrebe Ureda, pomo¢no-teh-
nic¢ki poslovi prilikom izlaska na teren i o¢evide te odrza-
vanje i ¢i$¢enje radnih prostorija Ureda.

U Odjelu za pravne i opée poslove izvan ustrojstvenih
jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog referenta za doku-

mentaciju.

5. ODJEL ZA GEODETSKO-KATASTARSKU IZMJERU
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Clanak 8.

Odjel za geodetsko-katastarsku izmjeru obavlja po-
slove vezane za osnovne geodetske radove i izradbu ela-
borata za formiranje baze zemljisnih podataka, izradbu
geodetskih elaborata za formiranje baze zemlji$nih po-
dataka, provodenje nadzora nad obiljezavanjem granica
zemljista u sklopu katastarskih izmjera i tehnickih ream-
bulacija, revizije i odrzavanja stalnih geodetskih to¢aka
koristenjem klasi¢ne i GPS mjerne tehnologije te izdava-
nje podataka o njima, pruzanje geodetskih usluga koje
se odnose na obavljanje geodetskih poslova vezanih za
promjenu nacdina uporabe zemljita, stru¢no-geodetske
poslove katastarske izmjere, izdavanja ispisa, preslika i
pruzanja podataka iz dokumentacije te poslovi za potrebe
Grada Zagreba i njegovih upravnih tijela.

U Odjelu za geodetsko-katastarsku izmjeru poslove
obavljaju:

5.1. Odsjek za osnovne geodetske radove i izradbu
elaborata za formiranje baze zemlji$nih podataka

U Odsjeku za osnovne geodetske radove i izradbu
elaborata za formiranje baze zemlji$nih podataka obav-
ljaju se poslovi izradbe geodetskih elaborata za formira-
nje baze zemljisnih podataka, provodenje nadzora nad
obiljezavanjem granica zemljista u sklopu katastarskih
izmjera i tehnic¢kih reambulacija, revizije i odrzavanja
stalnih geodetskih toc¢aka kori$tenjem klasi¢ne i GPS
mjerne tehnologije te izdavanje podataka o njima, pru-
zanje geodetskih usluga koje se odnose na obavljanje ge-
odetskih poslova vezanih za promjenu nacina uporabe
zemljiSta.

5.2. Odsjek za katastarsku izmjeru

U Odsjeku za katastarsku izmjeru obavljaju se poslovi
katastarske izmjere, izdavanja ispisa, preslika i pruzanja
podataka iz dokumentacije te poslovi za potrebe Grada
Zagreba i njegovih upravnih tijela.

U Odjelu za geodetsko-katastarsku izmjeru izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi informati¢kog
referenta.

Clanak 9.

U Uredu se sistematiziraju 92 radna mjesta s 208 iz-
vréitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
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moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 10.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 11.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nika za pravne poslove i
pomoc¢nika za katastar i geodetske poslove koji mu po-
mazu u radu te obavljaju i druge poslove koje im povjeri
procelnik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- odjelom - voditelj odjela,

- odsjekom - voditelj odsjeka,

- pododsjekom - voditelj pododsjeka.

Clanak 12.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

U radu kolegija sudjeluju uz procelnika i zamjenika
procelnika i pomo¢nici procelnika, voditelji odjela, vodi-
telji odsjeka i voditelji pododsjeka.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 13.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda sto se od-
nose na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zako-
na i drugih propisa, te davanje primjedaba, prijedloga i
misljenja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i
nadleznosti Ureda, davanje misljenja o njima te predla-
ganje nacina rjesavanja procelnik moze osnovati radnu
skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli-
¢itih upravnih podrugja, sudjeluju sluzbenici i namjeste-
nici iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudje-
lovati u radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u
kojemu rade.
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VI. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 14.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opi-
su poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 15.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektno ponasanje prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluZbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje va-
ziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za kata-
star i geodetske poslove od 1.12.2009.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 13. lipnja
2018., utvrdio je proci$ceni tekst Pravilnika o unutar-
njem redu Gradskog ureda za financije koji sadrzi Pra-
vilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za financije
od 30.9.2010. i njegove izmjene i dopune od 24.1.2011.,
24.6.2011., 27.6.2012., 2.4.2013., 23.4.2015., 11.2.2016.,
19.12.2016., 6.2.2017., 22.11.2017., 15.2.2018. i 7.5.2018.
u kojima je utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-01/18-01/28
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 13. lipnja 2018.
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Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda za financije
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
ureda za financije (u nastavku teksta: Ured), nacin rada i
upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo, nazivi i djelo-
krug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u nastavku teksta:
ustrojstvene jedinice) te upravljanje njima, sistematiza-
cija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj
izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. Sektor za prora¢un

1.1. Odjel za prora¢un

1.1.1. Odsjek za izradu i pracenje proracuna

1.1.2. Odsjek za zaduzivanje i rejting Grada

1.1.3. Odsjek za plansko-analiticke poslove

1.2. Odjel za financiranje javnih i drustvenih potreba

1.2.1. Odsjek za javne prihode

1.2.2. Odsjek za naplatu potrazivanja iz ugovora o ku-
poprodaji stanova

1.2.3. Odsjek za financiranje drustvenih djelatnosti

2. Sektor za poslove financijske operative i racuno-
vodstva

2.1. Odjel za poslove financijske operative

2.1.1. Odsjek za likvidaturu, platni promet i blagajni¢-
ko poslovanje

2.1.1.1. Pododsjek za likvidaturu

2.1.1.2. Pododsjek za platni promet i blagajnicko po-
slovanje

2.1.2. Odsjek za obra¢un placa, naknada i drugih do-
hodaka
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2.1.2.1. Pododsjek za obra¢un placa, naknada i drugih
dohodaka

2.1.2.2. Pododsjek za analiti¢ko knjigovodstvo placa,
naknada i drugih dohodaka

2.2. Odjel za racunovodstvene poslove

2.2.1. Odsjek za knjigovodstvo

2.2.2. Odsjek za analiticko knjigovodstvo pokretne
imovine

3. Sektor za pravne poslove i sustav unutarnjih kon-
trola

3.1. Odjel za pravne poslove

3.2. Odjel za sustav unutarnjih kontrola

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
pomoc¢nika procelnika za poslove riznice i viSeg stru¢nog
savjetnika procelnika.

II1. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. SEKTOR ZA PRORACUN
Clanak 4.

Sektor za proracun obavlja poslove vezane za izradu i
pracenje Prora¢una Grada Zagreba, zaduzivanje i rejting
Grada, plansko-analiti¢ke poslove, javne prihode, naplatu
potrazivanja iz ugovora o kupoprodaji stanova na kojima
je postojalo stanarsko pravo te poslove vezane za financi-
ranje drustvenih djelatnosti.

U Sektoru za prorac¢un poslove obavljaju:
1.1. Odjel za prora¢un

U Odjelu za prora¢un obavljaju se poslovi izrade na-
crta prijedloga Prora¢una Grada Zagreba, izmjena i do-
puna Proracuna, projekcije Prorac¢una za dvogodi$nje
razdoblje i odluke o izvr$avanju Proracuna, izrade po-
lugodi$njeg i godisnjeg izvjestaja o izvrSavanju Proracu-
na, o kori$tenju sredstava prorac¢unske zalihe, te drugih
financijskih izvje$taja Prorac¢una, predlaganja i izrade
mjera za uravnotezenje Prorac¢una Grada Zagreba, plani-
ranja likvidnosti Prora¢una Grada Zagreba, izrade uputa
prora¢unskim korisnicima za izradu Prora¢una, praéenja
i analiziranja prora¢unskih prihoda i prihoda ustanova te
njihove raspodjele i konsolidacije, izrade nacrta propisa i
drugih akata u vezi s financiranjem Grada, vodenja prora-
¢unskog ra¢unovodstva, unapredenja sustava upravljanja
javnim financijama s ciljem uspostave i funkcioniranja
gradske riznice, pracenja stanja na trzi$tu kapitala, izra-
de nacrta akata u vezi sa zaduZivanjem Grada Zagreba i
davanjem jamstva, izrade polugodi$njeg izvjestaja te vo-
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denja popisa duga, pracenja i analize potrebnih sredstava,
suradnje s financijskim institucijama, izrade informacija i
analiza za potrebe ocjene kreditnog rejtinga Grada, izrade
financijskih planova gradskih upravnih tijela i pracenja
izvr$avanja financijskih planova prora¢unskih korisnika,
izrade analiza vezanih za prora¢unsku potros$nju, izrade
mjese¢nih financijskih izvjestaja o ostvarenju prihoda
i primitaka te izvr§enju rashoda i izdataka Proracuna,
obrade statistickih pokazatelja, izrade konsolidiranih fi-
nancijskih izvjestaja Prora¢una i proracunskih korisnika.

U Odjelu za prorac¢un poslove obavljaju:

1.1.1. Odsjek za izradu i pracenje proracuna

U Odsjeku za izradu i pracenje proracuna obavljaju se
poslovi izrade nacrta prijedloga Prora¢una Grada Zagre-
ba, izmjena i dopuna Prora¢una, projekcije Prora¢una za
dvogodi$nje razdoblje i odluke o izvr§avanju Proracuna,
izrade polugodis$njeg i godi$njeg izvjestaja o izvr$avanju
Prora¢una, o koristenju sredstava proracunske zalihe te
drugih financijskih izvje$taja Proracuna, predlaganja i
izrade mjera za uravnoteZenje Prora¢una Grada Zagreba,
planiranja likvidnosti Prora¢una Grada Zagreba, izrade
uputa prorac¢unskim korisnicima za izradu Proracuna,
pracenja i analiziranja proracunskih prihoda i prihoda
ustanova te njihove raspodjele i konsolidacije, izrade na-
crta propisa i drugih akata u vezi s financiranjem Grada,
vodenja prora¢unskog ra¢unovodstva te unapredenja su-
stava upravljanja javnim financijama s ciljem uspostave i
funkcioniranja gradske riznice.

1.1.2. Odsjek za zaduzivanje i rejting Grada

U Odsjeku za zaduzivanje i rejting Grada obavljaju se
poslovi pracenja stanja na trzi$tu kapitala, izrade nacrta
akata u vezi sa zaduzivanjem Grada Zagreba i davanjem
jamstva, izrade polugodi$njeg izvjestaja te vodenja popisa
duga, pracenja i analize potrebnih sredstava, suradnje s
financijskim institucijama te izrade informacija i analiza
za potrebe ocjene kreditnog rejtinga Grada.

1.1.3. Odsjek za plansko-analiti¢ke poslove

U Odsjeku za plansko-analiticke poslove obavljaju se
poslovi izrade financijskih planova gradskih upravnih
tijela i pracenja izvrSavanja financijskih planova prora-
¢unskih korisnika, izrade analiza vezanih za prora¢un-
sku potro$nju, izrade mjese¢nih financijskih izvjestaja
o ostvarenju prihoda i primitaka te izvr$enju rashoda i
izdataka Proracuna, obrade statistickih pokazatelja te
izrade konsolidiranih financijskih izvjestaja Prora¢una i
prora¢unskih korisnika.

1.2. Odjel za financiranje javnih i drustvenih potreba

U Odjelu za financiranje javnih i drustvenih potreba
obavljaju se poslovi planiranja i pra¢enja dinamike ostva-
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renja prorac¢unskih prihoda i primitaka, izrade procjene
prihoda i primitaka u teku¢oj godini i projekcije sredsta-
va za iduéu godinu, suradnje u izradi nacrta prijedloga
Prora¢una Grada Zagreba, izmjena i dopuna Proracuna,
te godis$njeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna, suradnje u
izradi propisa i drugih akata u vezi s financiranjem Grada
Zagreba, suradnje s Financijskom agencijom i poslovnom
bankom oko uplata i rasporeda prihoda, osiguravanja po-
dataka nadleznim institucijama i sluzbama o uplatama u
Prora¢unu, vodenja analitickih evidencija po ugovorima
o zakupu javnih gradskih povrsina (evidentiranja zaduze-
nja i uplata po ugovorima, obra¢unavanja kamata), slanja
opomena i izrade financijskih dokumenata potrebnih za
pokretanje postupaka naplate dugovanja, vodenja anali-
ticke evidencije po kupoprodajnim ugovorima o otkupu
kuc¢a (evidentiranja uplata, utvrdivanja mjese¢nih rata),
slanja opomena i izdavanja kartica otplate, izdavanja po-
tvrda o obvezama prema Gradu, evidentiranja potraziva-
nja prihoda Grada, evidentiranja kupoprodajnih ugovora
i aneksa ugovora o otkupu stanova na kojima je postojalo
stanarsko pravo, evidentiranja uplata po ugovorima odno-
sno kupcima, te utvrdivanja mjese¢nih obroka za obro¢ne
otplate stanova, knjigovodstvene evidencije odobrenih
kredita za otkup stanova na kojima je postojalo stanarsko
pravo, naplacenih sredstava te izdataka u vezi s tim po-
slovima, izrade plansko-financijskih dokumenata u vezi
sa sredstvima od prodanih stanova na kojima je postojalo
stanarsko pravo, periodi¢nih i godi$njeg obra¢una te dru-
gih izvje$¢a u vezi s tim sredstvima, pracenja realizacije
programa financiranja dru$tvenih djelatnosti i sudjelova-
nja pri njihovoj izradi, osiguravanja sredstava za redovan
rad drustvenih djelatnosti, evidentiranja i mjese¢nog iz-
vje$¢ivanja o utrosku sredstava po pojedinim djelatnosti-
ma te suradnje u izradi financijskih planova i godi$njeg
obracuna sredstava za financiranje drustvenih djelatnosti.

U Odjelu za financiranje javnih i drustvenih potreba
poslove obavljaju:

1.2.1. Odsjek za javne prihode

U Odsjeku za javne prihode obavljaju se poslovi plani-
ranjaipracenja dinamike ostvarenja prora¢unskih prihoda
i primitaka, izrade procjene prihoda i primitaka u tekucoj
godini i projekcije sredstava za idu¢u godinu, suradnje u
izradi nacrta prijedloga Prora¢una Grada Zagreba, izmje-
na i dopuna Proracuna te godi$njeg izvjestaja o izvr$enju
Proracuna, suradnje u izradi propisa i drugih akata u vezi
s financiranjem Grada Zagreba, suradnje s Financijskom
agencijom i poslovnom bankom oko uplata i rasporeda
prihoda, osiguravanja podataka nadleznim institucijama
i sluzbama o uplatama u Prorac¢unu, vodenja analitickih
evidencija po ugovorima o zakupu javnih gradskih povrsi-
na (evidentiranja zaduZenja i uplata po ugovorima, obra-
¢unavanja kamata), slanja opomena i izrade financijskih
dokumenata potrebnih za pokretanje postupaka naplate
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dugovanja, vodenja analiticke evidencije po kupoprodaj-
nim ugovorima o otkupu kuca (evidentiranja uplata, utvr-
divanja mjese¢nih rata), slanja opomena i izdavanja karti-
ca otplate, izdavanja potvrda o obvezama prema Gradu te
evidentiranja potrazivanja prihoda Grada.

1.2.2. Odsjek za naplatu potrazivanja iz ugovora o ku-
poprodaji stanova

U Odsjeku za naplatu potrazivanja iz ugovora o kupo-
prodaji stanova obavljaju se poslovi evidentiranja kupo-
prodajnih ugovora i aneksa ugovora o otkupu stanova na
kojima je postojalo stanarsko pravo, evidentiranja uplata
po ugovorima odnosno kupcima, te utvrdivanja mjeseé-
nih obroka za obro¢ne otplate stanova, izdavanja kartica
otplate kredita kupcima radi izrade aneksa ugovora te
brisovnog o¢itovanja za skidanje hipoteke Grada Zagreba
upisane na stanovima, knjigovodstvene evidencije odo-
brenih kredita za otkup stanova na kojima je postojalo
stanarsko pravo, naplacenih sredstava te izdataka u svezi
s tim poslovima, izrade plansko-financijskih dokumenata
u vezi sa sredstvima od prodanih stanova na kojima je
postojalo stanarsko pravo, periodi¢nih i godi$njeg obra-
¢una te drugih izvje$c¢a u vezi s tim sredstvima.

1.2.3. Odsjek za financiranje drustvenih djelatnosti

U Odsjeku za financiranje drustvenih djelatnosti obav-
ljaju se poslovi pracenja realizacije programa financiranja
drustvenih djelatnosti i sudjelovanja pri njihovoj izradi,
osiguravanja sredstava za redovan rad drustvenih djelat-
nosti, evidentiranja i mjese¢nog izvjeséivanja o utrosku
sredstava po pojedinim djelatnostima, suradnje u izradi
nacrta Prora¢una Grada Zagreba, godi$njeg izvjestaja o
izvr$enju Proracuna te polugodis$njeg izvje$¢a u dijelu
financiranja drus$tvenih djelatnosti te suradnje u izradi
financijskih planova i godi$njeg obracuna sredstava za
financiranje dru$tvenih djelatnosti.

2. SEKTOR ZA POSLOVE FINANCIJSKE OPERA-
TIVE I RACUNOVODSTVA

Clanak 5.

Sektor za poslove financijske operative i ra¢unovod-
stva obavlja poslove vezane za likvidaturu, platni promet,
blagajnicko poslovanje, knjigovodstvo gradskih upravnih
tijela te poslove vezane za analiticko knjigovodstvo po-
kretne imovine.

U Sektoru za poslove financijske operative i ra¢uno-
vodstva poslove obavljaju:

2.1. Odjel za poslove financijske operative

U Odjelu za poslove financijske operative obavljaju
se poslovi izvr§avanja Prora¢una Grada Zagreba i finan-
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cijskih planova korisnika Proratuna, suradnje u izradi
Prora¢una Grada Zagreba, financijskih izvjestaja i ana-
litickoga racunskog plana, financijske i ra¢unovodstvene
kontrole, ovjere dokumenata i prosljedivanja na placanje,
pracenja tekuce likvidnosti i dospije¢a placanja obveza,
otvaranja i pradenja zirora¢una Prora¢una Grada Zagre-
ba i gradskih upravnih tijela, vodenja kunske i devizne
blagajne, pripremanja i vodenja kunskog i deviznoga
platnog prometa te gotovinskih isplata, obracuna i isplate
placa, naknada i drugih dohodaka na temelju propisa i
vazecih akata, godiSnjeg obracuna poreza, prireza i do-
prinosa u dijelu §to se odnosi na place i druge dohotke te
vodenja trajne evidencije plac¢a i drugih dohodaka.

U Odjelu za poslove financijske operative poslove
obavljaju:

2.1.1. Odsjek za likvidaturu, platni promet i blagajni¢-
ko poslovanje

U Odsjeku za likvidaturu, platni promet i blagajni¢-
ko poslovanje obavljaju se poslovi izvr$avanja Prora¢una
Grada Zagreba i financijskih planova korisnika Proracu-
na u dijelu $to se odnosi na likvidaturu i platni promet,
suradnje u izradi Prora¢una Grada Zagreba, financijskih
izvjestaja i analitickoga ra¢unskog plana, financijske i ra-
¢unovodstvene kontrole, ovjere dokumenata i prosljedi-
vanja na placanje, pracenja tekuce likvidnosti i dospijeca
pla¢anja obveza, otvaranja i pracenja Zirora¢una Prora-
¢una Grada Zagreba i gradskih upravnih tijela, vodenja
kunske i devizne blagajne, te pripremanja i vodenja kun-
skog i deviznog platnog prometa te gotovinskih isplata,

U Odsjeku za likvidaturu, platni promet i blagajnicko
poslovanje poslove obavljaju:

2.1.1.1. Pododsjek za likvidaturu

U Pododsjeku za likvidaturu obavljaju se poslovi izvr-
$avanja Prora¢una Grada Zagreba i financijskih planova
korisnika Prora¢una u dijelu $to se odnosi na likvidaturu,
suradnje u izradi Prora¢una Grada Zagreba, financijskih
izvjestaja i analitickoga racunskog plana, financijske i
ra¢unovodstvene kontrole, ovjere dokumenata i proslje-
divanja na placanje, pracenja tekuce likvidnosti i dospi-
jeca placanja obveza te suradnje u razvoju programskih i
aplikativnih rje$enja sustava i povezivanja unutar sustava
ra¢unovodstva.

2.1.1.2. Pododsjek za platni promet i blagajnicko po-
slovanje

U Pododsjeku za platni promet i blagajnic¢ko poslova-
nje obavljaju se poslovi izvr§avanja Prora¢una Grada Za-
greba i financijskih planova korisnika Proracuna u dijelu
§to se odnosi na platni promet, otvaranja i pracenja Zi-
rorac¢una Proracuna Grada Zagreba i gradskih upravnih
tijela, vodenja kunske i devizne blagajne, pripremanja i
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vodenja kunskog i deviznog platnog prometa te gotovin-
skih isplata, otvaranja, uno$enja i pracenja suradnika u
sustavu Prora¢una Grada Zagreba, suradnje s financij-
skim institucijama, te suradnje u razvoju programskih i
aplikativnih rje$enja sustava i povezivanja unutar sustava
ra¢unovodstva.

2.1.2. Odsjek za obra¢un placa, naknada i drugih do-
hodaka

U Odsjeku za obrac¢un placa, naknada i drugih doho-
daka obavljaju se poslovi izvr§avanja Prora¢una Grada
Zagreba i financijskih planova korisnika Prora¢una u di-
jelu $to se odnosi na place, naknade i druge dohotke, su-
radnje u izradi Prora¢una Grada Zagreba, financijskih iz-
vjestaja i analitickoga ra¢unskog plana, obra¢una i isplate
placa, naknada i drugih dohodaka na temelju propisa i
vaze¢ih akata, godiSnjeg obracuna poreza, prireza i do-
prinosa u dijelu $to se odnosi na place i druge dohotke,
vodenja trajne evidencije plac¢a i drugih dohodaka.

U Odsjeku za obrac¢un placa, naknada i drugih doho-
daka poslove obavljaju:

2.1.2.1. Pododsjek za obracun placa, naknada i drugih
dohodaka

U Pododsjeku za obra¢un placa, naknada i drugih do-
hodaka obavljaju se poslovi izvr$avanja Prora¢una Grada
Zagreba i financijskih planova korisnika Prora¢una u di-
jelu $to se odnosi na place, naknade i druge dohotke, su-
radnje u izradi Prora¢una Grada Zagreba, financijskih iz-
vjestaja i analitickoga rac¢unskog plana, otvaranja, unosa i
pracenja fizi¢kih i pravnih osoba u dijelu $to se odnosi na
place, naknade i druge dohotke, obra¢una i isplate placa,
naknada i drugih dohodaka na temelju propisa i vazeci
akata, godis$njeg obrac¢una poreza, prireza i doprinosa u
dijelu $to se odnosi na place i druge dohotke, izrade sta-
tistickih, poreznih i drugih izvjestaja iz djelokruga Od-
sjeka, vodenja trajne evidencije placa i drugih dohodaka,
suradnje s Poreznom upravim i drugim drzavnim i finan-
cijskim institucijama, suradnje u razvoju programskih i
aplikativnih rje$enja sustava i povezivanja unutar sustava
ra¢unovodstva.

2.1.2.2. Pododsjek za analiti¢ko knjigovodstvo placa,
naknada i drugih dohodaka

U Pododsjeku za analiti¢ko knjigovodstvo placa, na-
knada i drugih dohodaka obavljaju se poslovi suradnje
u izradi Prora¢una Grada Zagreba, financijskih izvjestaja
i analitickoga ra¢unskog plana u dijelu $to se odnosi na
place, naknade i druge dohotke, suradnje u izradi godis-
njeg obracuna poreza, prireza i doprinosa na temelju pro-
pisa i vazecih akata u dijelu $to se odnosi na place i druge
dohotke, suradnje u izradi statistickih, poreznih i drugih
izvjestaja iz djelokruga Odsjeka, pripreme informaticke i
financijske podloge za obrac¢un i isplatu placa i placa po
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sudskim presudama, suradnje u razvoju programskih i
aplikativnih rje$enja sustava i povezivanja unutar sustava
ra¢unovodstva.

2.2. Odjel za racunovodstvene poslove

U Odjelu za ra¢unovodstvene poslove obavljaju se po-
slovi vodenja knjigovodstva, knjiga nabavki i pomo¢nih
knjiga pokretne imovine za gradska upravna tijela prema
vaze¢im zakonskim propisima, izrade zakonom propisa-
nih financijskih i statistickih izvje$taja, izrade konsolidi-
ranih financijskih izvje§¢a na razini gradskih upravnih
tijela te knjizenja promjena na imovini.

U Odjelu za ra¢unovodstvene poslove obavljaju poslove:

2.2.1. Odsjek za knjigovodstvo

U Odsjeku za knjigovodstvo obavljaju se poslovi vode-
nja knjigovodstva za gradska upravna tijela prema vaze-
¢im zakonskim propisima, izrade zakonom propisanih fi-
nancijskih i statisti¢kih izvjestaja te izrade konsolidiranih
financijskih izvje§¢a na razini gradskih upravnih tijela.

2.2.2. Odsjek za analiticko knjigovodstvo pokretne
imovine

U Odsjeku za analiticko knjigovodstvo pokretne
imovine obavljaju se poslovi vodenja knjiga nabavki i
pomo¢nih knjiga pokretne imovine za gradska upravna
tijela, knjizenja promjena na imovini te izrade izvjestaja
o stanju i promjenama na pokretnoj imovini za gradska
upravna tijela.

3. SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE I SUSTAV
UNUTARN]JIH KONTROLA

Clanak 6.

Sektor za pravne poslove i sustav unutarnjih kontro-
la obavlja poslove vezane za pralenje stanja i propisa i
izrade nacrta normativnih i drugih akata iz djelokruga,
odnosno nadleznosti Ureda, pradenje otvaranja ste¢ajnih
postupaka te vodenje evidencije, koordinaciju aktivnosti
razvoja sustava unutarnjih kontrola, odnosno koordina-
ciju izrade pisanih pravila odnosno internih akata, smjer-
nica, uputa ili procedura, koordinaciju provedbe procesa
upravljanja rizicima te provodenje samoprocjene sustava
unutarnjih kontrola.

U Sektoru za pravne poslove i sustav unutarnjih kon-
trola poslove obavljaju:

3.1. Odjel za pravne poslove

U Odjelu za pravne poslove obavljaju se poslovi pra-
¢enja stanja i propisa iz djelokruga, odnosno nadleznosti
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Ureda, izrade nacrta normativnih i drugih akata iz dje-
lokruga, odnosno nadleznosti Ureda, izrade analiza, iz-
vjestaja i drugih materijala za Gradsku skupstinu Grada
Zagreba, gradonacelnika i gradska upravna tijela, davanja
primjedbi i prijedloga na nacrte zakona i drugih propisa
iz djelokruga, odnosno nadleznosti Ureda, izrade prijed-
loga zakljuc¢aka i drugih akata $to se odnose na postupke
utuzivanja i ovrha, izrade ocitovanja na prigovore i zalbe
u postupcima koje je pokrenuo Ured, pracenja otvaranja
ste¢ajnih postupaka te vodenje evidencije, poslovi u vezi
s pripremom i provedbom postupka javne nabave, za po-
trebe iz djelokruga Ureda, $to ga provodi nadlezna sluzba
za javnu nabavu, te rjeSavanja u upravnim predmetima
o povratu pogresno ili viSe uplac¢enih prihoda Prora¢una
Grada Zagreba.

3.2. Odjel za sustav unutarnjih kontrola

U Odjelu za sustav unutarnjih kontrola obavljaju se
poslovi koordinacije aktivnosti vezanih za razvoj sustava
unutarnjih kontrola koji se primarno odnose na pruzanje
savjeta i potpore rukovodeéim sluzbenicima o razvoju
sustava unutarnjih kontrola kojima se osigurava da su fi-
nancijski uéinci poslovanja na vrijeme prepoznati, odgo-
varajuce kontrolirani i usmjeravani radi pravilnoga, eti¢-
noga, ekonomic¢noga, u¢inkovitoga i djelotvornog uprav-
ljanja sredstvima; koordinaciju izrade pisanih pravila
odnosno internih akata, smjernica, uputa ili procedura
kojima se razraduju postupci, utvrduju nadleznosti i od-
govornosti svih sudionika te ureduju kontrolne aktivno-
sti u svim segmentima poslovanja; koordinaciju proved-
be procesa upravljanja rizicima; koordinaciju provodenja
samoprocjene sustava unutarnjih kontrola sastavljanjem
i podnosenjem Izjave o fiskalnoj odgovornosti; praenje
provedbe planiranih aktivnosti s ciljem rjesavanja uoce-
nih slabosti i nedostataka sustava unutarnjih kontrola te
suradnja s Ministarstvom financija i drugim institucijama
uklju¢enim u razvoj sustava unutarnjih kontrola.

U Sektoru za pravne poslove i sustav unutarnjih kon-
trola izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi in-
formati¢kog savjetnika, administrativnog tajnika i admi-
nistrativnog referenta.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.

U Uredu se sistematizira 75 radnih mjesta sa 170 iz-
vréitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
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moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 8.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 9.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomoc¢nika koji upravlja Sekto-
rom za proracun, Sektorom za poslove financijske ope-
rative i racunovodstva, Sektorom za pravne poslove i su-
stav unutarnjih kontrola te pomo¢nika koji mu pomaze u
radu, zaduZen je za odredena podrucja rada te obavlja i
druge poslove koje mu povjeri procelnik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- sektorom - pomo¢nik procelnika

- odjelom - voditelj odjela,

- odsjekom - voditelj odsjeka,

- pododsjekom - voditelj pododsjeka.

Clanak 10.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij u uzem sastavu ¢ine, uz procelnika i zamjenika
procelnika, i pomo¢nici procelnika, vi$i stru¢ni savjetnici
procelnika i voditelji odjela.

Kolegij u $irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovog
¢lanka, i voditelji odsjeka i voditelji pododsjeka.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 11.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanje primjedaba, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja miSljenja o njima te predlaganja na-
¢ina rje$avanja procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli-
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¢itih upravnih podrugja, sudjeluju sluzbenici i namjeste-
nici iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudje-
lovati u radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u
kojem rade.

VI. VOPENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 12.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opisu
poslova je vodenje tog postupka ili rjesavanje o upravnim
stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 13.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje va-
ziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za fi-
nancije od 30.11.2009.

255 5 %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 13. lipnja
2018., utvrdio je procis¢eni tekst Pravilnika o unutar-
njem redu Gradskog ureda za branitelje koji sadrzi Pra-
vilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za branitelje
od 23.10.2013. i njegove izmjene i dopune od 12.5.2015.,
11.2.2016., 23.11.2016. i 19.4.2018. u kojima je utvrdeno
vrijeme njihova stupanja na snagu.
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KLASA:030-01/18-01/29
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 13. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda za branitelje
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
ureda za branitelje (u nastavku teksta: Ured), na¢in rada i
upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo, nazivi i djelo-
krug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u nastavku teksta:
ustrojstvene jedinice) te upravljanje njima, sistematiza-
cija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
struéni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj
izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rodno
znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom ili zen-
skom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih poslo-
va iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u nastavku
teksta: poslovi) ustrojavaju se sljedeée ustrojstvene jedinice:

1. ODJEL ZA OSTVARIVAN]JE STATUSA I PRAVA

1.1. Odsjek za hrvatske branitelje iz Domovinskog
rata i ¢lanove njihovih obitelji

1.2. Odsjek za irtve i stradalnike rata

U Podru¢nom uredu Dubrava za obavljanje poslova
ostvarivanja prava hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i ¢lanova njihovih obitelji sistematiziraju se pojedi-
nacni izvrsitelji.

2. ODJEL ZA SKRB HRVATSKIH BRANITELJA
IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVA NJIHOVIH
OBITEL]J1

3. ODJEL ZA PROGRAME UDRUGA

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
pomoc¢nika procelnika, viseg stru¢nog savjetnika procel-
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nika, viSeg stru¢nog savjetnika za organizacijsko-pravne
poslove, stru¢nog savjetnika za ekonomske poslove, racu-
novodstvenog referenta i administrativnog tajnika.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. ODJEL ZA OSTVARIVAN]JE STATUSA I PRAVA

Clanak 4.

U Odjelu za ostvarivanje statusa i prava obavljaju se
poslovi vezani za ostvarivanje prava hrvatskih branitelja
iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji, stradalih
pirotehnicara i ¢lanova obitelji smrtno stradalih piroteh-
ni¢ara na temelju Zakona o pravima hrvatskih branitelja
iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji i poslovi
prvostupanjskog rjeSavanja u vezi sa zastitom prava rat-
nih vojnih, mirnodopskih vojnih i civilnih invalida rata,
civilnih invalida Domovinskog rata, sudionika rata i ¢la-
nova njihovih obitelji, na temelju Zakona o zastiti vojnih
i civilnih invalida rata te financijsko-ra¢unovodstveni po-
slovi vezani za isplatu priznatih prava.

U Odjelu za ostvarivanje statusa i prava poslove obav-
ljaju:

1.1. Odsjek za hrvatske branitelje iz Domovinskog
rata i ¢lanove njihovih obitelji

U Odsjeku za hrvatske branitelje iz Domovinskog rata
i ¢lanove njihovih obitelji obavljaju se poslovi vodenja
prvostupanjskog postupka na temelju Zakona o pravima
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova nji-
hovih obitelji u vezi s rjeSavanjem statusa ¢lana obitelji
smrtno stradaloga hrvatskog branitelja iz Domovinskog
rata i njihovim pravima, statusa ¢lana obitelji zato¢enoga
ili nestaloga hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata i
njihovim pravima, statusa pastorka, statusa ¢lanova obi-
telji umrloga HRVI-ja iz Domovinskog rata od I. do IV.
skupine i njihovim pravima, statusa HRVI-ja iz Domo-
vinskog rata, njegovih prava i prava ¢lanova njegove obi-
telji, statusa zatocenika u neprijateljskom logoru, statusa
i prava osoba koje nemaju prebivaliste na teritoriju Re-
publike Hrvatske, statusa i prava stradalih pirotehnicara i
¢lanova njihovih obitelji i ostalih statusa i prava iz Zako-
na o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji koji prema posebnim propisima
nisu u nadleznosti drugih tijela, ostvarivanja statusnih i
drugih prava mirnodopskih invalida i ¢lanova njihovih
obitelji stradalih nakon 17. kolovoza 1990. na temelju
Zakona o zaétiti vojnih i civilnih invalida rata, vodenje
propisanih evidencija i dokumentacije, izdavanja objava
u vezi s povlasticama u unutarnjem putni¢ckom prometu
za korisnike prava hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih
obitelji sukladno Zakonu, financijsko-ra¢unovodstveni
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poslovi u vezi s pravima hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji sukladno Zakonu, vodenje financijskih
evidencija i izvje$¢a te drugi poslovi iz djelokruga Od-
sjeka.

1.2. Odsjek za irtve i stradalnike rata

U Odsjeku za zrtve i stradalnike rata obavljaju se po-
slovi prvostupanjskog rjeSavanja u vezi sa zastitom prava
ratnih vojnih, mirnodopskih vojnih i civilnih invalida
rata, civilnih invalida Domovinskog rata, sudionika rata i
¢lanova njihovih obitelji, izdavanje objava u vezi s povla-
sticama u unutarnjem putni¢kom prometu, financijsko-
ra¢unovodstveni poslovi vezani za poslove Odsjeka te
osobnih prava i prava ¢lanova obitelji iz podrudja zastite
vojnih i civilnih invalida rata, financijsko-ra¢unovodstve-
ni poslovi u vezi s pravima zrtava i stradalnika rata su-
kladno Zakonu, vodenje financijskih evidencija i izvjes¢a
te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

U Odjelu za ostvarivanje statusa i prava izvan ustroj-
stvenih jedinica obavljaju se poslovi administrativnog
referenta.

2. ODJEL ZA SKRB HRVATSKIH BRANITELJA
IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJTHOVIH
OBITEL]JI

Clanak 5.

U Odjelu za skrb hrvatskih branitelja iz Domovin-
skog rata i ¢lanova njihovih obitelji obavljaju se poslovi
u vezi s ostvarivanjem prava na stambeno zbrinjavanje
¢lanova obitelji smrtno stradaloga, zatoc¢enoga ili nesta-
loga hrvatskog branitelja, HRVI-ja iz Domovinskog rata i
hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, poslovi u vezi
s identifikacijom posmrtnih ostataka poginulih hrvat-
skih branitelja iz Domovinskog rata i civilnih Zrtava rata,
ostvarivanjem pogrebne skrbi ekshumiranih i identifi-
ciranih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata, umr-
lih hrvatskih ratnih vojnih invalida i umrlih hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata, te pomo¢i obiteljima u
vezi s identifikacijom posmrtnih ostataka ekshumiranih i
identificiranih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata,
u vezi s ostvarivanjem prava na medicinsku rehabilitaciju
HRVI-ja iz Domovinskog rata, izrade i provodenja pro-
grama pojacane skrbi hrvatskih branitelja iz Domovin-
skog rata i ¢lanova njihovih obitelji na podru¢ju Grada
Zagreba, izrade dokumenata, izvje$ca, prijedloga i drugih
akata iz podru¢ja ostvarivanja prava hrvatskih branitelja
iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji, vodenja
propisanih evidencija i dokumentacije te drugi poslovi iz
djelokruga Odjela.

3. ODJEL ZA PROGRAME UDRUGA
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Clanak 6.

U Odjelu za programe udruga obavljaju se poslovi
vezani za procjenu, odabir, financiranje i praéenje pro-
grama udruga proizaslih iz Domovinskog rata, udruga
iz Drugog svjetskog rata i civilnih invalida rata, uskladi-
vanje nadleznih gradskih tijela i tijela drzavne uprave iz
podrucja ostvarivanja prava hrvatskih branitelja iz Do-
movinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji i iz podruéja
ostvarivanja prava stradalnika rata sukladno zakonu,
vodenje propisanih evidencija i dokumentacija te drugi
poslovi iz djelokruga Odjela.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.

U Uredu se sistematizira 40 radnih mjesta sa 61 izvr-
Siteljem.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 8.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 9.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomoc¢nika koji nadzire rad svih
odjela te obavlja i druge poslove koje mu povjeri procel-
nik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- odjelom - voditelj odjela,

- odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 10.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.
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Kolegij u uzem sastavu ¢ine uz procelnika, zamjenik
procelnika i pomo¢nik procelnika, visi struéni savjetnici
procelnika i voditelji odjela.

Kolegij u $irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovo-
ga ¢lanka, i voditelji odsjeka.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 11.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanja primjedaba, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja miSljenja o njima te predlaganja na-
¢ina rje$avanja procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli-
¢itih upravnih podrugja, sudjeluju sluzbenici i namjeste-
nici iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudje-
lovati u radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u
kojem rade.

VI. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 12.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opi-
su poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 13.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluZbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIIL. ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaju
vaziti odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Gradskog
ureda za zdravstvo i branitelje od 30.9.2010., 24.6.2011.,
15.2.2012.,, 29.5.2012,, 2.11. 2012,, 14.2.2013., 15.5.2013.,
30.7.2013.117.9.2013. koje se odnose na preuzete poslove
ostvarivanja prava hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i ¢lanova njihovih obitelji, pirotehnicara i ¢lanova
njihovih obitelji, zastite prava vojnih i civilnih invalida
rata i zrtava rata, sudionika rata i ¢lanova obitelji te na
sluzbenike, prava, obveze, opremu i dokumentaciju.

555 5 5 5 5 50 6 X

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 13. lipnja
2018., utvrdio je proci$c¢eni tekst Pravilnika o unutar-
njem redu Gradskog kontrolnog ureda koji sadrzi Pra-
vilnik o unutarnjem redu Gradskog kontrolnog ureda
od 30.9.2010. i njegove izmjene i dopune od 24.6.2011.,
10.8.2012., 26.4.2013., 12.2.2014., 6.2.2015. i 3.5.2018. u
kojima je utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA:030-01/18-01/30
URBROJ: 251-03-02-18-2
Zagreb, 13. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog kontrolnog ureda
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
kontrolnog ureda (u nastavku teksta: Ured), na¢in rada i
upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo, nazivi i djelo-
krug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u nastavku teksta:
ustrojstvene jedinice) te upravljanje njima, sistematiza-
cija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj
izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARN]JE USTROJSTVO
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Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje stru¢nih i drugih poslova
iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u nastavku
teksta: poslovi) ustrojavaju sljedeée ustrojstvene jedinice:

1. SEKTOR ZA UNUTARNJU REVIZIJU

1.1. Odjel za unutarnju reviziju u gradskim uprav-
nim tijelima, tijelima mjesne samouprave i vije¢ima
nacionalnih manjina

1.2. Odjel za unutarnju reviziju u ustanovama

1.3. Odjel za unutarnju reviziju u korisnicima pro-
racuna u sustavu zdravstva

2. SEKTOR ZA KONTROLU

2.1. Odjel za kontrolu gradskih upravnih tijela

2.2. Odjel za kontrolu trgovackih drustava u vlasnis-
tvu Grada, ustanova i drugih korisnika proracunskih
sredstava

3. SEKTOR ZA SPORTSKU INSPEKCIJU
3.1. Odjel inspekcijskog nadzora sportskih saveza
3.2. Odjel inspekcijskog nadzora sportskih klubova

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
viSeg unutarnjeg revizora, viSeg stru¢nog savjetnika pro-
¢elnika, administrativnog tajnika, administrativnog refe-
renta i ra¢unovodstvenog referenta.

II1. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. SEKTOR ZA UNUTARN]JU REVIZIJU
Clanak 4.

Sektor za unutarnju reviziju obavlja poslove koji se od-
nose na unutarnju reviziju u gradskim upravnim tijelima,
tijelima mjesne samouprave, vije¢ima i predstavnicima
nacionalnih manjina te u ustanovama kojih je Grad osni-
vac.

U Sektoru za unutarnju reviziju poslove obavljaju:

1.1. Odjel za unutarnju reviziju u gradskim uprav-
nim tijelima, tijelima mjesne samouprave i vije¢ima
nacionalnih manjina

U Odjelu za unutarnju reviziju u gradskim upravnim
tijelima, tijelima mjesne samouprave i vije¢ima nacio-
nalnih manjina obavljaju se poslovi unutarnje revizije u
gradskim upravnim tijelima, tijelima mjesne samoupra-
ve, vije¢ima i predstavnicima nacionalnih manjina koji
obuhvacdaju: stratesko i godi$nje planiranje unutarnjih
revizija na temelju procjene rizika i planiranje pojedinac-
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nih unutarnjih revizija; provedbu unutarnjih revizija pro-
cjenom prikladnosti i djelotvornosti sustava financijskog
upravljanja i kontrola u odnosu na ostvarivanje ciljeva,
upravljanje rizicima, usuglasenost sa zakonima i drugim
propisima, pouzdanost financijskih i drugih informacija,
ucinkovitost, djelotvornost i ekonomi¢nost poslovanja te
za$titu imovine i informacija; izradu revizorskih izvjesta-
ja s preporukama za unapredenje poslovanja; pradenje
provedbe preporuka iz revizorskih izvjestaja; suradnju s
Drzavnim uredom za reviziju i Ministarstvom financija;
izradu izvjes¢a o radu i druge poslove iz djelokruga Odje-
la.

1.2. Odjel za unutarnju reviziju u ustanovama

U Odjelu za unutarnju reviziju u ustanovama obavljaju
se poslovi unutarnje revizije u ustanovama kojih je osni-
va¢ Grad Zagreb, osim u zdravstvenim ustanovama, koji
obuhvacaju: stratesko i godi$nje planiranje unutarnjih re-
vizija na temelju procjene rizika i planiranje pojedina¢nih
unutarnjih revizija; provedbu unutarnjih revizija u usta-
novama kojih je osniva¢ Grad Zagreb, osim u zdravstve-
nim ustanovama, procjenom prikladnosti i djelotvorno-
sti sustava financijskog upravljanja i kontrola u odnosu
na ostvarivanje ciljeva, upravljanje rizicima, usuglasenost
sa zakonima i drugim propisima, pouzdanost financijskih
i drugih informacija, u¢inkovitost, djelotvornost i ekono-
mic¢nost poslovanja te zastitu imovine i informacija; izra-
du revizorskih izvjestaja s preporukama za unapredenje
poslovanja ustanova; pralenje provedbe preporuka iz
revizorskih izvjestaja; suradnju s Drzavnim uredom za
reviziju i Ministarstvom financija; izradu izvje$¢a o radu i
druge poslove iz djelokruga Odjela.

1.3. Odjel za unutarnju reviziju u korisnicima pro-
racuna u sustavu zdravstva

U Odjelu za unutarnju reviziju u korisnicima proracu-
na u sustavu zdravstva, obavljaju se poslovi unutarnje re-
vizije u zdravstvenim ustanovama kojih je osniva¢ Grad
Zagreb koji obuhvacdaju: stratesko i godi$nje planiranje
unutarnjih revizija na temelju procjene rizika i planiranje
pojedina¢nih unutarnjih revizija; provedbu unutarnjih
revizija u zdravstvenim ustanovama procjenom priklad-
nosti i djelotvornosti sustava financijskog upravljanja
i kontrola u odnosu na ostvarivanje ciljeva, upravljanje
rizicima, usuglasenost sa zakonima i drugim propisima,
pouzdanost financijskih i drugih informacija, u¢inkovi-
tost, djelotvornost i ekonomi¢nost poslovanja te zasti-
tu imovine i informacija; izradu revizorskih izvjestaja s
preporukama za unapredenje poslovanja u zdravstvenim
ustanovama; pracenje provedbe preporuka iz revizorskih
izvjestaja; suradnju s Drzavnim uredom za reviziju i Mi-
nistarstvom financija; izradu izvje$¢a o radu i druge po-
slove iz djelokruga Odjela.
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2. SEKTOR ZA KONTROLU
Clanak 5.

Sektor za kontrolu obavlja poslove koji se odnose na
provodenje kontrolnih aktivnosti usmjerenih na osigura-
nje zakonitoga, svrhovitoga i pravodobnog prikupljanja i
koristenja proracunskih sredstava, ostvarivanja ocekiva-
nih rezultata, te otkrivanja mogu¢ih pogresaka, odstupa-
nja, nepravilnosti i prijevara u gradskim upravnim tijeli-
ma, trgovackim drustvima u vlasni$tvu Grada, ustanova-
ma kojima je Grad osnivac, tijelima mjesne samouprave,
vije¢ima i predstavnicima nacionalnih manjina i drugim
korisnicima prorac¢unskih sredstava.

U Sektoru za kontrolu poslove obavljaju:
2.1. Odjel za kontrolu gradskih upravnih tijela

U Odjelu za kontrolu gradskih upravnih tijela obavljaju
se poslovi provodenja kontrolnih aktivnosti u gradskim
upravnim tijelima koji se odnose na: postupke odobrenja
poduzete nakon provedbe preventivnih i detektivnih kon-
trola koje se po potrebi navode u kontrolnim listama; evi-
dentiranje i odobrenje iznimaka koje odobrava ¢elnik ko-
risnika prorac¢una prema utvrdenim postupcima; postup-
ke prijenosa ovlasti i odgovornosti; razdvajanje duznosti u
dijelu davanja ovlasti za pripremu, obradu, evidentiranje i
placanje te za kontrole; sustav dvostrukog potpisa; pravila
koja osiguravaju zastitu imovine i informacija; postupke
potpunoga, to¢noga, pravilnoga i azurnog evidentiranja
svih poslovnih transakcija; postupke upravljanja ljudskim
potencijalima; postupke pracenja financijskog upravljanja
i kontrola; procjenu ucinkovitosti i djelotvornosti tran-
sakcija te izvje$¢ivanje; pravila dokumentiranja svih kon-
trola, financijskih odluka, iznimaka u odnosu na pravila,
transakcija te nadzor (superviziju); provedbu posebnih
kontrola, izrade izvjes¢a o obavljenim kontrolama koja se
podnose gradonacelniku, izrade izvje$¢a o radu Odjela te
drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

2.2. Odjel za kontrolu trgovackih drustava u vlasnis-
tvu Grada, ustanova i drugih korisnika proracunskih
sredstava

U Odjelu za kontrolu trgovac¢kih drustava u vlasnistvu
Grada, ustanova i drugih korisnika prora¢unskih sredsta-
va obavljaju se poslovi kontrole u trgovackim drustvima
u vlasni$tvu Grada, ustanovama kojih je Grad osniva,
tijelima mjesne samouprave, vije¢ima i predstavnicima
nacionalnih manjina i drugim korisnicima prora¢unskih
sredstava koji su usmjereni na: osiguranje zakonitoga,
svrhovitoga i pravodobnog prikupljanja i koristenja pro-
rac¢unskih sredstava, ostvarivanja ocekivanih rezultata te
otkrivanja mogu¢ih pogresaka, odstupanja, nepravilnosti

SLUZBENI GLASNIK 8

GRADA ZAGREBA

i prijevara; pripremu stru¢nih podloga za podno$enje
prijava ili zahtjeva za pokretanje prekr$ajnih, kaznenih i
disciplinskih postupaka zbog nepravilnoga i nezakonitog
rada te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

3. SEKTOR ZA SPORTSKU INSPEKCIJU
Clanak 6.

Sektor za sportsku inspekciju obavlja inspekcijske,
upravne i druge stru¢ne poslove vezane za nadzor nad
provedbom Zakona o sportu i propisa donesenih na te-
melju navedenog zakona te poduzima mjere i radnje za
koje je ovlasten Zakonom o sportskoj inspekciji.

3.1. Odjel inspekcijskog nadzora sportskih saveza

Odjel inspekcijskog nadzora sportskih saveza obavlja
poslove nadzora nad izvr§enjem zadaca u sustavu sporta
utvrdene Zakonom o sportu; provedbom propisa o upisu
u odgovarajudi registar sportskih djelatnosti i drugi odgo-
varajudi registar; postojanos$cu i uskladenos$¢u op¢ih akata
saveza i dono$enje odluka i pojedina¢nih akata sukladno
Zakonu i na temelju njega donesenih propisa; sastavom
predstavnickih i izvr$nih tijela pravne osobe u sportu; kon-
trolu postojanja zapreka za osobe koje obavljaju poslove u
sportu i obavlja li stru¢ne poslove u sportu osoba koja za
to ne ispunjava propisane uvjete; nad primjenom propisa u
vezi s posljedicama pravomo¢ne osude i kaznenog postup-
ka; obavljanjem sportske djelatnosti u skladu s propisanim
tehnickim i zdravstvenim uvjetima; obavljanjem druge
djelatnosti osim sportske bez propisanog odobrenja; orga-
nizacijom sportskih natjecanja u skladu sa Zakonom i na
temelju njega donesenih propisa; provjeru postojanja od-
govarajuce zdravstvene sposobnosti koju je utvrdio ovla-
$teni lije¢nik osobama koje sudjeluju u sportskim natjeca-
njima; nad postivanjem pravila o koristenju nedopustenih
sredstava i druge poslove iz djelokruga Odjela.

3.2. Odjel inspekcijskog nadzora sportskih klubova

Odjel inspekcijskog nadzora sportskih klubova obavlja
poslove nadzora nad izvr§enjem zadaca u sustavu sporta
utvrdene Zakonom o sportu; provedbom propisa o upisu
u odgovarajuéi registar profesionalnih sportskih klubova i
drugi odgovarajudi registar; dono$enjem i uskladenosti op-
¢ih akata klubova sukladno Zakonu i drugim propisima;
sastavom tijela upravljanja i nadzora pravne osobe u spor-
tu; kontrolu postojanja zapreka za osobe koje obavljaju po-
slove u sportu i obavljanja stru¢nih poslova u sportu osoba
koje za to ne ispunjavaju propisane uvjete; nad primjenom
propisa u vezi s posljedicama pravomo¢ne osude i kazne-
nog postupka; postivanjem pravila o koristenju nedopuste-
nih sredstava (dopinga); obavljanjem sportske djelatnosti
u skladu s propisanim tehni¢kim i zdravstvenim uvjetima;
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nadzor nad obavljanjem druge djelatnosti osim sportske
bez propisanog odobrenja; nadzor organiziranja sportskih
natjecanja u skladu sa Zakonom i na temelju njega done-
senih propisa; postojanjem odgovarajuce zdravstvene spo-
sobnosti koju je utvrdio ovlasteni lije¢nik osobama koje
sudjeluju u sportskim natjecanjima i druge poslove iz dje-
lokruga Odjela.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.

U Uredu se sistematizira 31 radno mjesto s 52 izvr$i-
telja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 8.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 9.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sekto-
rom za unutarnju reviziju, Sektorom za kontrolu i Sekto-
rom za sportsku inspekciju.

Pomo¢nika procelnika koji upravlja Sektorom za unu-
tarnju reviziju imenuje, sukladno zakonu, gradonacelnik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- sektorom - pomo¢nik procelnika

- odjelom - voditelj odjela.

Clanak 10.

Procelnik ureda odrzava kolegij.

Kolegij ¢ine, uz procelnika i zamjenika procelnika, i
pomoc¢nici procelnika, vi$§i unutarnji revizor, visi stru¢ni
savjetnik procelnika i voditelji odjela.
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O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati, te 0 vremenu i mjestu njegova odrZzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 11.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanje primjedaba, prijedloga i mislje-
nja i za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja misljenja o njima i predlaganja na-
¢ina rje$avanja procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razlici-
tih upravnih podru¢ja, sudjeluju sluzbenici i namje$tenici
iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u
radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u kojem rade.

VI. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 12.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektno ponasanje prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog kontrolnog
ureda od 15.1.2010.

555 5 5 5 5 50 6

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja
2018., utvrdio je pro¢iséeni tekst Pravilnika o unutarnjem
redu Ureda za programe i projekte Europske unije koji
sadrzi Pravilnik o unutarnjem redu Ureda za programe i
projekte Europske unije od 7.11.2013. i njegove izmjene i
dopune 0od 11.12.2013.,2.9.2014., 8.12.2016., 27.12.2016.,
21.4.2017.,11.5.2017.,20.10.2017. i 24.4.2018. u kojima je
utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/66
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.
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Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Ureda za programe i projekte
Europske unije
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Ureda
za programe i projekte Europske unije (u nastavku tek-
sta: Ured), na¢in rada i upravljanje Uredom, unutarnje
ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih je-
dinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te uprav-
ljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i opisi
poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored
na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znace-
nja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. Odjel za pracenje programa i fondova Europske
unije

2. Odjel za provedbu projekata

2.1. Odsjek za pripremu i provedbu projekata

2.2. Odsjek za pracenje i vrednovanje provedbe pro-
jekata

3. Odjel za provedbu mehanizma integriranih teri-
torijalnih ulaganja

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se po-
slovi: pomo¢nika procelnika, pomo¢nika procelnika za
pravne poslove, viSeg stru¢nog savjetnika procelnika, vi-
$eg stru¢nog savjetnika za pravne poslove, stru¢nog sa-
vjetnika za materijalno-financijske poslove, ra¢unovod-
stvenog referenta i administrativnog tajnika.
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III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA

1. ODJEL ZA PRACENJE PROGRAMA I FONDO-
VA EUROPSKE UNIJE

Clanak 4.

Odjel za praenje programa i fondova Europske unije
obavlja poslove redovitog pracenja, prikupljanja i obra-
de podataka o politikama, opéim odlukama i strates-
kim odrednicama Europske unije radi kontinuiranog
pracenja programa i fondova Europske unije, pracenja
moguénosti koristenja drugih medunarodnih izvora
financiranja, stru¢ne obrade i ocjene dostupnih natje-
¢aja, pracenja pravnih akata Europske unije te obrade,
analize i distribucije gradskim upravnim tijelima, poslo-
ve organizacije stru¢ne edukacije sluzbenika vezano za
funkcioniranje sustava Europske unije i koristenje pro-
grama i fondova Europske unije te iz podrucja upravlja-
nja projektima, pruzanja potpore udrugama iz podrucja
Europske unije i kori$tenja programa i fondova, poslove
uspostavljanja i odrzavanja suradnje s europskim institu-
cijama, drzavnim i drugim tijelima nadleznim za poslove
Europske unije, razvoja suradnje s predstavni¢kim ure-
dima regija i gradova u Bruxellesu, regionalnim savezi-
ma, medunarodnim i drugim organizacijama, poslove u
vezi sa sklapanjem partnerstva i organizacije partnerskih
mreza Grada Zagreba te obavlja i druge poslove iz djelo-
kruga Odjela.

2. ODJEL ZA PROVEDBU PROJEKATA
Clanak 5.

Odjel za provedbu projekata obavlja poslove priku-
pljanja informacija o potrebama i projektnim idejama na
razini Grada Zagreba, planiranja i pripreme projektnih
prijedloga za prijavu na programe i fondove Europske
unije, administrativne, stru¢ne i druge poslove proved-
be projekata sufinanciranih iz sredstava Europske unije
te drugih medunarodnih izvora financiranja, pruzanja
stru¢ne pomo¢i gradskim upravnim tijelima u pripremi
i provedbi projekata, prikupljanja informacija i doku-
mentacije o svim projektima Grada Zagreba povezanim
s koristenjem sredstava, pracenja i analize dinamike pro-
vedbe projekata, vrednovanja projekata, poslove pracenja
zakona i drugih propisa Republike Hrvatske i Europske
unije vezane za KkoriStenje sredstava Europske unije te
suradnje s gradskim upravnim tijelima, izrade izvje$¢a u
svim fazama pripreme i provedbe projekata te obavlja i
druge poslove iz djelokruga Odjela.

U Odjelu za provedbu projekata poslove obavljaju:

2.1. Odsjek za pripremu i provedbu projekata
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U Odsjeku za pripremu i provedbu projekata obav-
ljaju se poslovi prikupljanja informacija o potrebama i
projektnim idejama na razini Grada Zagreba, pracenja
mogucénosti sufinanciranja projekata Grada Zagreba te
izrade prijedloga lista i planova projektnih prijedloga za
kandidiranje na programe i fondove Europske unije te
druge medunarodne izvore financiranja, planiranja di-
namike pripreme i provedbe projekata Grada Zagreba,
administrativne, stru¢ne i druge poslove u svim fazama
pripreme i provedbe projekata te pruzanja struéne pomo-
¢i gradskim upravnim tijelima u postivanju propisanih
procedura Europske unije, Republike Hrvatske i internih
procedura Grada Zagreba, poslove pracenja zakona i dru-
gih propisa Republike Hrvatske i Europske unije vezane
za koristenje sredstava Europske unije za sufinanciranje
projekata te suradnje s gradskim upravnim tijelima, eu-
ropskim institucijama i drugim drzavnim tijelima, izrade
izvjes¢a o pripremi i provedbi projekata te obavlja i druge
poslove iz djelokruga Odsjeka.

2.2. Odsjek za pracenje i vrednovanje provedbe pro-
jekata

U Odsjeku za pracenje i vrednovanje provedbe proje-
kata obavljaju se poslovi prikupljanja informacija i doku-
mentacije o projektima Grada Zagreba povezanim s kori-
$tenjem sredstava, pracenja dinamike provedbe projekata,
vrednovanja projekata, analize uc¢inkovitosti projekata u
provedbi i provedenih projekata, analize financijskih po-
kazatelja i namjenskoga troSenja sredstava namijenjenih
provedbi projekata, analize uspje$nosti planiranih i pro-
vedenih aktivnosti, pracenja i analize administrativnih i
drugih zapreka i problema u provedbi projekata te pred-
laganje potrebnih mjera za njihovo otklanjanje nadlez-
nim sluzbama, poslove pracenja zakona i drugih propisa
Republike Hrvatske i Europske unije vezane za koristenje
sredstava Europske unije i drugih medunarodnih izvora
financiranja te suradnje s gradskim upravnim tijelima, eu-
ropskim institucijama i drugim drzavnim tijelima, izrade
izvje$¢a o pracenju provedbe i vrednovanja projekata te
obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

U Odjelu za provedbu projekata izvan ustrojstvenih
jedinica obavljaju se poslovi viSeg stru¢nog savjetnika za
provedbu projekata i administrativnog referenta.

3. ODJEL ZA PROVEDBU MEHANIZMA INTE-
GRIRANIH TERITORIJALNIH ULAGANJA

Clanak 5.a

Odjel za provedbu mehanizma integriranih teritori-
jalnih ulaganja sukladno Uredbi o tijelima u sustavima
upravljanja i kontrole koristenja Europskog socijalnog
fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog
fonda, u vezi s ciljem “Ulaganje za rast i radna mjesta”

broj16-4.7.2018.

(Narodne novine 107/14, 23/15, 129/15, 15/17 i 18/17 -
ispravak), obavlja poslove posrednickog tijela integriranih
teritorijalnih ulaganja (ITU PT), koji se odnose na pripre-
mu i provodenje postupaka dodjele bespovratnih sredsta-
va, upravljanje nepravilnostima i rizicima te aktivnosti in-
formiranja i vidljivosti u provedbi Operativnog programa
“Konkurentnost i kohezija” za financijsko razdoblje 2014.
- 2020., ocjenjivanja kvalitete projektnih prijedloga te ran-
giranje odabranih projektnih prijedloga u okviru Opera-
tivnog programa “Konkurentnost i kohezija” te dodatne
aktivnosti: suradnja s Koordinacijskim tijelom, Uprav-
ljackim tijelom, Posrednickim tijelima tijekom provedbe
i pracenja Operativnog programa; sudjelovanje u radu
Odbora za pracenje Operativnog programa; sudjelovanje
u izradi kriterija za odabir projekata; sudjelovanje u izradi
uputa za prijavitelje; sudjelovanje u aktivnostima zatvara-
nja Operativnog programa; izrada priru¢nika o internim
procedurama i odgovarajuéem revizijskom tragu; osigu-
ravanje ¢uvanja dokumenata i evidencija o provedbi funk-
cija radi osiguravanja odgovarajuceg revizijskog traga;
provodenje aktivnosti prevencije, otkrivanja i ispravljanja
nepravilnosti te utvrdivanja mjera za suzbijanje prijevara
uzimajudi u obzir utvrdene rizike; osigurava odgovarajuce
razdvajanje funkcija u skladu s ¢lankom 125. stavkom 7.
Uredbe (EU) br. 1303/2013 ako je Grad Zagreb ujedno i
korisnik u okviru Operativnog programa; u opsegu u ko-
jem je primjenjivo, u sustav iz ¢lanka 125. stavka 2. tocke
(d) Uredbe (EU) br. 1303/2013 prikuplja, unosi, pohra-
njuje i razvrstava podatke sukladno tocki (e) istoga stavka.
Odjel u suradnji s drugim tijelima u sustavu upravljanja i
kontrole ESI fondova obavlja i poslove koordinacije u vezi
s Operativnim programom “Konkurentnost i kohezija” i
Operativnim programom “Uc¢inkoviti ljudski potencijali’,
sudjeluje u organiziranju i provedbi edukativnih aktivno-
sti te obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 6.

U Uredu se sistematizira 30 radnih mjesta s 53 izvr§itelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 7.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.
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Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 8.

Uredom upravlja procelnik Ureda u skladu sa zakonom.

Procelnik ima zamjenika koji ga zamjenjuje u uprav-
ljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije-
¢enosti u radu, u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomoc¢nike koji mu pomazu u
radu, zaduZzeni su za odredena podrucja rada te obavljaju
i druge poslove koje im povjeri procelnik.

Radom unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravljaju:

odjelom - voditelj odjela

odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 9.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij u uzem sastavu ¢ine, uz procelnika i zamjenika
procelnika, i pomo¢nik procelnika te visi stru¢ni savjet-
nik procelnika.

Kolegij u $irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovog
¢lanka, i voditelji odjela.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 10.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanje primjedbi, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja misljenja o njima te predlaganje na-
¢ina rje$avanja, procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli¢i-
tih upravnih podrudja, sudjeluju i sluzbenici i namje$tenici
iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u
radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u kojem rade.

VI. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 11.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluZbenicima i namjestenicima,
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- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.
VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaju va-
ziti odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Ureda grado-
nacelnika od 30.9.2010., 20.12.2010., 14.1.2011., 3.3.2011,,
6.4.2011., 14.4.2011., 1.6.2011., 8.7.2011., 22.7.2011,,
27.9.2011., 28.11.2011., 1.1.2012., 2.5.2012., 11.6.2012.,
26.7.2012., 12.9.2012., 29.10.2012, 11.1.2013., 26.3.2013,
25.4.2013.,12.7.2013. i 18.9.2013. koje se odnose na preu-
zete poslove europskih integracija te na sluzbenike, prava,
obveze, opremu i dokumentaciju.

225 5 5 5 %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja
2018., utvrdio je procisceni tekst Pravilnika o unutar-
njem redu Ureda gradonacelnika koji sadrzi Pravilnik
o unutarnjem redu Ureda gradonacelnika od 30.9.2010.
i njegove izmjene i dopune od 20.12.2010., 14.1.2011,,
3.3.2011., 6.4.2011., 14.4.2011., 1.6.2011., 8.7.2011,,
22.7.2011., 27.9.2011., 28.11.2011., 1.1.2012., 2.5.2012,,
11.6.2012., 26.7.2012.,, 12.9.2012., 29.10.2012, 11.1.2013,,
26.3.2013, 25.4.2013., 12.7.2013., 18.9.2013., 11.11.2013,,
18.11.2013., 20.11.2013., 20.1.2014, 3.2.2014., 21.3.2014.,
27.3.2014., 18.4.2014., 21.5.2014., 14.7.2014., 6.8.2014,
4.3.2015., 18.9.2015., 19.2.2016., 7.4.2016., 20.5.2016.,
15.6.2016.,29.8.2016.,19.9.2016.,12.10.2016.,21.11.2016.,
27.12.2016., 20.2.2017., 12.4.2017., 18.5.2017., 9.6.2017.,
27.6.2017., 14.7.2017., 8.8.2017., 24.8.2017., 25.9.2017.,
31.10.2017., 24.11.2017., 22.3.2018. i 4.6.2018. u kojima
je utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/67
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Ureda gradonacelnika
(procisceni tekst)
1. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Ureda
gradonacelnika (u nastavku teksta: Ured), nacin rada i
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upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo, nazivi i djelo-
krug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u nastavku teksta:
ustrojstvene jedinice) te upravljanje njima, sistematiza-
cija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
struéni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj
izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. Sektor za poslove kabineta gradonacelnika i pro-
tokol

1.1. Kabinet gradonacelnika

1.2. Sluzba za protokol

2. Sektor za informiranje i gradane
2.1. Sluzba za informiranje
2.2. Sluzba za gradane

3. Sektor za pravne i financijske poslove

3.1. Sluzba za pravne poslove

3.2. Sluzba za materijalno-financijske poslove

3.2.1. Odsjek za poslove nabave

3.2.2. Odsjek za financijske poslove i obradu doku-
mentacije

4. Sluzba za analizu i unapredenje poslovnih procesa

4.1. Odsjek za upravljanje poslovnim procesima

4.2. Odsjek za analizu i optimizaciju poslovnih pro-
cesa

5. Sektor za tehnicke poslove

5.1. Odjel za tehnicku pripremu

5.1.1 Odsjek za pripremu dokumentacije i investicijsko
odrzavanje

5.1.2. Odsjek za operativnu pripremu i kontrolu

5.2. Odjel za odrzavanje objekata

5.2.1. Odsjek za tekuce odrzavanje objekata

5.2.2. Odsjek za odrzavanje instalacija, postrojenja,
opreme i uredaja

5.2.3. Odsjek za rukovanje energetskim i procesnim
postrojenjima

5.3. Odjel za poslove zastite osoba i imovine

5.3.1. Sluzba za poslove zastite na radu

5.3.2. Odsjek za poslove zastite od pozara

5 3.3. Unutarnja ¢uvarska sluzba
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5.4. Odjel za poslove prijevoza

Kabinet gradonacelnika i Sluzba za protokol u okviru
Sektora za poslove kabineta gradonacelnika i protokol,
Sluzba za informiranje i Sluzba za gradane u okviru Sek-
tora za informiranje i gradane, Sluzba za pravne poslove
i Sluzba za materijalno-financijske poslove u okviru Sek-
tora za pravne i financijske poslove te Sluzba za analizu i
unapredenje poslovnih procesa ustrojavaju se s poloza-
jem odjela.

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se po-
slovi: pomo¢nika procelnika, viSeg stru¢nog savjetnika
procelnika za koordinaciju medijskih aktivnosti, viSeg
stru¢nog savjetnika procelnika, posebnog viseg savjet-
nika gradonacelnika za izgradnju Grada - specijalista,
posebnog viSeg savjetnika gradonacelnika za izgradnju
Grada - specijalista, posebnog viseg savjetnika gradona-
¢elnika za investicije i strana ulaganja - specijalista, po-
sebnog viSeg savjetnika gradonacelnika za medugradsku
i medunarodnu suradnju i programe i projekte Europske
unije - specijalista, posebnog viSeg savjetnika gradona-
¢elnika za nacionalne manjine i vjerske zajednice - spe-
cijalista, posebnog viSeg savjetnika gradonacelnika za
upravni sustav i pravna pitanja - specijalista, posebnog
viSeg savjetnika gradonacelnika za upravljanje imovi-
nom i imovinsko-pravne poslove - specijalista, posebnog
vieg savjetnika gradonacelnika za drustvene djelatnosti
- specijalista, posebnog viSeg savjetnika gradonacelnika
za kulturu - specijalista, posebnog viseg savjetnika gra-
donacelnika za upravu i pravne poslove - specijalista, po-
sebnog viseg savjetnika gradonadelnika za ljudske resurse
Grada - specijalista, posebnog viseg savjetnika gradona-
¢elnika za informatiku i komunikacije - specijalista, viseg
savjetnika gradonacelnika - specijalista, viSeg stru¢nog
savjetnika-glasnogovornika, viSeg stru¢nog savjetnika
gradonacelnika za osobe s invaliditetom, viSeg stru¢nog
savjetnika gradonacelnika, viseg stru¢nog savjetnika u
Predstavni¢kom uredu Grada Zagreba u Bruxellesu, vieg
stru¢nog referenta za dokumentaciju, stru¢nog referenta
za dokumentaciju, administrativnog tajnika gradonacel-
nika, administrativnog tajnika zamjenika gradonacelni-
ka, administrativnog tajnika i administrativnog referenta.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA

1. SEKTOR ZA POSLOVE KABINETA GRADONA-
CELNIKA I PROTOKOL

Clanak 4.

Sektor za poslove kabineta gradonacelnika i protokol
obavlja poslove predstavljanja aktivnosti gradonacelnika
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i rada gradske uprave medijima, poslove protokola te po-
slove u vezi s dodjelom javnih priznanja Grada.

U Sektoru za poslove kabineta gradonacelnika i proto-
kol poslove obavljaju:

1.1. Kabinet gradonacelnika

U Kabinetu gradonacelnika obavljaju se poslovi pred-
stavljanja aktivnosti gradonacelnika i rada gradske upra-
ve medijima, poslovi uredivanja i uskladivanja informa-
tivnih sadrzaja o aktivnostima gradonacelnika i gradske
uprave te poslovi pripreme javnih istupa gradonacel-
nika, zamjenika gradonacelnika i procelnika gradskih
upravnih tijela, poslovi suradnje sa Sluzbom za protokol
i odnose s javno$éu Gradske skupstine Grada Zagreba,
osobama ili sluzbama koje obavljaju istu ili slicnu dje-
latnost u institucijama Republike Hrvatske, Zupanijama
i gradovima i nevladinim organizacijama, poslovi izrade
programa, planova, izvje$¢a i drugih stru¢nih materijala,
koordinacija organiziranja tribina, savjetovanja i semina-
ra o pitanjima znac¢ajnim za Grad Zagreb.

1.2. Sluzba za protokol

U Sluzbi za protokol obavljaju se poslovi protokola
koji obuhvacaju organizaciju i provodenje ceremonijala
kojemu je nazoc¢an gradonacelnik, zamjenici gradona-
¢elnika, procelnici gradskih upravnih tijela i druge osobe
koje predstavljaju Grad za vrijeme svecanih i radnih po-
sjeta te drugih primanja, poslovi u vezi s pripremom aka-
ta, dokumentacije i podataka te provedbom akata koji se
odnose na javnu nabavu za potrebe iz djelokruga Sluzbe
§to ga provodi nadlezna sluzba za javnu nabavu, poslovi
promidzbe Grada, poslovi u vezi s dodjelom priznanja
Grada i drugi poslovi iz djelokruga Sluzbe.

U Sektoru za poslove kabineta gradonacelnika i pro-
tokol izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi
administrativnog tajnika, administrativnog referenta i
domacice.

2. SEKTOR ZA INFORMIRANJE I GRADANE
Clanak 5.

Sektor za informiranje i gradane obavlja poslove
ostvarivanja prava na pristup informacijama, uspostave
odnosa gradske uprave sa svim vrstama javnosti, izrade
i odrzavanja web-stranice Grada, poslove primanja gra-
dana, predstavnika udruga gradana i drugih neprofitnih
organizacija, razmatranja njihovih predstavki, prijedloga
i zamolbi, te poduzimanja mjera za njihovo rjesavanje.

U Sektoru za informiranje i gradane poslove obavljaju:
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2.1. Sluzba za informiranje

U Sluzbi za informiranje obavljaju se poslovi kreira-
nja, uspostave i unapredivanja odnosa gradske uprave sa
svim vrstama javnosti o kojima ovisi uspje$nost njenog
rada, a koji obuhvacaju prikupljanje i obradu informa-
cija o radu gradske uprave radi njihova objavljivanja na
usmeni, pisani, odnosno audiovizualni nacin, dostav-
ljanje informacija u rijedi i slici medijima, organiziranje
konferencija za novinare, davanje intervjua, povremeno
izdavanje tiskanog i snimljenog materijala, poslovi u sve-
zi s izradom i odrzavanjem web-stranice Grada, poslovi
u vezi s pripremom akata, dokumentacije i podataka te
provedbom akata koji se odnose na javnu nabavu za po-
trebe iz djelokruga Sluzbe $to ga provodi nadlezna sluzba
za javnu nabavu, poslovi izravnog predstavljanja gradske
uprave posjetiteljima, poslovi izrade programa, planova,
izvjes¢a i drugih stru¢nih materijala, organiziranja tri-
bina, savjetovanja i seminara o pitanjima znacajnima za
Grad i poslovi vodenja dokumentacije i drugi poslovi iz
djelokruga Sluzbe.

2.2. Sluzba za gradane

U Sluzbi za gradane obavljaju se poslovi primanja gra-
dana, predstavnika udruga gradana i drugih neprofitnih
organizacija, razmatranja njihovih predstavki, prijedloga
i zamolbi, poduzimanja mjera za njihovo rjeSavanje, in-
formiranja gradana i udruga gradana o nacinu rjesavanja
njihovih pitanja, razvijanja i unapredivanja raznih oblika
komunikacije izmedu gradana i Gradske uprave, udruga
gradana i drugih neprofitnih organizacija, odnosno inte-
resnih grupa radi definiranja njihovih potreba i prijedlo-
ga, organiziranja provodenja ispitivanja javnog mnijenja,
suradnje s gradskim upravnim tijelima i tijelima mjesne
samouprave i drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

U Sektoru za informiranje i gradane izvan ustrojstve-
nih jedinica obavljaju se poslovi administrativnog refe-
renta i daktilografa.

3.SEKTOR ZA PRAVNE I FINANCIJSKE POSLOVE
Clanak 6.

U Sektoru za pravne i financijske poslove obavljaju se
poslovi pradenja stanja i propisa u podruéjima iz djelo-
kruga Ureda, pripremanja i izrade te sudjelovanja u izradi
nacrta propisa i drugih akata u podruéjima iz djelokruga
Ureda, davanje primjedaba i prijedloga na nacrte zako-
na i drugih propisa u podrué¢jima iz djelokruga Ureda,
poslovi nabave opreme, uredskog i drugog materijala,
poslovi u vezi s pripremom i provedbom postupka jav-
ne nabave iz djelokruga Ureda, izrade prijedloga zahtjeva
za osiguranje sredstava u proracunu i uskladivanja Plana
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javne nabave s financijskim planom Ureda, poslovi izrade
prijedloga financijskog plana Ureda, poslovi osiguravanja
objekata i opreme, osiguravanje sluzbenika i namjesteni-
ka, obrac¢una i naplate tekucih izdataka i drugi poslovi iz
djelokruga Sektora.

U Sektoru za pravne i financijske poslove, poslove
obavljaju:

3.1. Sluzba za pravne poslove

U Sluzbi za pravne poslove obavljaju se poslovi pra-
¢enja stanja i propisa u podru¢jima iz djelokruga Ureda,
pripremanja i izrade te sudjelovanja u izradi nacrta pro-
pisa i drugih akata u podru¢jima iz djelokruga Ureda,
obrade zahtjeva za uporabu grba, zastave te naziva “Grad
Zagreb”, poslovi obrade i davanja misljenja o pojedinim
pravnim pitanjima iz djelokruga Ureda, davanje primje-
daba i prijedloga na nacrte zakona i drugih propisa u po-
dru¢jima iz djelokruga Ureda, poslovi pruzanja stru¢ne
pomo¢i Kabinetu gradonacelnika i drugim sluzbama i
odjelima Ureda te drugi poslovi iz djelokruga Sluzbe.

3.2. Sluzba za materijalno-financijske poslove

U Sluzbi za materijalno-financijske poslove obavljaju se
poslovi nabave opreme, uredskog i drugog materijala za
gradska upravna tijela, izdavanja robe korisnicima, poslovi
u vezi s pripremom i provedbom postupka javne nabave
za druge potrebe iz djelokruga Ureda $to je provodi nad-
lezna sluzba za javnu nabavu, izrade prijedloga zahtjeva
za osiguranje sredstava u proracunu i uskladivanja Plana
javne nabave s financijskim planom Ureda, poslovi prace-
nja obracuna troskova poslovanja, namjenskog koristenja
sredstava po korisnicima i namjeni te izvr§enja po finan-
cijskim pozicijama, poslovi izrade prijedloga financijskog
plana Ureda za proracunsku godinu i analiziranja izvrSenja
financijskog plana, poslovi osiguravanja objekata i opreme
gradskih upravnih tijela, osiguravanje sluzbenika i namje-
$tenika gradskih upravnih tijela, ostvarivanja naknada od
osiguravaju¢ih drustava, vodenja pomoc¢ne evidencije za
potrebe Sluzbe te obra¢una i naplate teku¢ih izdataka.

U Sluzbi za materijalno-financijske poslove poslove
obavljaju:

3.2.1. Odsjek za poslove nabave

U Odsjeku za poslove nabave obavljaju se poslovi
nabave opreme, uredskog i drugog materijala za grad-
ska upravna tijela te izdavanja robe korisnicima, poslo-
vi u vezi s pripremom akata, dokumentacije i podataka
te provedbom akata koji se odnose na javnu nabavu za
druge potrebe iz djelokruga Ureda $to je provodi nadlez-
na sluzba za javnu nabavu te drugi poslovi iz djelokruga
Odsjeka.
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3.2.2. Odsjek za financijske poslove i obradu doku-
mentacije

U Odsjeku za financijske poslove i obradu dokumenta-
cije obavljaju se poslovi izrade prijedloga zahtjeva za osi-
guranje sredstava u prora¢unu i uskladivanja Plana javne
nabave s financijskim planom Ureda, poslovi pracenja
obra¢una tro$kova poslovanja, namjenskog koristenja
sredstava po korisnicima i namjeni te izvr§enja po finan-
cijskim pozicijama, poslovi izrade prijedlog financijskog
plana Ureda za prora¢unsku godinu i analiziranja izvrse-
nja financijskog plana, te poslovi osiguravanja objekata i
opreme gradskih upravnih tijela, osiguravanje sluzbeni-
ka i namjestenika gradskih upravnih tijela, ostvarivanja
naknada od osiguravaju¢ih drustava, obracuna i naplate
tekucih izdataka te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

U Sektoru za pravne i financijske poslove izvan ustroj-
stvenih jedinica obavljaju se poslovi administrativnog
referenta.

4. SLUZBA ZA ANALIZU I UNAPREDENJE POSLOV-
NIH PROCESA

Clanak 6.a

Sluzba za analizu i unapredenje poslovnih procesa
obavlja poslove razvoja, implementacije i odrZavanja
sustava upravljanja poslovnim procesima i sustava za
upravljanje promjenama, poslove podrske planiranju,
usmjeravanju, kontroli i provedbi strategije kontinuira-
nog unapredenja poslovnih procesa u gradskim uprav-
nim tijelima, poslove podrske definiranju strateskih ci-
ljeva i inicijativa procesa te definiranju klju¢nih pokaza-
telja ostvarenja postavljenih ciljeva i pradenje realizacije
postavljenih ciljeva, poslove dizajna poslovnih procesa,
poslove izgradnje repozitorija poslovnih procesa, poslove
provodenja kvalitativnih i kvantitativnih analiza poslov-
nih procesa, poslove optimizacije poslovnih procesa, po-
slove standardizacije i uskladenja poslovnih procesa, po-
slove podrske unapredenju organizacije, poslove podrske
projektima razvoja novih procesa, implementaciji pro-
mjena i transformaciji poslovnih procesa, organizacije i
tehnologije, pracenje provedbe i kontrole poslovnih pro-
cesa, poslove administriranja i prezentiranja repozitorija
poslovnih procesa prema gradskim upravnim tijelima,
izrade akata u vezi s upravljanjem poslovnim procesima i
unapredenjem poslovnih procesa, poslove izrade analiza,
programa, planova, izvje$¢a i drugih stru¢nih materijala,
pruzanja stru¢ne pomodi korisnicima, odnosno grad-
skim upravnim tijelima vezane za provodenje kontinuira-
nog unapredenja poslovnih procesa, suraduje s gradskim
upravnim tijelima, tijelima drZavne uprave, drugim dr-
zavnim tijelima i institucijama te obavlja i druge poslove
iz djelokruga Sluzbe.
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U Sluzbi za analizu i unapredenje poslovnih procesa
poslove obavljaju:

4.1. Odsjek za upravljanje poslovnim procesima

Odsjek za Upravljanje poslovnim procesima obav-
lja poslove razvoja, implementacije i odrzavanja sustava
upravljanja poslovnim procesima i sustava za upravljanje
promjenama, poslove podrske planiranju, usmjeravanju,
kontroli i provedbi strategije kontinuiranog unapredenja
poslovnih procesa u gradskim upravnim tijelima, poslo-
ve planiranja, pripreme i izvodenje projekata vezanih za
upravljanje poslovnim procesima i upravljanje promjena-
ma, poslove podrske definiranju strateskih ciljeva i inici-
jativa procesa te definiranju klju¢nih pokazatelja ostvare-
nja postavljenih ciljeva i pracenje realizacije postavljenih
ciljeva, poslove podrske projektima razvoja novih proce-
sa, poslove standardizacije i uskladenja poslovnih pro-
cesa, poslove podrske implementaciji promjena i tran-
sformaciji poslovnih procesa, organizacije i tehnologije,
poslove podrske pracenju provedbe i kontrole poslovnih
procesa, izrade akata u vezi s upravljanjem poslovnim
procesima, poslove izrade programa, planova, izvjes¢a
i drugih stru¢nih materijala, pruzanja stru¢ne pomodi
korisnicima, odnosno gradskim upravnim tijelima veza-
ne za provodenje kontinuiranog unapredenja poslovnih
procesa, poslove suradnje s gradskim upravnim tijelima,
tijelima drzavne uprave, drugim drzavnim tijelima i insti-
tucijama te obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

4.2. Odsjek za analizu i optimizaciju poslovnih pro-
cesa

Odsjek za analizu i optimizaciju poslovnih procesa
obavlja poslove planiranja, pripreme i izvodenje proje-
kata vezanih za analizu i optimizaciju poslovnih procesa,
poslove izrade prijedloga modela i verifikacije modela
poslovnih procesa, poslove dizajna postojec¢ih i dizajn
novih poslovnih procesa, poslove izgradnje repozitorija
poslovnih procesa, poslove podrske definiranju ciljeva i
mjera za pracenje ostvarenja postavljenih ciljeva poslov-
nih procesa, poslove provodenja kvalitativnih i kvantita-
tivnih analiza, izrada kalkulacija i projekcija na temelju
kojih se preporucuje izrada prijedloga strateskih i godis-
njih planova optimizacije poslovnih procesa i sustava u
radu i poslovanju gradskih upravnih tijela, poslove op-
timizacije poslovnih procesa, poslove podrske standar-
dizaciji i uskladenju poslovnih procesa, poslove podrske
implementaciji promjena i transformaciji poslovnih pro-
cesa, organizacije i tehnologije, poslove podrske praéenju
provedbe i kontrole poslovnih procesa, poslove admini-
striranja i prezentiranja repozitorija poslovnih procesa
prema gradskim upravnim tijelima, izrade akata u vezi s
unapredenjem poslovnih procesa, poslove izrade analiza,
programa, planova, izvje$¢a i drugih stru¢nih materijala,
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pruzanja stru¢ne pomodi korisnicima, odnosno grad-
skim upravnim tijelima vezane za analizu i optimizaciju
poslovnih procesa, poslove suradnje s gradskim uprav-
nim tijelima, tijelima drzavne uprave, drugim drzavnim
tijelima i institucijama te obavlja i druge poslove iz dje-
lokruga Odsjeka.

U Sluzbi za analizu i unapredenje poslovnih procesa
izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi viseg
stru¢nog savjetnika za analizu i unapredenje poslovnih
procesa.

Clanak 7.

Brisan.

5. SEKTOR ZA TEHNICKE POSLOVE
Clanak 8.

U Sektoru za tehnicke poslove obavljaju se poslovi
pripreme dokumentacije za potrebe rekonstrukcije i in-
vesticijsko odrzavanje objekata Gradske uprave Grada
Zagreba, poslovi tekuceg odrzavanja objekata, instalacija,
postrojenja, opreme i uredaja, rukovanje energetskim i
procesnim postrojenjima, poslovi zastite objekata, pro-
stora i sluzbenika i namje$tenika Gradske uprave Grada,
osiguranja reda i mira na javnim okupljanjima u organi-
zaciji Grada, poslovi provedbe mjera zastite od pozara te
poslovi prijevoza za sluzbene potrebe i drugi poslovi iz
djelokruga Sektora.

U Sektoru za tehnicke poslove obavljaju poslove:
5.1. Odjel za tehnicku pripremu

U Odjelu za tehni¢ku pripremu obavljaju se poslovi
izrade potrebne dokumentacije za potrebe rekonstrukcije
i investicijskog odrzavanja objekata Gradske uprave Gra-
da Zagreba, poslovi analize potro$nje i planiranja rezer-
vnih dijelova, opreme i materijala za tekuce odrzavanje
objekata Gradske uprave, izrade stru¢nih analiza i izvje-
$¢a te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

5.1.1 Odsjek za pripremu dokumentacije i investicijsko
odrzavanje

U Odsjeku za pripremu dokumentacije i investicijsko
odrzavanje obavljaju se poslovi izrade projektnih zadata-
ka, tehnic¢kih rje$enja, troskovnic¢ke i tehni¢ke dokumen-
tacije za potrebe rekonstrukcije i investicijskog odrzava-
nja objekata Gradske uprave Grada Zagreba, sudjelovanja
i koordinacije ishodenja propisane upravne dokumenta-
cije za investicijsko odrZzavanje i uporabu objekata, poslo-
vi u vezi s pripremom akata, dokumentacije i podataka
te provedbom akata koji se odnose na javnu nabavu za
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potrebe iz djelokruga Odsjeka $to je provodi nadlezna
sluzba za javnu nabavu, izrade godi$njih radno-finan-
cijskih planova za investicijsko odrzavanje objekata spe-
cificirano po mjestu troska, izrade i azuriranja upravne,
tehnologke i operativne dokumentacije, izrade kalkulacija
za planske popravke, izrade prijedloga dinamickog plana
investicijskog i tekuceg odrzavanja objekata, instalacija,
postrojenja, uredaja i opreme, analize prijedloga zahtje-
va za tekuce odrzavanje, objedinjavanja podataka i izra-
de prijedloga plana tekuéeg odrzavanja objekata, izrade
stru¢nih analiza i izvje$¢a te drugi poslovi.

5.1.2. Odsjek za operativnu pripremu i kontrolu

U Odsjeku za operativnu pripremu i kontrolu obav-
ljaju se poslovi analize potrosnje i planiranja rezervnih
dijelova, opreme i materijala za tekuce odrzavanje obje-
kata Gradske uprave, pracenja njihove pouzdanosti i kva-
litete, poslovi u vezi s pripremom akata, dokumentacije
i podataka te provedbom akata koji se odnose na javnu
nabavu za potrebe iz djelokruga Odsjeka $to je provodi
nadlezna sluzba za javnu nabavu, osiguranja minimalnih
zaliha rezervnih dijelova, opreme i materijala za tekuce
odrzavanje objekata Gradske uprave, kontrole garantnih
rokova i njihove potro$nje, arhiviranja dokumentacije
proizvodaca i tehnoloske dokumentacije odrzavanja te
izrade stru¢nih analiza i izvje$¢a te drugi poslovi.

5.2. Odjel za odrzavanje objekata

U Odjelu za odrzavanje objekata obavljaju se poslovi
upravljanja objektima i osiguravanja tehnickih uvjeta za
rad sluzbenika i namjestenika Gradske uprave Grada Za-
greba, izrade i sudjelovanja u izradi elemenata i prijed-
loga zahtjeva za planiranje tekuceg odrzavanja objekata
te instalacija, postrojenja, opreme i uredaja u objektima
Gradske uprave, vodenja evidencija o koristenju objeka-
ta te o koriStenju opreme i uredaja, utrosku materijala i
sredstava za tekuce odrzavanje glede obrtnickih i instala-
terskih radova, potrebnim zalihama potro$nog i drugog
materijala i robe, izvodenja obrtnickih i instalaterskih
radova, vodenja evidencija o radu sustava postrojenja,
kvarovima i popravcima, poslove rukovanja procesnim
postrojenjima, kotlovskim postrojenjima, uredajima i in-
stalacijama centralnog grijanja i klimatizacije, suradnja sa
struénim sluzbama gradskih ureda te izrada drugih evi-
dencija i izvjes¢a.

5.2.1. Odsjek za tekuce odrzavanje objekata

U Odsjeku za tekuée odrzavanje objekata obavljaju se
poslovi upravljanja objektima i osiguravanja tehnickih
uvjeta za rad sluzbenika i namjestenika Gradske uprave
Grada Zagreba, izrade elemenata i prijedloga zahtjeva za
planiranje tekuceg odrzavanja objekata, poslovi organi-
zacije i provedbe preseljenja, primopredaje, nabavke i li-
kvidacije opreme i inventara u objektima Gradske uprave
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Grada Zagreba, vodenja evidencija o koristenju objekata,
izvodenja obrtnic¢kih i instalaterskih radova, vodenja evi-
dencija o utro$ku materijala i sredstava za tekuée odrzava-
nje, pracenja energetske potro$nje objekata, minimalnih
zaliha potrosenog i drugog materijala i robe, izrade dru-
gih evidencija i izvje$¢a $to se odnose na pracenje tekuceg
odrzavanja objekata i opreme, pracenja funkcionalnosti,
kontrole ispravnosti, periodi¢nog i preventivnog servisi-
ranja postrojenja, uredaja, opreme i instalacija, suradnje
sa stru¢nim sluzbama gradskih ureda, izrada izvjes¢a te
drugi poslovi.

5.2.2. Odsjek za odrzavanje instalacija, postrojenja,
opreme i uredaja

U Odsjeku za odrzavanje instalacija, postrojenja, opre-
me i uredaja obavljaju se poslovi osiguravanja tehnickih
uvjeta za rad sluzbenika i namjestenika gradske uprave
Grada Zagreba, sudjelovanja u izradi elemenata i prijed-
loga zahtjeva za planiranje tekuceg odrzavanja instala-
cija, postrojenja, opreme i uredaja u objektima Gradske
uprave, vodenja evidencija o koristenju opreme i uredaja,
utro$ku materijala i sredstava za tekuce odrzavanje glede
obrtnic¢kih i instalaterskih radova, potrebnim zalihama
potros$nog i drugog materijala i robe, evidencije i izvje$¢a
§to se odnose na obrtnicke i instalaterske radove, izvode-
nje obrtnickih i instalaterskih radova, pomo¢ni tehnicki
poslovi, suradnje sa stru¢nim sluzbama gradskih ureda,
izrada izvje$ca te drugi poslovi.

5.2.3. Odsjek za rukovanje energetskim i procesnim
postrojenjima

U Odsjeku za rukovanje energetskim i procesnim
postrojenjima obavljaju se poslovi rukovanja procesnim
postrojenjima, kotlovskim postrojenjima, uredajima i
instalacijama centralnog grijanja i klimatizacije, nadgle-
danja i kontrole rada sustava, vodenja brige o redovitim
servisima te propisanim pregledima i ispitivanjima susta-
va u radu, kontrole rada servisera, vodenja evidencija o
radu sustava, kvarovima i popravcima, suradnja sa struc-
nim sluzbama gradskih ureda te izrada izvjes¢a i drugi
poslovi.

5.3. Odjel za poslove zastite osoba i imovine

U Odjelu za poslove zastite osoba i imovine i zastitu na
radu obavljaju se poslovi zastite objekata, prostora i sluz-
benika i namje$tenika Gradske uprave Grada, osiguranja
reda i mira na javnim okupljanjima u organizaciji Grada
te poslovi provedbe mjera zastite od pozara i drugi poslo-
vi iz djelokruga Odjela.

5.3.1. Sluzba za poslove zastite na radu

U Sluzbi za poslove zastite na radu obavljaju se poslovi
pruzanja struéne pomo¢i u provedbi i unapredivanju za-
§tite na radu poslodavcu i njegovim ovlastenicima, sluz-
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benicima i namje$tenicima Gradske uprave te njihovim
povjerenicima; sudjelovanja u izradi poslovne strategije,
operativnih planova i programa te u primjeni metoda ili
tehnika za provodenje strategije iz djelokruga Sluzbe; su-
djelovanja u postupku izrade procjene rizika, unutarnjeg
nadzora nad primjenom pravila zadtite na radu te poti-
canja i savjetovanja poslodavca i njegovih ovlastenika na
otklanjanje utvrdenih nedostataka glede zastite na radu;
prikupljanja i analiziranja podataka u vezi s nezgodama,
ozljedama na radu, profesionalnim bolestima i bolesti-
ma u vezi s radom, pripreme propisanih prijava te izrade
izvje$¢a za poslodavca; suradnje s tijelima nadleznim za
poslove inspekcije rada, sa zavodom nadleznim za zastitu
zdravlja i sigurnosti na radu, Zavodom za unapredivanje
zadtite na radu, ovlastenim osobama te sa specijalistom
medicine rada; osposobljavanja poslodavca, ovlastenika i
sluzbenika i namjestenika za rad na siguran nacin; osposo-
bljavanja povjerenika za zastitu na radu i pomaganje u nji-
hovu djelovanju; djelovanja u Odboru za zatitu na radu;
suradnje s nadleznim sluzbama poslodavca prilikom pro-
jektiranja, gradenja i rekonstrukcije gradevina namijenje-
nih za rad, nabave radne opreme i ostalih sredstava rada,
sudjelovanja u primjeni medunarodnih certifikacijskih
normi za upravljanje zastitom na radu, kvalitetom, rizici-
ma, drustvenom odgovorno$c¢u u poslovanju i sl.; vodenja
propisanih evidencija; poslovi u vezi s pripremom akata,
dokumentacije i podataka te provedbom akata koji se od-
nose na javnu nabavu za potrebe iz djelokruga Sluzbe $to
je provodi nadlezna sluzba za javnu nabavu; izrade akata
za provedbu zakona i drugih propisa iz podruéja zastite na
radu i drugi poslovi iz djelokruga Sluzbe.

5.3.2. Odsjek za poslove zastite od pozara

U Odsjeku za poslove zastite od pozara obavljaju se
poslovi: pracenja tehnic¢kog razvoja i provedbe propisa s
podrucja zastite od pozara s ciljem provedbe i pobolj$anja
mjera zastite od pozara; provodenja preventivnih mjera
zadtite od pozZara i gasenja eventualnih pozara; suradnje
sa sliénim sluzbama u drugim srodnim i znanstvenim
institucijama, profesionalnim vatrogasnim postrojbama i
nadleznom inspekcijom zastite od pozara; izrade progra-
ma osposobljavanja i poduke sluzbenika i namje$tenika
o rukovanju opremom i sredstvima za gaSenje poZara te
vodenja evidencija o tome te izrade akata za provedbu
zakona i drugih propisa iz podrudja zastite od pozara i
drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

5.3.3. Unutarnja ¢uvarska sluzba

U Unutarnjoj ¢uvarskoj sluzbi obavljaju se poslovi
poduzimanja mjera i radnji za zastitu objekata i prostora
Gradske uprave Grada Zagreba te sluzbenika i namjeste-
nika koji rade u tim objektima i prostorima i vodenja pro-
pisanih upisnika, odnosno evidencija na temelju Zakona
o privatnoj zastiti i drugim vaze¢im propisima; poduzi-
manja mjera osiguranja reda i mira kada je organizator
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javnih okupljanja i priredbi Grad Zagreb sukladno Za-
konu o javnom okupljanju; te poslovi zastite na javnim
povrsinama kad obavljanje takvih poslova, na prijedlog
Grada Zagreba, odobri nadlezna policijska uprava i drugi
poslovi iz djelokruga Sluzbe.

5.4. Odjel za poslove prijevoza

U Odjelu za poslove prijevoza obavljaju se poslovi pri-
jevoza osoba i stvari za sluzbene potrebe gradonacelnika
Grada Zagreba, Gradske skupstine Grada Zagreba i grad-
skih upravnih tijela, poslovi u vezi s pripremom i proved-
bom postupka javne nabave za potrebe iz djelokruga Odje-
la $to ga provodi nadlezna sluzba za javnu nabavu te poslo-
vi odrzavanja sluzbenih vozila i odrzavanja ¢istoce vozila i
prostorija garaze i drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

U Odjelu za tehni¢ku pripremu izvan ustrojstvenih
jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog referenta za doku-
mentaciju.

U Odjelu za odrzavanje objekata izvan ustrojstve-
nih jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog savjetnika za
upravljanje objektima Gradske uprave, viSeg stru¢nog su-
radnika za upravljanje objektima Gradske uprave, viseg
stru¢nog suradnika za upravljanje objektom Stara grad-
ska vije¢nica i stru¢nog referenta za dokumentaciju.

U Odjelu za poslove zastite osoba i imovine izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi vatrogasca-za-
$titara, administrativnog referenta i recepcionara-infor-
matora.

U Sektoru za tehnicke poslove izvan ustrojstvenih je-
dinica obavljaju se poslovi stru¢nog savjetnika za tehnic-
ke poslove i administrativnog referenta.

Clanak 9.
Brisan.

Clanak 10.
Brisan.

Clanak 11.
Brisan.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 12.

U Uredu se sistematizira 170 radnih mjesta sa 453 iz-
vréitelja.
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Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 13.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 14.

Zbog prirode posla u Uredu se odreduje:

- rad na radnim mjestima voditelja sluzbe, stru¢nog
savjetnika za odnose s gradanima, viseg stru¢nog surad-
nika za odnose s gradanima i viSeg stru¢nog referenta za
odnose s gradanima u Sluzbi za gradane pocinje u 8,00
sati i zavr$ava u 19,00 sati, uz osmosatno dnevno radno
vrijeme, a stranke se primaju od 8,00 sati do 19,00 sati;

- rad na radnim mjestima voditelja unutarnje cuvarske
sluzbe, voditelja smjene-zastitara, kontrolora-zastitara,
zaStitara, ¢uvara i vatrogasca-zastitara u Odjelu za poslo-
ve zaStite osoba i imovine obavlja se u tri smjene, radnim
danom te subotom i nedjeljom.

Raspored rada odreduje neposredno nadredeni sluz-
benik o ¢emu vodi posebnu evidenciju.

Clanak 15.

Uredom upravlja proc¢elnik Ureda u skladu sa zako-
nom.

Procelnik ima zamjenika koji ga zamjenjuje u uprav-
ljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije-
¢enosti u radu, u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sek-
torom za poslove kabineta gradonacelnika i protokol,
Sektorom za informiranje i gradane, Sektorom za pravne
i financijske poslove, Sektorom za tehni¢ke poslove te po-
moc¢nike koji mu pomazu u radu, a mogu biti zaduzeni za
odredena podrudja, te obavljaju i druge poslove koje im
povijeri procelnik.

Radom unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravljaju:

Kabinetom - voditelj Kabineta

sektorom - pomo¢nik procelnika

odjelom - voditelj odjela
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sluzbom - voditelj sluzbe
odsjekom - voditelj odsjeka
Sluzbom za poslove zastite na radu - voditelj Sluzbe.

Clanak 16.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij u uzem sastavu ¢ine, uz procelnika i zamjenika
procelnika, i pomo¢nici procelnika te visi stru¢ni savjet-
nici procelnika.

Kolegij u $irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovog
¢lanka, i voditelji odjela, voditelji sluzbi i voditelj Kabi-
neta.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 17.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanje primjedbi, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja misljenja o njima te predlaganje na-
¢ina rje$avanja, procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog slo-
zenosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i
razli¢itih upravnih podrudja, sudjeluju i sluzbenici i na-
mjestenici iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu
sudjelovati u radu, uz suglasnost procelnika upravnog
tijela u kojem rade.

VI. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 18.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opi-
su poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 19.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povredu
propisanih zakonom, jesu:
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- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluZbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje va-
ziti Pravilnik o unutarnjem redu Ureda gradonadelnika
0d 5.2.2010., 24.5.2010. i 23.6.2010.

Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje va-
ziti Zaklju¢ak o odredivanju rasporeda dnevnog radnog
vremena Odsjeka za gradane (Sluzbeni glasnik Grada Za-
greba 17/07).

555 5 5 5 5 50 56 5

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja
2018., utvrdio je proci$céeni tekst Pravilnika o unutarnjem
redu Ureda za upravljanje u hitnim situacijama koji sa-
drzi Pravilnik o unutarnjem redu Ureda za upravljanje
u hitnim situacijama od 30.9.2010. i njegove izmjene i
dopune od 7.3.2011., 6.6.2011., 12.9.2011., 10.8.2012,,
24.4.2013., 3.8.2017., 15.2.2018. i 20.4.2018. u kojima je
utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/68
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Ureda za upravljanje
u hitnim situacijama
(procisceni tekst)

1. OPCA ODREDBA
Clanak 1.
Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Ure-

da za upravljanje u hitnim situacijama (u nastavku tek-
sta: Ured), na¢in rada i upravljanje Uredom, unutarnje
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ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih je-
dinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te uprav-
ljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i opisi
poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored
na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znace-
nja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. Sektor za poslove zastite i spasavanja

1.1. Odjel za analitiku i planiranje

1.2. Odjel za operativne poslove

2. Sektor za poslove zastite od poZara, obrane i in-
formacijske sigurnosti

2.1. Odjel za poslove zastite od poZara i vatrogastvo

2.2. Odjel za poslove obrane i informacijske sigur-
nosti

3. Sektor za komunikacije i potporu operativnim
snagama

3.1. Odjel za komunikacije i geografsko-informacij-
ske podatke

3.2. Odjel za potporu operativnim snagama.

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
viseg stru¢nog savjetnika procelnika za koordinaciju po-
slova zagtite i spasavanja s nadleznim tijelima i sluzbama,
viSeg stru¢nog savjetnika procelnika za pravna pitanja,
videg stru¢nog savjetnika za ekonomske poslove, viseg
stru¢nog savjetnika za informiranje, administrativnog
tajnika i administrativnog referenta.

ITI. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. Sektor za poslove zastite i spasavanja
Clanak 4.

U Sektoru za poslove zastite i spasavanja obavljaju se
poslovi u vezi s praenjem propisa te stanja i pojava koje
mogu dovesti do velike nesrece i katastrofe i organizira-
nja sustava zastite i spaSavanja (u nastavku teksta: ZiS) u
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Gradu Zagrebu (u nastavku teksta: Grad), izradom izvi-
jesca o stanju sustava ZiS-a i smjernica za organizaciju i
razvoj sustava ZiS-a na podruéju Grada, u vezi s izradom
i uskladivanjem Procjene ugroZenosti Grada, Planom
zaStite i spaSavanja Grada, izradom vanjskih planova za
sprjecavanje velikih nesre¢a uklju¢ujuéi opasne tvari koje
mogu izazvati $tetne posljedice za zivot i zdravlje ljudi
i okoli$, pripremom podloga za izradu op¢ih akata ko-
jima se propisuju mjere, aktivnosti i poslovi u provode-
nju ZiS-a, predlaganjem i sudjelovanjem u provodenju
mjera i aktivnosti u ZiS-u, razvojem operativnih snaga
ZiS-a i definiranjem potreba za razvoj snaga ZiS-a, pra-
¢enjem rada operativnih snaga i sudionika ZiS-a Grada,
koordinacijom sudjelovanja operativnih snaga ZiS-a i
omogucavanjem izravnog zapovijedanja gradonacelni-
ka operativnim snagama u slu¢ajevima velikih nesreca i
katastrofa uz stru¢nu potporu StoZera zastite i spasava-
nja Grada Zagreba, provedbom propisanih standardnih
operativnih postupaka u katastrofama, poduzimanjem i
provedbom mjera i postupaka u akcijama ZiS-a, poslo-
vima suradnje sa sredi$njim drzavnim tijelom nadleznim
za poslove ZiS-a, sudjelovanjem u izradi analiza i drugih
stru¢nih materijala za Gradsku skupstinu Grada Zagreba
i gradonacelnika Grada Zagreba.

U Sektoru za poslove zastite i spasavanja poslove obav-
ljaju:

1.1. Odjel za analitiku i planiranje

U Odjelu za analitiku i planiranje obavljaju se poslo-
vi u vezi s pradenjem propisa, stanja i pojava koje mogu
dovesti do velike nesrece i katastrofe te prikupljanjem in-
formacija i podataka, izradom izvije$¢a o stanju sustava
ZiS-a i smjernica za organizaciju i razvoj sustava ZiS-a na
podrudju Grada, u vezi s izradom i uskladivanjem Procje-
ne ugroZzenosti stanovni$tva i materijalnih i kulturnih do-
bara i okoli$a za Grad, Planom zastite i spasavanja Grada,
izradom vanjskih planova za sprje¢avanje velikih nesreca
koje uklju¢uju opasne tvari koje mogu izazvati $tetne po-
sljedice za zivot i zdravlje ljudi i okoli$, izradom opera-
tivnih planova, izradom planova civilne zastite, izradom
podloga za osiguranje dostupnosti vanjskih planova jav-
nosti, pripremom podloga za izradu op¢ih akata kojima
se propisuju mjere, aktivnosti i poslovi u provodenju ZiS-
a, odredivanjem operativnih snaga ZiS-a i pravnih osoba
od interesa za ZiS, predlaganjem osnivanja postrojbi ci-
vilne zastite specijalisti¢ke i opée namjene sukladno pro-
cjeni ugrozenosti, definiranjem potreba za razvoj snaga
ZiS-a, predlaganjem i sudjelovanjem u provodenju mjera
i aktivnosti u ZiS-u te obavljanjem administrativno-teh-
ni¢kih poslova za StoZer zastite i spasavanja Grada Zagre-
ba i stozere zastite i spaSavanja gradskih Cetvrti.

1.2. Odjel za operativne poslove
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U Odjelu za operativne poslove obavljaju se poslovi u
vezi s pra¢enjem i proucavanjem propisa koji se odnose
na ustroj, popunu i osposobljavanje operativnih snaga za
zadtitu i spaSavanje Grada, razvojem operativnih snaga
ZiS-a, pratenjem rada operativnih snaga i sudionika ZiS-
a Grada, koordinacijom sudjelovanja operativnih snaga
ZiS-a i omogucavanjem izravnog zapovijedanja grado-
nacelnika operativnim snagama u slu¢ajevima velikih
nesreca i katastrofa uz stru¢nu potporu StoZera zastite i
spaSavanja Grada Zagreba, provedbom propisanih stan-
dardnih operativnih postupaka u katastrofama, poduzi-
manjem i provedbom mjera i postupaka u akcijama ZiS-
a, predlaganjem popunjavanja i rasporedivanja pripadni-
ka postrojbi civilne zastite specijalisticke i opée namjene,
sudjelovanjem u mobilizaciji postrojbi civilne zatite u
suradnji sa sredi$njim tijelom drZzavne uprave nadleznim
za poslove ZiS-a, definiranjem potreba za opremanjem
postrojbi i materijalnih sredstava za provodenje mje-
ra civilne zastite, osiguravanjem uvjeta za premjestanje,
zbrinjavanje, sklanjanje i druge aktivnosti i mjere zastite
i spasavanja ljudi, imovine i okoli$a sukladno planovima
ZiS-a te osiguravanjem uvjeta za poduzimanje i drugih
mjera vaznih za otklanjanje posljedica katastrofa i velikih
nesreca.

U Sektoru za poslove zastite i spasavanja izvan ustroj-
stvenih jedinica obavljaju se poslovi administrativnog
referenta.

2. Sektor za poslove zastite od pozara, obrane i in-
formacijske sigurnosti

Clanak 5.

U Sektoru za poslove zastite od poZara, obrane i in-
formacijske sigurnosti obavljaju se poslovi u vezi s pra-
¢enjem propisa iz podrudja zastite od pozara, vatroga-
stva, obrane, informacijske sigurnosti i elementarnih
nepogoda, u vezi s izradom i uskladivanjem procjene
ugrozenosti od pozara za Grad Zagreb i planova zastite
od pozara za Grad Zagreb, godi$njega provedbenog pla-
na unapredenja zastite od pozara za Grad Zagreb, Pla-
na obrane Grada Zagreba i Odluke o planu, programu
i na¢inu upoznavanja s opasnostima od pozara, u vezi s
izradom izvije$¢a o stanju zastite od pozara na podrudju
Grada i stanju provedbe godi$njega provedbenog plana
unaprjedenja zastite od pozara za Grad, u vezi s osigura-
njem sudjelovanja javnosti u dono$enju plana zastite od
pozara za Grad i godi$njega provedbenog plana unaprje-
denja zastite od pozara za Grad, uredivanjem podrucja
zaStite od pozara, vatrogastva i informacijske sigurnosti
sukladno propisima, provodenjem mjera i aktivnosti
zaStite od pozara, provodenjem mjera i postupaka s ci-
ljem zastite od elementarnih nepogoda, organiziranjem
osposobljavanja pucanstva za zatitu od pozara, u vezi s
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organiziranjem odrzavanja protupozarnih vjezbi, defi-
niranjem potreba za materijalnim sredstvima zastite od
pozara i vatrogastva, pra¢enjem rada vatrogastva u Gradu
i poduzimanjem mjera za osnivanjem i opremanjem va-
trogasnih postrojbi sukladno Planu zastite od poZara, po-
duzimanjem mjera za uskladivanje obrambenih priprema
i mjera potrebnih za uspje$no funkcioniranje Grada u
ratnom stanju i stanju neposredne ugrozenosti i proved-
bom mjera pripravnosti u stanju neposredne ugrozenosti
i drugih mjera, uskladivanjem, nadzorom, edukacijom i
koordinacijom provedbe mjera i standarda informacijske
sigurnosti, vodenjem propisanih evidencija iz podrucja
zaStite od poZara, tajnosti podataka te popisa i registara
iz podrudja informacijske sigurnosti.

U Sektoru za poslove zastite od poZara, obrane i infor-
macijske sigurnosti poslove obavljaju:

2.1. Odjel za poslove zastite od poZara i vatrogastvo

U Odjelu za zastitu od pozara i vatrogastvo obavljaju
se poslovi u vezi s pracenjem propisa iz podruéja zastite
od pozara i vatrogastva, u vezi s izradom i uskladivanjem
procjene ugrozenosti od pozara za Grad Zagreb i planova
zaStite od pozara za Grad Zagreb, godi$njega provedbe-
nog plana unapredenja zastite od poZara za Grad Zagreb,
Odluke o planu, programu i na¢inu upoznavanja s opa-
snostima od pozara, u vezi s izradom izvije$¢a o stanju
zaStite od poZara na podruéju Grada i stanju provedbe
godisnjega provedbenog plana unaprjedenja zastite od
pozara za Grad, u vezi s osiguranjem sudjelovanja javno-
sti u donosenju plana zastite od pozara za Grad i godis-
njega provedbenog plana unaprjedenja zastite od pozara
za Grad, u vezi s izradom mjera i postupaka u provode-
nju aktivnosti iz programa Vlade RH u ljetnoj turisti¢koj
sezoni, uredivanjem podrudja zastite od pozara i vatro-
gastva sukladno propisima, provodenjem mjera i aktiv-
nosti zastite od pozara, organiziranjem osposobljavanja
pucanstva za provedbu preventivnih mjera zastite od po-
zZara, gaSenje pocetnih pozara i spasavanje ljudi i imovine
ugrozenih pozarom, o ¢emu se vodi evidencija, u vezi s
organiziranjem odrzavanja protupozarnih vjezbi, defi-
niranjem potreba za materijalnim sredstvima zastite od
pozara i vatrogastva, pracenjem rada vatrogastva u Gra-
du i poduzimanjem mjera za osnivanjem i opremanjem
vatrogasnih postrojbi sukladno Planu zastite od pozara.

2.2. Odjel za poslove obrane i informacijske sigurnosti

U Odjelu za obranu i informacijsku sigurnost obav-
ljaju se poslovi u vezi s pracenjem propisa iz podrudja
obrane, informacijske sigurnosti i elementarnih nepogo-
da, izradom Plana obrane Grada Zagreba, poduzimanjem
mjera za uskladivanje obrambenih priprema pravnih
osoba nositelja obrambenih priprema u djelatnostima
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iz svoje nadleznosti s obrambenim pripremama Grada i
Planom obrane Republike Hrvatske, poduzimanjem mje-
ra potrebnih za uspje$no funkcioniranje Grada i pravnih
osoba u ratnom stanju i stanju neposredne ugrozenosti
i provedbom mjera pripravnosti u stanju neposredne
ugrozenosti te poduzimanjem drugih mjera potrebnih
za prijelaz na ratno ustrojstvo, uskladivanjem, nadzorom,
edukacijom i koordinacijom provedbe mjera i standar-
da informacijske sigurnosti, primjenjivanjem procedure
o postupanju s klasificiranim i neklasificiranim podaci-
ma o sadrzaju i na¢inu vodenja evidencija o obavljenim
uvidima u klasificirane podatke te nadzoru sigurnosti
podataka propisanim mjerama i standardima informa-
cijske sigurnosti, u vezi s uredivanjem provedbe mjera
i standarda informacijske sigurnosti, vodenjem popisa
osoba koje imaju pristup klasificiranim podacima, regi-
stra zaprimljenih uvjerenja o sigurnosnoj provjeri osoba
(certifikat) s rokovima vazenja certifikata, evidencije o
obavljenim uvidima i postupanju s klasificiranim poda-
cima, provodenjem mjera i postupaka s ciljem zastite od
elementarnih nepogoda.

U Sektoru za poslove zastite od pozara, obrane i infor-
macijske sigurnosti se izvan ustrojstvenih jedinica obav-
ljaju poslovi administrativnog referenta.

3. Sektor za komunikacije i potporu operativnim sna-
gama

Clanak 5.a

U Sektoru za komunikacije i potporu operativnim
snagama obavljaju se poslovi u vezi s planiranjem, razvo-
jem, odrzavanjem i uporabom sustava komunikacija te
prikupljanjem, unosom, georeferenciranjem, uporabom
i odrzavanjem baza geografsko-informacijskih podataka
(GIS) za operativne snage zastite i spasavanja Grada, in-
tegracijom komunikacijskog sustava s komunikacijskim
sustavom sredi$njeg tijela drzavne uprave nadleznog za
poslove ZiS- a, omogucavanjem koordinacije rada i dje-
lovanja sudionika zastite i spasavanja na podruéju Grada
sredstvima komunikacije, analizom djelovanja operativ-
nih snaga Grada preko GIS-a, opremanjem i odrzava-
njem sredstava namijenjenih zastiti i spasavanju, izradom
propisa i drugih akata i dokumenata iz djelokruga Ureda
te pravnim i ekonomsko-financijskim poslovima §to se
odnose na poslovanje i rad Ureda, osiguravanjem finan-
cijskih sredstava za razvoj snaga ZiS-a, sudjelovanjem u
izradi planskih dokumenata, organiziranjem evakuaci-
je, sklanjanja i zbrinjavanja stanovni$tva, planiranjem i
osiguravanjem potrebnih materijalnih sredstava namije-
njenih zastiti i spagavanju te provedbi zastite od pozara i
vatrogastva, pripremom i provedbom postupka javne na-
bave, koordiniranjem poslova potpore sudionika zastite i
spaSavanja.
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U Sektoru za komunikacije i potporu operativnim
snagama poslove obavljaju:

3.1. Odjel za komunikacije i geografsko-informacij-
ske podatke

U Odjelu za komunikacije i geografsko-informacijske
podatke obavljaju se poslovi u vezi s planiranjem, razvo-
jem, odrzavanjem i uporabom sustava komunikacija te
prikupljanjem, unosom, georeferenciranjem, uporabom
i odrzavanjem baza geografsko-informacijskih podataka
(GIS) za operativne snage zastite i spasavanja Grada, inte-
gracijom komunikacijskog sustava s komunikacijskim su-
stavom sredisnjeg tijela drzavne uprave nadleznog za po-
slove ZiS, omogucavanjem koordinacije rada i djelovanja
sudionika zastite i spasavanja na podrudju Grada sredstvi-
ma komunikacije, pripremanjem sustava komunikacija za
upravljanje velikom nesre¢om ili katastrofom, davanjem
potrebnih informacija sudionicima zastite i spasavanja,
obavljanjem poslova odrzavanja ispravnosti komunika-
cijske opreme, vodenjem evidencije o komunikaciji i po-
duzetim aktivnostima, planiranjem potrebne komunika-
cijske opreme, sudjelovanjem u pripremi dokumentacije
za javnu nabavu, unosom i georeferenciranjem svih baza
podataka bitnih za zastitu i spagavanje u Gradu, analizom
djelovanja operativnih snaga Grada preko GIS-a.

3.2. Odjel za potporu operativnim snagama

U Odjelu za potporu operativnim snagama obavljaju se
poslovi u vezi s izradom propisa i drugih akata i dokume-
nata iz djelokruga Ureda te pravnim i ekonomsko-financij-
skim poslovima $to se odnose na poslovanje i rad Ureda,
izradom prijedloga za osiguravanje sredstava za poslovanje
irad Ureda, osiguravanjem financijskih sredstava za razvoj
snaga ZiS-a, pracenjem izvr$avanja planiranih financijskih
sredstava, sudjelovanjem u izradi planskih dokumenata,
organiziranjem evakuacije, sklanjanja i zbrinjavanja sta-
novnistva, planiranjem i osiguravanjem potrebnih mate-
rijalnih sredstava namijenjenih zastiti i spasavanju te pro-
vedbi zastite od pozara i vatrogastva, prihvatom i skladi-
$tenjem materijalnih sredstava, izradom prijedloga Plana
nabave iz djelokruga Ureda, pripremom dokumentacije za
nadmetanje i zahtjeva za pocetak postupka javne nabave,
izvr$avanjem sklopljenih ugovora o javnoj nabavi, surad-
njom s Uredom gradonacelnika u pripremi podataka i o¢i-
tovanja u vezi s javnom nabavom, koordiniranjem poslova
potpore sudionika zastite i spasavanja.

U Sektoru za komunikacije i potporu operativnim
snagama izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi
administrativnog referenta.

Clanak 6.

U Uredu se sistematizira 47 radnih mjesta s 55 izvrsitelja.
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Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi osnov-
ne podatke o radnim mjestima, opise poslova radnih mje-
sta i opise razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih
mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi te potreb-
nim brojem izvrsitelja navedena su u prilogu: Sistematiza-
cija radnih mjesta u Uredu, koji je sastavni dio ovog pravil-
nika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA 1 UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 7.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 8.

Zbog prirode posla u Uredu se rad organizira i u pa-
sivnom dezurstvu nakon redovnoga radnog vremena te
subotom i nedjeljom.

Raspored sluzbenika na pasivnom dezurstvu odreduje
procelnik o ¢emu je Ured duzan voditi posebnu evidenciju.

Clanak 9.

Uredom upravlja procelnik Ureda u skladu sa zako-
nom.

Procelnika Ureda zamjenjuje zamjenik u upravljanju
radom Ureda u slucaju njegova izbivanja ili sprije¢enosti
u radu, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sekto-
rom za poslove zastite i spasavanja, Sektorom za poslove
zadtite od pozara, obrane i i informacijske sigurnosti i Sek-
torom za komunikacije i potporu operativnim snagama.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- sektorom - pomo¢nik procelnika

- odjelom - voditelj odjela.

Clanak 10.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij u pravilu ¢ine procelnik, zamjenik procelnika i
pomo¢nici procelnika.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 11.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda §to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
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drugih propisa te davanje primjedbi, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja misljenja o njima te predlaganje na-
¢ina rje$avanja, procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli¢i-
tih upravnih podrudja, sudjeluju i sluzbenici i namje$tenici
iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u
radu, uz suglasnost procelnika upravnog tijela u kojem rade.

VI. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 12.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povredu
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluZbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaju
vaziti odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Ureda za
upravljanje u hitnim situacijama od 15.1.2010. i 6.8.2010.

555 5 5 5 5 50 56 5

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja
2018., utvrdio je proci$céeni tekst Pravilnika o unutarnjem
redu Ureda za javnu nabavu koji sadrzi Pravilnik o unu-
tarnjem redu Ureda za javnu nabavu od 31.10.2013. i nje-
gove izmjene i dopune od 22.1.2014., 8.6.2016.,22.3.2018.
17.5.2018. u kojima je utvrdeno vrijeme njihova stupanja
na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/69
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.

Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Ureda za javnu nabavu
(procisceni tekst)
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I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Ureda
za javnu nabavu (u nastavku teksta: Ured), nacin rada i
upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo, nazivi i djelo-
krug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u nastavku teksta:
ustrojstvene jedinice) te upravljanje njima, sistematiza-
cija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj
izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi), ustrojavaju sljedeée ustrojstvene
jedinice:

1. Sektor za planiranje postupaka i upravljanje jav-
nom nabavom

1.1. Odjel za planiranje, izvje§c¢a i analizu postupaka
javne nabave

1.2. Odjel za upravljanje sredi$njom javnom nabavom

2. Sektor za pripremu i provedbu postupaka javne
nabave

2.1. Odjel za pripremu postupaka javne nabave

2.1.1. Odsjek za pripremu postupaka javne nabave

2.1.2. Odsjek za objave i dokumentaciju

2.2. Odjel za provedbu postupaka javne nabave

2.3. Odjel za bagatelnu nabavu

3. Sektor za sklapanje i upravljanje ugovorima i
okvirnim sporazumima

3.1. Odjel za sklapanje ugovora i okvirnih sporazuma

3.2. Odjel za upravljanje ugovorima i okvirnim spo-
razumima

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslo-
vi: viSeg stru¢nog savjetnika procelnika, stru¢nog refe-
renta za dokumentaciju i administrativnog tajnika.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA

1. SEKTOR ZA PLANIRANJE POSTUPAKA I UPRAV-
LJANJE JAVNOM NABAVOM
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Clanak 4.

Sektor za planiranje postupaka i upravljanje javnom
nabavom obavlja poslove pripreme i izrade plana naba-
ve; pracenja, kontrole i poduzimanja aktivnosti za pravo-
dobnu realizaciju plana nabave; izrade analiza i izvje$¢a
iz djelokruga Ureda; predlaganja nabavnih kategorija;
utvrdivanja i objedinjavanja ukupnih potreba na razini
gradskih upravnih tijela i/ili dvaju ili viSe javnih naru-
Citelja; istrazivanja trzi$ta vezano za nabavne kategorije;
izrade objedinjenih tehnickih specifikacija i prijedloga
dokumentacije za nadmetanje za objedinjene predmete
nabave te druge poslove iz djelokruga Sektora.

U Sektoru za planiranje postupaka i upravljanje jav-
nom nabavom poslove obavljaju:

1.1. Odjel za planiranje, izvje§c¢a i analizu postupaka
javne nabave

U Odjelu za planiranje, izvje$¢a i analizu postupa-
ka javne nabave obavljaju se poslovi pripreme i izrade
plana nabave; poslovi praenja, kontrole i poduzimanja
aktivnosti za pravodobnu realizaciju plana nabave; koor-
diniranja aktivnosti izmedu korisnika i Ureda; kontrole
zahtjeva za pokretanje postupaka javne nabave korisnika
u smislu njihove uskladenosti s podacima navedenima u
planu nabave te potpunosti u smislu dostavljenih ovla-
$tenja za vodenje postupaka javne nabave, izjava o spre-
¢avanju sukoba interesa i priloga zahtjevu; izrade analiza
i izvje$¢a o provedenim postupcima javne nabave i radu
Ureda te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

1.2. Odjel za upravljanje srediSnjom javnom nabavom

U Odjelu za upravljanje sredi$njom javnom nabavom
obavljaju se poslovi koordinacije aktivnosti izmedu kori-
snika sredi$nje javne nabave (gradska upravna tijela i jav-
ni naruditelji) i Ureda; suradnje s korisnicima sredi$nje
javne nabave; predlaganja nabavnih kategorija; utvrdiva-
nja i objedinjavanja ukupnih potreba na razini gradskih
upravnih tijela i/ili dvaju ili vi$e javnih narucitelja; potica-
nja yjednacavanja prilikom iskazivanja potreba korisnika
vodedi ra¢una o ustedama u javnoj potro$nji; zaprima-
nja primjedbi i prijedloga korisnika vezanih za sredi$nju
javnu nabavu i dokumentiranja promjena; istrazivanja
trzista vezano za nabavne kategorije; izrade objedinjenih
tehnickih specifikacija (opisa predmeta nabave) za obje-
dinjene predmete nabave na razini gradskih upravnih
tijela i/ili dvaju ili vi§e javnih naruditelja prema dostav-
ljenim pojedina¢nim tehni¢kim specifikacijama; izrade
prijedloga dokumentacije za nadmetanje za objedinjene
predmete nabave prema zahtjevima korisnika; sudjelo-
vanja u pripremi i provedbi postupaka objedinjene javne
nabave i ugovaranju te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.
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2. SEKTOR ZA PRIPREMU I PROVEDBU POSTU-
PAKA JAVNE NABAVE

Clanak 5.

Sektor za pripremu i provedbu postupaka javne naba-
ve obavlja poslove izrade opceg dijela dokumentacije za
nadmetanje i ostale potrebne dokumentacije prema za-
htjevima korisnika; poslove vezane za provedbu postupa-
ka javne nabave; davanja odgovora na podnesene Zalbe iz
svog djelokruga; objave u Elektronickom oglasniku javne
nabave i na sluzbenim internetskim stranicama Grada; za
potrebe Ureda obavlja stru¢ne i tehnic¢ke poslove koji se
odnose na primitak i otpremu poste, urudzbiranje i arhi-
vu te druge poslove iz djelokruga Sektora.

U Sektoru za pripremu i provedbu postupaka javne
nabave poslove obavljaju:

2.1. Odjel za pripremu postupaka javne nabave

U Odjelu za pripremu postupaka javne nabave obav-
ljaju se poslovi kontrole zakonske osnove postupka javne
nabave navedene u zahtjevu; izrade opceg dijela doku-
mentacije za nadmetanje i ostale potrebne dokumentacije
u postupcima javne nabave male i velike vrijednosti pre-
ma zahtjevima korisnika i suradnje s korisnicima u vezi s
tim; poslove vezane za provedbu postupaka javne nabave
(zaprimanja i unosa ponuda u upisnik, otvaranja ponu-
da, izrade zapisnika o javnom otvaranju ponuda, provjere
osiguranih financijska sredstava za predmetnu nabavu,
izrade zaklju¢aka o imenovanju ovlastenih predstavnika,
vracanja jamstava ponuditeljima); objave u Elektroni¢-
kom oglasniku javne nabave i na sluzbenim internetskim
stranicama Grada; davanja obja$njenja dokumentacije za
nadmetanje; vodenja evidencija o postupcima javne na-
bave velike i male vrijednosti; za potrebe Ureda obavlja
stru¢ne i tehnicke poslove koji se odnose na primitak i ot-
premu poste, urudzbiranje i arhivu; sudjelovanja u izradi
plana nabave; sudjelovanja u izradi tehnickih specifikaci-
ja (opisa predmeta nabave) i prijedloga dokumentacije za
nadmetanje za objedinjene predmete nabave; sudjelova-
nja u izradi prijedloga ugovora i okvirnih sporazuma koji
se objavljuju uz dokumentaciju za nadmetanje te drugi
poslovi iz djelokruga Odjela.

2.1.1. Odsjek za pripremu postupaka javne nabave

U Odsjeku za pripremu postupaka javne nabave obav-
ljaju se poslovi kontrole zakonske osnove postupka javne
nabave navedene u zahtjevu; izrade opceg dijela doku-
mentacije za nadmetanje i ostale potrebne dokumenta-
cije u postupcima javne nabave male i velike vrijednosti
prema zahtjevima korisnika i suradnje s korisnicima u
vezi s tim; sudjelovanja u davanju objasnjenja dokumen-
tacije za nadmetanje; sudjelovanja u izradi plana nabave;
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sudjelovanja u izradi tehnickih specifikacija (opisa pred-
meta nabave) i prijedloga dokumentacije za nadmetanje
za objedinjene predmete nabave; sudjelovanja u izradi
prijedloga ugovora i okvirnih sporazuma koji se objav-
ljuju uz dokumentaciju za nadmetanje te drugi poslovi iz
djelokruga Odsjeka.

2.1.2. Odsjek za objave i dokumentaciju

U Odsjeku za objave i dokumentaciju obavljaju se
poslovi zaprimanja i unosa ponuda u upisnik, otvaranja
ponuda, izrade zapisnika o otvaranju ponuda, provjere
osiguranih financijska sredstava za predmetnu nabavu,
izrade zaklju¢aka o imenovanju ovlastenih predstavnika,
vracanja jamstava ponuditeljima; objave u Elektroni¢-
kom oglasniku javne nabave i na sluzbenim internetskim
stranicama Grada; zaprimanja i izrade obja$njenja doku-
mentacije za nadmetanje; zaprimanja zahtjeva za uvid u
ponude i organizacije uvida u ponude; vodenja evidencija
o postupcima javne nabave velike i male vrijednosti; pro-
vedbe prethodnog savjetovanja sa zainteresiranim gospo-
darskim subjektima; za potrebe Ureda obavlja stru¢ne i
tehnicke poslove koji se odnose na primitak i otpremu
poste, urudzbiranje i arhivu dokumentacije u vezi s pri-
premom i provedbom postupaka javne nabave; sudjeluje
u izradi i azuriranju internetske stranice Ureda; te drugi
poslovi iz djelokruga Odsjeka.

2.2. Odjel za provedbu postupaka javne nabave

U Odjelu za provedbu postupaka javne nabave obav-
ljaju se poslovi pregleda i ocjene ponuda; izrade zapisni-
ka o pregledu i ocjeni ponuda; izrade odluka o odabiru i
ponistenju; suradnje s korisnicima u vezi s pregledom i
ocjenom ponuda; davanja odgovora na podnesene zalbe
iz djelokruga Sektora; pracenja prakse Drzavne komisije
za kontrolu postupaka javne nabave, prakse upravnih su-
dova i Visokoga upravnog suda Republike Hrvatske i Eu-
ropskog suda; sudjelovanja u uvidima u ponude; te drugi
poslovi iz djelokruga Odjela.

2.3. Odjel za bagatelnu nabavu

U Odjelu za bagatelnu nabavu obavljaju se poslovi u
postupcima javne nabave procijenjene vrijednosti na
koju se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi, a
posebno: obavljaju se poslovi izrade potrebne dokumen-
tacije za nadmetanje; izrade objasnjenja dokumentacije
za nadmetanje; objava u vezi s postupcima bagatelne na-
bave na sluzbenim internetskim stranicama Grada; otva-
ranja ponuda; pregleda i ocjene ponuda; izrada zapisnika
o pregledu i ocjeni ponuda; izrade i otpreme narudzbeni-
ca; vracanje jamstava ponuditeljima; vodenja evidencija
o postupcima bagatelne nabave; suradnje s korisnicima u
obavljanju poslova iz svog djelokruga; izrade akata i svog
djelokruga te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.
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3. SEKTOR ZA SKLAPANJE I UPRAVLJAN]JE
UGOVORIMA I OKVIRNIM SPORAZUMIMA

Clanak 6.

Sektor za sklapanje i upravljanje ugovorima i okvirnim
sporazumima obavlja poslove izrade prijedloga, sklapa-
nja i raskida okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj na-
bavi i svih njihovih dodataka; tumacenja ugovora o javnoj
nabavi i okvirnih sporazuma; izdavanja potvrda o uredno
izvr$enim ugovorima; provedbe postupka sklapanja po-
jedina¢nih ugovora na temelju okvirnih sporazuma; pra-
¢enje izvrSavanja ugovora i okvirnih sporazuma; vodenja
Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma;
zaprimanja, kontrole, pracenja obveze dostave i depo-
niranja ugovorenih jamstava; poslove u vezi s naplatom
jamstava; davanje odgovora na podnesene zalbe iz svog
djelokruga te druge poslove iz djelokruga Sektora.

U Sektoru za sklapanje i upravljanje ugovorima i okvir-
nim sporazumima poslove obavljaju:

3.1. Odjel za sklapanje ugovora i okvirnih sporazuma

Odjel za sklapanje ugovora i okvirnih sporazuma obav-
lja poslove izrade prijedloga, sklapanja i raskida okvirnih
sporazuma i ugovora o javnoj nabavi i svih njihovih doda-
taka; tumacenja ugovora o javnoj nabavi i okvirnih spo-
razuma; zaprimanja, kontrole i pracenja obveze dostave
jamstva za uredno izvrSenje ugovora; davanja odgovora
na podnesene Zalbe iz svog djelokruga; sudjelovanja u pri-
premi postupaka javne nabave u dijelu koji se odnosi na
uvjete ugovora i okvirnih sporazuma te druge poslove iz
djelokruga Odjela.

3.2. Odjel za upravljanje ugovorima i okvirnim spo-
razumima

Odjel za upravljanje ugovorima i okvirnim sporazu-
mima obavlja poslove izdavanja potvrda o uredno izvr-
$enim ugovorima; provedbe postupka sklapanja ugovora
0 javnoj nabavi na temelju okvirnih sporazuma; prace-
nja izvr§avanja ugovora i okvirnih sporazuma u surad-
nji s korisnicima; izvjeStavanja korisnika o izvr$avanju
okvirnih sporazuma (ukupnim pla¢anjima po okvirnom
sporazumu) s ciljem pravovremenog pokretanja novih
postupaka javne nabave; vodenja Registra ugovora o jav-
noj nabavi i okvirnih sporazuma; zaprimanja, kontrole
i pratenja obveze dostave jamstva za otklanjanje nedo-
stataka u jamstvenom roku; deponiranja jamstava; po-
slove u vezi s naplatom jamstava; davanja odgovora na
podnesene zalbe iz svog djelokruga te druge poslove iz
djelokruga Odjela.

U Sektoru za sklapanje i upravljanje ugovorima i okvir-
nim sporazumima izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju
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se poslovi viSeg stru¢nog savjetnika za materijalno-finan-
cijske poslove.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.

U Uredu se sistematizira 51 radno mjesto sa 140 izvr-
Sitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 8.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 9.

Uredom upravlja proéelnik Ureda u skladu sa zako-
nom.

Procelnik ima zamjenika koji ga zamjenjuje u uprav-
ljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili sprije-
¢enosti u radu, u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sekto-
rom za planiranje postupaka i upravljanje javnom naba-
vom, Sektorom za pripremu i provedbu postupaka javne
nabave i Sektorom za sklapanje i upravljanje ugovorima i
okvirnim sporazumima.

Radom unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravljaju:

sektorom - pomo¢nik procelnika

odjelom - voditelj odjela

odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 10.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij u uzem sastavu ¢ine, uz procelnika i zamjenika
procelnika, i pomo¢nici procelnika i visi stru¢ni savjetni-
ci procelnika.

Kolegij u irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovog
¢lanka, i voditelji odjela.
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O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 11.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanje primjedbi, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja misljenja o njima te predlaganje na-
¢ina rje$avanja, procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razli-
¢itih upravnih podrudja, sudjeluju i sluzbenici iz drugih
gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u radu, uz
suglasnost procelnika upravnog tijela u kojem rade.

VI. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 12.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povredu
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika presta-
ju vaziti odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Ureda
gradonacelnika od 30.9.2010., 20.12.2010., 14.1.2011.,
3.3.2011., 6.4.2011., 14.4.2011., 1.6.2011., 8.7.2011,,
22.7.2011., 27.9.2011., 28.11.2011., 1.1.2012,, 2.5.2012,,
11.6.2012., 26.7.2012., 12.9.2012., 29.10.2012, 11.1.2013,,
26.3.2013, 25.4.2013., 12.7.2013. i 18.9.2013. koje se od-
nose na preuzete poslove javne nabave te na sluzbenike,
prava, obveze, opremu i dokumentaciju.

555 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradonacel-
nika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/10
i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja 2018,
utvrdio je proci$éeni tekst Pravilnika o unutarnjem redu
Gradskog zavoda za zastitu spomenika kulture i prirode
koji sadrzi Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog zavo-
da za zastitu spomenika kulture i prirode od 30.9.2010.
i njegove izmjene i dopune od 14.12.2010., 24.6.2011.,
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25.10.2011.,11.7.2012.,20.11.2012.,15.11.2013.,1.3.2016.,
31.3.2016., 20.6.2017. i 20.4.2018., u kojima je utvrdeno
vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/70
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog zavoda za zastitu
spomenika kulture i prirode
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
zavoda za zastitu spomenika kulture i prirode (u nastavku
teksta: Zavod), nacin rada i upravljanje Zavodom, unu-
tarnje ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstve-
nih jedinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te
upravljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i
opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za ras-
pored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od
znacenja za rad Zavoda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Zavodu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. Odjel za istrazivanje, za$titu i mjere zastite nepo-
kretnih kulturnih dobara

2. Odjel za provodenje programa zastite i uredenje
nepokretnih kulturnih dobara

3. Odjel za pokretna i nematerijalna kulturna dobra

4. Odjel za dokumentaciju

5. Odjel za zastitu prirode

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Zavoda obavljaju se po-
slovi pomo¢nika procelnika za pravne poslove, pomo¢-
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nika procelnika za pokretna i nematerijalna kulturna
dobra i zastitu prirode, pomo¢nika procelnika za zastitu
nepokretnih kulturnih dobara, vieg stru¢nog savjetnika
procelnika, stru¢nog suradnika za materijalno-financij-
ske poslove, administrativnog tajnika, administrativnog
referenta, administrativnog referenta za poslove pismo-
hrane i vozaca.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA

1. ODJEL ZA ISTRAZIVANJE, ZASTITU I MJERE
ZASTITE NEPOKRETNIH KULTURNIH DOBARA

Clanak 4.

Odjel za istrazivanje, zatitu i mjere zatite nepo-
kretnih kulturnih dobara obavlja poslove: proucavanja
i pracenja literature i dokumentacije o nepokretnim
kulturnim dobrima, evidentiranja, istrazivanja, doku-
mentiranja, valorizacije i zastite nepokretnih kulturnih
dobara, utvrdivanja preventivne zastite kulturnog do-
bra, utvrdivanja konzervatorske podloge i sustava mjera
zadtite i davanja prethodne suglasnosti na dokumente za
prostorne planove, utvrdivanja posebnih uvjeta zastite
kulturnog dobra za zahvate na nepokretnom kulturnom
dobru i na podruéju prostornih meda kulturnoga dobra
prije izdavanja lokacijske dozvole, utvrdivanja posebnih
uvjeta zastite kulturnoga dobra za poduzimanje radnji na
nepokretnom kulturnom dobru i na podrudju prostor-
nih meda kulturnoga dobra za koje se prema posebnom
propisu izdaje gradevinska dozvola, poslovi rjesavanja u
prvom stupnju o prethodnom odobrenju za radove na
nepokretnom kulturnom dobru za koje je po posebnom
propisu nije potrebno ishoditi uvjete gradenja, o utvrdi-
vanju hitnih mjera zastite kulturnog dobra, obavljanja
stru¢nog nadzora nad odobrenim radovima.

2. ODJEL ZA PROVODENJE PROGRAMA ZASTI-
TE I UREDENJE NEPOKRETNIH KULTURNIH DO-
BARA

Clanak 5.

Odjel za provodenje programa zastite i uredenje nepo-
kretnih kulturnih dobara obavlja poslove: praéenja i utvr-
divanja stanja nepokretnih kulturnih dobara, izrade pro-
grama zastitnih radova koji se financiraju iz spomenicke
rente, poslovi rje$avanja u prvom stupnju o mjerama za-
$tite nepokretnog kulturnog dobra te njihova provodenja,
o radovima za koje se ne izdaju lokacijska dozvola niti je
potrebno ishoditi uvjete gradenja, o privremenoj obusta-
vi radova, predlaganja privremenog skrbnika, pruzanja
stru¢ne pomod¢i vlasnicima i drugim nositeljima prava
na nepokretnom kulturnom dobru, suradnje s nadlez-
nim inspekcijama, obrade dokumentacije za financiranje
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provedbe mjera i radova zastite i o¢uvanja nepokretnih
kulturnih dobara iz sredstava spomenicke rente, pracenja
provedbe programa mjera i radova za zastitu i o¢uvanje
kulturnih dobara, obavljanja stru¢nog nadzora nad pro-
vedbom zastitnih radova na kulturnim dobrima.

3. ODJEL ZA POKRETNA I NEMATERIJALNA
KULTURNA DOBRA

Clanak 6.

Odjel za pokretna i nematerijalna kulturna dobra
obavlja poslove: proucavanja i pracenja literature o po-
kretnim kulturnim dobrima, istrazivanja, dokumenti-
ranja, valorizacije i zaStite pokretnih i nematerijalnih
kulturnih dobara preventivno i predlaganja utvrdivanja
svojstva kulturnog dobra, pradenja i utvrdivanja stanja
pokretnih kulturnih dobara, poslove rje$avanja u prvom
stupnju o mjerama zastite i o¢uvanja pokretnih kulturnih
dobara i obavljanja stru¢nog nadzora nad njihovim pro-
vodenjem, provodenja nadzora nad prometom kulturnim
dobrima osobito nad uvozom, izno$enjem i unosenjem,
izrade potvrda i rje$enja za izno$enje kulturnih dobara i
replike kulturnih dobara, izrade stru¢ne dokumentacije
za donacije Gradu Zagrebu i privatne zbirke, suradnje s
muzejima, galerijama, arhivima i drugim javnim ustano-
vama za ¢uvanje, proucavanje i stru¢no odrzavanje kul-
turnih dobara

4. ODJEL ZA DOKUMENTACIJU
Clanak 7.

Odjel za dokumentaciju obavlja poslove: prikupljanja
i proucavanja literature i dokumentacije koja se odnosi
na nepokretna, pokretna i nematerijalna kulturna dobra,
izrade digitalne baze podataka o kulturnim dobrima, vo-
denja evidencije i dokumentacije nepokretnih i pokret-
nih kulturnih dobara, vodenja planoteke konzervatorskih
podloga i prostorno planske dokumentacije, vodenja fo-
toteke za kulturna dobra, vodenja hemeroteke kulturnih
dobara, suradnje s drugim tijelima koja vode dokumenta-
ciju kulturnih dobara, vodenja stru¢ne biblioteke Zavoda.

5. ODJEL ZA ZASTITU PRIRODE
Clanak 8.

Odjel za zastitu prirode obavlja poslove: prikupljanja,
proucavanja i pracenja literature i dokumentacije vaz-
ne za zastitu prirode, skrbi o o¢uvanju bioraznolikosti i
georaznolikosti, osiguravanja uvjeta za zastitu i ocuva-
nje vrsta, stani$ta te stani$nih tipova, predlaganja akta
o proglasenju regionalnog parka, znacajnog krajobraza,
parka Sume, spomenika parkovne arhitekture i spome-
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nika prirode, proglasavanja i ukidanja zatite podrudja
iz nadleznosti Zavoda, osiguravanja uvjeta za zastitu i
ocuvanje zasti¢enih podrudja i podruéja ekoloske mre-
ze iz nadleznosti Zavoda, sudjelovanja u izradi planova
upravljanja zasti¢enim podruéjima i podruéjima ekolos-
ke mrezZe iz nadleznosti Zavoda, praéenja stanja o¢uvano-
sti prirode (monitoring) te o stanju o¢uvanosti podnositi
izvje$¢a nadleznim tijelima, osiguranja javnosti podataka
o stanju i zastiti prirode i informiranja javnosti o zastiti
prirode i njenom oc¢uvanju, dostavljati podatke o stanju
prirode Drzavnom zavodu za zastitu prirode, provodenja
Prethodne i Glavne ocjene za zahvate za koje se provodi
postupak procjene utjecaja na okoli$ ili postupak ocjene
o potrebi procjene utjecaja na okoli$, na zasti¢enom po-
drudju regionalnog parka, znacajnog krajobraza, park-$u-
me, spomenika prirode i parkovne arhitekture, provode-
nja javnih rasprava o prihvatljivosti zahvata i donosenja
rjeSenja o prihvatljivosti zahvata, izdavanja dopustenja
i utvrdivanja uvjeta zastite prirode prije pokretanja po-
stupka izdavanja lokacijske dozvole ili tijekom postupka
izdavanja lokacijske dozvole za zahvat na podrudju spo-
menika prirode, regionalnog parka, zna¢ajnog krajobra-
za, park-Sume i spomenika parkovne arhitekture, provo-
denja nadzora nad zakonito$¢u rada i op¢ih akata javnih
ustanova za upravljanje zasti¢enim podruéjima.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 9.

U Zavodu se sistematiziraju 34 radna mjesta s 55 iz-
vréitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvrsitelja navedena su u
prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Zavodu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U ZAVODU
Clanak 10.

U Zavodu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Zavod
obaviti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u plani-
ranom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 11.

Zavodom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.
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Procelnik Zavoda ima zamjenike koji ga zamjenjuju u
upravljanju radom Zavoda u slucaju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Zavoda ima pomo¢nika za pravne poslove,
pomoc¢nika za pokretna i nematerijalna kulturna dobra i
za$titu prirode i pomo¢nika za zastitu nepokretnih kul-
turnih dobara koji mu pomazu u radu te obavljaju i druge
poslove koje im povjeri procelnik.

Radom odjela upravlja voditelj odjela.

Clanak 12.

Procelnik Zavoda odrzava kolegij.

Kolegij ¢ine, uz procelnika i zamjenika procelnika, i
pomoc¢nici procelnika i voditelji odjela.

Na kolegiju se raspravlja o pitanjima od znadenja za
rad i obavljanje poslova Zavoda.

Clanak 13.

Radi obavljanja slozenijih poslova Zavoda $to se od-
nose na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zako-
na i drugih poslova te davanja primjedaba, prijedloga i
misljenja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i
nadleznosti Zavoda, davanja misljenja o njima te predla-
ganja nacina rje$avanja, procelnik moze osnovati radnu
skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog slozenosti
pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise razli¢itih uprav-
nih podrugja, sudjeluju sluzbenici i namjestenici iz drugih
gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u radu, uz su-
glasnosti procelnika upravnog tijela u kojem rade.

Za najslozenija ili hitna pitanja valorizacija i utvrdiva-
nja konzervatorskih propozicija pro¢elnik moze osnovati
radna tijela (stru¢na komisija) od eminentnih stru¢njaka
za odredeno podrugje.

VI. VODPENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 14.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opi-
su poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rje$avanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
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Clanak 15.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povredu
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika presta-
je vaziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog Zavoda
za zaStitu spomenika kulture i prirode od 25.11.2009. i
23.2.2010.

6565 5 2556 % 5 2 % %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja
2018., utvrdio je prociSceni tekst Pravilnika o unutar-
njem redu Gradskog ureda za zdravstvo koji sadrzZi Pra-
vilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za zdravstvo
od 18.11.2013. i njegove izmjene i dopune od 19.1.2015.,
14.4.2017.,16.8.2017.,3.11.2017.120.4.2018., u kojima je
utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/71
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda za zdravstvo
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
ureda za zdravstvo (u nastavku teksta: Ured), nac¢in rada i
upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo, nazivi i djelo-
krug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u nastavku teksta:
ustrojstvene jedinice) te upravljanje njima, sistematiza-
cija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj
izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad Ureda.
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Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. Odjel za zdravstvo

1.1. Odsjek za zdravstvenu zastitu i planiranje

1.2. Odsjek za promicanje zdravlja

2. Odjel za zdravstvenu ekologiju
Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
pomoc¢nika procelnika, viseg stru¢nog savjetnika procel-
nika, viSeg stru¢nog savjetnika za organizacijsko-pravne
poslove, stru¢nog savjetnika za pravne poslove, viseg
stru¢nog suradnika za pravne poslove, viSeg stru¢nog
suradnika za ekonomske poslove, stru¢nog suradnika za
ekonomske poslove, administrativnog tajnika i admini-
strativnog referenta.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. ODJEL ZA ZDRAVSTVO

Clanak 4.

U Odjelu za zdravstvo obavljaju se poslovi praéenja
stanja u podrudju zdravstva, osiguravanja zdravstvene za-
§tite stanovnika na podru¢ju Grada Zagreba, organizira-
nja i osiguravanja sredstava za rad mrtvozornicke sluzbe
i hitne medicine, organiziranja rada ustanova kojima je
osniva¢ Grad Zagreb, organiziranja provedbe postupaka
objedinjene javne nabave za zdravstvene ustanove kojima
je osniva¢ Grad Zagreb, planiranja sredstava decentrali-
zacije u zdravstvenim ustanovama, davanja koncesija za
obavljanje javne zdravstvene sluzbe na podruc¢ju Grada
Zagreba, izrade programa promicanja zdravlja i zdravih
stilova Zivota i programa prevencije ovisnosti.

U Odjelu za zdravstvo poslove obavljaju:
1.1. Odsjek za zdravstvenu zastitu i planiranje

U Odsjeku za zdravstvenu zastitu i planiranje obavlja-
ju se poslovi pracenje stanja u podruéju zdravstva, izrade
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analiza, izvje$¢a i drugih stru¢nih materijala, osigurava-
nja zdravstvene zastite stanovnika na podrucju Grada
Zagreba iznad standarda utvrdenih obveznim zdravstve-
nim osiguranjem, osiguravanja popunjenosti mreZe jav-
ne zdravstvene sluzbe na podrudju Grada Zagreba, orga-
niziranja i osiguravanja sredstava za rad mrtvozornicke
sluzbe, organiziranja i osiguravanja sredstava za hitnu
medicinu na podrudju Grada Zagreba, organiziranja rada
ustanova kojima je osniva¢ Grad Zagreb, organiziranja
provedbe postupaka objedinjene javne nabave, odnosno
poslovi u vezi s pripremom akata, dokumentacije i poda-
taka koji se odnose na javnu nabavu za zdravstvene usta-
nove kojima je osniva¢ Grad Zagreb, $to je provodi nad-
lezna sluzba (za javnu nabavu), dono$enja plana zdrav-
stvene zastite za Grad Zagreb sukladno planu zdravstve-
ne zastite Republike Hrvatske te dono$enja jednogodis-
njega i trogodi$njeg plana promicanja zdravlja, prevencije
te ranog otkrivanja bolesti i provodenje mjera sukladno
planovima, utvrdivanja potreba, predlaganja reda prven-
stva za izgradnju, uredenje i opremanje pravnih osoba
koje obavljaju zdravstvenu djelatnost u vlasnistvu Grada
Zagreba, koordiniranja rada svih pravnih i fizi¢kih osoba
koje na podrucju Grada Zagreba obavljaju zdravstvenu
djelatnost, te poslovi u vezi s osnivanjem, pra¢enjem rada
i prestankom pravnih osoba koje obavljaju zdravstvenu
djelatnost u vlasni$tvu Grada Zagreba, planiranje, prace-
nje i kontrola utroska sredstava decentralizacije u zdrav-
stvenim ustanovama, davanja koncesija za obavljanje jav-
ne zdravstvene sluzbe na podruéju Grada Zagreba, pra-
¢enja rada Savjeta za zdravlje, pruzanja podataka, infor-
macija i drugih stru¢nih podloga potrebnih za rad tijela
mjesne samouprave, drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

1.2. Odsjek za promicanje zdravlja

U Odsjeku za promicanje zdravlja obavljaju se poslo-
vi izrade programa promicanja zdravlja i zdravih stilova
zivota i programa prevencije ovisnosti, osiguravanja sred-
stava za provodenje javnozdravstvene, epidemioloske i
zdravstveno-ekoloske djelatnosti te prevenciju bolesti na
podrucju Grada Zagreba, poslovi vezani za financiranje i
pracenje programa udruga iz podrucdja zdravstva te drugi
poslovi iz djelokruga Odsjeka.

U Odjelu za zdravstvo izvan ustrojstvenih jedinica
obavljaju se poslovi viSeg stru¢nog savjetnika za plansko-
analiticke poslove.

2. ODJEL ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU

Clanak 5.

U Odjelu za zdravstvenu ekologiju obavljaju se poslovi
osiguravanja provedbe mjera zdravstvene ekologije, i to
izrade prijedloga programa mjera za zastitu pucanstva od
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zaraznih bolesti, posebno programa preventivne i obve-
zne preventivne dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije
na podruéju Grada Zagreba, ispitivanja hrane i predmeta
opce uporabe, ispitivanja vode za pice, ispitivanja $tetnih
utjecaja oneci$¢enja zraka na zdravlje ljudi, ispitivanja
buke i ispitivanja oneci$¢enja tla te voda namijenjenih
kupanju i rekreaciji od interesa za Grad Zagreb, suklad-
no programu mjera zastite zdravlja od $tetnih ¢imbeni-
ka okoli$a koji donosi ministar nadlezan za zdravstvo te
drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 6.

U Uredu se sistematizira 31 radno mjesto s 57 izvrsitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi
osnovne podatke o radnim mjestima, opise poslova rad-
nih mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifi-
kaciju radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi te potrebnim brojem izvréitelja navedena su
u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta u Uredu, koji je
sastavni dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 7.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje go-
di$nji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 8.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomoc¢nike koji mu pomazu u
radu, zaduZzeni su za odredena podrucja rada te obavljaju
i druge poslove koje im povjeri procelnik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- odjelom - voditelj odjela,

- odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 9.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij u uzem sastavu ¢ine, uz procelnika i zamjenika
procelnika, i pomo¢nici procelnika, vi$i stru¢ni savjetnici
procelnika i voditelji odjela.
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Kolegij u $irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovo-
ga ¢lanka, i voditelji odsjeka.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 10.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanja primjedaba, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja miSljenja o njima te predlaganja na-
¢ina rje$avanja, procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloze-
nosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i razlici-
tih upravnih podrudja, sudjeluju sluzbenici i namjestenici
iz drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u
radu, uz suglasnost pro¢elnika upravnog tijela u kojem rade.

VI. VOPENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 11.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu po-
slova kojega je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rje$avanju.

Kada je sluzbenik, u opisu poslova kojega je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
zavodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 12.

Lake povrede sluzbene duZnosti, osim lakih povreda
propisanih zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za
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zdravstvo i branitelje 0d 30.9.2010.,24.6.2011.,15.2.2012,,
29.5.2012,, 2.11.2012., 14.2.2013., 15.5.2013., 30.7.2013. i
17.9.2013.

555 5 5 5 5 50 6 %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradonacel-
nika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/10
i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja 2018,
utvrdio je prociséeni tekst Pravilnika o unutarnjem redu
Gradskog ureda za strategijsko planiranje i razvoj Grada
koji sadrzi Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda
za strategijsko planiranje i razvoj Grada od 30.9.2010., nje-
gove izmjene i dopune od 15.7.2011.,21.12.2012., ispravak
0d 21.1.2013., i izmjene i dopune od 16.12.2013., 6.5.2014.,
28.5.2014., 12.5.2015,, 8.6.2016., 6.2.2017. i 20.4.2018. u
kojima je utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/72
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog ureda za strategijsko
planiranje i razvoj Grada
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
ureda za strategijsko planiranje i razvoj Grada (u nastav-
ku teksta: Ured), na¢in rada i upravljanje Uredom, unu-
tarnje ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstve-
nih jedinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te
upravljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i
opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za ras-
pored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od
znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje stru¢nih i drugih poslova
iz njegova djelokruga, odnosno nadleznosti (u nastavku
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teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene jedini-
ce:

1. SEKTOR ZA STRATESKO PLANIRANJE REGI-
ONALNOG RAZVOJA

1.1. Odjel za razvojnu strategiju Grada Zagreba

1.1.1. Odsjek za koordinaciju i izradu razvojne strategije

1.1.2. Odsjek za pracenje provedbe i izvjestavanje o pro-
vedbi razvojne strategije

1.2. Odjel za strategiju Urbane aglomeracije Zagreb

1.2.1. Odsjek za koordinaciju i izradu strategije Urba-
ne aglomeracije Zagreb

1.2.2. Odsjek za pracenje provedbe i izvjestavanje o
provedbi strategije Urbane aglomeracije Zagreb

1.3. Odjel za regionalni razvoj

2. SEKTOR ZA PROSTORNO I URBANISTICKO
PLANIRANJE

2.1. Odjel za Prostorni plan Grada Zagreba

2.2. Odjel za generalne urbanisticke planove

2.3. Odjel za urbanisticke planove uredenja

3. SEKTOR ZA STRATEGIJSKE INFORMACIJE I
ISTRAZIVANJA

3.1. Odjel za prostorne informacije i istraZzivanja

3.2. Odjel za statistiku

3.2.1. Odsjek za poslove sluzbene i gradske statistike

3.2.2. Odsjek za statisticka istrazivanja

4. SEKTOR ZA RAZVO] GRADA

4.1. Odjel za strateske gradske projekte

4.2. Odjel za pripremu i provedbu regionalnih i me-
dunarodnih projekata

4.3. Odjel za prezentaciju projekata (Zagreb Fo-
rum).

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi po-
mo¢nika procelnika za pravne poslove, viseg stru¢nog
savjetnika procelnika, stru¢nog savjetnika za financijske
poslove, viSeg stru¢nog suradnika za financijske poslove,
stru¢nog suradnika za financijske poslove, stru¢nog refe-
renta - dokumentarista, administrativnog tajnika, admi-
nistrativnog referenta, vozaca i grafickog tehnicara.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA

1. SEKTOR ZA STRATESKO PLANIRANJE REGI-
ONALNOG RAZVOJA

Clanak 4.
U Sektoru za stratesko planiranje regionalnog razvo-

ja obavljaju se poslovi vezani za koordinaciju i poticanje
regionalnog razvoja za podrudje Grada Zagreba i po-
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dru¢je Urbane aglomeracije Zagreb, i to koordinacije i
sudjelovanja u izradi razvojne strategije Grada Zagreba
(u daljnjem tekstu: razvojne strategije) i drugih strates-
kih razvojnih dokumenata, koordinacije izrade akcij-
skih planova za provedbu razvojne strategije, pracenja
i poticanja provedbe razvojne strategije, sudjelovanja u
koordinaciji izrade i provedbe strategije razvoja urbane
aglomeracije, koordinacije poslova vezanih za sredi$nju
bazu razvojnih projekata, koordinacije poslova poticanja
regionalne konkurentnosti i sudjelovanja u poslovima
poticanja urbanog razvoja, koordinacije aktivnosti jedi-
nica lokalne samouprave vezanih za regionalni razvoj te
sudjelovanja u pripremi i provedbi razvojnih projekata,
administrativni i stru¢ni poslovi za potrebe rada partner-
skih vijec¢a i sudjelovanja u radu Zupanijskog partnerstva
i partnerskog vijeca statisticke regije te partnerskog vijeca
urbanog podrudja, sudjelovanja u pripremi i provedbi ra-
zvojnih projekata ¢iji su nositelji javnopravna tijela od in-
teresa za drustveni i gospodarski razvoj Grada i statisticke
regije te cijele Hrvatske, a posebno projekata sufinanci-
ranih sredstvima iz strukturnih i investicijskih fondova
Europske unije, sudjelovanja u pripremi i provedbi zajed-
ni¢kih razvojnih projekta s drugim jedinicama lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave, suradnje s drugim
regionalnim koordinatorima radi pripreme i provedbe
zajednickih projekata, sudjelovanja u provedbi programa
ministarstva nadleZnoga za regionalni razvoj i drugih sre-
disnjih tijela drzavne uprave te drugi poslovi u skladu s
propisima koji ureduju regionalni razvoj.

U Sektoru za stratesko planiranje regionalnog razvoja
poslove obavljaju:

1.1. Odjel za razvojnu strategiju Grada Zagreba

U Odjelu za razvojnu strategiju Grada Zagreba obav-
ljaju se poslovi strate$kog planiranja regionalnog razvoja
za podrudje grada povezani s koordinacijom i izradom
razvojne strategije, osobito analize stanja, SWOT analize,
predlaganja razvojnih potencijala i potreba, predlaganja
i sudjelovanja u definiranju vizije, ciljeva, razvojnih pri-
oriteta i mjera, predlaganja razvojnih/strateskih proje-
kata, poslovi u vezi s definiranjem financijskog okvira za
provedbu razvojne strategije, pripremom akcijskog plana
i komunikacijske strategije za razvojnu strategiju i vred-
novanjem razvojne strategije, poslovi pracenja provedbe
i izvjeStavanja o provedbi razvojne strategije pra¢enjem
stupnja ostvarenja utvrdenih ciljeva, prioriteta i mjera,
ostvarenih ucinaka na razvoj, u¢inkovitosti i uspjesnosti
u kori$tenju financijskih sredstava, sudjelovanja i dopri-
nosa partnerstva, uc¢inkovitosti rukovodenja i organiza-
cije provedbe te vidljivosti razvojne strategije u javnosti,
poslovi povezani s kvantifikacijom i razradom pokazate-
lja uc¢inaka i pokazatelja ishoda te drugi poslovi iz djelo-
kruga Odjela.
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U Odjelu za razvojnu strategiju Grada Zagreba poslo-
ve obavljaju:

1.1.1. Odsjek za koordinaciju i izradu razvojne strate-
gije

U Odsjeku za koordinaciju i izradu razvojne strategije
obavljaju se poslovi koordinacije i izrade razvojne strate-
gije, u okviru ¢ega osobito poslovi koordinacije svih grad-
skih upravnih tijela i drugih dionika uklju¢enih u izradu i
provedbu razvojne strategije, poslovi provedbe i sudjelo-
vanja u provedbi analize postojeceg stanja gospodarske i
drustvene situacije, demografskog stanja te stanja u oko-
liSu/prostoru na podruéju Grada Zagreba, SWOT anali-
ze s prikazom ocjene snaga i slabosti te prilika i prijetnji,
poslovi predlaganja razvojnih potencijala i potreba, pred-
laganja i sudjelovanja u definiranju vizije, ciljeva, razvoj-
nih prioriteta i mjera, predlaganja razvojnih/strateskih
projekata, sudjelovanja u definiranju financijskog okvira
za provedbu razvojne strategije, sudjelovanja u pripremi
akcijskog plana i komunikacijske strategije za razvojnu
strategiju, sudjelovanja u provedbi poslova povezanih
s vrednovanjem razvojne strategije tijekom izrade, pro-
vedbe i nakon provedbe, poslovi kontinuiranog praéenja
primjene propisa te preporuka i smjernica za rad, sudje-
lovanja u izradi planova, programa, izvjes$ca, stru¢nih mi-
$ljenja i drugih materijala iz djelokruga Odsjeka, suradnje
s drugim gradskim upravnim tijelima, tijelima drzavne
uprave, posebice ministarstvom nadleznim za regionalni
razvoj, drugim jedinicama podru¢ne (regionalne) samo-
uprave, jedinicama lokalne samouprave, gospodarskim
subjektima, znanstvenom zajednicom, socijalnim par-
tnerima, organizacijama civilnoga drustva, regionalnim
koordinatorima, poslovi suradnje i sudjelovanja u radu
Partnerskog vije¢a Grada Zagreba, suradnje i sudjelo-
vanja u radu koordinacijskog tijela razvojnih agencija i
zupanija sjeverozapadne Hrvatske, poslovi u vezi s pri-
premom i provedbom postupka javne nabave, za potrebe
iz djelokruga Odsjeka, §to je provodi nadlezna sluzba (za
javnu nabavu), pripreme odgovora na pitanja gradskih
zastupnika, predstavki i prituzbi gradana i pravnih oso-
ba, pripreme odgovora za medije te pruzanja podataka,
informacija i drugih stru¢nih podloga iz djelokruga Od-
sjeka te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

1.1.2. Odsjek za pracenje provedbe i izvjestavanje o
provedbi razvojne strategije

U Odsjeku za pracenje provedbe i izvjestavanje o pro-
vedbi razvojne strategije obavljaju se poslovi pracenja
provedbe razvojne strategije tijekom cijelog razdoblja
provedbe koji uklju¢uju pracenje stupnja ostvarenja utvr-
denih ciljeva, prioriteta i mjera, ostvarenih u¢inaka na ra-
zvoj, u¢inkovitosti i uspjesnosti u koristenju financijskih
sredstava, sudjelovanja i doprinosa partnerstva, u¢inko-
vitosti rukovodenja i organizacije provedbe te vidljivo-
sti razvojne strategije u javnosti, poslovi kvantifikacije i
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razrade pokazatelja u¢inaka i pokazatelja ishoda, poslovi
koordinacije i suradnje sa svim gradskim upravnim tije-
lima i drugim dionicima uklju¢enim u izradu i provedbu
razvojne strategije na prikupljanju podataka povezanih s
provedbom razvojne strategije, poslovi analize, objedi-
njavanja i uskladivanja prikupljenih podataka, unosenja
u propisane evidencije, poslovi pripreme izvjes¢a o rezul-
tatima provedbe, poslovi kontinuiranog praéenja primje-
ne propisa te preporuka i smjernica za rad, sudjelovanja u
pripremi planova, programa, izvje$¢a, stru¢nih misljenja
i drugih materijala iz djelokruga Odsjeka, suradnje s mi-
nistarstvom nadleznim za regionalni razvoj, regionalnim
koordinatorima i drugim dionicima u provedbi politike
regionalnog razvoja, pripreme odgovora na pitanja grad-
skih zastupnika, predstavki i prituzbi gradana i pravnih
osoba, pripreme odgovora za medije te pruzanja podata-
ka, informacija i drugih stru¢nih podloga iz djelokruga
Odsjeka te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

1.2. Odjel za strategiju Urbane aglomeracije Zagreb

U Odjelu za strategiju Urbane aglomeracije Zagreb
obavljaju se poslovi strateskog planiranja odrzivoga ur-
banog razvoja povezani s koordinacijom i izradom strate-
gije razvoja Urbane aglomeracije Zagreb, osobito pripre-
me analize stanja i SWOT analize, predlaganja razvojnih
potencijala i potreba na podrudju urbane aglomeracije,
predlaganja i sudjelovanja u definiranju vizije, ciljeva,
razvojnih prioriteta i mjera, predlaganja strateskih proje-
kata, poslovi u vezi s definiranjem financijskog okvira za
provedbu strategije, pripremom akcijskog plana i komu-
nikacijske strategije te vrednovanjem strategije, poslovi
pracenja provedbe pri izvjestavanju o provedbi strategije
razvoja pracenjem stupnja ostvarenja utvrdenih ciljeva,
razvojnih prioriteta i mjera, ostvarenih ucinaka na ra-
zvoj, u¢inkovitosti i uspjesnosti u koristenju financijskih
sredstava, sudjelovanja i doprinosa partnerstva, u¢inko-
vitosti rukovodenja i organizacije provedbe te vidljivosti
strategije u javnosti i pripadaju¢im jedinicama lokalne sa-
mouprave, poslovi povezani s kvantifikacijom i razradom
pokazatelja uc¢inaka i pokazatelja ishoda te drugi poslovi
iz djelokruga Odjela.

U Odjelu za strategiju Urbane aglomeracije Zagreb
poslove obavljaju:

1.2.1. Odsjek za koordinaciju i izradu strategije Urba-
ne aglomeracije Zagreb

U Odsjeku za koordinaciju i izradu strategije Urbane
aglomeracije Zagreb obavljaju se poslovi koji se odnose
na koordinaciju jedinica lokalne samouprave uklju¢enih u
obuhvat Urbane aglomeracije Zagreb, u svim fazama pro-
cesa izrade strategije Urbane aglomeracije Zagreb, poslo-
vi provedbe i sudjelovanja u provedbi analize postojeceg
stanja gospodarske i drustvene situacije te stanja u oko-
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liSu/prostoru na podrucdju Urbane aglomeracije Zagreb s
dinamikom razvoja ciljanog urbanog podrucja vezano za
demografiju, gospodarstvo i ulaganja, drustvene ¢injeni-
ce, prirodne resurse, graditeljsku bastinu, raspoloZivost
infrastrukture, kvalitetu i zastitu okoli$a, SWOT analize s
prikazom ocjene snaga i slabosti te prilika i prijetnji, po-
slovi predlaganja razvojnih potencijala i potreba na cje-
lokupnom urbanom podruéju, predlaganja i sudjelovanja
u definiranju vizije, ciljeva, razvojnih prioriteta i mjera,
predlaganja strateskih projekata, sudjelovanja u definira-
nju financijskog okvira za provedbu strategije, sudjelova-
nja u pripremi akcijskog plana i komunikacijske strategije,
sudjelovanja u provedbi poslova povezanih s vrednova-
njem strategije tijekom izrade, provedbe i nakon provedbe,
poslovi kontinuiranog pracenja primjene propisa te pre-
poruka i smjernica za rad, sudjelovanja u izradi planova,
programa, izvjeséa, stru¢nih misljenja i drugih materijala
iz djelokruga Odsjeka, suradnje s drugim gradskim uprav-
nim tijelima, tijelima drzavne uprave, posebice ministar-
stvom nadleznim za regionalni razvoj, drugim jedinicama
podru¢ne (regionalne) samouprave, jedinicama lokalne
samouprave, gospodarskim subjektima, znanstvenom za-
jednicom, socijalnim partnerima, organizacijama civilno-
ga drustva, regionalnim koordinatorima i svim ostalim di-
onicima povezanim s urbanim razvojem, poslovi suradnje
i sudjelovanja u radu Partnerskog vije¢a Urbane aglomera-
cije Zagreb, suradnje i sudjelovanja u radu koordinacijskog
tijela razvojnih agencija i Zupanija sjeverozapadne Hrvat-
ske, poslovi u vezi s pripremom i provedbom postupka jav-
ne nabave, za potrebe iz djelokruga Odjela, $to je provodi
nadlezna sluzba (za javnu nabavu), pripreme odgovora na
pitanja gradskih zastupnika, predstavki i prituzbi gradana
i pravnih osoba, pripreme odgovora za medije te pruzanja
podataka, informacija i drugih stru¢nih podloga iz djelo-
kruga Odsjeka te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

1.2.2. Odsjek za pracenje provedbe i izvjestavanje o
provedbi strategije Urbane aglomeracije Zagreb

U Odsjeku za pracenje provedbe i izvjestavanje o pro-
vedbi strategije Urbane aglomeracije Zagreb obavljaju se
poslovi povezani s pra¢enjem i nadzorom provedbe strate-
gije tijekom cijelog razdoblja provedbe koji uklju¢uju pra-
¢enje stupnja ostvarenja utvrdenih ciljeva, razvojnih prio-
riteta i mjera, ostvarenih ucinaka na razvoj, u¢inkovitosti
i uspjesnosti u koristenju financijskih sredstava, sudjelo-
vanja i doprinosa partnerstva, u¢inkovitosti rukovodenja
i organizacije provedbe te vidljivosti strategije u javnosti
i pripadaju¢im jedinicama lokalne samouprave, poslovi
kvantifikacije i razrade pokazatelja u¢inaka i pokazatelja
ishoda, poslovi koordinacije i suradnje sa svim jedinica-
ma lokalne samouprave koje pripadaju obuhvatu Urbane
aglomeracije Zagreb i drugim dionicima urbanog razvoja
uklju¢enim u izradu i provedbu strategije na prikupljanju
podataka povezanih s provedbom i nadzorom provedbe
strategije, poslovi analize, objedinjavanja i evidentiranja
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prikupljenih podataka, poslovi pripreme izvjes¢a o rezul-
tatima provedbe, poslovi kontinuiranog praéenja primje-
ne propisa te preporuka i smjernica za rad, sudjelovanja u
pripremi planova, programa, izvje$¢a, stru¢nih misljenja
i drugih materijala iz djelokruga Odsjeka, suradnje s mi-
nistarstvom nadleznim za regionalni razvoj, regionalnim
koordinatorima i drugim dionicima u provedbi politike
regionalnog razvoja, pripreme odgovora na pitanja grad-
skih zastupnika, predstavki i prituzbi gradana i pravnih
osoba, pripreme odgovora za medije te pruzanja podata-
ka, informacija i drugih stru¢nih podloga iz djelokruga
Odsjeka te drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

1.3. Odjel za regionalni razvoj

U Odjelu za regionalni razvoj obavljaju se poslovi ko-
ordinacije i sudjelovanja u izradi strateskih razvojnih do-
kumenata, prouc¢avanja stanja i propisa s podruéja regio-
nalnog razvoja, davanja primjedaba i prijedloga na nacrte
propisa, pripreme i izrade nacrta akata, kontinuiranog
praenja primjene propisa te preporuka i smjernica za
rad, poslovi vezani za sredi$nju elektroni¢ku bazu razvoj-
nih projekata i razvojnih pokazatelja, poticanja regional-
ne konkurentnosti i sudjelovanja u poslovima poticanja
urbanog razvoja, koordinacije aktivnosti jedinica lokalne
samouprave vezanih za regionalni razvoj, poslovi poveza-
ni s pripremom i provedbom razvojnih projekata, pripre-
mom i provedbom razvojnih projekata kojima su nositelji
javnopravna tijela od interesa za drustveni i gospodarski
razvoj Zupanije i statisticke regije te cijele Hrvatske, a po-
sebno projekata sufinanciranih sredstvima iz strukturnih
i investicijskih fondova Europske unije te pripremom
i provedbom zajedni¢kih razvojnih projekta s drugim
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samoupra-
ve, poslovi sudjelovanja u radu partnerskih vijeca, i to
partnerskog vijeca statisticke regije, Partnerskog vijeca
Grada Zagreba i Partnerskog vije¢a Urbane aglomeracije
Zagreb, administrativni i stru¢ni poslovi za potrebe rada
partnerskih vije¢a, suradnje s ministarstvom nadleznim
za regionalni razvoj i provedbe programa ministarstva i
drugih sredi$njih tijela drzavne uprave, suradnje s regi-
onalnim koordinatorima i drugim dionicima u provedbi
politike regionalnog razvoja, pripreme odgovora na pita-
nja gradskih zastupnika, predstavki i prituzbi gradana i
pravnih osoba, pripreme odgovora za medije te pruzanja
podataka, informacija i drugih stru¢nih podloga iz djelo-
kruga Odjela te drugi poslovi iz djelokruga Odjela.

2. SEKTOR ZA PROSTORNO I URBANISTICKO
PLANIRAN]JE

Clanak 5.

Sektor za prostorno i urbanisticko planiranje obavlja
poslove nositelja izrade Prostornog plana Grada Zagreba,
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generalnih urbanisti¢kih planova i urbanistickih plano-
va uredenja koji se odnose na stru¢ne poslove u vezi s
izradom nacrta prijedloga i nacrta kona¢nog prijedloga
prostornih planova osim same izrade tih nacrta, admini-
strativne poslove u vezi s izradom i donoSenjem prostor-
nih planova, stru¢ne i analiticke poslove za utvrdivanje
osnovanosti pokretanja postupka za izradu i dono$enje
prostornog plana, osiguravanje primjene nacela prostor-
nog uredenja i stru¢ne utemeljenosti prostornih planova
i drugih dokumenata potrebnih za njihovu izradu ili pro-
vedbu (stru¢nih podloga, sektorskih strategija, planova,
studija, programa i sl.), provodenje mjera provedbe plana
koje su mu stavljene u nadleznost, omogucavanje dostu-
pnosti prostornih planova na uvid javnosti u tijeku njiho-
ve izrade, donosenja i vazenja preko informacijskog su-
stava i u analognom obliku, izradu prostornih podataka
za potrebe informacijskog sustava prostornog uredenja,
davanje uputa, informacija i obavijesti.

U Sektoru za prostorno i urbanisticko planiranje po-
slove obavljaju:

2.1. Odjel za Prostorni plan Grada Zagreba

U Odjelu za Prostorni plan Grada Zagreba obavljaju se
poslovi nositelja izrade Prostornog plana Grada Zagreba
odnosno njegovih izmjena i/ili dopuna ili stavljanja izvan
snage, $to se odnose na stru¢ne i analiticke poslove za
utvrdivanje osnovanosti pokretanja postupka za izradu i
donosenje Prostornog plana Grada Zagreba, izradu odlu-
ke o izradi Prostornog plana Grada Zagreba, pribavljanje
potrebnih misljenja na odluku o izradi Prostornog plana
Grada Zagreba sukladno posebnim zakonima kojima se
ureduje zastita okoli$a i prirode, pribavljanje i koordina-
cija izrade strateske studije ili drugih stru¢nih podloga te
provedba postupka strateske procjene odnosno ocjene o
potrebi strateske procjene i ocjene prihvatljivosti za eko-
losku mrezu sukladno propisima s podrudja zastite oko-
lisa i prirode, pribavljanje i koordinacija izrade stru¢nih
podloga, sektorskih strategija, planova, studija, programa
i sli¢no, potrebnih za provedbu postupka izrade i donoge-
nja, osiguravanje stru¢ne utemeljenosti Prostornog plana
Grada Zagreba i drugih dokumenata potrebnih za njego-
vu izradu ili provedbu, stru¢ne poslove u vezi s izradom
nacrta prijedloga i nacrta kona¢nog prijedloga Prostor-
nog plana Grada Zagreba osim same izrade tih nacrta,
administrativne poslove u vezi s izradom i dono$enjem
Prostornog plana Grada Zagreba, poslove koji proizlaze
iz mjera provedbe povjerene nositelju izrade, poslove evi-
dentiranja i analize rjesenja o izvedenom stanju u prosto-
ru predvidenom za urbanu sanaciju te predlaganje plan-
skih mjera i projekata u prostorima za urbanu preobrazbu
(obnovu), poslove formiranja geotehnickog katastra, pri-
bavljanje i koordinacija izrade kartografskih prikaza kli-
zi$ta i inZenjersko-geoloske karte Grada sa seizmickom
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mikrorajonizacijom te izdavanje mi$ljenja o programu
geotehnickih istrazivanja, posebnim geotehni¢kim uvje-
tima i rezultatu geotehnicke kategorizacije tla u postup-
cima provedbe prostornih planova kao uvjetima (mjera-
ma) vaznim za provedbu zahvata u prostoru odredenim
prostornim planom, poslove izrade i dostave prostornih
podataka iz Prostornog plana Grada Zagreba sukladno
zakonu za potrebe informacijskog sustava prostornog
uredenja te suradnju s drugim javnopravnim tijelima koji
izraduju i/ili odrzavaju prostorne podatke i druge po-
datke vazne za prostorno uredenje, izdavanje misljenja i
obavijesti na temelju prostornih podataka u nadleznosti
nositelja izrade kada je isto propisano mjerama provedbe
plana, posebnim zakonom kojima se ureduje gospodare-
nje otpadom i drugim propisima, osiguranje dostupnosti
Prostornog plana Grada Zagreba na uvid javnosti u tijeku
njihove izrade, dono$enja i vaZenja preko informacijskog
sustava i u analognom obliku, organizaciju i vodenje do-
kumentacije prostornih planova, poslove u vezi s pripre-
mom i provedbom postupka javne nabave, za potrebe
iz djelokruga Odjela, §to je provodi nadlezna sluzba (za
javnu nabavu), davanje uputa, informacija i obavijesti za
prostor u obuhvatu Prostornog plana Grada Zagreba te
druge poslove iz djelokruga Sektora.

2.2. Odjel za generalne urbanisticke planove

U Odjelu za generalne urbanisti¢ke planove obavljaju se
poslovi nositelja izrade Generalnoga urbanisti¢kog plana
grada Zagreba, Generalnoga urbanistickog plana Sesveta
i poslovi odredeni mjerama provedbe plana ili posebnim
propisima $to se odnose na evidentiranje i obradu inicija-
tiva za pokretanje postupka za izradu i dono$enje general-
nih urbanistickih planova, njihovih izmjena i/ili dopuna
ili stavljanja izvan snage, evidentiranje i analizu rjesenja
o0 izvedenom stanju u prostoru predvidenom za urbanu
sanaciju te predlaganje planskih mjera i projekata u pro-
storima za urbanu preobrazbu (obnovu), stru¢ne, istrazi-
vacke i analiticke poslove za izradu Izvje$¢a o provedenoj
stru¢noj analizi zaprimljenih inicijativa u svrhu utvrdiva-
nja osnovanosti pokretanja postupka za izradu izmjena i
dopuna Generalnoga urbanisti¢kog plana grada Zagreba i
Generalnoga urbanisti¢ckog plana Sesveta, izradu Odluke o
izradi/izmjeni i dopuni generalnih urbanistickih planova
pribavljanje misljenja na Odluku o izradi generalnih urba-
nistickih planova sukladno posebnim zakonima kojima se
ureduje zastita okolisa i prirode, provedba postupka ocje-
ne o potrebi strateske procjene i ocjene prihvatljivosti za
ekolosku mrezu sukladno posebnim zakonima kojima se
ureduje zastita okoli$a i prirode te pribavljanje i koordi-
nacija izrade stru¢ne podloge (studije) za potrebe tog po-
stupka, pribavljanje i koordinaciju izrade stru¢nih podloga
potrebnih za provedbu postupka izrade i donosenja, osi-
guravanje stru¢ne utemeljenosti generalnih urbanisti¢kih
planova (stru¢nih podloga, sektorskih strategija, planova,
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studija, programa i sl.), stru¢ne poslove u vezi s izradom
nacrta prijedloga i nacrta kona¢nog prijedloga general-
nih urbanistickih planova, osim same izrade tih nacrta,
administrativne poslove u vezi s izradom i donosenjem
generalnih urbanisti¢kih planova, poslove izrade i dostave
prostornih podataka o generalnim urbanisti¢kim planovi-
ma, sukladno zakonu, za potrebe informacijskog sustava
prostornog uredenja te suradnje s drugim javnopravnim
tijelima koji izraduju i/ili odrzavaju prostorne podatke
i druge podatke znacajne za prostorno uredenje, izdava-
nje misljenja i obavijesti na temelju prostornih podataka
u nadleznosti nositelja izrade, osiguranje dostupnosti ge-
neralnih urbanisti¢ckih planova na uvid javnosti u tijeku
njihove izrade, dono$enja i vazenja preko informacijskog
sustava i u analognom obliku, organizaciju i vodenje doku-
mentacije generalnih urbanistickih planova, poslove u vezi
s pripremom i provedbom postupka javne nabave, za po-
trebe iz djelokruga Odjela $to je provodi nadlezna sluzba
(za javnu nabavu) te drugi poslovi iz djelokruga Sektora.

2.3. Odjel za urbanisticke planove uredenja

U Odjelu za urbanisti¢ke planove uredenja obavljaju se
poslovi nositelja izrade urbanistickih planova uredenja za
prostore urbane preobrazbe i urbane sanacije i druge ur-
banisti¢cke planove uredenja odredene mjerama provedbe
plana ili posebnim propisima $to se odnose na evidenti-
ranje i obradu inicijativa za pokretanje postupka za izra-
du i donosenje urbanistickih planova uredenja, odnosno
njihovih izmjena i/ili dopuna ili stavljanja izvan snage,
strucne, istrazivacke i analiticke poslove za utvrdivanje
osnovanosti pokretanja postupka za izradu i donosenje,
provedbu postupka pregovaranja, ocjene opravdanosti
zahtjeva za izradu urbanistickog plana uredenja i zaklju-
¢ivanje ugovora o financiranju uredenja gradevinskog
zemljista sukladno zakonu i posebnom propisu, izradu
odluke o izradi/izmjeni i dopuni urbanistickih planova,
pribavljanje misljenja na odluku o izradi urbanisti¢kih
planova sukladno posebnim zakonima kojima se ure-
duje zastita okoliSa i prirode, provedba postupka ocjene
o potrebi strateSke procjene i ocjene prihvatljivosti za
ekolosku mrezu sukladno posebnim zakonima kojima
se ureduje zastita okolisa i prirode te pribavljanje i koor-
dinacija izrade stru¢ne podloge (studije) za potrebe tog
postupka, pribavljanje i koordinaciju izrade stru¢nih pod-
loga potrebnih za provedbu postupka izrade i dono$enja,
osiguravanje stru¢ne utemeljenosti urbanistickih planova
uredenja i drugih dokumenata potrebnih za njihovu izra-
du ili provedbu (stru¢nih podloga, sektorskih strategija,
planova, studija, programa i sl.), stru¢ne poslove u vezi s
izradom nacrta prijedloga i nacrta kona¢nog prijedloga
urbanisti¢kih planova, osim same izrade tih nacrta, admi-
nistrativne poslove u vezi s izradom i dono$enjem urbani-
stickih planova, poslove koje proizlaze iz mjera provedbe
prostornih planova povjerene nositelju izrade (verifikacije
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programa i studija, provodenje postupka utvrdivanja ur-
banih pravila, izdavanje suglasnosti do donosenja plana i
dr.), evidentiranje i analizu rjeSenja o izvedenom stanju u
prostoru predvidenom za urbanu sanaciju te predlaganje
planskih mjera i projekata u prostorima za urbanu pre-
obrazbu (obnovu), poslove izrade i dostave prostornih
podataka o urbanistickim planovima, sukladno zakonu,
za potrebe informacijskog sustava prostornog uredenja te
suradnje s drugim javnopravnim tijelima koji izraduju i/
ili odrzavaju prostorne podatke i druge podatke znacajne
za prostorno uredenje, izdavanje misljenja i obavijesti na
temelju prostornih podataka u nadleznosti nositelja izra-
de, osiguranje dostupnosti urbanistickih planova urede-
nja na uvid javnosti u tijeku njihove izrade, dono$enja i
vazenja preko informacijskog sustava i u analognom obli-
ku, organizaciju i vodenje dokumentacije, poslove u vezi
s pripremom i provedbom postupka javne nabave, za po-
trebe iz djelokruga Odjela §to je provodi nadlezna sluzba
(za javnu nabavu) te druge poslovi iz djelokruga Sektora.

U Sektoru za prostorno i urbanisti¢ko planiranje izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi vieg stru¢nog
savjetnika za pravne poslove, stru¢nog suradnika za pro-
storno i urbanisticko planiranje i stru¢nog referenta za
prostorno i urbanisti¢ko planiranje.

3. SEKTOR ZA STRATEGIJSKE INFORMACIJE I
ISTRAZIVANJA

Clanak 6.

U Sektoru za strategijske informacije i istrazivanja
obavljaju se poslovi vezani za prostorne informacije i
istrazivanja i vodenje baza podataka o prostoru Grada za
potrebe strategijskog planiranja i razvoja Grada, za izra-
du planskih dokumenata politike regionalnoga razvoja te
ocjenu strategijskog interesa za zemlji$ta Grada, poslovi
vezani za koordinaciju infrastrukture prostornih podata-
ka Grada Zagreba i obveze Grada kao subjekta nacional-
ne infrastrukture prostornih podataka, pripremu podata-
ka za potrebe informacijskog sustava prostornog urede-
nja, poslovi sluzbene statistike u skladu sa zakonom koji
ureduje sluzbenu statistiku Republike Hrvatske te grad-
ske statistike i statisti¢kih istrazivanja i drugih statisti¢kih
aktivnosti za potrebe strate$kog planiranja i upravljanja
te za razvoj Grada, drugi poslovi povezani s prostornim
informacijama i istrazivanjima i statistikom.

U Sektoru za strategijske informacije i istrazivanja po-
slove obavljaju:

3.1. Odjel za prostorne informacije i istraZivanja

U Odjelu za prostorne informacije i istrazivanja obav-
ljaju se poslovi §to se odnose na provedbu prostornih
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istrazivanja i analiza te izradu pokazatelja za potrebe stra-
tegijskog planiranja i razvoja Grada te druge potrebe i ko-
risnike, pripremu prostornih podataka za izradu planskih
dokumenata politike regionalnoga razvoja, izradu anali-
tickih podloga za predlaganje prioriteta u pripremi pri-
jedloga razvoja Grada te prioriteta u provedbi procedure
utvrdenja strategijskog interesa za zemljista u vezi sa stra-
teskim gradskim projektima i ostalim razvojnim projekti-
ma, vodenje baza podataka o prostoru Grada od interesa
za strategijsko planiranje i razvoj Grada, koordinaciju in-
frastrukture prostornih podataka Grada Zagreba i obveze
Grada kao subjekta nacionalne infrastrukture prostornih
podataka, pripremu podataka za potrebe informacijskog
sustava prostornog uredenja, predlaganje prioriteta za
izradu i nabavu viSenamjenskih prostornih podloga i po-
dataka, kontinuirano praéenje procesa u prostoru Grada,
sustavno evidentiranje i pohranjivanje prostornih infor-
macija, suradnju s tijelima drzavne uprave i svim subjek-
tima koji vode sektorske sustave prostornih podataka te
znanstvenim i struénim institucijama, poslove u vezi s
pripremom i provedbom postupka javne nabave za po-
trebe iz djelokruga Odjela §to je provodi nadlezna sluzba
(za javnu nabavu) te drugi poslovi u vezi s prostornim
informacijama i istrazivanjima.

3.2. Odjel za statistiku

U Odjelu za statistiku obavljaju se poslovi sluzbene
statistike u skladu sa zakonom koji ureduje sluzbenu sta-
tistiku Republike Hrvatske, statisticke aktivnosti za potre-
be strateskog planiranja i upravljanja te za razvoj Grada,
prikupljanja, obrade i diseminacije statistickih podataka,
statisti¢ka istrazivanja, analiti¢ki, projektni i publikacijski
poslovi, poslovi suradnje s Drzavnim zavodom za stati-
stiku, drugim nositeljima sluzbene statistike, stru¢nim i
znanstvenim institucijama i drugim korisnicima podata-
ka te drugi poslovi §to se odnose na statistiku i statisticka
istrazivanja.

U Odjelu za statistiku poslove obavljaju:

3.2.1. Odsjek za poslove sluzbene i gradske statistike

U Odsjeku za poslove sluzbene i gradske statistike obav-
ljaju se poslovi sluzbene statistike za potrebe Republike
Hrvatske, za podrucje Grada Zagreba i poslovi statistike
za potrebe strate$kog planiranja i upravljanja Gradom te
razvoj Grada, provedbom svih statistickih aktivnosti pre-
ma Programu statistickih aktivnosti Republike Hrvatske,
Godi$njem provedbenom planu statistickih aktivnosti Re-
publike Hrvatske te drugim programima i planovima, te
statistickih aktivnosti sukladno programima istrazivanja
Grada, a osobito: poslovi prikupljanja, proizvodnje, obrade
i diseminacije statistickih podataka, poslove izrade izvje$¢a
o izvrSenju programa statistickih istrazivanja, analiziranja
podataka, kontrole statistickih podataka, obrade, ¢uvanja
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i distribucije obradenih podataka sukladno zakonu i dru-
gim propisima, suradnje s Drzavnim zavodom za statistiku,
drugim ovlastenim tijelima sluzbene statistike, drugim tije-
lima drzavne uprave, ustanovama, organizacijama i drugim
korisnicima podataka; poslovi pracenja stanja u podrucju
Europskoga statistickog sustava (ESS) i najbolje prakse eu-
ropske statistike, proucavanja stanja i propisa u podrucju
sluzbene statistike, davanja primjedaba i prijedloga na na-
crte propisa, pripreme i izrade nacrta akata, kontinuiranog
pracenja primjene propisa, preporuka i smjernica za rad,
pruzanja podataka, informacija i drugih stru¢nih podloga
iz djelokruga Odsjeka potrebnih za rad tijela mjesne samo-
uprave i drugih korisnika te drugi poslovi u vezi s drustve-
nim, poslovnim i ostalim statistikama.

3.2.2. Odsjek za statisticka istrazivanja

U Odsjeku za statisticka istrazivanja obavljaju se po-
slovi razvoja i unapredenja statistike za potrebe strateskog
planiranja i upravljanja Gradom te razvoj Grada, anali-
ticki, projektni i publikacijski poslovi povezani sa stati-
stickim istrazivanjima, poslovi prikupljanja, proizvodnje,
obrade, diseminacije i analize statistickih podataka za
podrucje Grada, izrade statistickih i analiti¢kih prika-
za i analize odredenih istrazivanja i podrudja za koja se
istrazivanja provode, odredivanje, aZuriranje i odrzavanje
metodoloskih osnova, utvrdivanje sadrzaja i metodologi-
je statistickih istrazivanja, pracenja i provedbe kontrole
kvalitete statistickih rezultata, izrade, vodenja, odnosno
azuriranja registara, baza podataka i adresara poslovnih
subjekata, pripreme i izrade statistickih publikacija, su-
radnje s Drzavnim zavodom za statistiku, drugim nosite-
ljima sluzbene statistike, drugim tijelima drzavne uprave,
ustanovama, organizacijama stru¢nim i znanstvenim in-
stitucijama i drugim korisnicima podataka, kontinuira-
nog pracenja primjene propisa te preporuka i smjernica
za rad, pracenja stanja u podrudju EU statistike odnosno
statistike europskih gradova i najbolje prakse statistickih
ureda drzava ¢lanica EU-a, osiguravanja dostupnosti sta-
tistickih podataka i informacija prema zahtjevima kori-
snika, azuriranja statistickih podataka i informacija na
web-stranici sluzbene statistike Grada Zagreba, pruzanja
podataka, informacija i drugih stru¢nih podloga u vezi
sa statistickim istrazivanjima, statistikama te analitickim,
projektnim i publikacijskim poslovima.

U Sektoru za strategijske informacije i istrazivanja
izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog
referenta za dokumentaciju.

4. SEKTOR ZA RAZVO] GRADA

Clanak 7.

U Sektoru za razvoj Grada obavljaju se poslovi veza-
ni za izradu programskih smjernica i programa sadrzaja
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strateskih gradskih projekata i drugih projekata, sudjelo-
vanja u pripremi programa za provedbu natjecaja strates-
kih gradskih projekata, verifikacije programa i provedbe
javnih natjeCaja strateSkih gradskih projekata, poslovi
koji se odnose na utvrdivanje strategijskog interesa Gra-
da, poslovi vezani za pripremu i provedbu regionalnih
i medunarodnih projekata, predlaganja i unaprjedenja
suradnje s hrvatskim i europskim regijama, gradovima,
tijelima i institucijama te daljnje unapredenje suradnje i
meduinstitucionalne suradnje i participacije gradana u
provodenju aktivnosti regionalnih i medunarodnih pro-
jekata od utjecaja na razvoj Grada, poslovi prezentacije
projekata, pripreme i organizacije javnih izlaganja, javnih
rasprava, tematskih predavanja, okruglih stolova, radio-
nica, izlozbi, promocija knjiga i sli¢nih aktivnosti u funk-
ciji razvoja Grada.

U Sektoru za razvoj Grada poslove obavljaju:
4.1. Odjel za strateske gradske projekte

U Odjelu za strateske gradske projekte obavljaju se
poslovi u vezi sa strate$kim gradskim projektima i osta-
lim razvojnim projektima, poslovi provedbe slozenih
aktivnosti izrade programskih smjernica i programa sa-
drzaja strateskih gradskih projekata i drugih projekata,
sudjelovanja u pripremi programa za provedbu natje-
¢aja strateSkih gradskih projekata, suradnje s drugim
gradskim upravnim tijelima, tijelima mjesne samou-
prave, trgovackim drustvima, znanstvenim i stru¢nim
ustanovama te drugim sudionicima u poslovima izrade
programskih smjernica i programa sadrzaja strateskih
gradskih projekata, poslovi verifikacije programa stra-
teskih gradskih projekata, provedbe javnih natjecaja
strateSkih gradskih projekata, poslovi koji se odnose
na utvrdivanje strategijskog interesa Grada u postupku
izdavanja pisane suglasnosti za zemljista kojih je Grad
vlasnik, suvlasnik, zajednicki vlasnik, odnosno izvan-
knjizni vlasnik i/ili nositelj drugih stvarnih prava, su-
radnje s drugim gradskim upravnim tijelima i drugim
mjerodavnim subjektima u postupcima povezanim s
ocjenom strategijskog interesa Grada, poslovi prou-
¢avanja i analize stanja gradskih prostora, razvojnih
funkcija i aspekata te s tim u vezi predlaganja kriterija
za odabir prioritetnih projekata od vaznosti za Grad i
regiju, poslovi sudjelovanja u izradi propisa u podruéju
iz djelokruga Odjela i kontinuiranog pracenja primjene
propisa te preporuka i smjernica za rad, sudjelovanja u
pripremi planova, programa, izvjes¢a, stru¢nih mislje-
nja i drugih materijala iz djelokruga Odsjeka, pripreme
odgovora na pitanja gradskih zastupnika, predstavki i
prituzbi gradana i pravnih osoba, pripreme odgovora
za medije te pruzanja podataka, informacija i drugih
stru¢nih podloga iz djelokruga Odjela te drugi poslovi
iz djelokruga Odjela.
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4.2. Odjel za pripremu i provedbu regionalnih i me-
dunarodnih projekata

U Odjelu za pripremu i provedbu regionalnih i me-
dunarodnih projekata obavljaju se poslovi koji se odno-
se na pripremu i provedbu regionalnih i medunarodnih
projekata od utjecaja na razvoj Grada, koordinaciju i pro-
vodenje aktivnosti koje pridonose lokalnoj implementa-
ciji projekata, pracenje i vrednovanje ostvarenih rezultata
projekata i utjecaja na razvoj Grada, predlaganje suradnje
s hrvatskim i europskim regijama, gradovima te tijelima
i institucijama nadleznim za strategijsko planiranje eu-
ropskih gradova, s naglaskom na urbanu obnovu, okolis i
odrzivu mobilnost, daljnje unapredenje suradnje i medu-
institucionalne suradnje te participacije gradana u provo-
denju aktivnosti regionalnih i medunarodnih projekata,
promociju i unaprjedenje razvoja Grada u regionalnom,
nacionalnom i medunarodnom okruZzenju, pruzanje po-
dataka, informacija i drugih stru¢nih podloga iz djelokru-
ga Odjela te drugi poslovi u vezi s pripremom i proved-
bom regionalnih i medunarodnih projekata i suradnje u
funkciji razvoja Grada.

4.3. Odjel za prezentaciju projekata (Zagreb Forum)

U Odjelu za prezentaciju projekata (Zagreb Forum)
obavljaju se poslovi prezentacije projekata s ciljem omo-
gucavanja komunikacije s javnos¢u i aktivnog sudjelo-
vanja gradana u razvoju Grada, osobito njegovih javnih
prostora, pruzanjem podataka, informacija i odgovora s
podrucja razvoja Grada, omogucavanjem uvida u vazecu
dokumentaciju i dokumentaciju povezanu s pripremom
i provedbom strateskih gradskih i drugih razvojnih pro-
jekata, poslovi pripreme i organizacije javnih izlaganja,
javnih rasprava, tematskih predavanja, okruglih stolova,
radionica, izlozbi, promocija knjiga i sliénih aktivno-
sti stru¢noj javnosti i dionicima iz javnoga, privatnoga,
znanstvenoga i civilnog sektora, pripreme, koordinacije i
organizacije sastanaka povezanih s razvojnom politikom
Grada, lokalne, regionalne, nacionalne i medunarodne
razine, pripreme i izrade publikacija o razvojnim plano-
vima, programima i projektima te drugih publikacija iz
nadleznosti odnosno djelokruga Ureda.

U Sektoru za razvoj Grada izvan ustrojstvenih jedinica
obavljaju se poslovi stru¢nog referenta za dokumentaciju.

Clanak 8.
Brisan.
Clanak 9.

Brisan.
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Clanak 10.

Brisan.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 11.

U Uredu se sistematizira 87 radnih mjesta sa 144 iz-
vréitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi osnov-
ne podatke o radnim mjestima, opise poslova radnih
mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi te
potrebnim brojem izvrsitelja navedena su u prilogu: Siste-
matizacija radnih mjesta u Uredu, koji je sastavni dio ovog
pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U UREDU
Clanak 12.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje
godisnji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planira-
nom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 12.a

Zbog prirode posla, u Odjelu za prezentaciju projekata
(Zagreb Forum) odreduje se da rad radnim danima (od
ponedjeljka do petka) na radnim mjestima voditelja odje-
la, stru¢nog savjetnika za prezentaciju projekata, viseg
stru¢nog suradnika za prezentaciju projekata i stru¢nog
referenta za prezentaciju projekata, pocinje u 10,00 sati i
zavrsava u 18,00 sati.

Clanak 13.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu, u skladu sa zakonom i drugim pro-
pisima.

Procelnik ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sek-
torom za strate$ko planiranje regionalnog razvoja, Sekto-
rom za prostorno i urbanisti¢ko planiranje, Sektorom za
strategijske informacije i istrazivanja i Sektorom za razvoj
Grada, te pomo¢nika za pravne poslove zaduzenog za na-
vedeno podrucje koji mu pomaze u radu te obavljaju i
druge poslove koje im povjeri procelnik.

Radom unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravljaju:
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- sektorom - pomo¢nik procelnika,
- odjelom - voditelj odjela,
- odsjekom - voditelj odsjeka.

Clanak 14.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

U radu kolegija sudjeluju procelnik, zamjenik procel-
nika, pomo¢nici procelnika, voditelji odjela, voditelji od-
sjeka i drugi sluzbenici/namjestenici ako procelnik ocije-
ni da je to potrebno.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik Ureda.

Clanak 15.

Radi obavljanja slozenijih poslova Ureda $to se odno-
se na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i
drugih propisa te davanje primjedaba, prijedloga i mislje-
nja, za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadlez-
nosti Ureda, davanja miSljenja o njima te predlaganja na-
¢ina rje$avanja, procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog slo-
zZenosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i ra-
zli¢itih upravnih podrudja, sudjeluju sluzbenici iz drugih
gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u radu, uz
suglasnost ¢elnika upravnog tijela u kojemu rade.

VI. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 16.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih Zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektnog ponasanja prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluZbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje va-
ziti Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za stra-
tegijsko planiranje i razvoj Grada od 11.1.2010.

555 5 5 5 5 50 56 %
Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-

Celnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Za-
greba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19.
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lipnja 2018., utvrdio je procisceni tekst Pravilnika o
unutarnjem redu Gradskog ureda za op¢u upravu koji
sadrzi Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za
opéu upravu od 15.12.2012. i njegove izmjene i dopu-
ne od 31.12.2012., 29.10.2013., 11.12.2013., 23.1.2014,,
7.10.2014.,15.12.2014., 20.7.2015., 30.9.2016., 23.2.2017.,
21.4.2017.14.6.2018., u kojima je utvrdeno vrijeme njiho-
va stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/73
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.
Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Gradskog
ureda za opéu upravu
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Gradskog
ureda za opcéu upravu (u nastavku teksta: Ured), nacin
rada i upravljanje Uredom, unutarnje ustrojstvo, nazivi i
djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica (u nastavku
teksta: ustrojstvene jedinice) te upravljanje njima, siste-
matizacija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih
mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta,
broj izvrsitelja i druga pitanja od znacenja za rad Ureda.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Uredu se za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih
poslova iz njegova djelokruga odnosno nadleznosti (u
nastavku teksta: poslovi) ustrojavaju sljedece ustrojstvene
jedinice:

1. SEKTOR ZA UDRUGE

1.1. Odjel za registraciju udruga

1.2. Odjel za registre udruga i poslove inspekcijskog
nadzora

2. SEKTOR ZA GRADANSKA STANJA

2.1. Odjel za gradanska stanja Grada Zagreba

2.1.1. Sredis$nji odsjek za sklapanje brakova i zivotnih
partnerstava
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2.1.2. Prvi podruéni odsjek (Crnomerec, Centar)

U Podru¢nom odsjeku Crnomerec obavljaju se poslovi
maticarstva za mati¢na podrudja koja pokrivaju mati¢ni
uredi Centar i Crnomerec, sukladno odredbama Uredbe
o podru¢jima mati¢nih ureda (Narodne novine 2/98).

2.1.3. Drugi podru¢ni odsjek (Dubrava)

2.1.4. Treéi podruéni odsjek (Maksimir)

2.1.5. Cetvrti podrucni odsjek (Medvescak)

2.1.6. Peti podru¢ni odsjek (Novi Zagreb)

2.1.7. Sesti podruéni odsjek (Pesc¢enica, Trnje)

U Podru¢nom odsjeku Pe$¢enica obavljaju se poslovi
maticarstva za mati¢na podrudja koja pokrivaju mati¢ni
uredi Pes$cenica i Trnje, sukladno odredbama Uredbe o
podrudjima mati¢nih ureda (Narodne novine 2/98)

2.1.8. Sedmi podruc¢ni odsjek (Sesvete)

2.1.9. Osmi podru¢ni odsjek (Susedgrad)

2.1.10. Deveti podru¢ni odsjek (Tre$njevka)

2.1.11. Odsjek za uredsko poslovanje maticarstva

U Prvom podru¢nom uredu (Crnomerec, Centar),
Tre¢em podru¢nom uredu (Maksimir), Cetvrtom po-
dru¢nom uredu (Medves¢ak), Sestom podru¢nom uredu
(Pescenica, Trnje), Sedmom podru¢nom uredu (Sesve-
te), Osmom podru¢nom uredu (Susedgrad) i Devetom
podru¢nom uredu (Tresnjevka) za obavljanje poslova iz
djelokruga Odsjeka sistematiziraju se pojedinacni izvr-
Sitelji.

2.2. Odjel za sredi$nje evidencije i registar biraca

2.2.1. Sredi$nji odsjek za maticarstvo i evidenciju bira-
¢a koji nemaju prebivali$te u Republici Hrvatskoj

2.2.2. Sredi$nji odsjek za drzavljanstvo

2.2.3. Odsjek za vodenje registra bira¢a Grada Zagreba

3. SEKTOR ZA BESPLATNU PRAVNU POMOC
3.1. Odjel za odobravanje besplatne pravne pomoci
3.2. Odjel za pruzanje besplatne pravne pomoci

4. ODJEL ZA UREDSKO POSLOVANJE

4.1. Odsjek za poslove pisarnice

4.1.1. Pododsjek za poslove sredi$nje pisarnice

4.1.2. Podru¢ni pododsjek Centar

4.1.3. Podruéni pododsjek Crnomerec

4.1.4. Podru¢ni pododsjek Dubrava

4.1.5. Podru¢ni pododsjek Maksimir

4.1.6. Podru¢ni pododsjek Medvescak

4.1.7. Podru¢ni pododsjek Novi Zagreb

4.1.8. Podru¢ni pododsjek Pe$¢enica

4.1.9. Podru¢ni pododsjek Sesvete

4.1.10. Podru¢ni pododsjek Susedgrad

4.1.11. Podru¢ni pododsjek Tresnjevka

4.1.12. Podru¢ni pododsjek Trnje

4.2. Odsjek za poslove pismohrane

4.2.1. Pododsjek za poslove sredi$nje pismohrane

4.2.2. Pododsjek za poslove pismohrane u podru¢nim
uredima

4.3. Odsjek za poslove dostave
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5. SLUZBA ZA POSLOVE PRUZANJA USLUGA
5.1. Odsjek za poslove ¢ajnih kuhinja

5.2. Odsjek za poslove odrZavanja Cistoce

5.3. Odsjek za tiskarske poslove

5.3.1. Pododsjek za tiskarske poslove

5.3.2. Pododsjek za poslove fotokopiranja

Sluzba za poslove pruzanja usluga ustrojava se s polo-
zajem odjela.

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Ureda obavljaju se poslovi
pomoc¢nika procelnika, pomoénika procelnika za poslove
pruzanja usluga, viSeg upravnog savjetnika procelnika,
stru¢nog savjetnika za financijske poslove, viseg stru¢nog
suradnika za financijske poslove, ra¢unovodstvenog refe-
renta i administrativnog tajnika.

II1. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
1. SEKTOR ZA UDRUGE
Clanak 4.

Sektor za udruge obavlja poslove u vezi s provode-
njem postupka registracije udruga Republike Hrvatske i
stranih udruga u Republici Hrvatskoj, u vezi s vodenjem
Registra udruga Republike Hrvatske i Registra stranih
udruga u Republici Hrvatskoj za udruge sa sjedistem u
Gradu Zagrebu (u daljnjem tekstu: registri udruga) u
elektroni¢kom obliku, u vezi s vodenjem zbirki isprava za
svaku udrugu upisanu u navedene registre, u vezi s izda-
vanjem izvadaka iz registara neovisno o sjedistu upisanih
udruga te poslove provodenja inspekcijskog nadzora nad
radom udruga.

U Sektoru za udruge poslove obavljaju:
1.1. Odjel za registraciju udruga

U Odjelu za registraciju udruga obavljaju se poslovi
vodenja postupaka u vezi s upisom u registre udruga, upi-
som promjena podataka u registre udruga i upisom statu-
snih promjena, prestanka djelovanja udruga i pokretanja
likvidacijskog postupka te prestanka postojanja udruga
po skracenom postupku i postupka brisanja udruga iz
registra udruga.

1.2. Odjel za registre udruga i poslove inspekcijskog
nadzora

U Odjelu za registre udruga i poslove inspekcijskog
nadzora obavljaju se poslovi u vezi s vodenjem Registra
udruga Republike Hrvatske i Registra stranih udruga u
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Republici Hrvatskoj za udruge sa sjedistem u Gradu Za-
grebu u elektronickom obliku te s razvrstavanjem udruga
prema obliku udruzivanja, ciljanim skupinama i prema dje-
latnostima kojima se ostvaruju ciljevi propisani statutom
udruge, poslovi u vezi s vodenjem zbirki isprava za svaku
udrugu upisanu u navedene registre, u vezi s izdavanjem
izvadaka iz registra za sve udruge upisane u registar neovi-
sno o njihovu sjedistu, skeniranjem statuta udruga i njego-
vih promjena upisanih u registar udruga radi objavljivanja
na mreznoj stranici sredi$njeg tijela drzavne uprave nadlez-
nog za op¢u upravu, provodenjem inspekcijskog nadzora
nad radom udruga te poslovi davanja na uvid podataka iz
zbirke isprava osobama koje za to imaju pravni interes.

U Sektoru za udruge izvan ustrojstvenih jedinica
obavljaju se poslovi stru¢nog referenta za dokumentaciju.

2. SEKTOR ZA GRADANSKA STANJA
Clanak 5.

U Sektoru za gradanska stanja obavljaju se poslovi skla-
panja brakova i zivotnih partnerstava osoba istog spola,
poslovi vezani za gradanska stanja prvog stupnja koji se
odnose na promjene osobnog imena, naknadne upise,
ispravke, dopune i ponistenje upisa u drzavnim maticama,
vodenja drzavnih matica, osnivanja posebnog mati¢nog
arhiva, vodenja posebnoga urudzbenog zapisnika za spi-
se drzavnih matica, vodenja i aZuriranja evidencije biraca
koji nemaju prebivaliste u Republici Hrvatskoj, vodenja
evidencije o hrvatskom drzavljanstvu i Sredi$nje evidenci-
je o hrvatskom drzavljanstvu, vodenja i azuriranja registra
biraca Grada Zagreba, vodenja evidencije biraca drzavlja-
na drzava c¢lanica Europske unije koji ostvaruju biracko
pravo u Republici Hrvatskoj te izdavanja uvjerenja odno-
sno drugih isprava o ¢injenicama o kojima se ne vodi sluz-
bena evidencija ako je to zakonom odredeno.

U Sektoru za gradanska stanja poslove obavljaju:
2.1. Odjel za gradanska stanja Grada Zagreba

U Odjelu za gradanska stanja Grada Zagreba obavljaju
se poslovi sklapanja brakova i Zivotnih partnerstava oso-
ba istog spola, u sluzbenim prostorijama i izvan sluzbenih
prostorija u Gradu Zagrebu, koordinacije poslova u vezi sa
sklapanjem brakova, vodenja matice vjencanih diplomat-
skih misija / konzularnih ureda koje je predalo nadlezno
ministarstvo i izdavanje isprava iz matica, poslovi vezani
za gradanska stanja prvog stupnja koji se odnose na pro-
mjene osobnog imena, naknadne upise, ispravke, dopune i
ponistenje upisa u drzavnim maticama, vodenje drzavnih
matica i knjige drzavljana, te izdavanje isprava iz njih, po-
slovi u vezi sa sklapanjem brakova u vjerskom obliku, skla-
panjem brakova u gradanskom obliku, osnivanje i vodenje
posebnoga mati¢nog arhiva te osnivanje i vodenje poseb-
noga urudzbenog zapisnika za spise drzavnih matica.
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2.1.1. Sredis$nji odsjek za sklapanje brakova i zivotnih
partnerstava

U Sredi$njem odsjeku za sklapanje brakova i zivotnih
partnerstava obavljaju se poslovi sklapanja brakova i zi-
votnih partnerstava osoba istog spola u sluzbenim pro-
storijama i izvan sluzbenih prostorija u Gradu Zagrebu,
koordinacije poslova u vezi s odrzavanjem sklapanja bra-
kova i Zivotnih partnerstava osoba istog spola u sluzbe-
nim prostorijama i izvan sluzbenih prostorija Grada Za-
greba, izrade mjese¢nih izvjeséa o sklopljenim brakovima
i Zivotnim partnerstvima izvan sluzbenih prostorija Gra-
da Zagreba, vodenja registra Zivotnog partnerstva, vode-
nja matice vjencanih diplomatskih misija / konzularnih
ureda koje je predalo nadlezno ministarstvo te izdavanje
isprava iz matica i registra, izdavanja uvjerenja odnosno
drugih isprava o ¢injenicama o kojima se ne vodi sluzbe-
na evidencija ako je to zakonom odredeno.

2.1.2. do 2.1.10. Podru¢ni odsjeci

U podru¢nim odsjecima obavljaju se poslovi vezani
za gradanska stanja prvog stupnja koja se odnose na pro-
mjene osobnog imena, naknadne upise, ispravke, dopune
i poniStenje upisa u drzavnim maticama, vodenje drzav-
nih matica i knjige drzavljana, vodenje registra zivotnog
partnerstva te izdavanje isprava iz njih, poslovi u vezi sa
sklapanjem brakova u vjerskom obliku, Zivotnog partner-
stva te sklapanje brakova u gradanskom obliku.

2.1.11. Odsjek za uredsko poslovanje maticarstva

U Odsjeku za uredsko poslovanje maticarstva obavlja-
ju se poslovi vodenja posebnoga urudzbenog zapisnika
za drzavne matice, osnivanja i vodenja posebnoga matic-
nog arhiva, pracenja unosa podataka u uredske eviden-
cije, sudjelovanja u pobolj$anju rada aplikacije uredskog
poslovanja te sudjelovanja u predlaganju njezine nado-
gradnje prema nadleznom ministarstvu, poslovi vezani
za pripremu za odabiranje arhivskog gradiva i izlu¢ivanje
registraturnoga gradiva te zastite i vrednovanja gradiva iz
djelokruga Odjela.

2.2. Odjel za sredi$nje evidencije i registar biraca

U Odjelu za sredis$nje evidencije i registar biraca obav-
ljaju se poslovi vezani za gradanska stanja prvog stupnja
koji se odnose na promjene osobnog imena za hrvatske
drzavljane koji nemaju prebivaliSte u Republici Hrvat-
skoj, naknadne upise, ispravke, dopune i ponistenje upisa
u drzavnim maticama i registru biraca, vodenje drzavnih
matica za hrvatske drzavljane za koje su ¢injenice rodenja,
sklapanja brakova ili smrti nastale u inozemstvu, a nema-
ju prebivaliste u Republici Hrvatskoj, vodenje i azuriranje
sredi$nje evidencije biraca za hrvatske drzavljane koji ne-
maju prebivali§te u Republici Hrvatskoj, provodenje po-
stupka aktivne registracije, davanje suglasnosti za izdava-
nje potvrde i izdavanje potvrda iz navedenoga, osnivanje
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i vodenje posebnog mati¢nog arhiva, vodenje sredi$nje
evidencije o hrvatskom drzavljanstvu, vodenje knjige dr-
zavljana Grada Zagreba za upisane do 1. sije¢nja 1992. i iz-
davanje isprava iz nje, poslovi vodenja i aZuriranja registra
bira¢a Grada Zagreba, provodenje postupka privremenog
upisa i ispisa iz registra bira¢a, provodenja prethodne regi-
stracije, izdavanja potvrda iz registra i popisa bira¢a Grada
Zagreba te vodenja evidencije biraca drzavljana drzava ¢la-
nica Europske unije koji ostvaruju biracko pravo u Repu-
blici Hrvatskoj.

2.2.1. Sredi$nji odsjek za maticarstvo i evidenciju bira-
¢a koji nemaju prebivali$te u Republici Hrvatskoj

U Sredi$njem odsjeku za maticarstvo i evidenciju bira-
¢a koji nemaju prebivaliste u Republici Hrvatskoj obav-
ljaju se poslovi vodenja drzavnih matica za hrvatske dr-
zavljane za koje su ¢injenice rodenja, sklapanja brakova i
smrti nastale u inozemstvu, a osobe nemaju prebivaliste
u Republici Hrvatskoj, izdavanja isprava iz njih, vodenja
posebnoga mati¢nog arhiva, vodenje i azuriranje sredis-
nje evidencije biraca za hrvatske drzavljane koji nemaju
prebivaliste u Republici Hrvatskoj te provodenja postup-
ka aktivne registracije, davanja suglasnosti za izdavanje
potvrde i izdavanje potvrda iz navedenoga.

2.2.2. Sredi$nji odsjek za drzavljanstvo

U Sredis$njem odsjeku za drzavljanstvo obavljaju se
poslovi vodenja knjige drZzavljana osoba upisanih do 1.
sije¢nja 1992., vodenja sredi$nje evidencije o hrvatskom
drzavljanstvu i izdavanje isprava iz njih, te osnivanja i vo-
denja arhiva knjige drzavljana.

2.2.3. Odsjek za vodenje registra bira¢a Grada Zagreba

U Odsjeku za vodenje registra bira¢a Grada Zagreba
obavljaju se poslovi vodenja i aZuriranja registra biraca
Grada Zagreba, provodenja postupka privremenog upisa
i ispisa iz registra biraca, provodenja prethodne registra-
cije, izdavanja potvrda iz registra i popisa bira¢a Grada
Zagreba te vodenja evidencije bira¢a drzavljana drzava
¢lanica Europske unije koji ostvaruju bira¢ko pravo u Re-
publici Hrvatskoj.

U Odjelu za sredi$nje evidencije i registar biraca izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog su-

radnika za sredi$nje evidencije.

U Sektoru za gradanska stanja obavljaju se i poslovi
koji nisu u nadleznosti drugog upravnog tijela.

3. SEKTOR ZA BESPLATNU PRAVNU POMOC
Clanak 6.

Sektor za besplatnu pravnu pomo¢ obavlja poslove u
vezi s provodenjem postupka odobravanja koristenja be-
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splatne pravne pomo¢i gradanima te postupke pruzanja
primarne pravne pomoci.

U Sektoru za besplatnu pravnu pomo¢ poslove obav-
ljaju:

3.1. Odjel za odobravanje besplatne pravne pomoci

Odjel za odobravanje besplatne pravne pomoc¢i obavlja
poslove vezane za odobravanje primarne pravne pomo¢i
i sekundarne pravne pomoc¢i te poslove u vezi s oslobo-
denjem od placanja sudskih pristojbi i oslobadanjem od
placanja troskova sudskog postupka, hrvatskim i stranim
drzavljanima.

3.2. Odjel za pruzanje besplatne pravne pomoci

Odjel za pruzanje besplatne pravne pomo¢i obavlja
poslove pruzanja primarne pravne pomodi radi davanja
pravnih savjeta i sastavljanja podnesaka pred javnoprav-
nim tijelima u postupcima koji se odnose na statusna pra-
va gradana, utvrdivanje prava i obveza iz mirovinskoga i/
ili zdravstvenog osiguranja, utvrdivanje prava i obveza iz
sustava socijalne skrbi te u drugim upravnim postupcima.

U Sektoru za besplatnu pravnu pomo¢ izvan ustroj-
stvenih jedinica obavljaju se poslovi ra¢unovodstvenog
referenta i stru¢nog referenta za dokumentaciju.

4. ODJEL ZA UREDSKO POSLOVAN]JE
Clanak 7.

Odjel za uredsko poslovanje obavlja poslove praéenja
i nadziranja primjene ra¢unalnih programa u obavljanju
poslova uredskog poslovanja, u vezi sa stanjem rjesavanja
upravnih i neupravnih predmeta u gradskim upravnim
tijelima, utvrdivanja sadrzaja natpisnih ploca i zaglavlja
akata, izrade pecata i zigova s grbom Republike Hrvatske
i $tambiljima te vodenja evidencije o njihovoj uporabi,
zaprimanja i pregleda akata, evidentiranja i upisivanja
akata u propisane evidencije, administrativno-tehnicke
obrade akata i dostave akata u rad; pruzanja uputa gra-
danima i drugim strankama u vezi s podno$enjem za-
htjeva i drugih podnesaka upravnim i drugim tijelima
Grada Zagreba; pohranjivanja, zdruzivanja (prioriranja)
i ¢uvanja predmeta; izdavanja i dostavljanja na uvid i ko-
ristenja pohranjenih predmeta, odnosno pojedinih akata
i dokumenata iz predmeta; vodenja propisanih evidenci-
ja, pripremnih radova u postupku odabiranja arhivskoga
gradiva i izlu¢ivanja registraturnoga gradiva; izdavanja
ovjerovljenih prijepisa i preslika akata iz pismohrane, do-
stavljanja - otpremanja akata.

U Odjelu za uredsko poslovanje poslove obavljaju:
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4.1. Odsjek za poslove pisarnice

U Odsjeku za poslove pisarnice obavljaju se poslovi
zaprimanja i pregleda akata, administrativno-tehnicke
obrade akata, otpremanja akata te pruzanja uputa grada-
nima u vezi s podnosenjem zahtjeva.

4.1.1. Pododsjek za poslove sredis$nje pisarnice

U Pododsjeku za poslove sredi$nje pisarnice obavlja-
ju se poslovi zaprimanja i pregleda akata, evidentiranja i
upisivanja akata u propisane evidencije, administrativno-
tehnicke obrade akata, otpremanja akata, pruzanja upu-
ta gradanima i drugim strankama u vezi s podno$enjem
zahtjeva i drugih podnesaka upravnim i drugim tijelima
Grada Zagreba.

4.1.2. do 4.1.12. Podruéni pododsjeci

U Podru¢nim pododsjecima obavljaju se poslovi pri-
manja i pregledavanja akata, evidentiranja i upisivanja
akata u propisane evidencije, administrativno-tehnicke
obrade akata i dostave akata u rad, otpremanja akata,
pruzanja uputa gradanima i drugim strankama u vezi s
podnosenjem zahtjeva i drugih podnesaka upravnim i
drugim tijelima Grada Zagreba.

4.2. Odsjek za poslove pismohrane

U Odsjeku za poslove pismohrane obavljaju se poslovi
pohranjivanja, zdruZivanja (prioriranja) i ¢uvanja pred-
meta, izdavanja i dostavljanja na uvid pohranjenih pred-
meta, vodenja propisanih evidencija, obavljanja pripre-
mnih radova u postupku odabiranja arhivskog gradiva i
izlu¢ivanja registraturnoga gradiva te izdavanja ovjerov-
ljenih prijepisa i preslika akata iz pismohrane.

4.2.1. Pododsjek za poslove sredi$nje pismohrane

U Pododsjeku za poslove sredi$nje pismohrane obav-
ljaju se poslovi u vezi s pohranjivanjem, zdruzivanjem
(prioriranjem) i ¢uvanjem predmeta, izdavanjem i do-
stavljanjem na uvid i koriStenjem pohranjenih predmeta,
odnosno pojedinih akata i dokumenata iz predmeta, vo-
denjem propisanih evidencija, obavljanjem pripremnih
radova u postupku odabiranja arhivskoga gradiva i izluci-
vanja registraturnoga gradiva, izdavanjem ovjerovljenih
prijepisa i preslika akata iz pismohrane.

4.2.2. Pododsjek za poslove pismohrane u podru¢nim
uredima

U Pododsjeku za poslove pismohrane u podru¢nim
uredima obavljaju se poslovi u vezi s pohranjivanjem,
zdruzivanjem (prioriranjem) i ¢uvanjem predmeta, izda-
vanjem i dostavljanjem na uvid i kori§tenjem pohranjenih
predmeta, vodenjem propisanih evidencija, obavljanjem
pripremnih radova u postupku odabiranja arhivskoga
gradiva i izlucivanja registraturnoga gradiva, izdavanjem
ovjerovljenih prijepisa i preslika akata iz pismohrane.
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4.3. Odsjek za poslove dostave

U Odsjeku za poslove dostave obavljaju se poslovi vanj-
ske i unutarnje dostave i otpreme akata te unosa podataka
u odgovarajuce evidencije preko sustava automatske obra-
de podataka.

U Odjelu za uredsko poslovanje izvan ustrojstvenih je-
dinica obavljaju se poslovi samostalnoga upravnog referen-
ta za uredsko poslovanje, stru¢nog suradnika za uredsko
poslovanje, viSega upravnog referenta za uredsko poslova-
nje i stru¢nog referenta za dokumentaciju.

5.SLUZBA ZA POSLOVE PRUZANJA USLUGA
Clanak 7.a

Sluzba za poslove pruzanja usluga obavlja poslove
pripremanja i posluzivanja hrane i pi¢a u internim pro-
storima, odrzavanja cistoce u objektima Gradske uprave
Grada Zagreba, u vezi s kontrolom strojeva i otklanja-
njem manjih kvarova te tiskanja materijala, fotokopiranja
materijala i uvezivanja knjiga.

U Sluzbi za poslove pruzanja usluga poslove obavljaju:
5.1. Odsjek za poslove ¢ajnih kuhinja

U Odsjeku za poslove ¢ajnih kuhinja obavljaju se po-
slovi pripremanja i posluzivanja hrane i pi¢a u internim
prostorima.

5.2. Odsjek za poslove odrzavanja Cistoce

U Odsjeku za poslove odrzavanja Cistoce obavljaju se
poslovi u vezi s odrzavanjem ¢istoce u objektima Gradske
uprave Grada Zagreba.

5.3. Odsjek za tiskarske poslove

U Odsjeku za tiskarske poslove obavljaju se poslovi u
vezi s tiskanjem materijala, uvezivanjem, fotokopiranjem
i kontrolom strojeva.

5.3.1. Pododsjek za tiskarske poslove
U Pododsjeku za tiskarske poslove obavljaju se poslovi
tiskanja materijala i uvezivanja knjiga.

5.3.2. Pododsjek za poslove fotokopiranja

U Pododsjeku za poslove fotokopiranja obavljaju se
poslovi u vezi s fotokopiranjem materijala i kontrole stro-
jeva za rad te otklanjanjem manjih kvarova.

U Sluzbi za poslove pruzanja usluga izvan ustrojstvenih
jedinica obavljaju se poslovi stru¢nog referenta za obradu
dokumentacije i tehnicara za odrzavanje kvalitete usluga.



broj16-4.7.2018.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 8.

U Uredu se sistematiziraju 93 radna mjesta s 368 izvr-
Sitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi osnov-
ne podatke o radnim mjestima, opise poslova radnih
mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi te
potrebnim brojem izvrsitelja navedena su u prilogu: Siste-
matizacija radnih mjesta u Uredu, koji je sastavni dio ovog
pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA 1 UPRAVLJANJE UREDOM
Clanak 9.

U Uredu se organizira obavljanje poslova i utvrduje go-
di$nji plan rada.

Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ured oba-
viti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u planiranom
razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 10.

Zbog prirode posla u Sluzbi za poslove pruzanja uslu-
ga odreduje se za pojedina radna mjesta raspored dnev-
nog radnog vremena tako da:

- rad na poslovima radnih mjesta domacice u ¢ajnoj
kuhinji i pomo¢ne domacdice u ¢ajnoj kuhinji pocinje u
7.00 sati i zavr$ava u 18.00 sati, uz osmosatno dnevno rad-
no vrijeme

- rad na poslovima radnih mjesta voditelja smjene u
objektu gradske uprave i spremacice pocinje, u pravilu, u
14.00 sati i zavr$ava u 22.00 sata, a iznimno za odredeni
broj voditelja smjene u objektu gradske uprave i sprema-
¢ice rad pocinje u 7.00 sati i zavrSava u 15.00 sati.

Raspored rada odreduje neposredno nadredeni na-
mjestenik, o cemu vodi posebnu evidenciju.

Clanak 11.

Uredom upravlja procelnik u skladu sa zakonom.

Procelnik Ureda ima zamjenika koji ga zamjenjuje u
upravljanju radom Ureda u slu¢aju njegova izbivanja ili
sprije¢enosti u radu u skladu s propisima.

Procelnik Ureda ima pomo¢nike koji upravljaju Sekto-
rom za udruge, Sektorom za gradanska stanja i Sektorom
za besplatnu pravnu pomo¢ te pomoc¢nike koji mu po-
maze u radu, zaduZeni su za odredena podrucja rada te
obavljaju i druge poslove koje im povijeri procelnik.
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Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:
- sektorom - pomo¢nik procelnika,

- odjelom - voditelj odjela,

- sluzbom - voditelj sluzbe,

- odsjekom - voditelj odsjeka,

- pododsjekom - voditelj pododsjeka.

Clanak 12.

Procelnik Ureda odrzava kolegij.

Kolegij u uzem sastavu ¢ine, uz procelnika i zamjenika
procelnika, i pomoc¢nici procelnika, savjetnik procelnika,
voditelji odjela i voditelj sluzbe.

Kolegij u $irem sastavu ¢ine, uz osobe iz stavka 2. ovog
¢lanka, i voditelji odsjeka i voditelji pododsjeka.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 13.

Radi obavljanja sloZenijih poslova Ureda $to se odnose
na izradu nacrta propisa, razmatranje nacrta zakona i dru-
gih propisa te davanje primjedaba, prijedloga i misljenja,
za razmatranje drugih pitanja iz djelokruga i nadleznosti
Ureda, davanja misljenja o njima te predlaganja nacina rje-
$avanja, procelnik moze osnovati radnu skupinu.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog sloZeno-
sti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja viSe i razli¢itih
upravnih podruéja, sudjeluju sluzbenici i namjestenici iz
drugih gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u radu,
uz suglasnost procelnika upravnog tijela u kojemu rade.

VI. VOPENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 14.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opi-
su poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o uprav-
nim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rje$avanju.

Kada je sluzbenik, u ¢ijem opisu poslova je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
zavodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 15.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih Zakonom, jesu:
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- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektno ponasanje prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti
Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ureda za opéu upravu
0d 30.9.2010., 16.3.2011., 16.5.2011., 24.6.2011.,19.12.2011.
126.1.2012.

225 5 2 % %

Na temelju ¢lanka 2. stavka 4. Poslovnika gradona-
¢elnika Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada Zagre-
ba 9/10 i 7/18), gradonacelnik Grada Zagreba, 19. lipnja
2018., utvrdio je procisceni tekst Pravilnika o unutarnjem
redu Stru¢ne sluzbe gradonacelnika koji sadrzi Pravilnik
o unutarnjem redu Strucne sluzbe gradonacelnika od
30.9.2010. i njegove izmjene i dopune od 26.11.2010.,
23.9.2011., 3.2.2012,, 5.3.2012., 5.4.2012., 25.4.2013.,
22.1.2014., 1.8.2014., 10.4.2015., 24.9.2015., 12.4.2017.,
25.9.2017., 12.12.2017., 15.3.2018. i 24.4.2018., u kojima
je utvrdeno vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 030-02/18-01/74
URBROJ: 251-03-02-18-1
Zagreb, 19. lipnja 2018.

Gradonacelnik
Grada Zagreba
Milan Bandi¢, dipl. politolog, v. r.

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Strucne sluzbe gradonacelnika
(procisceni tekst)

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom utvrduje unutarnji red Stru¢ne
sluzbe gradonacelnika (u nastavku teksta: Stru¢na sluz-
ba), nacin rada i upravljanje Stru¢nom sluzbom, unutar-
nje ustrojstvo, nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstve-
nih jedinica (u nastavku teksta: ustrojstvene jedinice) te
upravljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i
opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za ras-
pored na radna mjesta, broj izvrsitelja te druga pitanja od
znacenja za rad Strucne sluzbe.
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Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rod-
no znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i
zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

U Stru¢noj sluzbi za obavljanje upravnih, stru¢nih i
drugih poslova iz njezina djelokruga (u nastavku teksta:
poslovi) ustrojavaju se sljedeée ustrojstvene jedinice:

1. Sluzba za pripremu i obradu akata gradonacelnika

2. Pravna sluzba

3. Sektor za razvoj Gradske uprave i dokumentaciju
3.1. Sluzba za razvoj i organizaciju Gradske uprave
3.2. Sluzba za poslove nadzora i dokumentaciju

4. Sektor za upravljanje ljudskim potencijalima

4.1. Odjel za statusna pitanja

4.2. Odjel za planiranje i prijam u sluzbu i radno-
pravna pitanja

4.3. Odjel za poticanje i provedbu stru¢nog osposo-
bljavanja i usavr$avanja i etiku

5. Sektor za informacijski i komunikacijski sustav
Grada

5.1. Sluzba za podrsku informacijskom sustavu

5.1.1. Odsjek za sistemsku i tehni¢ku podrsku

5.1.1.1. Pododsjek za odrzavanje ra¢unalnih sustava

5.1.1.2. Pododsjek za sistemsku podrsku

5.1.1.3. Pododsjek za pomo¢ korisnicima

5.1.2. Odsjek za sistemske integracije

5.2. Sluzba za digitalnu strategiju

5.2.1. Odsjek za digitalnu transformaciju

5.2.2. Odsjek za primjenu i razvoj digitalnih tehnologija

5.3. Sluzba za komunikacijske mreze

5.4. Sluzba za digitalnu infrastrukturu i usluge

5.5. Sluzba za baze podataka i razvoj aplikativnih
rjeSenja

5.5.1. Odsjek za aplikativnu podrsku

5.5.2. Odsjek za baze podataka

5.5.3. Odsjek za web-tehnologije

6. Sektor za Centralni registar ljudskih resursa Grada

6.1. Sluzba za vodenje, razvoj i odrzavanje Central-
nog registra ljudskih resursa Grada

6.2. Sluzba za analizu i vrednovanje koristenja ras-
polozivih ljudskih resursa

7. Sektor za zastupanje Grada
7.1. Sluzba za zastupanje u parni¢nim i ste¢ajnim
postupcima
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7.2. Sluzba za zastupanje u upravnim postupcima

7.3. Sluzba za zastupanje u izvanparni¢nim postup-
cima i obradu dokumentacije za zastupanje Grada

7.3.1. Odsjek za zastupanje u izvanparni¢nim postup-
cima

7.3.2. Odsjek za obradu dokumentacije za zastupanje
Grada

Sluzba za pripremu i obradu akata gradonacelnika,
Pravna sluzba, Sluzba za razvoj i organizaciju Gradske
uprave i Sluzba za poslove nadzora i dokumentaciju u
okviru Sektora za razvoj Gradske uprave i dokumenta-
ciju, Sluzba za podrsku informacijskom sustavu, Sluzba
za digitalnu strategiju, Sluzba za komunikacijske mreze,
Sluzba za digitalnu infrastrukturu i usluge i Sluzba za
baze podataka i razvoj aplikativnih rjeSenja u okviru Sek-
tora za informacijski i komunikacijski sustav Grada, Sluz-
ba za vodenje, razvoj i odrzavanje Centralnog registra
ljudskih resursa Grada i Sluzba za analizu i vrednovanje
kori$tenja raspolozivih ljudskih resursa u okviru Sektora
za centralni registar ljudskih resursa Grada te Sluzba za
zastupanje u parni¢nim i stecajnim postupcima, Sluzba
za zastupanje u upravnim postupcima i Sluzba za zastu-
panje u izvanparni¢nim postupcima i obradu dokumen-
tacije za zastupanje Grada u okviru Sektora za zastupanje
Grada, ustrojavaju se s poloZajem odjela.

Clanak 3.

Izvan ustrojstvenih jedinica Stru¢ne sluzbe obavljaju
se poslovi pomo¢nika procelnika za pravne poslove, viseg
stru¢nog savjetnika procelnika, viSeg stru¢nog savjetni-
ka procelnika za materijalno-financijske poslove, viseg
stru¢nog savjetnika za medije, viSeg stru¢nog savjetnika
- dokumentarista, stru¢nog suradnika za materijalno-
financijske poslove, viSeg stru¢nog referenta za materi-
jalno-financijske poslove, ra¢unovodstvenog referenta,
administrativnog tajnika, administrativnog referenta i
stru¢nog referenta za dokumentaciju.

III. DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA

1. SLUZBA ZA PRIPREMU I OBRADU AKATA GRA-
DONACELNIKA

Clanak 4.

U Sluzbi za pripremu i obradu akata gradonacelnika
obavljaju se poslovi u vezi s pripremom, izradom i obra-
dom akata $to ih donosi gradonacelnik i akata sto ih gra-
donacelnik predlaze na dono$enje Gradskoj skupstini te
koordiniranjem izrade i sudjelovanjem u normativnoj
obradi akata $to ih gradska upravna tijela predlazu na do-
nosenje gradonacelniku i Gradskoj skupstini, u pisanom
obliku te kroz sustav elektroni¢kog kolanja dokumenata
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preko aplikativnog rjesenja, a $to obuhvaca stru¢ne, opée
i administrativne poslove zaprimanja prijedloga akata,
pripreme akata, obradu, otpremu i internetsku objavu
akata, pripremu i vodenje kolegija, poslovi vodenja evi-
dencije akata koje je donio gradonacelnik te akata koje je
gradonacelnik uputio Gradskoj skupstini, izrade i davanja
misljenja na prijedloge akata Gradske skupstine za koje
gradonacelnik nije predlagatelj, poslovi u vezi s obusta-
vom od primjene op¢ih akata Gradske skupstine suklad-
no zakonu i drugim propisima, pripremanja verifikacija
odgovora na pitanja i prijedloge gradskih zastupnika,
predsjednika i radnih tijela Gradske skupstine, sudjelova-
nja u izradi programa, planova, izvjes¢a i drugih stru¢nih
materijala u vezi s radom gradonacelnika, poslovi vezani
za pradenje izvr§avanja akata i izvrSavanje akata Gradske
skupstine i akata gradonacelnika; vodenja evidencije sklo-
pljenih sporazuma i evidencije radnih tijela $to ih osniva
gradonacelnik, ¢uvanje dokumentacije vezane za rad gra-
donacelnika i drugi poslovi.

2. PRAVNA SLUZBA
Clanak 5.

U Pravnoj sluzbi obavljaju se normativni poslovi koji
obuhvacdaju davanje misljenja o uskladenosti op¢ih i po-
jedinac¢nih akata s ustavom, zakonom i drugim propisi-
ma, sudjelovanje u izradi nacrta prijedloga statuta Grada
Zagreba te izrade op¢ih akata $to ih donosi gradonacel-
nik, odnosno $to ih gradonacelnik predlaze na donoge-
nje Gradskoj skupstini, a koji nisu u nadleznosti drugih
gradskih upravnih tijela te sudjelovanje u izradi akata
$to ih gradonacelniku predlazu druga gradska upravna
tijela, davanje pravnih misljenja, primjedbi i prijedloga
o zakonima, odnosno drugim propisima te o gradskim
propisima u postupku njihova donosenja, davanje mislje-
nja o pojedinim pravnim pitanjima te obrade predmeta
upravnog postupka u kojima je gradonacelnik nadlezan
za donoSenje konac¢nih rjesenja, obrada prigovora i zalbi
iizrada pojedina¢nih akata u stvarima u kojima odlucuje
gradonacelnik i drugi poslovi.

3. SEKTOR ZA RAZVO] GRADSKE UPRAVE 1 DO-
KUMENTACIJU

Clanak 6.

U Sektoru za razvoj Gradske uprave i dokumentaci-
ju obavljaju se poslovi praenja i proucavanja polozaja
i ovlasti Grada Zagreba, nadleznosti i djelokruga tijela
Grada Zagreba i gradskih upravnih tijela te unapredenja
organizacije i na¢ina rada, sudjelovanja u izradi nacrta
prijedloga statuta Grada Zagreba, normativnih i drugih
akata, poslovi vezani za nadzor $to ga obavlja gradonacel-
nik nad zakonito$¢u rada gradskih upravnih tijela te nad
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zakonito$¢u rada tijela mjesne samouprave, poslovi u vezi
s razvojem i unapredivanjem dokumentarne i stru¢ne li-
teraturne i knjizni¢ne grade i drugi poslovi.

U Sektoru za razvoj Gradske uprave i dokumentaciju
poslove obavljaju:

3.1. Sluzba za razvoj i organizaciju Gradske uprave

U Sluzbi za razvoj i organizaciju Gradske uprave obav-
ljaju se poslovi vezani za pracenje i prouc¢avanje poloZaja i
ovlasti Grada Zagreba u sustavu drzavne uprave i lokalne
i podru¢ne (regionalne) samouprave, nadleznosti i dje-
lokrug tijela Grada Zagreba i gradskih upravnih tijela,
unapredenje organizacije i na¢ina rada gradskih upravnih
tijela; poslovi izrade i u vezi s izradom op¢ih i drugih aka-
ta $to se odnose na ustrojavanje i rad gradskih upravnih
tijela, te poslovi sudjelovanja u izradi nacrta prijedloga
statuta Grada Zagreba, normativnih i drugih akata u vezi
s pla¢ama sluzbenika i namje$tenika, odnosno urediva-
njem drugih prava i obveza iz rada i u vezi s radom te
kolektivnim pregovaranjem i Kolektivnim ugovorom,
poslovi vezani za usmjeravanje rada gradskih upravnih
tijela, davanje uputa za rad i drugi poslovi.

3.2. Sluzba za poslove nadzora i dokumentaciju

U Sluzbi za poslove nadzora i dokumentaciju obavlja-
ju se poslovi vezani za nadzor $to ga sukladno zakonu i
drugim propisima obavlja gradonacelnik nad zakonito-
$¢u rada gradskih upravnih tijela te nad zakonito$¢u rada
tijela mjesne samouprave, poslovi u vezi s razvojem i una-
predivanjem dokumentarne i stru¢ne literaturne i knjiz-
ni¢ne grade za potrebe gradske uprave, poslovi vezani za
izradu odgovarajucih izvjes¢a prema zahtjevima gradskih
upravnih tijela i nadleznih drzavnih tijela, poslovi vezani
za sudjelovanje u izradi i odrZavanju web-stranice Grada
Zagreba i drugi poslovi.

U Sektoru za razvoj Gradske uprave i dokumentaciju
izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi admini-
strativnog referenta.

4. SEKTOR ZA UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTEN-
CIJALIMA

Clanak 7.

U Sektoru za upravljanje ljudskim potencijalima obav-
ljaju se poslovi u vezi s utvrdivanjem prava, obveza i od-
govornosti sluzbenika i namjestenika gradskih upravnih
tijela, pradenjem strukture zaposlenih te metodoloskom
razradom raznovrsnih pokazatelja zaposlenih zbog utvr-
divanja maksimalnih moguénosti koristenja raspolozivih
ljudskih potencijala te izradom odgovarajuéih izvjeséa
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prema zahtjevima upravnih tijela i nadleznih drzavnih
tijela, prouc¢avanjem propisa o ustrojstvu lokalne i po-
dru¢ne (regionalne) samouprave i drzavne uprave, zako-
na i drugih propisa s podru¢ja sluzbeni¢kih odnosa, rada
i u vezi s radom te primjenom Kolektivnog ugovora za
sluzbenike i namjestenike u gradskim upravnim tijelima
Grada Zagreba, poslovi u vezi s izradom normativnih i
drugih akata u vezi s placama sluzbenika i namje$tenika,
odnosno uredivanjem drugih prava i obveza iz rada i u
vezi s radom te kolektivnim pregovaranjem i Kolektivnim
ugovorom, te sudjelovanje u izradi akata $to se odnose
na rad i ustrojavanje gradskih upravnih tijela, obavljanje
stru¢nih, administrativnih i drugih poslova za Zajednic¢-
ku komisiju za tumacenje i pracenje primjene Kolektiv-
nog ugovora i drugi poslovi.

U Sektoru za upravljanje ljudskim potencijalima po-
slove obavljaju:

4.1. Odjel za statusna pitanja

U Odjelu za statusna pitanja obavljaju se poslovi u vezi
s utvrdivanjem prava, obveza i odgovornosti sluzbenika i
namjestenika gradskih upravnih tijela, pra¢enjem struk-
ture zaposlenih te metodoloskom razradom raznovrsnih
pokazatelja zaposlenih zbog utvrdivanja maksimalnih
moguénosti koriStenja raspolozivih ljudskih potencija-
la te izradom odgovarajudih izvje$¢a prema zahtjevima
upravnih tijela i nadleznih drzavnih tijela, rasporedom,
premjestajem i prestankom sluzbe, odnosno rada, pruza-
njem stru¢ne pomo¢i gradskim upravnim tijelima u vezi
s pokretanjem postupka zbog povrede sluzbene duznosti
sluzbenika odnosno radne duznosti namjestenika i obav-
ljanjem uredskih poslova za Sluzbeni¢ki sud u Gradu
Zagrebu, i poslovi u vezi s vodenjem osobnih ocevidnika
sluzbenika i namjestenika, informati¢kog unosa podata-
ka i drugih propisanih evidencija i drugi poslovi.

4.2. Odjel za planiranje i prijam u sluzbu i radno-
pravna pitanja

U Odjelu za planiranje i prijam u sluzbu i radnopravna
pitanja obavljaju se poslovi u vezi s praenjem i prouca-
vanjem sustavnih propisa o ustrojstvu lokalne i podru¢-
ne (regionalne) samouprave i drzavne uprave, zakona i
drugih propisa s podrudja sluzbeni¢kih odnosa, rada
i u vezi s radom te primjenom Kolektivnog ugovora za
sluzbenike i namjestenike u gradskim upravnim tijelima
Grada Zagreba, poslovi u vezi s izradom normativnih i
drugih akata u vezi s placama sluzbenika i namje$tenika,
odnosno uredivanjem drugih prava i obveza iz rada i u
vezi s radom te kolektivnim pregovaranjem i Kolektivnim
ugovorom, te sudjelovanje u izradi akata $to se odnose
na rad i ustrojavanje gradskih upravnih tijela, obavljanje
stru¢nih, administrativnih i drugih poslova za Zajednic¢-
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ku komisiju za tumacenje i pracenje primjene Kolektiv-
nog ugovora, u vezi s planiranjem zaposljavanja, pripre-
mom prijedloga plana prijma u sluzbu, provedbom na-
tje¢ajnog postupka i izradom nacrta rjeSenja o prijmu u
sluzbu, predlaganjem mjera za unapredenje upravljanja i
razvoj ljudskih potencijala u cilju sustavnog stvaranja od-
govarajucih ljudskih potencijala i predlaganjem mjera za
razvoj sustava napredovanja u sluzbi, odnosno na radu,
pracenjem i predlaganjem unapredenja u sustavu placa i
sustavu vrednovanja i ocjenjivanja rada zaposlenih, pri-
premom i izradom akata kojima se u Zalbenom postupku
odlucuje o pojedina¢nim pravima i obvezama iz rada i u
vezi s radom sluzbenika i namje$tenika, te davanjem od-
govora i mi$ljenja u sudskim sporovima i drugi poslovi.

4.3. Odjel za poticanje i provedbu stru¢nog osposo-
bljavanja i usavrSavanja i etiku

U Odjelu za poticanje i provedbu stru¢nog osposoblja-
vanja i usavr$avanja i etiku obavljaju se poslovi u vezi s
praenjem i proucavanjem propisa o poticanju zaposlja-
vanja, a u svrhu omogucavanja kori$tenja mjera aktivnih
politika zapo$ljavanja, planiranjem i provedbom Plana
prijma osoba na stru¢no osposobljavanje za rad bez za-
snivanja radnog odnosa, pra¢enjem provedbe stru¢nog
osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa,
koordinacijom i komunikacijom s drzavnim tijelima
nadleznim za provedbu mjere stru¢nog osposobljavanja
za rad bez zasnivanja radnog odnosa te poslovima struc-
ne prakse ucenika i studenata, planiranjem, organizaci-
jom i provedbom stru¢nog osposobljavanja i usavrsava-
nja sluzbenika i namjestenika, te suradnjom u pripremi
normativnih akata kojima se ureduje sustav stru¢nog
osposobljavanja i usavr$avanja sluzbenika i namjestenika
s ciljem osiguranja povecane razine znanja i vjestina, spo-
sobnosti i kvalifikacija sluzbenika i namje$tenika, obav-
ljanjem administrativnih i tehni¢kih poslova za rad Eti¢-
kog povjerenstva Gradske uprave Grada Zagreba, prace-
njem primjene etickih nacela, odnosno Eti¢kog kodeksa i
sudjelovanjem u njegovoj izradi i drugi poslovi.

U Sektoru za upravljanje ljudskim potencijalima izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi viSeg stru¢nog
savjetnika za upravljanje ljudskim potencijalima i admi-
nistrativnog referenta.

5. SEKTOR ZA INFORMACIJSKI I KOMUNIKA-
CIJSKI SUSTAV GRADA

Clanak 8.

U Sektoru za informacijski i komunikacijski sustav
Grada obavljaju se poslovi izrade strategije informacij-
skoga i komunikacijskog sustava Grada, izrade projeka-
ta i projektne dokumentacije, kontrole nad izvodenjem
i implementacijom projekata, poslovi implementacije si-
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gurnosti informacijskih sustava, poslovi implementacije
standarda i kvalitete informacijskih sustava iz podrucja
sistemske podrske, ra¢unalnih mreza, programske podrs-
ke i komunikacijskih sustava, primjene i razvoja informa-
cijskih, web-tehnologija i servisa te izrada analiza, progra-
ma i planova vezano za sistemsku podrsku, programsku
podrsku i komunikacijske sustave, sistemsku integraciju,
poslovi vezani za administraciju baza podataka, poslovi
u vezi s poslovima javne nabave za potrebe iz djelokruga
Sektora $to ih provodi nadlezna sluzba (za javnu nabavu)
te drugi poslovi planiranja, implementacije i odrzavanja
cjelokupnoga informacijskoga i komunikacijskog sustava
Grada Zagreba.

U Sektoru za informacijski i komunikacijski sustav
Grada poslove obavljaju:

5.1. Sluzba za podrsku informacijskom sustavu

U Sluzbi za podrsku informacijskom sustavu obavlja-
ju se poslovi izrade projekata i projektne dokumentacije,
kontrole nad izvodenjem i implementacijom projekata, a
koji se odnose na podrugja sistemske podrske i informa-
cijskih sustava, sistemskih integracija i primjene i razvoja
informacijskih tehnologija, poslovi optimizacije i uprav-
ljanja informacijskim sustavom, poslovi implementaci-
je standarda i kvalitete informacijskih sustava, pracenje
tehnickog razvitka i standarda u podruéju informacijskih
sustava, poslovi definiranja tehnickih zadataka za imple-
mentaciju novih rjeSenja, poslovi u vezi s pripremom i
provedbom postupka javne nabave za potrebe iz djelo-
kruga Sluzbe $to ga provodi nadlezna sluzba (za javnu
nabavu), poslovi dodjele i oduzimanja ovlasti pristupa
informacijskom sustavu i resursima, omogucavanje i
upravljanje pristupom sluzbenika i namjestenika sadrza-
ju interneta, poslovi izrade i implementacije sigurnosnih
pravila i politika informacijskog sustava i drugi poslovi.

5.1.1. Odsjek za sistemsku i tehni¢ku podrsku

U Odsjeku za sistemsku i tehni¢ku podrsku obavlja-
ju se poslovi izrade projekata i projektne dokumentaci-
je koji se odnose na sistemsko podrugje i informacijske
sustave, kontrole nad izvodenjem i implementacijom
projekata vezano za informacijske sustave i sistemsko
podrudje, poslovi implementacije sigurnosti informacij-
skog sustava, poslovi implementacije standarda i kvalitete
informacijskih sustava, kontrole rada ugovornog servisa
informacijskog sustava vezano za sistemsko podrucje te
poslovi izrade analize, programa i planova vezano za in-
formacijske sustave, dodavanja i oduzimanja prava pri-
stupa sluzbenika i namje$tenika rac¢unalnim resursima,
poslovi izrade projekata i projektne dokumentacije iz po-
drugja sistemske podrske, poslovi vezani za odrzavanje,
instaliranje i upravljanje serverskom infrastrukturom,
poslovi nadogradnje serverskog sustava, poslovi kontrole
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i nadzora nad izvodenjem funkcija ra¢unalnih sustava,
integracije i konsolidacije ra¢unalnih sustava, poslovi ve-
zani za pomo¢ pri kori$tenju informaticke opreme, izda-
vanje i vodenje evidencija o zaduZzivanju i razduzivanju
informaticke opreme, poslovi u vezi s pripremom akata,
dokumentacije i podataka te provedbom akata koji se od-
nose na javnu nabavu za potrebe iz djelokruga Odsjeka
§to je provodi nadlezna sluzba (za javnu nabavu) i drugi
poslovi.

5.1.1.1. Pododsjek za odrzavanje ra¢unalnih sustava

U Pododsjeku za odrzavanje ra¢unalnih sustava obav-
ljaju se poslovi odrzavanja i administriranja ra¢unalnih
sustava, kontrole nad izvodenjem i implementacijom
projekta vezanih za rac¢unalne sustave, kontrolu rada i
implementaciju sigurnosnih postavki ra¢unalnih sustava,
poslovi analize i planiranja vezanih za odrZzavanje racu-
nalnih sustava, kontrola i nadzor nad izvodenjem funk-
cija ra¢unalnih sustava, poslovi integracije i konsolidacije
rac¢unalnih sustava, upravljanje mreznim resursima veza-
nim za rad ra¢unalnih sustava i druge poslove.

5.1.1.2. Pododsjek za sistemsku podrsku

U Pododsjeku za sistemsku podrsku obavljaju se poslo-
vi izrade projekata i projektne dokumentacije iz podru¢-
ja sistemske podrske, vezani za odrzavanje, instaliranje i
upravljanje serverskom infrastrukturom, poslovi vezani
za primjenu sigurnosnih zakrpa, poslovi mjerenja per-
formansi i optimizacije servera, poslovi vezani za dodjelu
i oduzimanje ovlasti pristupa sustavu, izradu sigurnosnih
kopija, poslovi nadogradnje serverskog sustava, poslovi
vezani za oporavak serverskog sustava i drugi poslovi.

5.1.1.3. Pododsjek za pomo¢ korisnicima

U Pododsjeku za pomo¢ korisnicima obavljaju se po-
slovi vezani za pomo¢ pri koristenju informaticke opre-
me, programskih i uredskih alata sluzbenika i namje-
$tenika, dostavu punjenja za pisace, dijagnosticiranje i
otklanjanje kvarova na informatickoj opremi, zaprimanje
korisni¢kih prijava, obavljanje informati¢kih poslova ve-
zanih za selidbu ra¢unalne opreme, izdavanje i vodenje
evidencija o zaduZzivanju i razduZivanju informaticke
opreme i drugi poslovi.

5.1.2. Odsjek za sistemske integracije

U Odsjeku za sistemske integracije obavljaju se poslo-
vi izrade projekata i projektne dokumentacije vezano za
podrucje sistemskih integracija, poslovi na centralizaciji i
unapredivanju informacijskih sustava, poslovi projektira-
nja i povezivanja informacijskih sustava gradskih uprav-
nih tijela, trgovackih drustava u vlasnistvu Grada Zagre-
ba i ustanova te drugih pravnih osoba kojih je osniva¢
Grad ili trgovacko drustvo u vlasni$tvu Grada, obavljaju
se poslovi razvoja i implementacije sustava sigurnosti,
poslovi na primjeni standarda i kvalitete, administriranju
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sistemske infrastrukture, poslovi izrade i azuriranja do-
kumentacije i drugi poslovi.

5.2. Sluzba za digitalnu strategiju

U Sluzbi za digitalnu strategiju obavljaju se poslovi
planiranja i izgradnje novih poslovnih modela uz pri-
mjenu digitalnih tehnologija, poslovi koji se odnose na
izradu projekata i projektne dokumentacije vezano za
integriranje, primjenu i upotrebu digitalnih tehnologija,
izrada poslovnih pravila i kontrola nad izvodenjem i im-
plementacijom projekata vezanih za primjenu najnovijih
digitalnih tehnologija, poslovi definiranja i prilagodbe
poslovnih modela zahtjevima i prioritetima digitalne
strategije, poslovi prilagodbe organizacijske strukture za
digitalnu transformaciju, odabir tehnoloskih platformi za
digitalnu transformaciju, poslovi u vezi s pripremom aka-
ta, dokumentacije i podataka te provedbom akata koji se
odnose na javnu nabavu za potrebe iz djelokruga Sluzbe
§to je provodi nadlezna sluzba (za javnu nabavu) praéenje
i primjena koncepta pametnoga grada (smart city) i drugi
poslovi.

5.2.1. Odsjek za digitalnu transformaciju

U Odsjeku za digitalnu transformaciju obavljaju se
poslovi planiranja i izgradnje novih poslovnih modela
primjenom digitalnih tehnologija, poslovi definiranja i
prilagodbe poslovnih modela zahtjevima i prioritetima
digitalne strategije, poslovi prilagodbe organizacijske
strukture za digitalnu transformaciju, odabir tehnologkih
platformi za digitalnu transformaciju i drugi poslovi.

5.2.2. Odsjek za primjenu i razvoj digitalnih tehnolo-
gija

U Odsjeku za primjenu i razvoj digitalnih tehnologija
obavljaju se poslovi koji se odnose na izradu projekata i
projektne dokumentacije vezano za integriranje, primje-
nu i upotrebu digitalnih tehnologija, poslovi izrade po-
slovnih pravila i kontrola nad izvodenjem i implementa-
cijom projekata vezanih za primjenu najnovijih digitalnih
tehnologija, obavljaju se poslovi koristenja standarda za
razvoj digitalnih tehnologija uz pomo¢ dostupnih alata
i tehnika, obavljaju se poslovi kontrole nad uvodenjem
digitalnih tehnologija i drugi poslovi.

5.3. Sluzba za komunikacijske mreze

U Sluzbi za komunikacijske mreze obavljaju se poslo-
vi planiranja i izgradnje infrastrukture komunikacijskih
sustava, poslovi izrade projekata i projektne dokumen-
tacije iz podruéja komunikacijskih sustava, kontrola nad
izvodenjem i implementacijom projekata vezano za ko-
munikacijske sustave, poslovi implementacije sigurno-
sti 1 zagtite integriteta komunikacijskih sustava, poslovi
implementacije standarda i kvalitete komunikacijskog
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sustava, pracenja stanja, tehnickog razvitka i standarda
komunikacijskih sustava, poslovi definiranja tehni¢kih
zadataka za implementaciju novih rjesenja, uskladivanja
komunikacijske infrastrukture s potrebama informacij-
skog sustava, poslovi u vezi s pripremom akata, doku-
mentacije i podataka te provedbom akata koji se odnose
na javnu nabavu za potrebe iz djelokruga Sluzbe $to je
provodi nadlezna sluzba (za javnu nabavu), poslovi izra-
de analize, programa i planova vezano za komunikacijske
sustave i drugi poslovi.

5.4. Sluzba za digitalnu infrastrukturu i usluge

U Sluzbi za digitalnu infrastrukturu i usluge obavljaju
se poslovi planiranja razvoja i sustavnog unaprjedivanja
digitalne infrastrukture $to obuhvaca unaprjedivanje in-
frastrukture lokalnih ra¢unalnih mreza i mreza Sirokog
podrudja, izrade projekata i projektne dokumentacije
iz podrugja lokalnih racunalnih mreza i mreZa $irokog
podrugja, kontrole nad izvodenjem i implementacijom
projekata vezano za ra¢unalne mreZe i mreZe $irokog po-
drudja, poslovi implementacije sigurnosti i zastite inte-
griteta ra¢unalnih mrezZa, uspostavljanje, pracenje i mje-
renje protoka podataka, optimiziranje mreznog prometa,
implementacije standarda i kvalitete racunalnih mreza,
pracenje tehnic¢kog razvitka i standarda u podrudju ra-
¢unalnih mreza, poslovi definiranja tehnickih zadataka
za implementaciju novih rjeSenja, uskladivanja mrezne
ra¢unalne infrastrukture s potrebama informacijskog
sustava, davanje i ukidanje prava pristupa sluzbenika i
namjestenika mreznim resursima. Isto tako obavljaju se
poslovi sustavnog unaprjedivanja digitalnih usluga $to
obuhvaca poslove planiranja i razvoja sustava otvorenih
podataka, izradu mobilnih aplikacija, izrade projekata i
projektne dokumentacije vezane za razvoj i integraciju
web-tehnologija i servisa, poslove osiguranja rada nad
ispravnim funkcioniranjem web-tehnologija i servisa,
poslove izrade sigurnosnih politika i pravila koristenja
javnih web-usluga, poslove povezivanja distribuiranih
sustava, poslove analize i ocjenjivanja u¢inkovitosti uvo-
denja i kori$tenja web-tehnologije, poslove podrske ra-
zvoju digitalnih usluga, poslove u vezi s pripremom i pro-
vedbom postupka javne nabave za potrebe iz djelokruga
Sluzbe §to ga provodi nadlezna sluzba (za javnu nabavu)
i drugi poslovi.

5.5. Sluzba za baze podataka i razvoj aplikativnih
rjeSenja

U Sluzbi za baze podataka i razvoj aplikativnih rjeSe-
nja obavljaju se poslovi planiranja i izgradnje aplikativ-
nih rjesenja, kontrola nad izvodenjem i implementacijom
projekata, kontrola rada ugovornog servisa informacij-
skog sustava vezano za programsku podrsku i baze poda-
taka, poslovi izrade analiza, programa i planova vezano
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za programsku podrsku i baze podataka, upravljanje pra-
vima pristupa, definiranjem sigurnosnih politika, opti-
mizacijom resursa vezanih za baze podataka i aplikativna
rjeSenja.

5.5.1. Odsjek za aplikativnu podrsku

U Odsjeku za aplikativnu podr$ku obavljaju se poslovi
izrade projekata i projektne dokumentacije iz podruéja
programske ili aplikativne podrske, kontrola nad izvode-
njem i implementacijom projekata, poslovi implementaci-
je sigurnosti informacijskog sustava, poslovi implementa-
cije standarda i kvalitete informacijskog sustava, kontrole
rada ugovornog servisa informacijskog sustava vezano za
programsku podrsku, poslovi izrade analiza, programa i
planova vezano za programsku podrsku, izradu grafi¢kih i
multimedijalnih sadrzaja, poslovi u vezi s pripremom aka-
ta, dokumentacije i podataka te provedbom akata koji se
odnose na javnu nabavu za potrebe iz djelokruga Odsjeka
§to je provodi nadlezna sluzba (za javnu nabavu), podrska
sluzbenicima i namjestenicima vezanih za izradu i obliko-
vanje grafickih sadrzaja i drugi poslovi.

5.5.2. Odsjek za baze podataka

U Odsjeku za baze podataka obavljaju se poslovi veza-
ni za administraciju baza podataka, instalaciju baza, mje-
renje performansi i optimizaciju sustava, dodjelu ovlasti
za pristup bazama podataka, izradu procedura za izvje$c¢a
iz baza podataka, izradu dokumentacije, reinZenjering
postoje¢ih baza podataka, sudjelovanje na projektima
u fazi pripreme i implementacije aplikativnih rjesenja,
izradu sigurnosnih kopija, implementaciju elektronicke
arhive, implementaciju sigurnosti informacijskog susta-
va u ¢jelini, izradu multimedijalnih sadrzaja, stvaranje
multimedijalnih baza, izradu rjesenja za press-clipping,
poslovi u vezi s pripremom akata, dokumentacije i poda-
taka te provedbom akata koji se odnose na javnu nabavu
za potrebe iz djelokruga Odsjeka $to je provodi nadlez-
na sluzba (za javnu nabavu), pruzanje tehnic¢ke podrske
sluzbenicima i namje$tenicima Gradske uprave pri izradi
multimedijalnih sadrzaja i drugi poslovi.

U Sektoru za informacijski i komunikacijski sustav Gra-
da izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi viseg
stru¢nog suradnika za planiranje i pripremu razvojnih pro-
jekata informatizacije poslovanja, vieg stru¢nog referenta
za dokumentaciju i stru¢nog referenta za dokumentaciju.

6. SEKTOR ZA CENTRALNI REGISTAR LJUDSKIH
RESURSA GRADA

Clanak 8.a
U Sektoru za Centralni registar ljudskih resursa Grada

obavljaju se poslovi uspostave, vodenja, razvoja i odrzava-
nja Centralnog registra ljudskih resursa Grada (u nastav-
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ku teksta: Registar) za zaposlene u gradskim upravnim
tijelima Grada Zagreba, trgovackim drustvima u izrav-
nom i neizravnom vlasni$tvu Grada i za ustanove i druge
pravne osobe kojih je osniva¢ Grad ili trgovacko drustvo
uizravnom i neizravnom vlasnistvu Grada, kontrole kva-
litete i dinamike unosa i azuriranja podataka u Registar,
obrade podataka i metodoloske razrade raznovrsnih po-
kazatelja iz Registra u vezi sa zaposlenima, vrednovanja
kori$tenja raspolozivih ljudskih resursa i opravdanosti
zaposljavanja te prijedloga i misljenja u vezi s koristenjem
ljudskih resursa i zapos$ljavanjem, predlaganje mjera za
unapredenje upravljanja i razvoja ljudskih resursa, izrade
analitickih podloga, analiza i izvje$¢a i drugih stru¢nih
materijala, dostave podataka gradonacelniku Grada Za-
greba te drugi poslovi iz djelokruga Sektora.

U Sektoru za Centralni registar ljudskih resursa Grada
poslove obavljaju:

6.1. Sluzba za vodenje, razvoj i odrzavanje Central-
nog registra ljudskih resursa Grada

U Sluzbi za vodenje, razvoj i odrzavanje Centralnog
registra ljudskih resursa Grada obavljaju se poslovi uspo-
stave, vodenja, razvoja i odrzavanja Registra za zaposlene
u gradskim upravnim tijelima Grada Zagreba, trgovac-
kim drustvima u izravnom i neizravnom vlasni$tvu Gra-
da i za ustanove i druge pravne osobe kojih je osnivac
Grad ili trgovacko drustvo u izravnom i neizravnom
vlasnidtvu Grada, kontrole kvalitete i dinamike unosa i
azuriranja podataka u Registar, obrade podataka, izrade
izvje$¢a i dostave podataka gradonacelniku Grada Zagre-
ba, te drugi poslovi iz djelokruga Sluzbe.

6.2. Sluzba za analizu i vrednovanje koristenja ras-
polozivih ljudskih resursa

U Sluzbi za analizu i vrednovanje koristenja raspolozi-
vih Jjudskih resursa obavljaju se poslovi analiticke obrade
podataka, metodoloske razrade raznovrsnih pokazatelja
iz Registra u vezi sa zaposlenima, vrednovanja koristenja
raspolozivih ljudskih resursa i opravdanosti zaposljavanja
te prijedloga i miSljenja u vezi s kori$tenjem ljudskih re-
sursa i zapoSljavanjem, predlaganja mjera za unapredenje
upravljanja i razvoja ljudskih resursa, izrade analitickih
podloga, analiza, izvje$¢a i drugih stru¢nih materijala,
dostave podataka gradonacelniku Grada Zagreba te drugi
poslovi iz djelokruga Sluzbe.

U Sektoru za Centralni registar ljudskih resursa Grada
izvan ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi admini-

strativnog referenta.

7.SEKTOR ZA ZASTUPANJE GRADA
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Clanak 9.

U Sektoru za zastupanje Grada obavljaju se poslovi
zastupanja Grada po punomod¢i gradonacelnika u parnic-
nim, izvanparni¢nim i upravnim postupcima pred nadlez-
nim sudovima, javnim biljeznicima te nadleznim uprav-
nim tijelima i tijelima s javnim ovlastima u kojima Grad ne
zastupaju odvjetnici, pokretanje postupaka na inicijativu
nadleznoga gradskog upravnog tijela, poslovi obrade aka-
ta u stvarima u kojima Grad zastupaju odvjetnici, poslovi
suradnje s gradskim upravnim tijelima, Upravnim sudom
Republike Hrvatske, Zupanijskim sudovima, drugim pra-
vosudnim tijelima, tijelima drzavne uprave i tijelima s jav-
nim ovlastima, vodenje dokumentacije i evidencije veza-
ne za poslove zastupanja, pracenja stanja i izvjes¢ivanje o
predmetima i drugi poslovi.

U Sektoru za zastupanje Grada poslove obavljaju:

7.1. Sluzba za zastupanje u parni¢nim i ste¢ajnim
postupcima

U Sluzbi za zastupanje u parni¢nim i ste¢ajnim postup-
cima obavljaju se poslovi zastupanja Grada po punomo-
¢i gradonacdelnika u parni¢nim i ste¢ajnim postupcima
pred nadleznim sudovima u kojima Grad ne zastupaju
odvjetnici, pokretanje postupaka na inicijativu nadlez-
noga gradskog upravnog tijela, poslovi obrade akata u
stvarima u kojima Grad zastupaju odvjetnici, poslovi su-
radnje s gradskim upravnim tijelima, sudovima, drugim
pravosudnim tijelima, tijelima drZavne uprave i tijelima
s javnim ovlastima, poslovi izrade prethodnih misljenja
u postupcima u kojima Grad zastupa ova sluzba, poslovi
povlacenja tuzbe, priznavanja ili odricanja od tuzbenog
zahtjeva, povlacenja, odustajanja ili odricanja od pravnih
lijekova, poslovi zaklju¢ivanja sudske nagodbe te predla-
ganja ili prihva¢anja mirenja pri sudu ili drugom nadlez-
nom tijelu na inicijativu i uz suglasnost nadleznoga grad-
skog upravnog tijela, vodenje dokumentacije i evidencije
vezane za poslove zastupanja, pracenja stanja i izvjeséiva-
nja o predmetima i drugi poslovi.

7.2. Sluzba za zastupanje u upravnim postupcima

U Sluzbi za zastupanje u upravnim postupcima obav-
ljaju se poslovi zastupanja Grada po punomo¢i grado-
nacelnika u upravnim postupcima u kojima Grad ne
zastupaju odvjetnici, pokretanja postupaka na inicijativu
nadleznoga gradskog upravnog tijela, poslovi obrade aka-
ta u stvarima u kojima Grad zastupaju odvjetnici, poslovi
suradnje s gradskim upravnim tijelima, Upravnim sudom
Republike Hrvatske, Zupanijskim sudovima, drugim pra-
vosudnim tijelima, tijelima drzavne uprave i tijelima s
javnim ovlastima, poslovi izrade prethodnih misljenja
u postupcima u kojima Grad zastupa ova sluzba, poslo-
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vi povlacenja prijedloga, tuzbe, priznavanja ili odricanja
od tuzbenog zahtjeva, poslovi povlacenja, odustajanja ili
odricanja od pravnih lijekova, zaklju¢ivanja nagodbe u
postupku te predlaganja ili prihvacanja mirenja pri sudu
ili drugom nadleznom tijelu na inicijativu i uz suglasnost
nadleznoga gradskog upravnog tijela, poslovi obrade
akata u predmetima u kojima Grad zastupaju odvjetni-
ci, vodenje dokumentacije i evidencije vezane za poslove
zastupanja, pracenje stanja i izvje$¢ivanje o predmetima i
drugi poslovi.

7.3. Sluzba za zastupanje u izvanparni¢nim postup-
cima i obradu dokumentacije za zastupanje Grada

U Sluzbi za zastupanje u izvanparni¢nim postupcima
i obradu dokumentacije za zastupanje Grada obavljaju se
poslovi zastupanja Grada po punomo¢i gradonadelnika,
u izvanparni¢nim postupcima pred nadleznim sudom i
javnim biljeznicima, a u kojima Grad ne zastupaju od-
vjetnici, poslovi pokretanja postupaka na inicijativu
nadleznoga gradskog upravnog tijela, poslovi suradnje s
gradskim upravnim tijelima, sudovima, drugim pravo-
sudnim tijelima, javnim biljeZnicima, tijelima drzavne
uprave i tijelima s javnim ovlastima, u vezi s pripremom
i provedbom postupka javne nabave za potrebe iz dje-
lokruga Sluzbe $to ga provodi nadlezna sluzba za javnu
nabavu, poslovi organiziranja i vodenja upisnika rokova,
rocista rasprava i o¢evida, poslovi administrativne i stati-
sticke obrade vrste i broja spisa, prikupljanja, sredivanja,
evidentiranja i obrade dokumentacije i drugi poslovi.

U Sluzbi za zastupanje u izvanparni¢nim postupcima
i obradu dokumentacije za zastupanje Grada poslove
obavljaju:

7.3.1. Odsjek za zastupanje u izvanparni¢nim postup-
cima

U Odsjeku za zastupanje u izvanparni¢nim postupci-
ma obavljaju se poslovi zastupanja Grada po punomodi
gradonacelnika, u izvanparni¢nim postupcima (ovr$ni
i ostavinski postupci, razvrgnuca suvlasnicke zajednice,
uredenja meda, postupci osiguranja i dr.) pred nadlez-
nim sudom i javnim biljeznicima, a u kojima Grad ne
zastupaju odvjetnici, pokretanja postupaka na inicijativu
nadleznog gradskog upravnog tijela, poslovi obrade akta
u stvarima u kojima Grad zastupaju odvjetnici, poslovi
suradnje s gradskim upravnim tijelima, sudovima, dru-
gim pravosudnim tijelima, javnim biljeznicima, tijelima
drzavne uprave i tijelima s javnim ovlastima, u vezi s pri-
premom akata, dokumentacije i podataka te provedbom
akata koji se odnose na javnu nabavu za potrebe iz dje-
lokruga Odsjeka $to je provodi nadlezna sluzba za javnu
nabavu, poslovi izrade prethodnih misljenja u postupci-
ma u kojima Grad zastupa ova sluzba, poslovi povlacenja
prijedloga, priznavanja protuprijedloga, povlacenja, odu-
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stajanja ili odricanja od pravnih lijekova, zakljucivanja
sudske nagodbe u postupku te predlaganja ili prihva¢anja
mirenja pri sudu ili drugom nadleznom tijelu na inicija-
tivu i uz suglasnost nadleznoga gradskog upravnog tijela
i drugi poslovi.

7.3.2. Odsjek za obradu dokumentacije za zastupanje
Grada

U Odsjeku za obradu dokumentacije za zastupanje
Grada obavljaju se poslovi organiziranja i vodenja upisni-
ka rokova, rocista rasprava i ocevida te drugih uredova-
nja sudova, ulaganja i raspodjele podnesaka, organizacije
kalendara i drugih preglednika rasporeda spisa, poslovi
administrativne i statisticke obrade vrste i broja spisa,
suradnje sa sudskim, javnobiljezni¢kim i odvjetni¢kim
pisarnicama, poslovi vodenja upisnika akata i predmeta,
vodenja i pracenja evidencije spisa povjerenih na zastu-
panje odvjetnicima te administrativne obrade tih spisa,
poslovi prikupljanja, sredivanja, evidentiranja i obrade
dokumentacije, primanja, upisivanja, otpreme, razvode-
nja i pohranjivanja te dostave u rad akata, vodenja evi-
dencije prisutnosti na radu, razvodenja predmeta i pre-
daje u pismohranu i drugi poslovi.

U Sektoru za zastupanje Grada izvan ustrojstvenih je-
dinica obavljaju se poslovi administrativnog referenta.

U Sluzbi za zastupanje u izvanparni¢nim postupci-
ma i obradu dokumentacije za zastupanje Grada izvan
ustrojstvenih jedinica obavljaju se poslovi viSeg stru¢nog
savjetnika za zastupanje u ovr$nim i drugim izvanparnic-
nim postupcima.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 10.

U Strucnoj sluzbi sistematizira se 135 radnih mjesta s
220 izvrsitelja.

Radna mjesta s opisom radnih mjesta koji sadrzi osnov-
ne podatke o radnim mjestima, opise poslova radnih
mjesta i opise razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta propisane Uredbom o klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi te
potrebnim brojem izvrsitelja navedena su u prilogu: Siste-
matizacija radnih mjesta u Strucnoj sluzbi, koji je sastavni
dio ovog pravilnika, a koji se ne objavljuje.

V. NACIN RADA I UPRAVLJANJE U STRUCNOJ
SLUZBI

Clanak 11.

U Struc¢noj sluzbi organizira se obavljanje poslova i
utvrduje godisnji plan rada.
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Plan rada sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Stru¢na
sluzba obaviti sukladno svom djelokrugu i nadleznosti u
planiranom razdoblju.

Plan rada donosi procelnik.

Clanak 11.a

Zbog prirode posla u Sektoru za informacijski i ko-
munikacijski sustav Grada odreduje se da rad na radnim
mjestima informatickog referenta za sistemsku podrsku,
informatickog referenta za izradu sigurnosnih kopija, in-
formatickog referenta za pomoc¢ korisnicima, informatic-
kog referenta za odrzavanje ra¢unalne opreme, informa-
tickog referenta za odrzavanje ra¢unalnih sustava, infor-
matickog referenta za ra¢unalne sustave i informatickog
referenta za odrzavanje komunikacijske mreze utorkom
i ¢etvrtkom pocinje izmedu 7.30 i 8.30 sati i zavr§ava u
18.00 sati, uz osmosatno radno vrijeme.

Clanak 12.

Stru¢nom sluzbom upravlja procelnik u skladu sa za-
konom.

Procelnik Struc¢ne sluzbe ima zamjenika procelnika
koji mu pomaze u upravljanju radom te ga zamjenjuje u
upravljanju radom Stru¢ne sluzbe u skladu s propisima te
obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.

Procelnik ima pomo¢nike procelnika koji upravlja-
ju Sektorom za razvoj Gradske uprave i dokumentaciju,
Sektorom za upravljanje ljudskim potencijalima, Sek-
torom za informacijski i komunikacijski sustav Grada,
Sektorom za Centralni registar ljudskih resursa Grada i
Sektorom za zastupanje Grada i pomoc¢nika procelnika za
pravne poslove koji mu pomaze u radu te obavlja i druge
poslove koje mu povijeri procelnik.

Radom ustrojstvenih jedinica upravljaju:

- sektorom - pomo¢nik procelnika

- odjelom - voditelj odjela

- sluzbom - voditelj sluzbe

- odsjekom - voditelj odsjeka

- pododsjekom - voditelj pododsjeka.

Clanak 13.

Procelnik Strucne sluzbe odrzava kolegij.

U radu kolegija sudjeluju procelnik, zamjenik procelni-
ka, pomoc¢nici procelnika, voditelj odjela, voditelji sluzbi
te drugi sluzbenici ako procelnik ocijeni da je to potrebno.

O sastavu kolegija, pitanjima koja ¢e se na njemu raz-
matrati te o vremenu i mjestu njegova odrzavanja odlu-
¢uje procelnik.

Clanak 14.

Procelnik moze osnovati radnu skupinu za izradu nacr-
ta propisa, razmatranje nacrta zakona i drugih propisa te
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davanje primjedbi, prijedloga i misljenja, za razmatranje
drugih pitanja iz djelokruga i nadleznosti Stru¢ne sluzbe,
davanja misljenja o njima i predlaganja nacina rjeSavanja.

Ako je potrebno da u radu radne skupine, zbog slo-
zenosti pitanja, odnosno potrebe konzultiranja vise i ra-
zli¢itih upravnih podrudja, sudjeluju sluzbenici iz drugih
gradskih upravnih tijela, oni mogu sudjelovati u radu, uz
suglasnost procelnika gradskog upravnog tijela u kojem
rade.

VI. VODPENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESA-
VANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 15.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu
poslova kojega je vodenje tog postupka ili rjesavanje o
upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi rjesavanju.

Kada je sluzbenik, u opisu poslova kojega je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijecen ili ako radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjesavanje o upravnoj stva-
ri nadlezna je osoba koju odredi neposredno nadredeni
sluzbenik, odnosno procelnik.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 16.

Lake povrede sluzbene duznosti, osim lakih povreda
propisanih Zakonom, jesu:

- blazi oblici nedoli¢nog ponasanja u obavljanju poslo-
va te nekorektno ponasanje prema drugim sluzbenicima
i namjestenicima,

- odbijanje uobicajene suradnje u obavljanju poslova s
drugim sluzbenicima i namjestenicima,

- dolazak na radno mjesto neprimjereno odjeven.

VIIL. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje va-

ziti Pravilnik o unutarnjem redu Stru¢ne sluzbe gradona-
¢elnika od 9.2.2010., 11.5.2010. 1 21.6.2010.
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o Zaklju¢ak (odredivanje privremenog za-
stupnika Petru Krucu ml. i dr. - potpuno
izvlaitenje zk.¢.br. 2439/2 k.o. Sestine)

GRADSKI URED ZA PROSTORNO URE-
DENJE, IZGRADNJU GRADA, GRADI-
TELJSTVO, KOMUNALNE POSLOVE I PROMET

» Rjesenje (obustava prisilne naplate komu-
nalne naknade od Branka Bosnira)

MJESNA SAMOUPRAVA

CRNOMEREC
o Poslovnik o radu Vije¢a Gradske cetvrti
Crnomerec

NOVI ZAGREB - ZAPAD

o Zaklju¢ak o izmjeni Plana komunalnih
aktivnosti Gradske Cetvrti Novi Zagreb -
zapadu2018. . . ... ...

PODSUSED - VRAPCE

o Odluka o izmjenama i dopunama Pravila
Gradske cetvrti Podsused - Vrapée

o Poslovnik o radu Vije¢a Gradske cetvrti
Podsused - Vrapce

KOLEKTIVNI UGOVORI

o VII dodatak Kolektivnom ugovoru za sluz-
benike i namje$tenike u gradskim uprav-
nim tijelima Grada Zagreba

PROCISCENI TEKSTOVI

o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog

ureda za poljoprivredu i $umarstvo (pro-

CiSCenitekst). . . . . . ...
o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog ure-

da za mjesnu samoupravu (proci$céeni tekst)
o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog

ureda za imovinsko-pravne poslove i imo-

vinu Grada (pro¢iséeni tekst)
o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog

ureda za katastar i geodetske poslove (pro-

CiSCenitekst). . . . .. ...
o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog

ureda za financije (proci$éeni tekst)
o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog

ureda za branitelje (proc¢isceni tekst)
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o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog
kontrolnog ureda (pro¢iséeni tekst) . ... ... .. 79
o Pravilnik o unutarnjem redu Ureda za
programe i projekte Europske unije (pro-

CiSCenitekst). . . . . . ... 82
o Pravilnik o unutarnjem redu Ureda gra-

donacelnika (pro¢is¢eni tekst). . . . . ... ... .. 85
o Pravilnik o unutarnjem redu Ureda za uprav-

ljanje u hitnim situacijama (procisceni tekst). . . . . . 93
o Pravilnik o unutarnjem redu Ureda za jav-

nu nabavu (pro¢i$éeni tekst). . . .. ... ... ... 97

o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog
zavoda za za$titu spomenika kulture i pri-

rode (prociscenitekst) . . . . ... ... ... ... 100
o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog
ureda za zdravstvo (proc¢iséeni tekst) . . . . . . .. 103

o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog
ureda za strategijsko planiranje i razvoj

Grada (pro¢iséenitekst) . . . . ... ... .. ... 106
o Pravilnik o unutarnjem redu Gradskog
ureda za opéu upravu (prociséeni tekst) . . . . . . 114

o Pravilnik o unutarnjem redu Stru¢ne sluz-
be gradonacelnika (proc¢i$c¢eni tekst) . . . . . . .. 120
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Glavna urednica: Mirjana Lichtner Kristi¢, dipl. iur., univ. spec. admin. publ,, tajnica Gradske skupstine Grada Zagreba
Oglasi se primaju u urednigtvu lista, Ulica sv. Cirila i Metoda br. 5, soba br. 219
Tisak: URIHO, Zagreb
Internetsko izdanje: www.zagreb.hr/slglasnik.nsf
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